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Постановление Администрации Тазовского района № 134-п от 18 февраля 2026 года 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услу-

ги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соот-
ветствующей территории, аннулирование такого разрешения» на территории муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округ

В соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года 
№ 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муни-
ципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соот-
ветствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
на территории муниципального округа Тазовский район Яма-
ло-Ненецкого автономного округа.

2. Признать утратившими силу: 
- постановление Администрации Тазовского района от 18 марта 

2022 года № 212-п «Об утверждении Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-
шений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на соответствующей территории, аннулирование такого разре-
шения» на территории муниципального округа Тазовский рай-
он Ямало-Ненецкого автономного округа»;

- постановление Администрации Тазовского района от 26 июля 
2022 года № 610-п «О внесении изменений в Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на соответствующей территории, аннулирование такого разре-
шения» на территории муниципального округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа постановление, утверж-
денный постановлением Администрации Тазовского района от 
18 марта 2022 года № 212-п»;

- пункт 12 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Администрации Тазов-
ского района от 05 сентября 2022 года № 719-п «О внесении из-
менений в некоторые административные регламенты по предо-
ставлению муниципальных услуг»;

- пункт 9 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных ус-
луг, утвержденных постановлением Администрации Тазовского 
района от 11 марта 2024 года № 293-п «О внесении изменений в 
некоторые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг»;

- пункт 9 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Администрации Тазов-
ского района от 22 августа 2024 года № 868-п «О внесении из-
менений в некоторые административные регламенты по предо-
ставлению муниципальных услуг»; 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Тазовского района
В.К. Югай
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УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 18 февраля 2026 года № 134-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» на территории муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 

округа

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламных конструкций на соответствую-
щей территории, аннулирование такого разрешения» на 
территории муниципального округа Тазовский район Яма-
ло-Ненецкого автономного округа (далее – регламент, муни-
ципальная услуга) разработан в соответствии с Налоговым 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», Федераль-
ным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ, Закон № 38-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (да-
лее – заявитель) являются физические лица, индивидуаль-
ные предприниматели и юридические лица,которым на праве 
собственности либо на ином законном основании принадле-
жит земельный участок, здание или иное недвижимое иму-
щество, к которому присоединяется рекламная конструк-
ция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции.

Категории заявителей:
1) собственник земельного участка, здания или иного не-

движимого имущества, к которому присоединяется реклам-
ная конструкция;

2) лицо, уполномоченное собственником земельного участ-
ка, здания или иного недвижимого имущества, к которому 
присоединяется рекламная конструкция, в том числе явля-
ющегося арендатором;

3) лицо, уполномоченное общим собранием собственников 
помещений в многоквартирном доме, к которому присоеди-
няется рекламная конструкция;

4) лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, опе-
ративного управления или иным вещным правом на недви-
жимое имущество, к которому присоединяется рекламная 
конструкция;

5) доверительный управляющий недвижимого имущества, 
к которому присоединяется рекламная конструкция;

6) владелец рекламной конструкции.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени 

заявителей вправе выступать их законные представители 
или их представители по доверенности, выданной и оформ-
ленной в соответствии с гражданским законодательством 
Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предостав-
лении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предо-
ставления и способах получения справочной информации, 
осуществляется:

- при личном обращении непосредственно к специалистам 
отдела разрешительной деятельности управления архитек-
туры и строительства департамента строительства и жилищ-
ной политики Администрации Тазовского района, предостав-
ляющим муниципальную услугу (далее – Уполномоченный 
орган), работникам государственного учреждения Ямало-Не-
нецкого автономного округа «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – автономный округ, МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обра-
щении в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адре-
су официальной электронной почты и (или) формы обратной 
связи Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронно-
го информирования в помещении Уполномоченного органа;

- на официальном сайте Администрации Тазовского райо-
на в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» (далее – сеть «Интернет») https://tasu.yanao.ru/ (далее 
– сайт Администрации) и едином официальном интернет-
портале сети МФЦ в автономном округе в сети «Интернет»: 
https://mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);

- в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» https://gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на техниче-
ские средства заинтересованного лица требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного 
лица или предоставление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графи-
ке работы, справочных телефонах, адресах сайта Адми-
нистрации, сайта Уполномоченного органа и официальной 
электронной почты и (или) формы обратной связи Уполно-
моченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги;

3) размер платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения за-
интересованных лиц в случае устного обращения в прием-
ные часы специалисты Уполномоченного органа, работники 
МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который поступил звонок, и фами-
лии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
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вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный но-
мер, по которому можно получить интересующую его ин-
формацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, специалист Уполномоченного органа, ра-
ботник МФЦ, осуществляющий устное информирование, 
предлагает направить в Уполномоченный орган обращение 
о предоставлении письменной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги либо назначает другое 
удобное для заинтересованного лица время для устного ин-
формирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется при получении об-
ращения заинтересованного лица о предоставлении пись-
менной информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, 
ответственные на рассмотрение обращения, обеспечивают 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 
обращения, готовят письменный ответ по существу постав-
ленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в 
порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 
02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирова-
ние заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с Пра-
вилами организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (да-
лее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной 
услуги и информирования, консультирования (за исключе-
нием нерабочих праздничных дней, установленных статьей 
112 Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому 
территориальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в 
разделе «Контакты» / «График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги –Выдача разре-
шения на установку и эксплуатацию рекламных конструк-
ций на соответствующей территории, аннулирование тако-
го разрешения.

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги 
Администрация Тазовского района. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет отдел разрешительной деятельности управ-
ления архитектуры и строительства департамента строи-
тельства и жилищной политики Администрации Тазовско-
го района.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполно-
моченный орган в целях получения документов (информа-
ции), либо осуществления согласований или иных действий, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) Федеральная служба государственной регистрации, ка-
дастра и картографии (далее– Росреестр);

2)Федеральная налоговая служба Российской Федерации 
(далее – ФНС России);

3) Федеральное казначейство;
4)Министерство внутренних дел Российской Федерации 

(далее – МВД России).
5) Нотариальные органы Российской Федерации;

6) исполнительный орган автономного округа, курирующий 
сферу земельных отношений (далее – ИО ЯНАО);

7) отраслевые (функциональные) подразделения Админи-
страции Тазовского района.

2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглаше-
нием о взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники 
МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, ут-
вержденный решением Думы Тазовского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услу-
ги является:

2.3.1.1. разрешение на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции по форме согласно приложению № 3 к ре-
гламенту (далее – разрешение на установку);

2.3.1.2. решение об аннулировании разрешения на установ-
ку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме со-
гласно приложению № 4 к регламенту (далее – решение об 
аннулировании);

2.3.1.3. решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 6 к регламенту 
(далее – решение об отказе).

2.3.2.  Результат предоставления муниципальной услуги 
выдается (направляется) заявителю способом, указанным 
заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги может 
быть получен:

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
- на Едином портале, на адрес электронной почты заявите-

ля, в том числе в форме электронного документа, подписан-
ного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться с даты регистрации соответствующего заявле-
ния заявителя в Уполномоченном органе.

2.4.2.Максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги составляет:

 - в случае выдачи разрешения на установку и эксплуата-
цию рекламных конструкций либо отказа в выдаче разре-
шения - 12 рабочих дней;

 - в случае аннулирования разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламных конструкций - 7 рабочих дней.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодей-
ствии;

2) в электронной форме (на адрес электронной почты за-
явителя, личный кабинет заявителя на Едином портале) – в 
срок, не превышающий 1 (один) рабочий день со дня реги-
страции документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предо-
ставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рек-
визитов и источников официального опубликования), разме-
щен на сайте Администрации Тазовского района во вкладке 
«Деятельность», в разделе «Градостроительная деятель-
ность», на Едином портале.
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем самостоятельно, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заяви-
тель должен представить самостоятельно:

2.6.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги (далее – заявление) по форме согласно приложениям № 
№ 1, 2 к регламенту;

2.6.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя, в 
случае обращения за предоставлением муниципальной ус-
луги через МФЦ. В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала представление 
указанного документа не требуется;

2.6.1.3. Для выдачи разрешения на установку:
 1) проектную документацию рекламной конструкции, со-

держащую сведения о параметрах рекламной конструкции, 
согласно требованиям технического регламента;

 2) эскиз рекламной конструкции;
 3) нотариально удостоверенное согласие собственника не-

движимого имущества на присоединение к этому имуществу 
рекламной конструкции (в случае если имущество передано 
уполномоченному лицу);

 4) нотариально удостоверенное согласие собственника(-ов) 
недвижимого имущества на присоединение к этому имуще-
ству рекламной конструкции (в случае если заявитель не 
является единоличным собственником имущества);

 5) нотариально удостоверенный протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме (в слу-
чае, когда рекламная конструкция присоединяется к обще-
му имуществу);

 6) договор на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции, за исключением случаев:

- когда заявитель является собственником рекламной кон-
струкции и единоличным собственником имущества, к кото-
рому присоединяется рекламная конструкция;

- когда заключен договор по итогам проведения торгов в 
случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, 
находящемуся муниципальной собственности.

2.6.1.4. Для выдачи решения об аннулировании:
1) документ, подтверждающий прекращение договора, за-

ключенного между собственником или законным владель-
цем недвижимого имущества и владельцем рекламной кон-
струкции.

2.6.1.5. согласие на обработку персональных данных (при по-
даче заявления через МФЦ) по форме согласно приложению 
№ 13 к регламенту.

2.6.2. В случае представления заявления от имени заявите-
ля законным представителем или представителем по дове-
ренности к заявлению прилагаются документ, удостоверяю-
щий личность представителя заявителя (для предъявления 
в случае представления заявления через МФЦ), и документ, 
подтверждающий полномочия законного представителя или 
представителя по доверенности на представление интересов 
от имени заявителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и докумен-
тов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

- в электронной форме, в том числе с использованием Еди-
ного портала;

- при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявле-
ние заполняется работником МФЦ в автоматизированной 
информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или 
заявление, заполненное заявителем собственноручно, ска-
нируется и прикрепляется к комплекту принятых докумен-
тов в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного приема в МФЦ установление личности 
заявителя осуществляется путем предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием ин-
формационных технологий, предусмотренных статьями 9, 
10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-
ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифи-
кации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании 
утратившими силу отдельных положений законодательных 
актов Российской Федерации».

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 
2.6.1, 2.6.2регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнений карандашом;
- не должны иметь повреждений, наличие которых допу-

скает многозначность истолкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без ду-

блирования в них записей на государственном языке Рос-
сийской Федерации (русском языке), должны быть пред-
ставлены с заверенным в установленном порядке переводом 
на русский язык.

2.6.6. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 ре-
гламента, представляемые в электронной форме, направля-
ются в следующих форматах:

1) xml, xmls- для документов, в отношении которых утверж-
дены формы и требования по формированию электронных 
документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержани-
ем, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- для документов с текстовым 
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графиче-
ским содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи.
2.6.7. В случае если оригиналы документов, предусмотрен-

ные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, выданы и подписаны 
на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (ис-
пользование копий не допускается), которое осуществляется 
с сохранением ориентации оригинала документа в разреше-
нии 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изобра-
жения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при на-
личии в документе цветных графических изображений либо 
цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству до-
кументов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию.

2.6.8. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 ре-
гламента, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе.

2.6.9. В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала документ, подтвержда-
ющий полномочия представителя действовать от имени за-
явителя (в случае обращения за получением муниципальной 
услуги представителя заявителя), выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усилен-
ной квалифицированной электронной подписью или уси-
ленной неквалифицированной электронной подписью пра-
вомочного должностного лица такого юридического лица, а 
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документ, выданный заявителем, являющимся физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной под-
писью нотариуса.

2.6.10. Заявителем, при оформлении заявления, вне зави-
симости от способа подачи такого заявления, может быть 
выбран канал взаимодействия с Уполномоченным органом 
для получения результата муниципальной услуги, из пред-
усмотренных пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной ус-
луги направляются заявителю Уполномоченным органом 
на адрес электронной почты или с использованием средств 
Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя 
на Едином портале) по выбору заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, а также способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной фор-

ме, порядок их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муници-
пальной услуги документов, которые находятся в распоря-
жении государственных органов, органов местного самоу-
правления и иных органов, запрашиваемых в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) сведения из Единого государственного реестра недви-
жимости (далее – ЕГРН) для подтверждения права соб-
ственности на земельный участок, здание или иное недви-
жимое имущество, к которому присоединяется рекламная 
конструкция,предоставляемые Росреестром;

2)  сведения из Государственной информационной систе-
мы о государственных и муниципальных платежах (ГИС 
ГМП) для проверки сведений об оплате государственной 
пошлины,предоставляемые Федеральным казначейством;

3) договор на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции на земельном участке, здании или ином недвижи-
мом имуществе, которое находится в муниципальной соб-
ственности, предоставляемый ОМСУ;

4) договор на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции на земельном участке, здании или ином недвижи-
мом имуществе, которое находится в государственной соб-
ственности, предоставляемый ИО ЯНАО;

5) сведения из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц (при обращении заявителя, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении заяви-
теля, являющегося индивидуальным предпринимателем), 
предоставляемые ФНС России;

6) сведения о действительности паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации в отношении заявителя (представителя 
заявителя), предоставляемые МВД России;

7) сведения о действительности документа, подтверждаю-
щего полномочия представителя на представление интере-
сов от имени заявителя, предоставляемые нотариальными 
органами Российской Федерации.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных 
в пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отка-
за в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регла-
мента, не представлены заявителем, специалист Уполномо-
ченного органа запрашивает их в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия (при наличии техниче-
ской возможности).

В случае отсутствия у Уполномоченного органа технической 
возможности для реализации запроса документов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, то 
такие документы предоставляются в Уполномоченный ор-
ган заявителем самостоятельно.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники 
МФЦ не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальной услуги, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами автономного округа 
и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении Уполномоченного органа, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включен-
ных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением полу-
чения услуг и получения документов и информации, предо-
ставляемых в результате предоставления таких услуг, ука-
занных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального за-
кона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, а также устанавливаемых федеральными 
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами ав-
тономного округа оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предостав-

лении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги пода-
но в орган местного самоуправления, в полномочия которого 
не входит предоставление муниципальной услуги;

2) подача заявления от имени заявителя не уполномочен-
ным на то лицом;

3) неполное заполнение полей в форме заявления в инте-
рактивной форме заявления на Едином портале;

4) представленные документы утратили силу на день об-
ращения за получением муниципальной услуги (документ, 
удостоверяющий личность заявителя; документ, удосто-
веряющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за получением муниципальной услуги указан-
ным лицом);

5) представленные документы не соответствуют требова-
ниям пункта 2.6.5 регламента;
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6) представленные в электронной форме документы содер-
жат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

7) заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 
2.6.2, 2.6.4 регламента, представлены в электронной форме 
с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.6, 
2.6.7 регламента;

8) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Феде-
рального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в документах, пред-
ставленных в электронной форме.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

2.8.3.1. Для выдачи разрешения на установку:
1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1 - 1.2.2 насто-
ящего регламента;

2) не представлены документы, предусмотренные пункта-
ми 2.6.1, 2.6.2, 2.6.4 регламента;

3) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем 
заявителя) по собственной инициативе;

4) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее терри-
ториального размещения требованиям технического регламента;

5) несоответствие установки рекламной конструкции в за-
явленном месте схеме размещения рекламных конструк-
ций (в случае если место установки рекламной конструкции 
определяется схемой размещения рекламных конструкций);

6) нарушение требований нормативных актов по безопас-
ности движения транспорта;

7) нарушение внешнего архитектурного облика сложив-
шейся застройки муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа;

8) нарушение требований законодательства Российской 
Федерации об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации, их ох-
ране и использовании;

9) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 
19 Закона № 38-ФЗ, в случае, если для установки и эксплу-
атации рекламной конструкции используется общее иму-
щество собственников помещений в многоквартирном доме, 
частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Закона № 38-ФЗ;

10) факт оплаты заявителем государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуги не подтвержден;

11) документы, обязанность по предоставлению которых 
возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы 
с нарушением порядка, установленного законодательством 
Российской Федерации;

12) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8.3.2. Для выдачи решения об аннулировании:
1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 

2.6.1.4 регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем 
заявителя) по собственной инициативе.

2.8.4. В случае отказа в приеме документов Уполномоченный 
орган обязан уведомить заявителя о причинах, послужив-
ших основанием такого отказа, с разъяснениями в понятной 
и доступной для заявителя форме. Уведомление об отказе в 
приеме документов направляется заявителю по форме со-
гласно приложению № 5 к регламенту.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдавае-
мом (выдаваемых) организациями, участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги, с указанием о платности 

(бесплатности) предоставления этих услуг

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обяза-
тельными услугами для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государствен-
ной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставле-

ние муниципальной услуги

2.10.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции взимается государственная по-
шлина в порядке и размере, которые установлены статьей 
333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Рос-
сийской Федерации.

Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей.
Иная плата за предоставление муниципальной услуги 

не предусмотрена законодательством Российской Фе-
дерации.

 Заявителю в личном кабинете на Едином портале предо-
ставлена возможность оплатить государственную пошлину 
за предоставление муниципальной услуги непосредственно 
при подаче заявления с использованием электронных серви-
сов оплаты предоставления муниципальных услуг.

 В случае оплаты государственной пошлины до подачи за-
явления, заявителю при подаче заявления на Едином пор-
тале предоставлена возможность прикрепить электронный 
образ документа, подтверждающего оплату государственной 
пошлины за предоставление муниципальной услуги.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 
предоставления документов, подтверждающих внесение 
платы за предоставление муниципальной услуги.

В случае отказа заявителя от получения муниципальной 
услуги плата за предоставление муниципальной услуги воз-
вращается в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

2.10.2. В случае внесения в выданный по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документ изменений, на-
правленных на исправление ошибок, допущенных по вине 
Уполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не 
взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при пода-
че заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в случае обращения заявителя непосредствен-

но в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги либо по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представле-
ния (поступления) в Уполномоченный орган в соответствии 
с правилами делопроизводства, принятыми в Уполномочен-
ном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее - за-
прос) осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в вы-
ходной (нерабочий или праздничный) день регистрируются 
в первый, следующий за ним, рабочий день. 

 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставля-

ется муниципальная услуга
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2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемио-
логическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, размещаются преимущественно на нижних эта-
жах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными по-
лосами по путям движения, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источни-
ками бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой дви-

жения);
- тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На входе в здание, в котором размещены помещения, в ко-

торых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется 
информационная табличка (вывеска), содержащая наимено-
вание Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги долж-
ны быть оборудованы системами кондиционирования (ох-
лаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротуше-
ния и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
соответствовать требованиям к местам обслуживания мало-
мобильных групп населения, к внутреннему оборудованию 
и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помеще-
ниям для инвалидов, к путям движения в помещении и за-
лах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к 
лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудио-
визуальным и информационным системам, доступным для 
инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), 
стульями или скамьями (банкетками), информационными 
стендами, обеспечиваются образцами заполнения доку-
ментов, бланками заявлений и канцелярскими принадлеж-
ностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о пре-
доставлении муниципальной услуги:

- информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте в любом из форм: настенные стенды, напольные 
или настольные стойки, призванные обеспечить заинтере-
сованное лицо исчерпывающей информацией;

- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне;

- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления муниципальной ус-
луги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:
- места для заполнения документов оборудуются стулья-

ми, столами, бланками заявлений и канцелярскими принад-
лежностями;

- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывеска-
ми с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества 
(при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

- места приема заявителей оборудуются копировально-
множительной техникой.

2.13.7.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении,оборудуются 
стульями и (или) кресельными секциями;

- в местах для ожидания оборудуются доступные места 
общественного пользования (туалеты) и места для хране-
ния верхней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них 
муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-прово-
дников:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по терри-
тории, на которой расположен объект (здание, помещение), 
в котором предоставляется муниципальная услуга, а также 
входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-
ного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в 
котором предоставляется муниципальная услуга с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при на-
личии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые установ-
лены приказом Министерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22 июня 2015 года№386н «Об ут-
верждении формы документа, подтверждающего специаль-
ное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребно-
стям инвалидов помещение, в котором предоставляется му-
ниципальная услуга, собственник объекта (здания) прини-
мает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) 
согласованные с общественным объединением инвалидов, 
осуществляющим свою деятельность на территории муни-
ципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает ее предоставление по месту житель-
ства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в 
котором предоставляется муниципальная услуга, оборуду-
ются места для парковки транспортных средств, доступ к 
которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не 
менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалида-
ми I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III 
группы распространяются нормы настоящего абзаца в по-
рядке, определяемом Правительством Российской Федера-
ции. На указанных транспортных средствах должен быть 
установлен опознавательный знак «Инвалид» и сведения 
об этих транспортных средствах должны быть размещены 
в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере». 
Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства, за исключением случаев, предус-
мотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам),помещениям сек-
тора информирования и ожидания, сектора приема заяви-
телей МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципаль-
ной услуги являются:
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№  
п/п Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1. Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предостав-
ления муниципальной услуги, от общего количества заявителей % 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информации о содержании му-
ниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на сайте Уполномоченного органа, а 
также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1. Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регламента (места предо-
ставления муниципальной услуги, места ожидания, места приема заявителей, места получения инфор-
мации о предоставлении муниципальной услуги)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги да/нет да

3.5. Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципаль-
ной услуги:
- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/0 мин

0/0 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием для подачи заявления (с момента реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.5.
Уплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической 
возможности) да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги (с момента реализации тех-
нической возможности) да/нет да

6.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), долж-
ностного лица органа (организации) либо муниципального служащего да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о вза-
имодействии между МФЦ и Администрацией муниципального образования) да/нет да

7.2. Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ на территории автономного округа по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип) да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги вне зависимости от канала обращения за предоставлением муни-
ципальной услуги

да/нет да

Таблица
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2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осо-
бенности предоставления по экстерриториальному принци-
пу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерри-
ториальному принципу, в соответствии с которым у заявите-
лей есть возможность подачи заявления и документов, пред-
усмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также полу-
чения результата ее предоставления в любом МФЦ в преде-
лах территории автономного округа по выбору заявителя, 
независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпри-
нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по 
экстерриториальному принципу, определяются соглашени-
ем о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями 
отдельных действий в электронной форме при получении 
муниципальной услуги с использованием Единого портала 
имеет следующие особенности:

- регистрация и авторизация заявителя в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме»

- применение заявителем усиленной квалифицированной 
электронной подписи (для индивидуальных предпринима-
телей и юридических лиц).

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых 
допускается при обращении за получением муниципальных 
услуг, и порядок их использования установлены постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 
года № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг» и постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифи-
цированной электронной подписи при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг и о внесении 
изменения в Правила разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением му-
ниципальной услуги в электронной форме с использовани-
ем федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используе-
мых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – единая система иден-
тификации и аутентификации) заявитель – физическое лицо 
может использовать простую электронную подпись при ус-
ловии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодей-
ствия при обращении за предоставлением муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность предоставления обратной 
связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

- Единого портала;
- обращения по номеру телефона: 8(349-40)2-06-99;
- обращения по адресу электронной почты: controladmtaz@

tazovsky.yanao.ru. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания 

и (или) предложения, полученные в рамках обратной связи, и 
уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, 
не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя 
посредством Единого портала (при наличии технической воз-

можности), подлежат рассмотрению Уполномоченным орга-
ном в случае оценки заявителем предоставленной ему муни-
ципальной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария 
к такой оценке, содержащего замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять 
лет проводится оптимизация процесса предоставления му-
ниципальной услуги путем проведения анализа клиентского 
пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых по-
требностей и применения предложений заявителей, посту-
пающих по каналам обратной связи. В случаях, если за ука-
занный пятилетний период обращения за предоставлением 
муниципальной услуги в Уполномоченный орган не поступа-
ли, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур (действий) в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект 
документов); 

2) формирование и направление межведомственного за-
проса;

3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформ-
ление результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Едино-
го портала;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги.

- выдачи дубликата;
- оставления заявления без рассмотрения.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является обращение заявителя в МФЦ, посред-
ством Единого портала.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности 
которого входит прием и регистрация документов:

1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме ком-
плекта документов заявителя, предусмотренных пунктом 
2.8.1 регламента. В случае наличия таких оснований, уве-
домляет об этом заявителя, а в случае отсутствия таких 
оснований переходит к следующему административному 
действию;

2) в случае, если заявителем по собственной инициативе 
представлены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 
регламента, приобщает данные документы к комплекту до-
кументов заявителя;

3) регистрирует заявление в соответствии с установленны-
ми в Уполномоченном органе правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.
3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (от-

сутствие) оснований для отказа в приеме комплекта доку-
ментов заявителя.

3.2.4. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления.

3.2.5. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является указание даты регистрации и присвоение 
заявлению регистрационного номера, либо отказ в приеме 
комплекта документов заявителя.
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3.2.6. Продолжительность административной процедуры - 
не более 15 минут.

 
3.3. Формирование и направление межведомственного за-

проса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является непредставление заявителем по 
собственной инициативе документов, предусмотренных пун-
ктом 2.7.1 регламента.

3.3.2.В случае, если заявителем не представлены указанные 
в пункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномо-
ченного органа, ответственный за формирование и направле-
ние межведомственного запроса, направляет в адрес государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, соответствующие межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а 
также состав сведений, необходимых для представления до-
кумента и (или) информации, которые необходимы для ока-
зания муниципальной услуги, определяются в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. При 
отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия межведомственный запрос направляет-
ся на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновремен-
ным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специа-
листом Уполномоченного органа, ответственным за формиро-
вание и направление межведомственного запроса, не может 
превышать 1 рабочего дня.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и информации 
для предоставления муниципальной услуги с использовани-
ем межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межве-
домственного запроса в орган или организацию, предоставля-
ющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не уста-
новлены федеральными законами, правовыми актами Пра-
вительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации.

В соответствии с пунктом 10 Правил межведомственного 
информационного взаимодействия при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг, в том числе рекомен-
дуемых правил организации межведомственного информа-
ционного взаимодействия между исполнительными органа-
ми государственной власти субъектов Российской Федера-
ции и (или) органами местного самоуправления, утвержден-
ных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 23 июня 2021 года № 963, срок предоставления сведений 
при межведомственном информационном взаимодействии в 
электронной форме не должен превышать 48 часов с момен-
та направления межведомственного запроса.

В случаях, определенных техническими требованиями к вза-
имодействию информационных систем в единой системе меж-
ведомственного электронного взаимодействия, утвержденными 
в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе 
межведомственного электронного взаимодействия», а также в 
иных случаях, установленных нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, предоставление сведений осу-
ществляется в режиме реального времени, при котором время 
с момента отправления межведомственного запроса до момен-
та получения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный за-
прос специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

формирование и направление межведомственного запроса, 
регистрирует полученный ответ в установленном порядке и 
передает специалисту Уполномоченного органа, ответствен-
ному за рассмотрение документов, принятие решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной ус-
луги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги, в день поступления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной про-
цедуры является необходимость (отсутствие необходимости) 
в направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры яв-
ляется регистрация ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет не более 6 рабочих дней (в рамках 
срока, установленного для предоставления муниципальной 
услуги).

3.3.10. Результатом административной процедуры является 
полученный ответ на межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межведом-
ственного запроса работниками МФЦ устанавливается в со-
ответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 
оформление результата предоставления муниципальной 

услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной 
процедуры является получение Уполномоченным органом 
комплекта документов заявителя и ответов на межведом-
ственные запросы, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа при рассмотре-
нии комплекта документов заявителя и ответов на межве-
домственные запросы:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-

гана по рассмотрению заявления;
3) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, 

имеющих право на получение муниципальной услуги;
4) проверяет наличие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 
регламента.

3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги 
входит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют 
предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение за-
явления, готовит проекты разрешения на установку, решения 
об аннулировании и передает их на рассмотрение должност-
ному лицу Уполномоченного органа, имеющему полномочия 
на принятие решения о предоставлении (отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае если имеются определенные пунктом 2.8.3 
регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист Уполномоченного органа, ответ-
ственный за рассмотрение заявления,готовит проект реше-
ния об отказе и передает указанный проект на рассмотрение 
уполномоченному лицу.

3.4.5. Критерием принятия решения при выполнении ад-
министративной процедуры является наличие или отсут-
ствие оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.4.6. Результатом административной процедуры является 
подписание уполномоченным лицом одного из документов: 
разрешения на установку, решения об аннулировании либо 
решения об отказе.

3.4.7. После подписания уполномоченным лицом одного из 
документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, специалист Уполномоченного органа реги-
стрирует соответствующий результат и передает специалисту 
Уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направ-
ление) результата предоставления муниципальной услуги.
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3.4.8. Способом фиксации результата административной 
процедуры является присвоение регистрационного номера 
одному из документов, указанных в пункте 3.4.6 регламента.

3.4.9. Продолжительность административной процедуры 
составляет:

- не более 7 рабочих дней – в случае принятия решения о 
выдаче разрешения на установку либо решения об отказе;

- не более 3 рабочих дней – в случае принятия решения об 
аннулировании.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является подписание и регистрация разрешения 
на установку, решения об аннулировании либо решения об 
отказе и поступление его специалисту Уполномоченного ор-
гана, ответственному за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.2. Документы, указанные в пункте 3.5.1 регламента с при-
своенными регистрационными номерами специалист Упол-
номоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, выдает (направля-
ет) заявителю одним из указанных способов:

- в электронной форме с использованием Единого портала, 
на адрес электронной почты заявителя;

- передает для выдачи в МФЦ.
3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении адми-

нистративной процедуры является выбранный заявителем 
способ получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю одного из документов, ука-
занных в пункте 3.5.1 регламента.

3.5.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является документированное подтверждение на-
правления (вручения) заявителю одного из документов, ука-
занных в пункте 3.5.1 регламента.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры со-
ставляет 1 рабочий день.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимо-
действии и при соответствующем выборе заявителя, специ-
алист Уполномоченного органа, в срок не более 1 рабочего дня 
со дня принятия решения о предоставлении услуги (решения 
об отказе в предоставлении услуги), направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ для дальней-
шей выдачи его заявителю.

В случае представления заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги через МФЦ решение о предоставлении 
услуги направляется в МФЦ, если иной способ его получения 
не указан заявителем.

3.5.9. При выборе заявителем способа получения докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, через МФЦ, процедура выдачи документов осу-
ществляется в порядке и сроки, определенные в соглашении 
о взаимодействии.

Услуга предоставляется по экстерриториальному принци-
пу в соответствии с которым у заявителя есть возможность 
получения результата ее предоставления в любом МФЦ в 
пределах территории Ямало-Ненецкого автономного округа 
по выбору заявителя, независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц) либо места на-
хождения (для юридических лиц).

 
3.6. Порядок осуществления в электронной форме админи-

стративных процедур (действий) в случае предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого портала 

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

4) оплата государственной пошлины за предоставление му-
ниципальной услуги;

5) получение результата предоставления муниципальной 
услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления услуги.
3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предостав-

ления услуги, в том числе в электронной форме, осуществля-
ется заявителями на Едином портале, а также иными спосо-
бами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.6.3.1. формирование запроса заявителем осуществляется 
посредством заполнения экранных форм запроса на Едином 
портале (далее – форма запроса) без необходимости допол-
нительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения за-
проса.

3.6.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного за-
проса осуществляется автоматически после заполнения за-
явителем каждого из полей формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в форме запроса.

3.6.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечива-
ется:

а) возможность копирования и сохранения запроса и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1. 2.6.2 регламента;

б) возможность заполнения несколькими заявителями од-
ной формы запроса при обращении за муниципальной услу-
гой, предполагающей направление совместного запроса не-
сколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии фор-
мы запроса;

г) сохранение ранее введенных в форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в форму запроса;

д) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в 
единой системе идентификации и аутентификации, и сведе-
ний, опубликованных на Едином портале в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации 
и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
формы запроса без потери ранее введенной информации

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ра-
нее поданным им запросам в течение не менее одного года, 
а также частично сформированных запросов - в течение не 
менее 3 месяцев.

3.6.3.4. Сформированный и подписанный запрос и документы, 
предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, направля-
ются в Уполномоченный орган посредством Единого портала.

3.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запро-
са и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2ре-
гламента:

3.6.4.1. уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и 
документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламен-
та, и их регистрацию без необходимости повторного представ-
ления заявителем таких документов на бумажном носителе;

3.6.4.2. срок регистрации запроса – 1 рабочий день;
3.6.4.3. предоставление муниципальной услуги начинается 

с момента приема и регистрации Уполномоченным органом 
электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

3.6.4.4. при получении запроса в электронной форме в авто-
матическом режиме осуществляется форматно-логический 
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контроль запроса, проверяется наличие оснований для от-
каза в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 
регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований спе-
циалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмо-
трение комплекта документов, в срок, не превышающий срок 
предоставления муниципальной услуги, готовит уведомление 
об отказе в приеме запроса;

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента, заявителю 
сообщается присвоенный запросу уникальный номер, по кото-
рому в соответствующем разделе Единого портала заявителю 
будет представлена информация о ходе выполнения запроса.

3.6.4.5. прием и регистрация запроса осуществляются специ-
алистом Уполномоченного органа, ответственному за прием 
и регистрацию документов.

После регистрации запрос направляется специалисту Упол-
номоченного органа, ответственному за рассмотрение доку-
ментов.

После принятия запроса заявителя специалистом Уполно-
моченного органа, уполномоченным на рассмотрение заяв-
ления, статус запроса в личном кабинете заявителя на Еди-
ном портале, сайте Уполномоченного органа обновляется до 
статуса «принято».

3.6.5.Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги.

3.6.5.1. За выдачу разрешения на установку уплачивается го-
сударственная пошлина в размере 5 000 рублей, установлен-
ном статьей 333.33Налогового кодекса Российской Федерации.

В случае аннулирования разрешений на установку предо-
ставление муниципальной услуги осуществляется без взи-
мания платы.

3.6.5.2. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги осуществляется заявителем с исполь-
зованием Единого портала по предварительно заполненным 
Уполномоченным органом реквизитам (с момента реализа-
ции технической возможности).

При оплате государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги заявителю обеспечивается возмож-
ность сохранения платежного документа, заполненного или 
частично заполненного, а также печати на бумажном носи-
теле копии заполненного платежного документа.

В платежном документе указывается уникальный иденти-
фикатор начисления и идентификатор плательщика.

Заявитель информируется о совершении факта оплаты го-
сударственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги посредством Единого портала.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 
предоставления документов, подтверждающих внесение за-
явителем платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление информации об оплате государственной по-
шлины за предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется с использованием информации, содержащейся в Го-
сударственной информационной системе о государственных 
и муниципальных платежах (ГИС ГМП), если иное не пред-
усмотрено федеральными законами.

3.6.6. Получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.6.6.1. направляется заявителю в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет на Едином портале в случае, если такой 
способ указан в заявлении о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

3.6.6.2. выдается заявителю на бумажном носителе при лич-
ном обращении в МФЦ.

3.6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.7.1. Заявитель имеет возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, 
не превышающий 1 рабочего дня после завершения выпол-
нения соответствующего действия, на адрес электронной по-

чты или с использованием средств Единого портала по вы-
бору заявителя.

3.6.7.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и докумен-
тов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (опи-
сывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета доку-
ментов заявителя услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возмож-
ности получить результат предоставления услуги (описыва-
ется в случае необходимости дополнительно).

3.6.8. Осуществление оценки качества предоставления му-
ниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступ-
ность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта докумен-
тов заявителя непосредственное предоставление муници-
пальной услуги осуществляет Уполномоченный орган, при 
этом МФЦ участвует в осуществлении следующих админи-
стративных процедур:

1) прием комплекта документов заявителей;
2) выдача результата предоставления муниципальной ус-

луги заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для за-

явителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для 

посещения МФЦ даты и времени в пределах установлен-
ного в соответствующем МФЦ графика приема заявителей, 
при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя соверше-
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 
также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта 
документов заявителя, удостоверяет личность заявителя, 
формирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное за-
явление с приложением копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, электронных копий документов необхо-
димых для получения муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с 
перечнем необходимых документов, следит за тем, чтобы 
принимаемые документы были оформлены надлежащим 
образом на бланках установленной формы с наличием, ре-
комендуемых регламентируемых законодательством рек-
визитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению до-
кументов на предмет их соответствия действующему законо-
дательству или наличия орфографических, или фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечаты-
вается на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, ска-
нируется и прикрепляется к комплекту принятых докумен-
тов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр рас-
писки о приеме документов с указанием даты приема, номера 
дела, количества принятых документов.

3.7.9. Принятый комплект документов заявителя работник 
МФЦ направляет в электронной форме способом, указанным 
в соглашении о взаимодействии в Уполномоченный орган не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного 
комплекта документов заявителя, для рассмотрения и при-
нятия соответствующего решения. При необходимости или в 
случае отсутствия технической возможности передачи до-
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кументов в электронной форме посредством СМЭВ в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передает 
документы в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

3.7.10. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве места 
получения результата предоставления муниципальной ус-
луги, соответствующий пакет документов с решением Упол-
номоченного органа на основании соглашения о взаимодей-
ствии направляется Уполномоченным органом в указанный 
заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о го-
товности результата предоставления муниципальной услу-
ги к выдаче.

3.7.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения 
запроса осуществляется при личном обращении заявителя 
в сектор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефо-
ну контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги 

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток 
и ошибок в решении о предоставлении услуги (решении об 
отказе в предоставлении услуги), является представление 
(направление) заявителем в адрес Уполномоченного органа 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
документе, являющимся результатом предоставления муни-
ципальной услуги(далее – заявление об исправлении ошибок) 
по форме согласно приложению № 7 к регламенту.

Заявление об исправлении ошибок может быть подано заяви-
телем в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

 - почтовым отправлением;
 - по электронной почте;
 - в МФЦ заявителем лично или через законного предста-

вителя (с момента реализации технической возможности); 
 - в электронной форме через Единый портал (с момента ре-

ализации технической возможности).
3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный 

за рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заяв-
ление об исправлении ошибок и проводит проверку указан-
ных в нем сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней 
с даты регистрации данного заявления.

3.8.3. В случае выявления опечаток и ошибок в решении о 
предоставлении услуги (решении об отказе в предоставлении 
услуги), специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за рассмотрение обращения заявителя, осуществляет 
исправление и выдачу (направление) заявителю исправлен-
ного решения о предоставлении услуги (решения об отказе в 
предоставлении услуги), в срок, не превышающий 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления об исправлении ошибок.

3.8.4. Решение о предоставлении услуги (решение об отказе 
в предоставлении услуги)с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок либо уведомление об отказе 
во внесении исправлений в такое решение по форме соглас-
но приложению № 8 к регламенту направляется заявителю 
способом, указанным в заявлении об исправлении ошибок, 
в течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления об 
исправлении ошибок.

3.8.5. В случае отсутствия опечаток и ошибок в выдан-
ном решении о предоставлении услуги (решении об отка-
зе в предоставлении услуги)специалист Уполномоченного 
органа,ответственный за рассмотрение обращения заявите-
ля, уведомляет заявителя об отсутствии опечаток и ошибок 
в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 
заявления об исправлении ошибок способом, указанным за-
явителем при направлении заявления, указанного в пункте 
3.9.1 регламента.

3.8.6 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в документе, 
являющимся результатом предоставления муниципальной 
услуги:

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пун-
кте 1.2.1 регламента;

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в доку-
менте, являющийся результатом предоставления муници-
пальной услуги.

3.9. Порядок выдачи дубликата документа, подтверждаю-
щего предоставление муниципальной услуги

3.9.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган 
с заявлением о выдаче дубликата документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги (далее - 
заявление о выдаче дубликата, дубликат документа) по фор-
ме согласно приложению № 9 к регламенту.

Заявление о выдаче дубликата может быть подано заявите-
лем в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

 - почтовым отправлением;
 - по электронной почте;
 - в МФЦ заявителем лично или через законного предста-

вителя (с момента реализации технической возможности); 
 - в электронной форме через Единый портал (с момента ре-

ализации технической возможности).
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубли-

ката документа, установленных пунктом 3.9.2 регламента, 
Уполномоченный орган выдает дубликат документа с при-
своением того же регистрационного номера, который был 
указан в ранее выданном документе.

В случае, если ранее заявителю был выдан документ, являю-
щийся результатом предоставления муниципальной услуги,в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица, то в качестве дубликата документа 
заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат документа либо уведомление об отказе в выдаче 
дубликата документа по форме согласно приложению № 10  
к регламенту направляется заявителю способом, указанным 
заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 ра-
бочих дней с даты поступления такого заявления.

3.9.2. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа 
является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2.1 регламента.

3.10. Порядок оставления заявления без рассмотрения

3.10.1. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего 
дню окончания срока предоставления муниципальной услу-
ги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения по форме согласно приложению № 
11 к регламенту.

Заявление об оставлении заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги без рассмотрения может быть подано 
заявителем в Уполномоченный орган одним из следующих 
способов:

 - почтовым отправлением;
 - по электронной почте;
 - в МФЦ заявителем лично или через законного предста-

вителя (с момента реализации технической возможности); 
 - в электронной форме через Единый портал (с момента ре-

ализации технической возможности).
3.10.2. На основании поступившего заявления об оставлении за-

явления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотре-
ния Уполномоченный орган оставляет ранее направленное заяв-
ление о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3.10.3 Уведомление об оставлении заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги без рассмотрения направляется 
заявителю по форме согласно приложению № 12 к регламен-
ту способом, указанным заявителем в заявлении об оставле-
нии заявления о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления такого заявления.

3.10.4. Оставление заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги без рассмотрения не препятствует повторному об-
ращению заявителя в Уполномоченный орган за получением 
муниципальной услуги.
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей 

территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории 

муниципального округа Тазовский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей 

территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории 

муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

Заявления на предоставление муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных

 конструкций на территории муниципального округа Тазовский район, аннулирования такого разрешения»

Дата подачи: ___________ № ___
(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

Сведения о представителе

1 2

Категория представителя

Полное наименование

Фамилия

Имя

Отчество

Адрес электронной почты

Номер телефона

Дата рождения

Пол

СНИЛС

Адрес регистрации

Адрес проживания

Гражданство

Сведения о заявителе

Категория заявителя

Полное наименование

ОГРНИП

ОГРН

ИНН

Параметры определения варианта предоставления

Перечень документов

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»

на адрес электронной почты _______________________________________________________________________________________________

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-
луг, расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

_______________________________________________/________________________/________________________________
                                           (должность)                                                                                          (подпись)                                                        (расшифровка подписи)
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Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций 
на соответствующей территории, аннулирование 

такого разрешения» на территории 
муниципального округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа

Форма
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

(Наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на со-
ответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

  № ___________    от  «___» ________20___ г. 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, 
зарегистрированного от______________ № _______________, принято решение о предоставлении разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции.

Настоящее разрешение выдано:
_______________________________ИНН____________________________________________________________________
Представитель__________________________________________________________________________________________,
Контактные данные представителя:__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

 Кому:
 ____________________________________________

                                            (уполномоченный на выдачу разрешения орган)

от кого:
 ____________________________________________

                                            (застройщик - для физического лица -
                                           Ф.И.О., паспортные данные,

 ____________________________________________
                                            почтовый адрес, телефон, факс, адрес

                                          электронной почты; для юридического лица

 ___________________________________________
                                               наименование организации, ИНН, юридический

                                            и почтовый адреса. Ф.И.О.

 ___________________________________________
                                            руководителя, телефон, факс, адрес

                                        электронной почты, Интернет-сайт,

 ___________________________________________
                                                  банковские реквизиты (наименование банка,

                                    р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

от «___» ___________ 20 ___ г.
 Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции _________________________________

                                                                                                                                                                                                               (наименование конструкции)

от «___» ________________ 20 ___ г. № _________.
Приложение: ___________________________________________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»

на адрес электронной почты ___________________________________________________________________________
выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг,расположенный по адресу:_______________________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                            (должность)                                                                                          (подпись)                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей 

территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории 

муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых
 для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирова-
ние такого разрешения»

Характеристики рекламной конструкции:
_________________________________________________________________________________________________________
Вид (тип) рекламной конструкции:
_______________________________________________________________________________________________________
Общая площадь информационных полей:
________________________________________________________________________________________________________
Место установки:
________________________________________________________________________________________________________
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
_______________________________________________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до______________________________________________________________________

______________________________                      __________________________                     _______________________________
       (должность уполномоченного лица)                                                                    (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории муниципального округа 

Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

Форма решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

(Наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на со-
ответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому:__________________________
ИНН:__________________________
Представитель:_________________

Контактные данные 
представителя:_________________
______________________________
Тел.:__________________________

Эл. почта:_____________________

РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции
 от _______________ № ___________ 

На основании уведомления от ________________ № _________ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 
№ 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
от____________________№ ______________.

______________________________                      __________________________                     _______________________________
       (должность уполномоченного лица)                                                                    (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)
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Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения» на территории муниципального округа 

Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА
Кому_______________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – для 
физического лица, полное наименование заявителя,

 ИНН, ОГРН – для юридического лица,

 _________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«__________________________»
 № ____ от «___» ________20___ г.

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления ____________________________ от __________ № __________принято решение об 
отказе в предоставления муниципальной услуги.

№ пункта Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «_______»

Наименование основания для отказа в соответствии 
с регламентом

Разъяснение причин отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________, 

а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная инфор-

мация при наличии)

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                             (должность )                                                                                       (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)

(Наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на со-
ответствующей территории, аннулирование такого разрешения)

Кому:__________________________
ИНН:__________________________
Представитель:_________________

Контактные данные 
представителя:_________________
______________________________
Тел.:__________________________

Эл. почта:_____________________

РЕШЕНИЕ
 об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги № _______________________ от ____________________
 На основании поступившего запроса, зарегистрированного______________ № __________, принято решение об отказе в при-

еме документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
 Разъяснение причин отказа:_______________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 

судебном порядке.

______________________________                      __________________________                     _______________________________
       (должность уполномоченного лица)                                                                    (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)
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Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование 
такого разрешения» на территории 

муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

_____________________
(указать вид документа)

«__» __________ 20___ г.
________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе_________________________________________________________________________________________________________

1 2 3

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физиче-
ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3
Основной государственный регистрационный номер индивидуального пред-
принимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпри-
нимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юриди-
ческое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

2. Сведения о выданном документе, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший документ Номер документа Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в документ

№ Данные (сведения), указанные в документе
Данные (сведения), кото-
рые необходимо указать 
в документе

Обоснование с указанием реквизита  
 (-ов) документа (-ов), документации, на осно-
вании которых принималось решение о выда-
че документа

Прошу внести исправления в _____________________________________________________________________________, 
содержащий опечатку/ошибку.

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»

направить на адрес электронной почты ____________________________________________________________________

почтовым отправлением на адрес _________________________________________________________________________

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг,расположенный по адресу:__________________________________________________________________________
Указывается один из перечисленных способов

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                             (должность )                                                                                       (подпись)                                                                         (расшифровка подписи)
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Приложение № 8
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование 
такого разрешения» на территории муниципального 

округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

Кому______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

__________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в___________________________________________________________________________

 (указать вид документа)

№ ____ от «___» ________20___ г.
_______________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ________________________________
                                                                                                                                                                                                    (указать вид документа)

от ________________ № _______________ (далее – документ) принято решение об отказе во внесении исправлений в документ. 
№  пункта Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 
документ

Разъяснение причин отказа во внесении ис-
правлений в документ

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в _________________________
после устранения указанных нарушений.                                                                                                                           (указать вид документа)

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:______________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в документ, а также иная дополнительная информация 

при наличии)

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                            (должность)                                                                                          (подпись)                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей 

территории, аннулирование такого разрешения» на территории 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата_________________________________________

                                                (указать вид документа)

«____» __________ 20___ г.
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе_________________________________________________________________________________________________________

1 2 3

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-
мателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридиче-
ское лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
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Приложение № 10
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций 

на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» 

на территории муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого 

автономного округа

ФОРМА

Кому____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,

 ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

__________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

 электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата____________________________

                                                  (указать вид документа)

№ ____ от «___» ________20___ г.

________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата_____________________________________________________
                                                                                                                                                                                                              (указать вид документа)

 от __________________ № _________________ (далее – документ) принято решение об отказе в выдаче дубликата документа.

№ пункта Административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата до-
кумента

Разъяснение причин отказа в выдаче 
дубликата документа

1 2 3

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица

2. Сведения о выданном документе
№ Орган, выдавший документ Номер документа Дата документа

Прошу выдать дубликат____________________________________________________________________________________.
  (указать вид документа)

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»

направить на адрес электронной почты ____________________________________________________________________________________

почтовым отправлением на адрес _________________________________________________________________________________________

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг,расположенный по адресу:___________

Указывается один из перечисленных способов

______________________________                            ____________________           _____________________________________
                                                                                                                      (подпись)                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение № 11
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций 

на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» 

на территории муниципального 
округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«___________________» без рассмотрения
«__» __________ 20___ г.

________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о предоставлении муниципальной услуги «_______________________________» от ___________ 
№ _____ без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе

1 2 3

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое 
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 
если заявитель является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предприни-
мателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридиче-
ское лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
Приложение: ____________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»

направить на адрес электронной почты ____________________________________________________________________________________

почтовым отправлением на адрес _____________________

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг,расположенный по адресу:__________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

                                                                                              __________________________                     _______________________________
                                                                                                                                         (подпись)                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата_____________________________________________________
после устранения указанного несоответствия.                                                                                                     (указать вид документа)

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата документа, а также иная дополнительная информация при 

наличии)

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                            (должность)                                                                                          (подпись)                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение № 13
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций 

на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» 

на территории муниципального 
округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

СОГЛАСИЕ 
 на обработку персональных данных 

Я,______________________________________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество гражданина)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу:________________________________________________________________, 
_______________________________________________________________________________________________________

(адрес полностью)

документ,удостоверяющий личность___________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование, номер, серия, когда и кем выдан)

даю согласие на обработку моих персональных данных: 
1) фамилия, имя, отчество; 
2) число, месяц, год рождения; 
3) реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, когда и кем выдан); 
4) сведения о месте проживания (регистрация по месту жительства, регистрация по месту пребывания, фактическое проживание). 
Согласен (согласна) на осуществление с указанными выше персональными данными следующих действий: сбор, систематизация, 

накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), использование, передача, обезличивание,блокирование, уничтожение. 
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в уполномоченный орган. 

«___» ________________ 20__ г.                                                                                                                ______________________ 
                                                                                                                                                                                                        (подпись)

Приложение № 12
к Административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций 

на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» 

на территории муниципального 
округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

Кому_____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

 _________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«_______________________________________» без рассмотрения

№ ____  от «___» ________20___ г.

На основании Вашего заявления от ____________________________________ № ___________________________________ 
                                                                                                                                           (дата и номер регистрации)

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги «_____________________________________________» 
(далее – заявление) без рассмотрения ________________________________________________________________________

                                                                                                            (наименование уполномоченного органа органа местного самоуправления)

принято решение об оставлении заявления без рассмотрения.

______________________________                      __________________________                     _______________________________
                            (должность)                                                                                          (подпись)                                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии)



23№  17
 18 февраля 2026ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

УТВЕРЖДЕН
постановлением

Администрации Тазовского района 
от 18 февраля 2026 года № 136-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 

земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Принятие решения о прекращении права по-
стоянного (бессрочного) пользования земельным участком, пра-
ва пожизненного наследуемого владения земельным участком» 
(далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 
являются физические и юридические лица (далее – заявитель).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени за-

явителей вправе выступать их представители по доверенности 
(далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответ-
ствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах 
получения справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении к работникам государственного уч-
реждения Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – автономный округ, МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обращении 
в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- при личном обращении в департамент имущественных и зе-
мельных отношений Администрации Тазовского района (далее 
- Уполномоченный орган);

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 25 октября 2001 №137-ФЗ «О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», от 20 
марта 2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в единой системе публичной власти», от 
27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. 14, 
19 Устава муниципального округа Тазовский район Ямало-Не-
нецкого автономного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком, права пожизненного наследуемого вла-
дения земельным участком». 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Тазовского района от 23 августа 2024 года № 872-п «Об утверж-
дении Административного регламента предоставления муници-
пальной услуги «Принятие решения о прекращении права по-
стоянного (бессрочного) пользования земельным участком, пра-
ва пожизненного наследуемого владения земельным участком, 
находящимся в собственности муниципального округа Тазов-
ский район Ямало-Ненецкого автономного округа, либо земель-
ным участком, государственная собственность на который не 
разграничена, расположенным на территории муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Тазовского района
В.К. Югай

Постановление Администрации Тазовского района № 136-п от 18 февраля 2026 года 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услу-

ги «Принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования зе-
мельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
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- путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронного ин-
формирования в помещении Уполномоченного органа;

- на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Ин-
тернет» https://dizoadm.yanao.ru/ (далее – сайт Уполномо-
ченного органа) и едином официальном интернет-портале сети 
МФЦ в автономном округе в сети «Интернет» https://mfc.yanao.
ru/ (далее – сайт МФЦ);

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» https://gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заинтересованного лица требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заинтересованного лица или предостав-
ление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресах сайта Уполномоченного 
органа и официальной электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинте-
ресованных лиц в случае устного обращения в приемные часы 
специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ под-
робно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, 
по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист Уполномоченного органа, работник 
МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить в Уполномоченный орган обращение о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги либо назначает другое удобное для заин-
тересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обраще-
ния заинтересованного лица о предоставлении письменной ин-
формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, от-
ветственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в по-
рядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирова-
ние заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 
Федерального закона №  210-ФЗ, в соответствии с Правила-
ми организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной ус-
луги и информирования, консультирования (за исключени-

ем нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 
Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому тер-
риториальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе 
«Контакты»/«График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие ре-
шения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользо-
вания земельным участком, права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком».

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие по-
дуслуги:

1) принятие решения о прекращении права постоянного (бес-
срочного) пользования земельным участком, права пожизнен-
ного наследуемого владения земельным участком (далее - по-
дуслуга 1, решение о прекращении права);

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, подуслуг 
документах (далее - подуслуга 2).

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги: де-
партамент имущественных и земельных отношений Админи-
страции Тазовского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет: 

отдел договоров и отдел учета земельных участков Управле-
ния по земельным вопросам и охране окружающей среды Упол-
номоченного органа.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-
ченный орган в целях получения документов (информации), 
либо осуществления согласований или иных действий, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, взаимодей-
ствует со следующими органами и организациями:

1) территориальные налоговые органы Федеральной налого-
вой службы;

2) территориальные органы Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии.

2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением 
о взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный реше-
нием Думы Тазовского района от 21 апреля 2021 года № 6-6-38..

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления подуслуги 1 является:
2.3.1.1. принятие решения о прекращении права постоянного 

(бессрочного) пользования земельным участком или права по-
жизненного наследуемого владения земельным участком по 
форме согласно приложению № 2;

2.3.1.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложению № 3.

2.3.2. Результатом предоставления подуслуги 2 являются ис-
правленные документы.

Под исправленными документами понимаются документы, 
являющиеся результатами предоставления муниципальной 
услуги и предусмотренные настоящим пунктом, оформленные 
путем издания новых указанных документов с учетом исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок.

Способы получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги:
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- через МФЦ;
- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
- в электронной форме с использованием Единого портала;
- на адрес электронной почты, указанной в заявлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться с даты регистрации соответствующего заявления 
заявителя в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления подуслуги 1 состав-
ляет 1 месяц.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
подуслуги 1:

1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) посредством личного кабинета заявителя на Едином портале 

– в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня со дня при-
нятия решения, установленного подразделом 2.3 регламента.

3) посредством почтового отправления - в срок, не превышаю-
щий 3 рабочих дней со дня принятия решения, установленного 
подразделом 2.3 регламента;

4) в электронной форме (на адрес электронной почты заяви-
теля) – в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня со дня 
принятия решения, установленного подразделом 2.3 регламента.

2.4.4. Максимальный срок предоставления подуслуги 2 состав-
ляет не более 3-х рабочих дней.

2.4.5. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
подуслуги 2:

1) посредством почтового отправления - в срок, не превышаю-
щий 3 рабочих дней со дня принятия решения, установленного 
подразделом 2.3 регламента;

2) в электронной форме (на адрес электронной почты заяви-
теля) – в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня со дня 
принятия решения, установленного подразделом 2.3 регламента.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), размещен на 
сайте Уполномоченного органа (в разделе «Нормативные доку-
менты»), на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем са-
мостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления подуслуги 1, которые заявитель должен пред-
ставить самостоятельно:

2.6.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
форме согласно приложению № 1 (далее – заявление); 

2.6.1.2. копия документа, удостоверяющего личность заявите-
ля (для физических лиц, в случае предоставления заявления 
через МФЦ);

2.6.1.3. документ, подтверждающий согласие органа, создавше-
го соответствующее юридическое лицо, или иного действующего 
от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бес-
срочного) пользования земельным участком (предоставляется 
юридическими лицами, указанными в пункте 2 статьи 39.9 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации, и государственными 
и муниципальными предприятиями);

2.6.1.4. документы, удостоверяющие право на землю (в случае, 
если они не находятся в распоряжении органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления, либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций);

2.6.1.5. копии документов, удостоверяющих личность заявите-

ля и представителя заявителя, и документа, подтверждающего 
полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление 
подается представителем заявителя.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления подуслуги 2, которые заявитель должен предо-
ставить самостоятельно:

- заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
по форме согласно приложению № 4 к регламенту;

- ранее полученные в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, подуслуг документы, содержащие опечатки и ошибки.

2.6.3. В случае представления заявления от имени заявите-
ля представителем по доверенности к заявлению прилагаются 
документ, удостоверяющий личность представителя заявите-
ля (для предъявления в случае представления заявления че-
рез МФЦ).

2.6.4. Способы подачи (направления) заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента:

- посредством почтовой связи способом, позволяющим под-
твердить факт и дату отправления;

- в электронной форме, в том числе с использованием Едино-
го портала;

- при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявление 
заполняется работником МФЦ в автоматизированной инфор-
мационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявление, 
заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.5. В ходе личного приема установление личности заявителя 
осуществляется путем предъявления паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотрен-
ных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 
года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) ау-
тентификации физических лиц с использованием биометриче-
ских персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утра-
тившими силу отдельных положений законодательных актов Рос-
сийской Федерации» (при наличии технической возможности).

2.6.6. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 
2.6.1 — 2.6.3 регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнений карандашом;
- не должны иметь повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дубли-

рования в них записей на государственном языке Российской 
Федерации (русском языке), должны быть представлены с за-
веренным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.7. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависимо-
сти от способа подачи такого заявления, может быть выбран 
канал взаимодействия с Уполномоченным органом для полу-
чения результата муниципальной услуги, из предусмотренных 
пунктом 2.4.3 регламента. 

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляются заявителю согласно выбранному в заявлении 
способу и на Единый портал.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, а также способы их полу-
чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги документов, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 
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и иных органов, запрашиваемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, и которые заявитель впра-
ве представить по собственной инициативе:

2.7.1.1. выписка из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц, подтверждающую государственную регистрацию 
юридического лица (если заявитель - юридическое лицо), пре-
доставляемая Федеральной налоговой службой и ее террито-
риальными налоговыми органами;

2.7.1.2. выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти, предоставляемая Федеральной службой государственной реги-
страции, кадастра и картографии и ее территориальными органами;

2.7.1.3. документы, удостоверяющие права на землю, а в слу-
чае их отсутствия - копия решения исполнительного органа 
государственной власти или органа местного самоуправления, 
предусмотренных статьей 39.2 Земельного кодекса Российской 
Федерации, о предоставлении земельного участка.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламен-
та, не представлены заявителем, специалист Уполномоченного 
органа запрашивает их в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами автономного округа и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местно-
го самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми автономного округа, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения ус-
луг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, указанных в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы, либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами автономного округа осно-
ваний для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

1) не соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 
2.6.6 регламента;

2) подача заявления от имени заявителя неуполномоченным 
на то лицом;

3) заявление подано (направлено) в орган, в полномочия кото-
рого не входит предоставление муниципальной услуги.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении подуслуги 1:
1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 

2.6.1 - 2.6.3 регламента;
2) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 ста-

тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) отсутствие у заявителя права на предоставление муници-

пальной услуги.
2.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги 2 

являются:
2.8.4.1. не представление (представление не в полном объеме) 

документов, указанных в пункте 2.6.2 регламента;
2.8.4.2. представление неполных и (или) недостоверных сведе-

ний в документах, указанных в пункте 2.6.2 регламента.
2.8.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной 

услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о 
причинах такого отказа с указанием перечня документов 
и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых стали причиной отказа, а также с указанием переч-
ня установленных федеральными законами и (или) иными 
нормативными правовыми актами требований, несоответ-
ствие которым повлекло отказ в предоставлении муници-
пальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (вы-
даваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатно-

сти) предоставления этих услуг
 
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-

ными услугами для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномо-

ченный орган или в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги либо по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги в 
случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ состав-
ляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представле-
ния (поступления) в Уполномоченный орган в соответствии 
с правилами делопроизводства, принятыми в Уполномочен-
ном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее - запрос) 
осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной 



27№  17
 18 февраля 2026ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

(нерабочий или праздничный) день регистрируются в первый, 
следующий за ним, рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, размещаются преимущественно на нижних этажах 
зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными поло-
сами по путям движения, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источника-
ми бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движе-

ния);
- тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На входе в здание, в котором размещены помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется ин-
формационная табличка (вывеска), содержащая наименование 
Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны 
быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения 
и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповеще-
ния о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп на-
селения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помеще-
нии, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям 
движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для 
инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, 
доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), сту-
льями или скамьями (банкетками), информационными стенда-
ми, обеспечиваются образцами заполнения документов, блан-
ками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги:

- информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте в любом из форм: настенные стенды, напольные или 
настольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное 
лицо исчерпывающей информацией;

- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне;

- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слухо-
вому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:
- места для заполнения документов оборудуются стульями, сто-

лами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;
- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками 

с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

- места приема заявителей оборудуются копировально-мно-
жительной техникой.

2.13.7. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении, оборудуются 
стульями и (или) кресельными секциями;

- в местах для ожидания оборудуются доступные места обще-
ственного пользования (туалеты) и места для хранения верх-
ней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них му-
ниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположен объект (здание, помещение), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой 
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выда-
ваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы 
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи»;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими муниципальной услуги наравне с други-
ми лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов помещение, в котором предоставляется муниципаль-
ная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до рекон-
струкции или капитального ремонта объекта) согласованные 
с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального округа Та-
зовский район Ямало-Ненецкого автономного округа меры для 
обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления му-
ниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дис-
танционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в ко-
тором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
места для парковки транспортных средств, доступ к которым 
является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не ме-
нее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. На граждан из числа инвалидов III группы распространя-
ются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Пра-
вительством Российской Федерации. На указанных транспорт-
ных средствах должен быть установлен опознавательный знак 
«Инвалид» и сведения об этих транспортных средствах должны 
быть размещены в государственной информационной системе 
«Единая централизованная цифровая платформа в социальной 
сфере». Указанные места для парковки не должны занимать 
иные транспортные средства, за исключением случаев, пред-
усмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям секто-
ра информирования и ожидания, сектора приема заявителей 
МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услу-
ги являются:
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№  
п/п Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1. Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предостав-
ления муниципальной услуги, от общего количества заявителей % 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информации о содержании му-
ниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на сайте Уполномоченного органа, а 
также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1. Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регламента (места предо-
ставления муниципальной услуги, места ожидания, места приема заявителей, места получения инфор-
мации о предоставлении муниципальной услуги)

да/нет да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги да/нет да

3.5. Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги:
- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/0 мин

1/15 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Формирование запроса да/нет да

6.3. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги да/нет да

6.4. Получение результата предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.5. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да

6.6. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги (с момента реализации тех-
нической возможности) да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о вза-
имодействии между МФЦ и Администрацией муниципального образования) да/нет да

7.2 Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ  на территории  автономного округа по 
выбору заявителя (экстерриториальный принцип) да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги вне зависимости от канала обращения за предоставлением муници-
пальной услуги

да/нет да

Таблица
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2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особен-
ности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осо-
бенности предоставления по экстерриториальному принци-
пу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстер-
риториальному принципу, в соответствии с которым у зая-
вителей есть возможность подачи заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента, а также 
получения результата ее предоставления в любом МФЦ в 
пределах территории автономного округа по выбору заяви-
теля, независимо от его места жительства или места пре-
бывания (для физических лиц) либо места нахождения (для 
юридических лиц).

Требования, учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по 
экстерриториальному принципу, определяются соглашени-
ем о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями 
отдельных действий в электронной форме при получении 
муниципальной услуги с использованием Единого портала 
имеет следующие особенности:

1) регистрация и авторизация заявителя в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме»;

2) применение заявителем усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых 
допускается при обращении за получением муниципальных 
услуг, и порядок их использования установлены постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг» и постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением 
муниципальной услуги в электронной форме с использо-
ванием федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентифика-
ции в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая 
система идентификации и аутентификации) заявитель – 
физическое лицо может использовать простую электрон-
ную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установ-
лена при личном приеме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодей-
ствия при обращении за предоставлением муниципальной ус-
луги обеспечивается возможность предоставления обратной 
связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

- Единого портала;
- обращения по номеру телефона (контактный телефон 

Уполномоченного органа – 8(34940)22816);
- обращения на адрес электронной почты Уполномоченного 

органа - dizo@tazovsky.yanao.ru. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания 

и/или предложения, полученные в рамках обратной связи, и 
уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, 
не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя 
посредством Единого портала (при наличии технической воз-
можности), подлежат рассмотрению Уполномоченным орга-
ном в случае оценки заявителем предоставленной ему муни-
ципальной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария 
к такой оценке, содержащего замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять 
лет проводится оптимизация процесса предоставления му-
ниципальной услуги путем проведения анализа клиентского 
пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых по-
требностей и применения предложений заявителей, посту-
пающих по каналам обратной связи. В случаях, если за ука-
занный пятилетний период обращения за предоставлением 
муниципальной услуги в Уполномоченный орган не поступа-
ли, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административ-
ных процедур (действий) в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента (далее – комплект 
документов); 

2) формирование и направление межведомственного за-
проса;

3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформ-
ление результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого 
портала, сайта Уполномоченного органа;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является обращение заявителя в Уполномо-
ченный орган, МФЦ, посредством Единого портала или по-
чтовой связи.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности 
которого входит прием и регистрация документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспор-
та гражданина Российской Федерации и иных документов, 
удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приеме ком-
плекта документов заявителя, предусмотренных пунктом 
2.8.1 регламента. В случае наличия таких оснований, уведом-
ляет об этом заявителя, а в случае отсутствия таких основа-
ний переходит к следующему административному действию;

3) специалист Уполномоченного органа регистрирует заяв-
ление в соответствии с установленными в Уполномоченном 
органе правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления, 
выдает расписку о получении комплекта документов заяви-
теля при подаче документов через МФЦ;

5) специалист Уполномоченного органа передает зарегистриро-
ванный комплект документов заявителя специалисту Уполно-
моченного органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (от-
сутствие) оснований для отказа в приеме комплекта доку-
ментов заявителя.
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3.2.4. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления и передача комплекта документов 
заявителя специалисту Уполномоченного органа, уполномо-
ченному на рассмотрение заявления.

3.2.5. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является указание даты регистрации и присвоение 
заявлению регистрационного номера, либо отказ в приеме 
комплекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры - 
не более 15 минут.

3.3. Формирование и направление межведомственного за-
проса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является непредставление заявителем по 
собственной инициативе документов, предусмотренных пун-
ктом 2.7.1 регламента.

3.3.2. В случае, если заявителем не представлены указанные 
в пункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномо-
ченного органа, ответственный за формирование и направле-
ние межведомственного запроса, направляет в адрес государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, соответствующие межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а 
также состав сведений, необходимых для представления до-
кумента и (или) информации, которые необходимы для ока-
зания муниципальной услуги, определяются в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия. При 
отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия межведомственный запрос направляет-
ся на бумажном носителе: по почте; по факсу с одновремен-
ным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специа-
листом Уполномоченного органа, ответственным за формиро-
вание и направление межведомственного запроса, не может 
превышать 1 рабочий день.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и информации 
для предоставления муниципальной услуги с использовани-
ем межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межве-
домственного запроса в орган или организацию, предоставля-
ющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не уста-
новлены федеральными законами, правовыми актами Пра-
вительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный за-
прос специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
формирование и направление межведомственного запроса, 
регистрирует полученный ответ в установленном порядке и 
передает специалисту Уполномоченного органа, ответствен-
ному за рассмотрение документов, оформление результата 
предоставления муниципальной услуги, в день поступления 
таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной про-
цедуры является необходимость (отсутствие необходимости) 
в направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры яв-
ляется регистрация ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры составляет 6 рабочих дней. 

3.3.10. Результатом административной процедуры является 
полученный ответ на межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межве-
домственного запроса работниками МФЦ устанавливает-
ся в соответствии с заключенным соглашением о взаимо-
действии.

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, при-
нятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 
оформление результата предоставления муниципальной 

услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным за рассмотрение заявления, 
комплекта документов заявителя и ответов на межведом-
ственные запросы.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и от-
ветов на межведомственные запросы специалист Уполномо-
ченного органа, ответственный за рассмотрение заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, 

имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 
регламента;

4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-
гана по рассмотрению заявления.

3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги 
входит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют 
предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение 
заявления, готовит проект решения о прекращении права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
или права пожизненного наследуемого владения земельным 
участком (далее – проект решения о предоставлении муни-
ципальной услуги) и передает проект решения о предостав-
лении муниципальной услуги на рассмотрение должностно-
му лицу Уполномоченного органа, имеющему полномочия на 
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае, если имеются предусмотренные пунктом 
2.8.3 регламента основания для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение заявления, готовит проект 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги и передает указанный проект на рассмотрение уполномо-
ченному лицу.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги и в случае соответствия указанного проекта требова-
ниям, установленным регламентом, а также иным действу-
ющим нормативным правовым актам, определяющим поря-
док предоставления муниципальной услуги, подписывает и 
возвращает его специалисту Уполномоченного органа, от-
ветственному за рассмотрение заявления, для дальнейше-
го оформления. 

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение заявления:

- оформляет проект решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги в соответствии с 
установленными требованиями делопроизводства;

- передает подписанное уполномоченным лицом решение о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги специалисту Уполномоченного органа, ответствен-
ному за выдачу результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении ад-
министративной процедуры является наличие или отсут-
ствие оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является 
подписание уполномоченным лицом решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
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3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является подписание уполномоченным лицом 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры - 
в пределах срока, установленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю

 
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Уполномочен-
ного органа, ответственному за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги, подписанное уполномоченным 
лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги регистрирует специалист Уполномо-
ченного органа, ответственный за делопроизводство, в соот-
ветствии с установленными в Уполномоченном органе пра-
вилами ведения делопроизводства.

3.5.3. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги с присвоенным регистрационным но-
мером специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за выдачу результата предоставления муниципальной ус-
луги, передает заявителю способом, указанным в заявлении.

Один экземпляр решения о предоставлении (отказе в пре-
доставлении) муниципальной услуги и пакет документов 
заявителя остаются на хранении в Уполномоченном органе.

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является документированное подтверждение на-
правления (вручения) заявителю решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры - 
в пределах срока, установленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимо-
действии и при соответствующем выборе заявителя, специ-
алист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, в срок 
не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
направляет его в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, через МФЦ, процедура выдачи документов осуществля-
ется в порядке и сроки, определенные в соглашении о взаи-
модействии.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме админи-
стративных процедур (действий) в случае предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала, сайта Уполномоченно-

го органа 

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

2) формирование запроса;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной 
услуги;

5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муни-

ципальной услуги.

3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предостав-
ления услуги, в том числе в электронной форме, осуществля-
ется заявителями на Едином портале, а также иными спосо-
бами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса.
3.6.3.1. Формирование запроса заявителем осуществляется 

посредством заполнения экранных форм запроса на Едином 
портале, сайте Уполномоченного органа (далее – форма за-
проса) без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме.

На Едином портале, сайте Уполномоченного органа разме-
щаются образцы заполнения запроса.

3.6.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного за-
проса осуществляется автоматически после заполнения за-
явителем каждого из полей формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в форме запроса.

3.6.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечива-
ется:

а) возможность копирования и сохранения запроса и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента;

б) возможность заполнения несколькими заявителями од-
ной формы запроса при обращении за муниципальной услу-
гой, предполагающей направление совместного запроса не-
сколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии фор-
мы запроса;

г) сохранение ранее введенных в форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вво-
да значений в форму запроса;

д) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведе-
ний заявителем с использованием сведений, размещенных в 
единой системе идентификации и аутентификации, и сведе-
ний, опубликованных на Едином портале, сайте Уполномо-
ченного органа, в части, касающейся сведений, отсутствую-
щих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
формы запроса без потери ранее введенной информации

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или 
сайте Уполномоченного органа к ранее поданным им запросам 
в течение не менее одного года, а также частично сформиро-
ванных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.6.3.4. Сформированный и подписанный запрос, и докумен-
ты, предусмотренные пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента, на-
правляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала.

3.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом за-
проса и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 
регламента.

3.6.4.1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и 
документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламен-
та, и регистрацию без необходимости повторного представ-
ления заявителем таких документов на бумажном носителе.

3.6.4.2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3.6.4.3. Предоставление муниципальной услуги начинается 

с момента приема и регистрации Уполномоченным органом 
электронных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматиче-
ском режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса, проверяется наличие оснований для отказа в при-
еме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, 
а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований спе-
циалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмо-
трение документов, в срок, не превышающий срок предостав-
ления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе 
в приеме запроса;

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, заявителю 
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сообщается присвоенный запросу уникальный номер, по ко-
торому в соответствующем разделе Единого портала будет 
представлена информация о ходе выполнения запроса.

3.6.4.4. Прием и регистрация запроса осуществляются спе-
циалистом Уполномоченного органа, в обязанности которого 
входит прием и регистрация документов.

3.6.4.5. После регистрации запрос направляется специали-
сту Уполномоченного органа, уполномоченному на рассмо-
трение заявления.

3.6.4.6. После принятия запроса заявителя специалистом 
Уполномоченного органа, уполномоченным на рассмотрение 
заявления, статус запроса в личном кабинете заявителя на 
Едином портале, сайте Уполномоченного органа обновляется 
до статуса «принято».

3.6.5. Получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги:

Заявителю обеспечивается возможность получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью Уполномо-
ченного лица, направленного заявителю в личный кабинет 
на Едином портале;

- в виде документа на бумажном носителе, подтверждающе-
го содержание электронного документа, который заявитель 
получает в Уполномоченном органе или МФЦ.

3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.6.1. Заявитель имеет возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Единого портала.

3.6.6.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1 - 2.6.3 регламента;

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета доку-
ментов заявителя услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении услуги и возмож-
ности получить результат предоставления услуги.

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления му-
ниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступ-
ность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта докумен-
тов заявителя непосредственное предоставление муници-
пальной услуги осуществляет Уполномоченный орган, при 
этом МФЦ участвует в осуществлении следующих админи-
стративных процедур:

1) прием комплекта документов заявителей;
2) выдача результата предоставления муниципальной ус-

луги заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов для заявителей на 

сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для 

посещения МФЦ даты и времени в пределах установлен-
ного в соответствующем МФЦ графика приема заявителей, 
при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя соверше-
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 
также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта 
документов заявителя, удостоверяет личность заявителя, 

формирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное за-
явление с приложением копии документа, удостоверяющего 
личность заявителя, электронных копий документов необхо-
димых для получения муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с 
перечнем необходимых документов, следит за тем, чтобы 
принимаемые документы были оформлены надлежащим 
образом на бланках установленной формы с наличием, ре-
комендуемых регламентируемых законодательством рек-
визитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению до-
кументов на предмет их соответствия действующему законо-
дательству или наличия орфографических, или фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.
3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распеча-

тывается на бумажном носителе и подписывается заяви-
телем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, ска-
нируется и прикрепляется к комплекту принятых докумен-
тов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр рас-
писки о приеме документов с указанием даты приема, номера 
дела, количества принятых документов.

3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением о 
взаимодействии и технологической схемой предоставления 
муниципальной услуги, а также при наличии технической 
возможности, работник МФЦ может осуществлять межве-
домственные запросы для представления документа и (или) 
информации, которые необходимы для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работник 
МФЦ направляет в электронной форме в соответствии с ус-
ловиями соглашения о взаимодействии в Уполномоченный 
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема 
полного комплекта документов заявителя, для рассмотрения 
и принятия соответствующего решения. При необходимости 
или в случае отсутствия технической возможности передачи 
документов в электронной форме МФЦ передает документы 
в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве места 
получения результата предоставления муниципальной ус-
луги, соответствующий пакет документов с решением Упол-
номоченного органа на основании соглашения о взаимодей-
ствии направляется Уполномоченным органом в указанный 
заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей о го-
товности результата предоставления муниципальной услу-
ги к выдаче.

3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения 
запроса осуществляется при личном обращении заявителя 
в сектор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефо-
ну контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги 

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее – опечатки 
и (или) ошибки), является представление (направление) за-
явителем заявления о выявленных опечатках и (или) ошиб-
ках в произвольной форме в адрес Уполномоченного органа.

Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может 
быть подано заявителем в Уполномоченный орган одним из 
следующих способов:

- почтовым отправлением;
- по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошиб-

ках может быть подано в МФЦ заявителем лично или через 
законного представителя, а также в электронной форме че-
рез Единый портал, с момента реализации технической воз-
можности.
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Приложение № 1
к административному регламенту 

муниципальной услуги «Принятие 
решения о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком, права 

пожизненного наследуемого владения 
земельным участком»

Форма заявления на 
предоставление муниципальной услуги

Начальнику департамента имущественных 
и земельных отношений Администрации 

Тазовского района
от _____________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) заявителя, представителя заявителя,

_____________________________________
наименование юридического лица,

_____________________________________
дата рождения, место рождения, тип и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность физического 
лица или представителя заявителя

ИНН_________________________________
(для юридических лиц)

адрес заявителя ______________________
____________________________________
____________________________________

(место регистрации физического лица; 

_____________________________________
место нахождения юридического лица)

контактный телефон ___________________
электронный адрес____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о прекращении права при отказе от прав на земельный участок

Прошу принять решение о прекращении права ________________________________________________________________
                                                                                 (указывается, какое право прекращается)

на  земельный участок (далее -  земельный участок) с кадастровым номером ______________________, площадью __________ га.
Сведения о земельном участке:
 1) земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________;
 2) категория земельного участка:____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________;
3) вид разрешенного использования:_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________;
4) ограничения использования и обременения земельного участка: _________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________;
5) иные сведения о земельном участке:________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________.

3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заяв-
ление о выявленных опечатках и (или) ошибках, и проводит 
проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 
2 рабочих дней с даты регистрации заявления о выявленных 
опечатках и (или) ошибках.

3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за рассмотрение обращения заявителя, осуществляет 
исправление и выдачу (направление) заявителю исправлен-

ного документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о выявленных опечат-
ках и (или) ошибках.

3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за рассмотрение обращения заявителя, письменно уве-
домляет заявителя об отсутствии опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации 
заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.
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Приложение: 
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
Способ получения уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги:

по номеру телефона

на адрес электронной почты
Способ получения результата муниципальной услуги:

через МФЦ

почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

на адрес электронной почты, указанной в заявлении

посредством Единого портал

Подпись заявителя ___________________________                                                                                                _____________
                                           (фамилия, имя и (при наличии) отчество,                                                                                                                           (подпись)
                                          должность представителя юридического лица; 

                                          фамилия, имя и (при наличии) отчество физического лица)

«___» ____________ 20___ г.

Приложение № 2
к административному регламенту 

муниципальной услуги «Принятие 
решения о прекращении права 

постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком, права 

пожизненного наследуемого 
владения земельным участком»

ФОРМА
РЕШЕНИЯ О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ

РЕШЕНИЕ

от _________________                                                                                                                                                                                           №______

О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

В соответствии со статьями 11, 53 Земельного кодекса Российской Федерации, частью 2 статьи 19 Федерального закона от 
13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», на основании заявления _______________________ от 
_______________ №______________ (государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиче-
ского лица в едином государственном реестре юридических лиц № ___________________от ______________) ________________:

1. Прекратить право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, согласно приложению к настоящему Реше-
нию (далее – Земельный участок).

2. ___________________________ в пятидневный срок со дня получения сведений из Единого государственного реестра не-
движимости о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования Земельным участком, обеспечить уведомление 
_______________________о государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования Земель-
ный участок.

Начальник департамента                                                                                                                                     Подпись Уполномоченного лица

Приложение 
к Решению о прекращении

 права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком

от ___________________________________

ЭКСПЛИКАЦИЯ
земельного участка, в отношении которого прекращается право постоянного (бессрочного) пользования

№  
п/п

Кадастровый
номер земельного 

участка

Реестровый номер 
земельного участка

Адрес (описание местоположения) 
земельного участка

Разрешенное использование 
земельного участка

Категория земельного 
участка Площадь, кв. м

1 2 3 4 5 6 7

1.

2.
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Приложение № 4
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Принятие 

решения о прекращении права 
постоянного (бессрочного) пользования 

земельным участком, права пожизненного 
наследуемого владения земельным

участком»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Начальнику департамента 
имущественных и земельных 

отношений Администрации 
Тазовского района

от _____________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя, представителя заявителя,

_____________________________________
наименование юридического лица,

_____________________________________
дата рождения, место рождения, 

тип и реквизиты документа удостоверяющего 
личность физического лица или 

представителя заявителя

ИНН_________________________________
(для юридических лиц)

адрес заявителя ______________________
____________________________________
____________________________________

(место регистрации физического лица; 

____________________________________
место нахождения юридического лица)

контактный телефон __________________
электронный адрес____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

 
Прошу внести исправление (исправления) в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги «Приня-

тие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследу-

Приложение № 3
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Принятие 

решения о прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком, 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком»

ФОРМА
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Кому: ________________________
Контактные данные: ____________
_____________________________
_____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№ _____________ от ______________

По результатам рассмотрения Вашего заявления и документов по услуге «Принятие решения о прекращении права посто-
янного (бессрочного) пользования земельным участком, права пожизненного наследуемого владения земельным участком» от 
____________ № ___________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по сле-
дующим основаниям: ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________.

Начальник департамента                                                                                                                                          Подпись уполномоченного лица
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емого владения земельным участком», содержащий опечатку, ошибку (ошибки):___________________ ___________________
_______________________________________________________________________________________________________.

 (наименование документа, содержащего ошибки)

 
К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _____________________________________________________ на __________________ л. в ____________________ экз.
2) _____________________________________________________ на __________________ л. в ____________________ экз.
3) _____________________________________________________ на __________________ л. в ____________________ экз.
4) _____________________________________________________ на __________________ л. в ____________________ экз.
Способ получения результата предоставления государственной услуги (отметить один вариант):

почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении

через многофункциональный центр

на адрес электронной почты _____________________
 
Дата ___________ 20___года                                                                                                                                        _______________________
                                                                                                                                                                                                                    (подпись)
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