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Постановление Администрации Тазовского района № 130-п от 17 февраля 2026 года 
Об организации ярмарки в рамках празднования мероприятия «Гуляй, Масленица, ши-

рокая», в п. Тазовский на территории, прилегающей к Районному Дому культуры,  
22 февраля 2026 года

На основании статьи 11 Федерального закона от 28 декабря 
2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулиро-
вания торговой деятельности в Российской Федерации», поста-
новления Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа 
от 14 июля 2023 года № 576-П «Об утверждении Порядка орга-
низации деятельности ярмарок и продажи товаров (выполнения 
работ, оказания услуг) на них на территории Ямало-Ненецкого 
автономного округа и внесении изменений в постановление Ад-
министрации Ямало-Ненецкого автономного округа от 05 июня 
2007 года № 285-А», руководствуясь Уставом муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, 
Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Организовать ярмарку в рамках празднования мероприятия 

«Гуляй, Масленица, широкая», в п. Тазовский на территории, 
прилегающей к Районному Дому культуры, 22 февраля 2026 
года с 12:00 часов до 16:00 часов.

2. Сектору потребительского рынка и защиты прав потре-
бителей отдела содействия развитию предпринимательства 
управления социально-экономического развития Администра-
ции Тазовского района при организации ярмарки осуществить 
мероприятия, предусмотренные пунктом 2.6 Порядка органи-
зации деятельности ярмарок и продажи товаров (выполнения 

работ, оказания услуг) на них на территории Ямало-Ненецко-
го автономного округа, утвержденных постановлением Пра-
вительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 14 июля 
2023 года № 576-П.

3. Утвердить прилагаемую схему размещения юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, участвующих в яр-
марке, проводимой в рамках празднования мероприятия «Гу-
ляй, Масленица, широкая», в п. Тазовский на территории, при-
легающей к Районному Дому культуры.

4. Департаменту муниципального хозяйства Администрации 
Тазовского района (Сиденко А.С.) в месте проведения ярмарки 
установить торговую палатку, согласно прилагаемой схеме раз-
мещения, обеспечить электричеством торговые объекты (доми-
ки, палатку, тонар), установить контейнеры для мусора, прове-
сти санитарную уборку территории после окончания ярмарки.

5. Опубликовать настоящее постановление в местных сред-
ствах массовой информации.

Глава Тазовского района
В.К. Югай
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УТВЕРЖДЕНА 
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 17 февраля 2026 года № 130-п

СХЕМА РАЗМЕЩЕНИЯ
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, участвующих в ярмарке, проводимой в рамках празднования 
мероприятия «Гуляй, Масленица, широкая», в п. Тазовский на территории, прилегающей к Районному Дому культуры,  

22 февраля 2026 года

Постановление Администрации Тазовского района № 6-рг от 17 февраля 2026 года 
Об объявлении Благодарности Главы Тазовского района

В соответствии с Положением о Благодарности Главы Тазов-
ского района, утвержденным постановлением Главы Тазовского 
района от 24 января 2025 года № 3-пг, руководствуясь Уставом 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа

1. Объявить Благодарность Главы Тазовского района за много-
летний добросовестный труд, успехи, достигнутые в профессио-
нальной деятельности, и в связи с 45-летием со дня образования 
акционерного общества «Ново-Уренгоймежрайгаз»:

1.1. Лапсуй Оксане Сергеевне, технику газового участка Та-
зовский акционерного общества «Ново-Уренгоймежрайгаз»;

1.2. Шестерикову Сергею Ивановичу, начальнику газового 
участка Тазовский акционерного общества «Ново-Уренгой-
межрайгаз».

2. Опубликовать настоящее распоряжение в местных сред-
ствах массовой информации.

Глава Тазовского района
В.К. Югай

Постановление Администрации Тазовского района № 132-п от 17 февраля 2026 года 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услу-

ги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральными законами от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федера-
ции», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в единой системе публич-
ной власти», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь статьями 14, 19 Устава муниципального окру-
га Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Ад-
министрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных 
документов, подтверждающих право на владение землей». 

2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление Администрации Тазовского района от 23 

июля 2013 года № 358 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги Департа-
мента имущественных и земельных отношений Администра-
ции Тазовского района «Выдача копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей»;

2.2. пункт 6 постановления Администрации Тазовского района 
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от 11 ноября 2013 года № 547 «О внесении изменений в некото-
рые административные регламенты по предоставлению муни-
ципальных услуг»;

2.3. пункт 6 постановления Администрации Тазовского района 
от 18 апреля 2014 года № 220 «О внесении изменений в некото-
рые административные регламенты по предоставлению муни-
ципальных услуг»;

2.4. пункт 6 постановления Администрации Тазовского района 
от 06 ноября 2014 года № 526 «О внесении изменений в некото-
рые административные регламенты по предоставлению муни-
ципальных услуг»;

2.5. пункт 3 постановления Администрации Тазовского райо-
на от 27 июля 2015 года № 423 «О внесении изменений в неко-
торые административные регламенты по предоставлению му-
ниципальных услуг»;

2.6. пункт 1 постановления Администрации Тазовского района 
от 18 января 2016 года № 11 «О внесении изменений в некото-
рые административные регламенты по предоставлению муни-
ципальных услуг»;

2.7. пункт 3 постановления Администрации Тазовского района 
от 17 февраля 2016 года № 70 «О внесении изменений в неко-
торые административные регламенты по предоставлению му-
ниципальных услуг»;

2.8. пункт 2 постановления Администрации Тазовского райо-
на от 02 июня 2016 года № 276 «О внесении изменений в неко-
торые административные регламенты по предоставлению му-
ниципальных услуг»;

2.9. пункт 2 постановления Администрации Тазовского района 
от 07 ноября 2016 года № 517 «О внесении изменений в некото-
рые административные регламенты по предоставлению муни-
ципальных услуг»;

2.10. пункт 1 постановления Администрации Тазовского райо-
на от 29 декабря 2016 года № 614 «О внесении изменений в не-
которые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг»;

2.11. пункт 2 постановления Администрации Тазовского рай-
она от 26 апреля 2018 года № 404 «О внесении изменений в не-
которые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг»;

2.12. пункт 2 постановления Администрации Тазовского рай-
она от 26 июля 2018 года № 696 «О внесении изменений в неко-
торые административные регламенты по предоставлению му-
ниципальных услуг»;

2.13. пункт 2 постановления Администрации Тазовского рай-
она от 26 декабря 2018 года № 1241 «О внесении изменений в 
некоторые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Тазовского района
В.К. Югай

УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Тазовского района 
от 17 февраля 2026 года № 132-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Выдача копий архивных документов, под-
тверждающих право на владение землей» (далее – регламент, 
муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-
лее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги (далее – заявитель) являются физические и юридические 
лица, являющиеся правообладателями земель и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разгра-
ничена и земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности (далее - земельные участки) либо их уполномо-
ченные представители.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени 
заявителей вправе выступать их законные представители или 
их представители по доверенности (далее также – заявитель), 
выданной и оформленной в соответствии с гражданским зако-
нодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах 
получения справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении непосредственно к специалистам де-
партамента имущественных и земельных отношений Админи-
страции Тазовского района, предоставляющим муниципальную 
услугу (далее – Уполномоченный орган), работникам государ-
ственного учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – автономный округ, МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обращении 
в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронного ин-
формирования в помещении Уполномоченного органа;

- на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Ин-
тернет» https://dizoadm.yanao.ru/ (далее – сайт Уполномо-
ченного органа) и едином официальном интернет-портале сети 
МФЦ в автономном округе в сети «Интернет» https://mfc.yanao.
ru/ (далее – сайт МФЦ);

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» https://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заинтересованного лица требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заинтересованного лица или предостав-
ление им персональных данных.
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На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресах сайта Уполномоченного 
органа и официальной электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинте-
ресованных лиц в случае устного обращения в приемные часы 
специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ под-
робно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, 
по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист Уполномоченного органа, работник 
МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить в Уполномоченный орган обращение о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги либо назначает другое удобное для заин-
тересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обраще-
ния заинтересованного лица о предоставлении письменной ин-
формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, от-
ветственные на рассмотрение обращения, обеспечивают объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в по-
рядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирова-
ние заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 
Федерального закона №  210-ФЗ, в соответствии с Правила-
ми организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной ус-
луги и информирования, консультирования (за исключением 
нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Тру-
дового кодекса Российской Федерации) по каждому территори-
альному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Кон-
такты» / «График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – Выдача копий 
архивных документов, подтверждающих право на владение 
землей.

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги: де-
партамент имущественных и земельных отношений Админи-
страции Тазовского района (далее – Уполномоченный орган).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет: 

Отдел договоров и отдел учета земельных участков Управ-
ления по земельным вопросам и охране окружающей среды 
Уполномоченного органа.

2.2.2. Организация предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением 
о взаимодействии.

2.2.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденный нормативны-
ми правовыми актами муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

2.3.1.1. решение о предоставлении копии архивных документов 
по форме согласно приложению № 2:

2.3.1.1.1. подтверждающих право на земельный участок;
2.3.1.1.2. об изменении категории земельного участка;
2.3.1.1.3. об изменении вида разрешенного использования зе-

мельного участка;
2.3.1.2. решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги по форме согласно приложению № 3.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает 
исчисляться с даты регистрации соответствующего заявления 
заявителя в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги составляет 30 календарных дней.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги:

 1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) в электронной форме (на адрес электронной почты за-

явителя, личный кабинет заявителя на Едином портале) – в 
срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня со дня реги-
страции письма о направлении копии архивных документов 
или письма о направлении мотивированного отказа в упол-
номоченном органе;

3) посредством почтового отправления - в срок, не превыша-
ющий 5-ти рабочих дней со дня регистрации письма о направ-
лении копии архивных документов или письма о направлении 
мотивированного отказа в Уполномоченном органе.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги.

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), размещен на 
сайте Уполномоченного органа (в разделе «Нормативные доку-
менты»), на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем са-
мостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услу-
ги является поступление в Уполномоченный орган заявления о 
предоставлении муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению № 1 (далее - заявление).

2.6.2. В случае представления заявления от имени заявителя 
законным представителем или представителем по доверенно-
сти к заявлению прилагаются документ, удостоверяющий лич-
ность представителя заявителя (для предъявления в случае 
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представления заявления через МФЦ или лично в Уполномо-
ченный орган), и документ, подтверждающий полномочия за-
конного представителя или представителя по доверенности на 
представление интересов от имени заявителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

- посредством почтовой связи способом, позволяющим под-
твердить факт и дату отправления;

- в электронной форме, в том числе с использованием Едино-
го портала;

- при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявление 
заполняется работником МФЦ в автоматизированной инфор-
мационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявление, 
заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного приема установление личности заявите-
ля осуществляется путем предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и ау-
тентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 
декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифика-
ции и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и 
признании утратившими силу отдельных положений законо-
дательных актов Российской Федерации» (при наличии тех-
нической возможности).

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 
2.6.1, 2.6.2 регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнений карандашом;
- не должны иметь повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дубли-

рования в них записей на государственном языке Российской 
Федерации (русском языке), должны быть представлены с за-
веренным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.6. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависимо-
сти от способа подачи такого заявления, может быть выбран 
канал взаимодействия с Уполномоченным органом для полу-
чения результата муниципальной услуги, из предусмотренных 
пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляются на Единый портал.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, а также способы их полу-
чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муници-
пальной услуги документов, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
отсутствует.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не 
вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами автономного округа и муни-
ципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
Уполномоченного органа, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами автономного округа, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в опреде-
ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения ус-
луг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, указанных в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муници-
пальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами автономного округа осно-
ваний для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, установлены 
пунктом 2.6.5 регламента.

2.8.1.1. Основанием для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предостав-
ленных в электронном виде, является несоблюдение установ-
ленных условий признания действительности усиленной ква-
лифицированной электронной подписи (для юридических лиц).

2.8.2.Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) подача заявления от имени заявителя не уполномоченным 
на то лицом;

2) заявление подано лицом, не относящимся к категории за-
явителей, установленной пунктом 1.2.1 регламента;

3) заявление подано (направлено) в орган, в полномочия кото-
рого не входит предоставление муниципальной услуги.

2.8.4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах 
такого отказа с указанием перечня документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной 
отказа, а также с указанием перечня установленных Феде-
ральными законами и (или) иными нормативными правовыми 
актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 
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2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (вы-
даваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатно-

сти) предоставления этих услуг

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-
ными услугами для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги

2.10.1. В случае внесения в выданный по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документ изменений, направ-
ленных на исправление ошибок, допущенных по вине Уполно-
моченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномо-

ченный орган или в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги либо получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги в слу-
чае обращения заявителя в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления (по-
ступления) в Уполномоченный орган в соответствии с правила-
ми делопроизводства, принятыми в Уполномоченном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее - запрос) 
осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной 
(нерабочий или праздничный) день регистрируются в первый, 
следующий за ним, рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, размещаются преимущественно на нижних этажах 
зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными поло-
сами по путям движения, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источника-
ми бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движе-

ния);
- тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На входе в здание, в котором размещены помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется ин-
формационная табличка (вывеска), содержащая наименование 
Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны 
быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения 
и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповеще-

ния о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп на-
селения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помеще-
нии, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям 
движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для 
инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, 
доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), 
стульями или скамьями (банкетками), информационными 
стендами, обеспечиваются образцами заполнения докумен-
тов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежно-
стями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги:

- информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте в любом из форм: настенные стенды, напольные или 
настольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное 
лицо исчерпывающей информацией;

- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне;

- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слухо-
вому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:
- места для заполнения документов оборудуются стульями, 

столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлеж-
ностями;

- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками 
с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

- места приема заявителей оборудуются копировально-мно-
жительной техникой.

2.13.7. Требования к местам для ожидания:
 - места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении, оборудуются 
стульями и (или) кресельными секциями;

- в местах для ожидания оборудуются доступные места обще-
ственного пользования (туалеты) и места для хранения верх-
ней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них му-
ниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположен объект (здание, помещение), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой 
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выда-
ваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы 
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи»;
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- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими муниципальной услуги наравне с други-
ми лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов помещение, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до 
реконструкции или капитального ремонта объекта) согласован-
ные с общественным объединением инвалидов, осуществляю-
щим свою деятельность на территории муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечива-
ет ее предоставление по месту жительства инвалида или в дис-
танционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в ко-
тором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
места для парковки транспортных средств, доступ к которым 
является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не ме-
нее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-

ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инва-
лидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определя-
емом Правительством Российской Федерации. На указанных 
транспортных средствах должен быть установлен опознава-
тельный знак «Инвалид» и сведения об этих транспортных 
средствах должны быть размещены в государственной ин-
формационной системе «Единая централизованная цифро-
вая платформа в социальной сфере». Указанные места для 
парковки не должны занимать иные транспортные средства, 
за исключением случаев, предусмотренных правилами до-
рожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям секто-
ра информирования и ожидания, сектора приема заявителей 
МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

Таблица
№  
п/п

Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предоставления муници-
пальной услуги, от общего количества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информации о содержании муниципальной услу-
ги, способах, порядке и условиях ее получения на сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регламента (места предоставления муни-
ципальной услуги, места ожидания, места приема заявителей, места получения информации о предоставлении муни-
ципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги

да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвиженияк помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:
- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15 мин

1/15 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Формирование запроса (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.3. Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.4. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.5. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.6.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица ор-
гана (организации) либо муниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии меж-
ду МФЦ и Администрацией муниципального образования)

да/нет да

7.2.
Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ на территории автономного округа по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги вне зависимости от канала обращения за предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особен-
ности предоставления по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экс-
территориальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерри-
ториальному принципу, в соответствии с которым у заявителей 
есть возможность подачи заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также получения 
результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах тер-
ритории автономного округа по выбору заявителя, независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физиче-
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ских лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц).

Требования, учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по экс-
территориальному принципу, определяются соглашением о 
взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями 
отдельных действий в электронной форме при получении му-
ниципальной услуги с использованием Единого портала имеет 
следующие особенности:

1) регистрация и авторизация заявителя в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие ин-
формационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

2)  применение заявителем усиленной квалифицированной 
электронной подписи (юридические лица).

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых 
допускается при обращении за получением муниципальных 
услуг, и порядок их использования установлены постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» и постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверж-
дении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием фе-
деральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентифи-
кации) заявитель – физическое лицо может использовать про-
стую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа 
простой электронной подписи личность физического лица уста-
новлена при личном приеме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия 
при обращении за предоставлением муниципальной услуги 
обеспечивается возможность предоставления обратной связи 
о предоставлении муниципальной услуги посредством:

- Единого портала;
- обращения по адресу официальной электронной почты. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания 

и/или предложения, полученные в рамках обратной связи, и 
уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, 
не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя 
посредством Единого портала (при наличии технической воз-
можности), подлежат рассмотрению Уполномоченным органом 
в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой 
оценке, содержащего замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет 
проводится оптимизация процесса предоставления муниципаль-
ной услуги путем проведения анализа клиентского пути, актуали-
зации клиентских сегментов и их типовых потребностей и приме-
нения предложений заявителей, поступающих по каналам обрат-
ной связи. В случаях, если за указанный пятилетний период об-
ращения за предоставлением муниципальной услуги в Уполномо-
ченный орган не поступали, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект 
документов); 

2) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление 
результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных про-

цедур (действий), в том числе с использованием Единого порта-
ла, сайта Уполномоченного органа;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является обращение заявителя в МФЦ, посредством 
Единого портала, по почте.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности ко-
торого входит прием и регистрация документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приеме комплекта 
документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.8.1 регла-
мента. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом 
заявителя, а в случае отсутствия таких оснований переходит к 
следующему административному действию;

3) регистрирует заявление в соответствии с установленными в 
Уполномоченном органе правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления, 
выдает расписку о получении комплекта документов заявите-
ля при подаче документов через МФЦ;

5) передает зарегистрированный комплект документов заяви-
теля специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному 
на рассмотрение заявления.

3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (от-
сутствие) оснований для отказа в приеме комплекта докумен-
тов заявителя.

3.2.4. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и передача комплекта документов заяви-
теля специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному 
на рассмотрение заявления.

3.2.5. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является указание даты регистрации и присвоение за-
явлению регистрационного номера, либо отказ в приеме ком-
плекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры - не 
более 15 минут.

3.3. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформле-

ние результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием начала исполнения административной про-
цедуры является получение специалистом Уполномоченного 
органа, ответственным на рассмотрение заявления, комплекта 
документов заявителя и ответов на межведомственный запрос.

3.3.2. При получении комплекта документов заявителя и отве-
тов на межведомственные запросы специалист Уполномоченно-
го органа, ответственный за рассмотрение заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, име-

ющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 
регламента;
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4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного орга-
на по рассмотрению заявления.

3.3.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги 
входит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют 
предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания для отка-
за в предоставлении муниципальной услуги, специалист Упол-
номоченного органа, ответственный на рассмотрение заявления, 
готовит письмо о направлении копии архивных документов (да-
лее – проект решения о предоставлении муниципальной услуги) 
и передает проект решения о предоставлении муниципальной 
услуги на рассмотрение должностному лицу Уполномоченного 
органа, имеющему полномочия на принятие решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
(далее – уполномоченное лицо).

3.3.4. В случае, если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 
регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист Уполномоченного органа, ответ-
ственный за рассмотрение заявления, готовит проект решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и переда-
ет указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.3.5. Проект решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги должен содержать информацию о причинах такого 
отказа с указанием перечня документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, 
а также указание перечня установленных федеральными зако-
нами и (или) иными нормативными правовыми актами требова-
ний, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.6. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной ус-
луги и в случае соответствия указанного проекта требованиям, 
установленным регламентом, а также иным действующим нор-
мативным правовым актам, определяющим порядок предостав-
ления муниципальной услуги, подписывает и возвращает его 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному на рас-
смотрение заявления, для дальнейшего оформления. 

3.3.7. Специалист Уполномоченного органа, ответственный на 
рассмотрение заявления:

- оформляет решение о предоставлении (отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги в соответствии с установленны-
ми требованиями делопроизводства;

- передает подписанное уполномоченным лицом решение о 
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги специалисту Уполномоченного органа, ответственному 
за выдачу результата предоставления муниципальной услу-
ги заявителю.

3.3.8. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. Результатом административной процедуры является 
подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.10. Способом фиксации результата административной 
процедуры является подписание уполномоченным лицом ре-
шения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги.

3.3.11. Продолжительность административной процедуры со-
ставляет не более 30 календарных дней. 

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является поступление специалисту Уполномочен-
ного органа, ответственному за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

3.4.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги регистрирует специалист Уполномоченно-
го органа, ответственный за делопроизводство, в соответствии 
с установленными в Уполномоченном органе правилами веде-
ния делопроизводства.

3.4.3. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги, передает 
заявителю способом, указанным в заявлении.

Один экземпляр решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги и пакет документов заяви-
теля остаются на хранении в Уполномоченном органе.

3.4.4. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Результатом административной процедуры является вы-
дача (направление) заявителю решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является документированное подтверждение направ-
ления (вручения) заявителю решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.7. Продолжительность административной процедуры в пре-
делах срока, установленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.4.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и при соответствующем выборе заявителя, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результа-
та предоставления муниципальной услуги, в срок не более двух 
рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги направляет его 
в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.4.9. При выборе заявителем получения документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услу-
ги, через МФЦ, процедура выдачи документов осуществля-
ется в порядке и сроки, определенные в соглашении о взаи-
модействии. 

3.5. Порядок осуществления в электронной форме админи-
стративных процедур (действий) в случае предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме, в том числе с ис-
пользованием Единого портала, сайта Уполномоченного органа 

3.5.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме:

 1) получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

 2) формирование запроса;
 3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

 4) получение результата предоставления муниципальной ус-
луги;

 5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
 6) осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги.
3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предостав-

ления услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет-
ся заявителями на Едином портале, а также иными способами, 
указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.5.3. Формирование запроса.
3.5.3.1. Формирование запроса заявителем осуществляется по-

средством заполнения экранных форм запроса на Едином пор-
тале, сайте Уполномоченного органа (далее – форма запроса) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-
либо иной форме.

На Едином портале, сайте Уполномоченного органа размеща-
ются образцы заполнения запроса.

3.5.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного за-
проса осуществляется автоматически после заполнения заяви-
телем каждого из полей формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомля-
ется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
форме запроса.

3.5.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
3.5.3.3.1. возможность копирования и сохранения запроса и до-

кументов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;
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3.5.3.3.2.  возможность заполнения несколькими заявителями 
одной формы запроса при обращении за муниципальной ус-
лугой, предполагающей направление совместного запроса не-
сколькими заявителями;

3.5.3.3.3.  возможность печати на бумажном носителе копии 
формы запроса;

3.5.3.3.4. сохранение ранее введенных в форму запроса значе-
ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в форму запроса;

3.5.3.3.5. заполнение полей формы запроса до начала ввода све-
дений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
единой системе идентификации и аутентификации, и сведений, 
опубликованных на Едином портале, сайте Уполномоченного 
органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в еди-
ной системе идентификации и аутентификации;

3.5.3.3.6. возможность вернуться на любой из этапов заполне-
ния формы запроса без потери ранее введенной информации;

3.5.3.3.7. возможность доступа заявителя на Едином портале 
или сайте Уполномоченного органа к ранее поданным им запро-
сам в течение не менее одного года, а также частично сформи-
рованных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и документы, пред-
усмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, направляются 
в Уполномоченный орган посредством Единого портала, сайта 
Уполномоченного органа.

3.5.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 
документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

3.5.4.1. уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и 
документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, 
и регистрацию без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день;
3.5.4.2.  предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-
тронных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматиче-
ском режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а так-
же осуществляются следующие действия:

3.5.4.2.1. при наличии хотя бы одного из указанных оснований 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмо-
трение документов, в срок, не превышающий срок предостав-
ления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе 
в приеме запроса;

3.5.4.2.2. при отсутствии оснований для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, заявителю 
сообщается присвоенный запросу уникальный номер, по кото-
рому в соответствующем разделе Единого портала, сайта Упол-
номоченного органа заявителю будет представлена информация 
о ходе выполнения запроса;

3.5.4.3. прием и регистрация запроса осуществляются специ-
алистом Уполномоченного органа, в обязанности которого вхо-
дит прием и регистрация документов;

3.5.4.4. после регистрации запрос направляется специалисту 
Уполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрение 
заявления;

3.5.4.5. после принятия запроса заявителя специалистом Упол-
номоченного органа, уполномоченным на рассмотрение заяв-
ления, статус запроса в личном кабинете заявителя на Едином 
портале, сайте Уполномоченного органа обновляется до стату-
са «принято».

3.5.5. Получение результата предоставления муниципальной 
услуги.

3.5.5.1. В качестве результата предоставления муниципальной 
услуги заявитель по его выбору вправе получить решение о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

3.5.5.1.1. в форме электронного документа, подписанного упол-
номоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

3.5.5.1.2. на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, направленного Уполномоченным ор-
ганом в МФЦ при электронном взаимодействии через систему 
электронного межведомственного взаимодействия автономного 
округа (далее – СМЭВ).

3.5.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.5.6.1. Заявитель имеет возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала, сайта Уполномочен-
ного органа по выбору заявителя.

3.5.6.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;

в) уведомление о результатах рассмотрения пакета докумен-
тов заявителя услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о предоставлении услуги и возможности 
получить результат предоставления услуги.

3.5.7.  Заявителям обеспечивается возможность оценить до-
ступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.6.2. При организации в МФЦ приема комплекта документов 
заявителя непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ 
участвует в осуществлении следующих административных 
процедур:

1) прием комплекта документов заявителей;
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) выдача результата предоставления муниципальной услу-

ги заявителю.
3.6.3. Для подачи комплекта документов для заявителей на 

сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для 

посещения МФЦ даты и времени в пределах установлен-
ного в соответствующем МФЦ графика приема заявителей, 
при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя соверше-
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, указания цели приема, а 
также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема. 

3.6.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта до-
кументов заявителя, удостоверяет личность заявителя, фор-
мирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявление 
с приложением копии документа, удостоверяющего личность 
заявителя, электронных копий документов необходимых для 
получения муниципальной услуги.

3.6.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с пе-
речнем необходимых документов, следит за тем, чтобы при-
нимаемые документы были оформлены надлежащим образом 
на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемых 
регламентируемых законодательством реквизитов документа.

3.6.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению до-
кументов на предмет их соответствия действующему законо-
дательству или наличия орфографических, или фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.6.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывает-
ся на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, скани-
руется и прикрепляется к комплекту принятых документов в 
АИС МФЦ.

3.6.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр рас-
писки о приеме документов с указанием даты приема, номера 
дела, количества принятых документов.
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3.6.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением 
о взаимодействии и технологической схемой предоставления 
муниципальной услуги, а также при наличии технической 
возможности, работник МФЦ может осуществлять межве-
домственные запросы для представления документа и (или) 
информации, которые необходимы для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.6.10. Принятый комплект документов заявителя работник 
МФЦ направляет в электронной форме в соответствии с усло-
виями соглашения о взаимодействии в Уполномоченный орган 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного 
комплекта документов заявителя, для рассмотрения и принятия 
соответствующего решения. При необходимости или в случае 
отсутствия технической возможности передачи документов в 
электронной форме МФЦ передает документы в Уполномочен-
ный орган на бумажных носителях.

3.6.11. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве места по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги, со-
ответствующий пакет документов с решением Уполномоченного 
органа на основании соглашения о взаимодействии направля-
ется Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей о го-
товности результата предоставления муниципальной услуги 
к выдаче.

3.6.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения за-
проса осуществляется при личном обращении заявителя в сек-
тор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону кон-
такт-центра МФЦ.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги 

3.7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и 
(или) ошибки), является представление (направление) заявите-
лем заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках в про-
извольной форме в адрес Уполномоченного органа.

Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может 
быть подано заявителем в Уполномоченный орган одним из 
следующих способов:

- почтовым отправлением;
- по электронной почте.
3.7.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление 
о выявленных опечатках и (или) ошибках, и проводит проверку 
указанных в нем сведений в срок, не превышающий трех рабо-
чих дней с даты регистрации заявления о выявленных опечат-
ках и (или) ошибках.

3.7.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах специалист Уполномоченного органа, ответственный за рас-
смотрение обращения заявителя, осуществляет исправление и 
выдачу (направление) заявителю исправленного документа, яв-
ляющегося результатом предоставления муниципальной услу-
ги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации 
заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

3.7.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение обращения заявителя, письменно уведомля-
ет заявителя об отсутствии опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 4 рабочих дней с даты регистрации заявления 
о выявленных опечатках и (или) ошибках

Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача копий архивных 

документов, подтверждающих 
право на владение землей»

Ф О Р М А
заявления на предоставление муниципальной услуги

________________________________
________________________________

(ФИО (последнее - при наличии) физического 
лица, паспортные данные,

________________________________
________________________________
полное наименование, ИНН юридического лица,

ФИО представителя,

________________________________
________________________________

реквизиты документа, подтверждающего 
его полномочия)

адрес проживания: ________________
________________________________
________________________________

адрес электронной почты:
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче копии (дубликата) архивных документов, подтверждающих право на владение землей

Прошу Вас выдать надлежаще заверенную копию/дубликат документа, подтверждающего право на владение земельным участ-
ком с кадастровым номером: ___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
(указать номер документа, наименование документа, адресные ориентиры земельного участка и другие данные о земельном участке)

Прошу выдать копию/дубликат _____________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

(договора аренды земельного участка (безвозмездного пользования), дата и   номер договора аренды земельного участка (безвозмездного пользования)
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Выбор канала взаимодействия (способ получения результата предоставления услуги):

- через МФЦ

- посредством почтовой связи

- посредством ЕПГУ

- на адрес электронной почты ______________________ 

Приложение: _________________________

Дата                                                            подпись заявителя                                                                                                   расшифровка подписи

Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача копий архивных 

документов, подтверждающих 
право на владение землей»

Ф О Р М А
решения о предоставлении копии архивных документов (формируется на бланке департамента имущественных 

и земельных отношений Администрации Тазовского района, предоставляющего муниципальную услугу)

От ___________ № _____________
На ___________ от _____________

Адресат:
наименование заявителя 
(фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) для физического лица)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении копии архивных документов

По результатам рассмотрения заявления от _________________ № ___________________ (заявитель _______________________) 
принято решение о предоставлении копии __________________________________________________________(прилагается).

                                                                                                                                                 (наименование архивного документа).

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Должность Сведения об электронной подписи И.О. Фамилия

Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача копий архивных 

документов, подтверждающих 
право на владение землей»

Ф О Р М А
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (формируется на бланке департамента имущественных и 

земельных отношений Администрации Тазовского района, предоставляющего муниципальную услугу)

От ___________ № _____________
На ___________ от _____________

Адресат:
наименование заявителя 
(фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) для физического лица)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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По результатам рассмотрения заявления от _______________ № ____________ (заявитель ________________________) при-
нято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям ____________________________

________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________.

Должность Сведения об электронной подписи И.О. Фамилия

Постановление Администрации Тазовского района № 133-п от 17 февраля 2026 года 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услу-

ги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том 
числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального стро-
ительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» на территории 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том чис-
ле внесение изменений в разрешение на строительство объек-
та капитального строительства и внесение изменений в разре-
шение на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» на 
территории муниципального округа Тазовский район Ямало-
Ненецкого автономного округа.

2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации Тазовского района от 04 де-

кабря 2020 года № 71-п «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на строительство на территории муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа»;

- пункт 3 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных ус-
луг, утвержденных постановлением Администрации Тазовского 
района от 02 июля 2021 года № 638-п «О внесении изменений в 
некоторые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг»;

- постановление Администрации Тазовского района от 24 фев-
раля 2022 года № 148-п «О внесении изменений в постановле-
ние Администрации Тазовского района от 04 декабря 2020 года 
№ 71-п «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
строительство на территории муниципального округа Тазов-
ский район Ямало-Ненецкого автономного округа»;

- пункт 4 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Администрации Тазов-
ского района от 05 сентября 2022 года № 719-п «О внесении из-

менений в некоторые административные регламенты по предо-
ставлению муниципальных услуг»;

- постановление Администрации Тазовского района от 02 мая 
2023 года № 404-п «О внесении изменений в Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство, внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продле-
ния срока действия разрешения на строительство» на террито-
рии муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа, утвержденный постановлением Админи-
страции Тазовского района от 04 декабря 2020 года № 71-п»;

- пункт 4 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных ус-
луг, утвержденных постановлением Администрации Тазовского 
района от 11 марта 2024 года № 293-п «О внесении изменений в 
некоторые административные регламенты по предоставлению 
муниципальных услуг»;

- пункт 4 изменений, которые вносятся в некоторые админи-
стративные регламенты по предоставлению муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Администрации Тазов-
ского района от 22 августа 2024 года № 868-п «О внесении из-
менений в некоторые административные регламенты по предо-
ставлению муниципальных услуг»;

- постановление Администрации Тазовского района от 11 ав-
густа 2025 года № 820-п «О внесении изменений в администра-
тивный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство» на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа», утвержденный поста-
новлением Администрации Тазовского района от 04 декабря 
2020 года № 71-п».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Глава Тазовского района
В.К. Югай

УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Тазовского района №133-п
от 17.02.2026

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства  

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» на территории муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа
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I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строитель-
ства и внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства в связи с продлением срока 
действия такого разрешения)» на территории муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа 
(далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги яв-
ляются физические или юридические лица, выполняющие 
функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – 
заявитель).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени 
заявителей вправе выступать их законные представители или 
их представители по доверенности (далее также – заявитель), 
выданной и оформленной в соответствии с гражданским зако-
нодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах 
получения справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении непосредственно к специалистам от-
дела разрешительной деятельности управления архитектуры 
и строительства департамента строительства и жилищной по-
литики Администрации Тазовского района, предоставляющим 
муниципальную услугу (далее – Уполномоченный орган), ра-
ботникам государственного учреждения Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – авто-
номный округ, МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обращении 
в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронного ин-
формирования в помещении Уполномоченного органа;

- на официальном сайте Администрации Тазовского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (да-
лее – сеть «Интернет») https://tasu.yanao.ru/ (далее – сайт Ад-
министрации) и едином официальном интернет-портале сети 
МФЦ в автономном округе в сети «Интернет»: http://mfc.yanao.
ru (далее – сайт МФЦ);

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» https://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заинтересованного лица требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заинтересованного лица или предостав-
ление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресах сайта Администрации и 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи Уполномоченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинте-
ресованных лиц в случае устного обращения в приемные часы 
специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ под-
робно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, 
по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист Уполномоченного органа, работник 
МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить в Уполномоченный орган обращение о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги либо назначает другое удобное для заин-
тересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обраще-
ния заинтересованного лица о предоставлении письменной ин-
формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, от-
ветственные на рассмотрение обращения, обеспечивают объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в по-
рядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирова-
ние заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 
Федерального закона №  210-ФЗ, в соответствии с Правила-
ми организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной ус-
луги и информирования, консультирования (за исключением 
нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 Тру-
дового кодекса Российской Федерации) по каждому территори-
альному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Кон-
такты» / «График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разре-
шения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строитель-
ства в связи с продлением срока действия такого разрешения)». 

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие по-
дуслуги:

2.2.1.1. выдача разрешения на строительство; 
2.2.1.2. внесение изменений в разрешение на строительство; 
2.2.1.3. выдача дубликата разрешения на строительство;
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2.2.1.4. исправление допущенных опечаток и ошибок в разре-
шении на строительство.

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги Ад-
министрация Тазовского района. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет отдел разрешительной деятельности управле-
ния архитектуры и строительства департамента строитель-
ства и жилищной политики Администрации Тазовского района.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-
ченный орган в целях получения документов (информации), 
либо осуществления согласований или иных действий, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, взаимодей-
ствует со следующими органами и организациями:

1) Федеральная налоговая служба России (далее-ФНС);
2) Федеральная служба государственной регистрации, када-

стра и картографии (далее-Росреестр);
3) Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по ав-

тономному округу (далее-Роскадастр);
4)  Службой государственной охраны объектов культурного 

наследия автономного округа;
5) Служба государственного строительного надзора автоном-

ного округа;
6) Департамент природных ресурсов и экологии автономно-

го округа;
7) Департамент государственного жилищного надзора авто-

номного округа.
2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением 
о взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муни-
ципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, утвержденный реше-
нием Думы Тазовского района.

2.2.5. МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме 
заявления о выдаче разрешения на строительство, в том числе 
разрешения на строительство на отдельные этапы строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства (да-
лее - заявление о выдаче разрешения на строительство, раз-
решение на строительство), заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство (далее - заявление о внесении изменений), уведомления о 
переходе прав на земельный участок, уведомления о переходе 
права пользования недрами, уведомления об образовании зе-
мельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации (далее - при 
совместном упоминании данных уведомлений - уведомление) 
и прилагаемых к ним документов в случае, если такое заявле-
ние, уведомление подано в МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

2.3.1.1. выдача разрешения на строительство (в том числе на 
отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства). Документом, содержащим решение о 
предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 
заявителю предоставляется результат предоставления муни-
ципальной услуги (далее-документ, содержащий решение), яв-
ляется разрешение на строительство, в котором указаны дата 
и номер разрешения на строительство;

2.3.1.2. отказ в выдаче разрешения на строительство. Докумен-
том, содержащим решение, является решение об отказе в вы-
даче разрешения на строительство;

2.3.1.3. внесение изменений в разрешение на строительство (в 
том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства). Документом, содержа-
щим решение, является разрешение на строительство, в кото-
ром указаны дата и номер разрешения на строительство и дата 
внесения изменений в разрешение на строительство;

2.3.1.4. отказ во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство. Документом, содержащим решение, является реше-
ние об отказе во внесении изменений в разрешение на строи-
тельство;

2.3.1.5. выдача дубликата разрешения на строительство. Доку-
ментом, содержащим решение, является дубликат разрешения 
на строительство, в котором указаны дата и номер разрешения 
на строительство;

2.3.1.6. отказ в выдаче дубликата разрешения на строитель-
ство. Документом, содержащим решение, является решение 
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство;

2.3.1.7. исправление допущенных опечаток и ошибок в разре-
шении на строительство. Документом, содержащим решение, 
является разрешение на строительство с исправленными опе-
чатками и ошибками, в котором указаны дата и номер разре-
шения на строительство и дата исправления опечаток и ошибок 
в разрешении на строительство;

2.3.1.8. отказ во внесении исправлений в разрешение на стро-
ительство. Документом, содержащим решение, является ре-
шение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство.

2.3.2. Форма разрешения на строительство утверждается фе-
деральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной полити-
ки и нормативно-правовому регулированию в сфере строитель-
ства, архитектуры, градостроительства.

2.3.3. При предоставлении заявителем заявления о внесении 
изменений, уведомления внесение изменений в разрешение на 
строительство осуществляется путем выдачи заявителю раз-
решения на строительство с внесенными в него изменениями. 
Дата и номер выданного разрешения на строительство не из-
меняются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
строительство указывается дата внесения изменений.

2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги, ука-
занный в пункте 2.3.1 регламента, в случае, если способ получе-
ния указан в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 
заявлении о внесении изменений, уведомлении, заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство (далее - заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок), заявлении о выдаче дубликата разреше-
ния на строительство (далее - заявление о выдаче дубликата):

2.3.4.1. направляется заявителю в личный кабинет на Едином 
портале или (с момента реализации технической возможно-
сти) в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности автономного округа (далее - 
ГИСОГД), единой информационной системе жилищного строи-
тельства, предусмотренной Федеральным законом от 30 дека-
бря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Рос-
сийской Федерации» (для застройщиков, наименования кото-
рых содержат слова «специализированный застройщик») (да-
лее - ЕИС ЖС) в форме электронного документа;

2.3.4.2. выдается заявителю на бумажном носителе в МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает ис-
числяться с даты регистрации заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о 
выдаче дубликата (при совместном упоминании - заявление), 
уведомления в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги составляет:

2.4.2.1. не более пяти рабочих дней со дня поступления в Упол-
номоченный орган заявления о выдаче разрешения на стро-
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ительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленного способами, указанными в пункте 2.6.2 регла-
мента (за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(далее-ГрК РФ));

2.4.2.2. не более тридцати календарных дней со дня поступле-
ния в Уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведом-
ления, представленного способами, указанными в пункте 2.6.2 
регламента (в случае предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ).

2.4.2.3. не более пяти рабочих дней со дня поступления в Упол-
номоченный орган заявления о выдаче дубликата разрешения 
на строительство, представленного способами, указанными в 
пункте 2.6.2 регламента;

2.4.2.4. не более пяти рабочих дней со дня поступления в Упол-
номоченный орган заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, представленного способами, указанными в пун-
кте 2.6.2 регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги:

1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) в электронной форме (личный кабинет заявителя на Едином 

портале) или (с момента реализации технической возможности) 
в ГИСОГД), ЕИС ЖС – в срок, не превышающий 1 (одного) ра-
бочего дня со дня регистрации документа, содержащим реше-
ние о предоставления муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на сайте 
Администрации во вкладке «Деятельность», в разделе «Градо-
строительная деятельность», на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем са-
мостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель дол-
жен представить самостоятельно:

2.6.1.1. заявление, уведомление по формам согласно приложе-
ниям № 1-6 к регламенту. В случае представления заявления, 
уведомления в электронной форме посредством Единого пор-
тала или (с момента реализации технической возможности) 
ГИСОГД, ЕИС ЖС в соответствии с подпунктом 2.6.2.1 пункта 
2.6.2 регламента указанное заявление, уведомление заполняет-
ся путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, ЕИС ЖС, ГИСОГД; 

2.6.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления заявления о 
выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов в Упол-
номоченный орган через МФЦ. В случае представления доку-
ментов посредством Единого портала или (с момента реализации 
технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с 
подпунктом 2.6.2.1 пункта 2.6.2 регламента представление ука-
занного документа не требуется;

2.6.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обраще-
ния за получением муниципальной услуги представителя за-
явителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала или (с момента реализации 
технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с 
подпунктом 2.6.2.1 пункта 2.6.2 регламента указанный документ, 
выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной под-

писью или усиленной неквалифицированной электронной под-
писью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физи-
ческим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса;

2.6.1.4. согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта, за ис-
ключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ 
случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие пра-
вообладателей всех домов блокированной застройки в одном 
ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной 
застройки (в случае представления заявления о выдаче разре-
шения на строительство, заявления о внесении изменений (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-
ходимостью продления срока действия разрешения на строи-
тельство);

2.6.1.5. согласие на обработку персональных данных (при по-
даче через МФЦ заявления, уведомления) по форме согласно 
приложению № 7 к регламенту.

2.6.2. Заявитель или его представитель представляет в Уполно-
моченный орган заявление, уведомление, а также прилагаемые 
к нему документы, одним из следующих способов:

2.6.2.1. в электронной форме посредством Единого портала 
или (с момента реализации технической возможности) ЕИС 
ЖС, ГИСОГД.

Заявитель или его представитель, прошедший процедуры ре-
гистрации, идентификации и аутентификации с использовани-
ем федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государствен-
ных информационных систем, если такие государственные ин-
формационные системы в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах, заполняет формы ука-
занных заявлений, уведомления с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде.

Заявление, уведомление подписывается заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание такого за-
явления, уведомления, простой электронной подписью, либо 
усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, сер-
тификат ключа проверки которой создан и используется в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используе-
мых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме, которая создается и проверяется 
с использованием средств электронной подписи и средств удо-
стоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполни-
тельной власти в области обеспечения безопасности в соответ-
ствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при на-
личии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 
электронной подписи, выданного ему при личном приеме в со-
ответствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных ус-
луг, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 25 января 2013 года № 33 в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 года № 634 (далее - усиленная неквалифицирован-
ная электронная подпись).

2.6.2.2. при личном обращении в МФЦ. В данном случае заяв-
ление заполняется работником МФЦ в автоматизированной ин-
формационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявле-
ние, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и 
прикрепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.
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В целях получения муниципальной услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому пор-
талу в соответствии с Правилами.

2.6.3. В ходе личного приема в МФЦ установление личности за-
явителя осуществляется путем предъявления паспорта гражда-
нина Российской Федерации либо иного документа, удостоверя-
ющего личность заявителя, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и ау-
тентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 
декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифика-
ции и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и 
признании утратившими силу отдельных положений законо-
дательных актов Российской Федерации».

2.6.4. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные 
пунктом 2.6.1 регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнений карандашом;
- не должны иметь повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дубли-

рования в них записей на государственном языке Российской 
Федерации (русском языке), должны быть представлены с за-
веренным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.5. Документы, необходимые для получения муниципальной 
услуги, могут быть представлены в МФЦ как в подлинниках, 
так и в копиях, заверенных в установленном законодатель-
ством порядке.

2.6.6. Документы в электронной форме направляются в следу-
ющих форматах:

2.6.6.1. doc, docx, odt - для документов с текстовым содержа-
нием, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте 2.6.6.3 настоящего пункта);

2.6.6.2. pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с тексто-
вым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) 
графические изображения (за исключением документов, ука-
занных в подпункте 2.6.5.3 настоящего пункта), а также доку-
ментов с графическим содержанием;

2.6.6.3. xls, xlsx, ods - для документов, содержащих таблицы, 
расчеты;

2.6.6.4. zip, rar - для сжатых документов в один файл;
2.6.6.5. sig - для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи;
2.6.6.6. xml - для технического плана объекта капитального 

строительства, а также для документов, в отношении которых 
утверждены формы и требования по формированию электрон-
ных документов в виде файлов в формате xml.

2.6.7. В случае если оригинал документа выдан и подписан 
уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование документа в электронной форме путем скани-
рования оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с ис-
пользованием следующих режимов:

2.6.7.1. «черно-белый» (при отсутствии в документе графиче-
ских изображений и (или) цветного текста);

2.6.7.2. «оттенки серого» (при наличии в документе графиче-
ских изображений, отличных от цветного графического изо-
бражения);

2.6.7.3. «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при на-
личии в документе цветных графических изображений либо 
цветного текста).

2.6.8. Документы в электронной форме, направляемые в фор-
матах, предусмотренных пунктом 2.6.6 регламента, должны:

2.6.8.1. формироваться способом, не предусматривающим ска-
нирование документа на бумажном носителе (за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 2.6.7 регламента);

2.6.8.2. состоять из одного или нескольких файлов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информа-

цию, формироваться в виде отдельного документа, в случае их 
представления в форматах xls, xlsx или ods;

2.6.8.3. обеспечивать возможность поиска по текстовому со-
держанию документа и возможность копирования текста (за 
исключением случая, если текст является частью графическо-
го изображения);

2.6.8.4. содержать оглавление (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подразде-
лам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглав-
лению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам;

2.6.8.5. в случае превышения размера 80 мегабайт делиться на 
несколько фрагментов, при этом название каждого файла, по-
лученного в результате деления документа, дополняется словом 
«Фрагмент» и порядковым номером такого файла.

2.6.8.6. обеспечивать возможность идентифицировать документ 
и количество листов в документе.

2.6.9. Документы в электронной форме подписываются с ис-
пользованием усиленной квалифицированной электронной под-
писи лицами, обладающими полномочиями на их подписание 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.10. Представление в уполномоченный орган на бумажном 
носителе заявления, уведомления (в том числе, если разреше-
ние на строительство выдано на бумажном носителе), и доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган, а 
также по почте не предусмотрено.

2.6.11. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависи-
мости от способа подачи такого заявления, может быть выбран 
канал взаимодействия с Уполномоченным органом для полу-
чения результата муниципальной услуги:

- Единый портал;
- МФЦ.
Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляются на Единый портал (при наличии личного каби-
нета заявителя на Едином портале).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, а также способы их полу-
чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги документов, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, запрашиваемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе 
представить (направить) по собственной инициативе:

2.7.1.1. в случае представления заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений (за исклю-
чением заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство):

2.7.1.1.1 правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток, в том числе, соглашение об установлении сервитута, ре-
шение об установлении публичного сервитута, предоставляе-
мые Росреестром;

2.7.1.1.2. схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории, на основании 
которой был образован указанный земельный участок и выдан 
градостроительный план земельного участка в случаях, пред-
усмотренных частями 1.1, 1.2 статьи 57.3 ГрК РФ, или рекви-
зиты утвержденного проекта межевания территории либо схе-
ма расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном 
частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ, предоставляемая Роскадастром;

2.7.1.1.3. соглашение (при наличии) о передаче полномочий го-
сударственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций, в случаях, установлен-
ных бюджетным законодательством Российской Федерации, 
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органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Государственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным внебюд-
жетным фондом или органом местного самоуправления, право-
устанавливающие документы на земельный участок правооб-
ладателя, с которым заключено это соглашение, предоставля-
емое Роскадастром, Росреестром ;

2.7.1.1.4. градостроительный план земельного участка, выдан-
ный не ранее чем за три года до дня представления заявления 
на получение разрешения на строительство, или в случае вы-
дачи разрешения на строительство линейного объекта рекви-
зиты проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка, предоставляе-
мый Уполномоченным органом;

2.7.1.1.5. результаты инженерных изысканий и следующие ма-
териалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с ча-
стью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:

- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, вы-

полненная в соответствии с информацией, указанной в градо-
строительном плане земельного участка, а в случае подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории);

-  разделы, содержащие архитектурные и конструктивные 
решения, а также решения и мероприятия, направленные на 
обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального стро-
ительства (в случае подготовки проектной документации при-
менительно к объектам здравоохранения, образования, куль-
туры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурно-
го и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, админи-
стративного, финансового, религиозного назначения, объектам 
жилищного фонда);

-  проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу 
объектов капитального строительства, их частей в случае не-
обходимости сноса объектов капитального строительства, их 
частей для строительства, реконструкции других объектов ка-
питального строительства);

Сведения об указанных документах (их копиях или сведени-
ях, содержащихся в них) предоставляются из Единого государ-
ственного реестра заключений экспертизы проектной докумен-
тации объектов капитального строительства (далее - ЕГРЗ);

2.7.1.1.6. положительное заключение экспертизы проектной 
документации (в части соответствия проектной документации 
требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ), 
в соответствии с которой осуществляются строительство, ре-
конструкция объекта капитального строительства, в том числе в 
случае, если данной проектной документацией предусмотрены 
строительство или реконструкция иных объектов капитально-
го строительства, включая линейные объекты (применительно 
к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная докумен-
тация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК 
РФ, предоставляемое из ЕГРЗ;

2.7.1.1.7. положительное заключение государственной экспер-
тизы проектной документации (применительно к отдельным 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 
статьи 48 ГрК РФ), в случаях, предусмотренных частью 3.4 ста-
тьи 49 ГрК РФ, предоставляемое из ЕГРЗ;

2.7.1.1.8. положительное заключение государственной эко-
логической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ, предоставляе-
мое из ЕГРЗ;

2.7.1.1.9. разрешение на отклонение от предельных параме-
тров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 ГрК РФ), предоставляемое Упол-
номоченным органом;

2.7.1.1.10. решение общего собрания собственников помещений и 
машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии 
с жилищным законодательством в случае реконструкции много-
квартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в много-
квартирном доме, согласие всех собственников помещений и 
машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений (за исключением заявления о внесении 
изменений в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство), предоставляемое департамен-
том государственного жилищного надзора автономного округа;

2.7.1.1.11. соглашение о проведении реконструкции государ-
ственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом 
государственной власти (государственным органом), Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-
ственной корпорацией по космической деятельности «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления, на объекте ка-
питального строительства государственной (муниципальной) 
собственности, правообладателем которого является государ-
ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государ-
ственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреж-
дение, в отношении которого указанный орган осуществляет 
соответственно функции и полномочия учредителя или права 
собственника имущества, о проведении такой реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществле-
нии реконструкции (в случае проведения такой реконструк-
ции), предоставляемый Уполномоченным органом (если объект 
является муниципальной собственностью) либо организацией, 
являющейся собственником объекта;

2.7.1.1.12. копия решения об установлении или изменении зоны 
с особыми условиями использования территории в случае стро-
ительства объекта капитального строительства, в связи с раз-
мещением которого в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в случае рекон-
струкции объекта капитального строительства, в результате 
которой в отношении реконструированного объекта подлежит 
установлению зона с особыми условиями использования тер-
ритории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению, предостав-
ляемая Росреестром;

2.7.1.1.13. заключение службы государственной охраны объек-
тов культурного наследия автономного округа о соответствии 
раздела проектной документации объекта капитального строи-
тельства, содержащего архитектурные решения, предмету ох-
раны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к терри-
ториальной зоне, расположенной в границах территории исто-
рического поселения федерального или регионального значе-
ния (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального 
значения и в заявлении о выдаче разрешения на строительство 
не указано на типовое архитектурное решение объекта капи-
тального строительства для данного исторического поселения, 
утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 25 
июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-
ции»), предоставляемое службой государственной охраны объ-
ектов культурного наследия автономного округа;

2.7.1.1.14. подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 
статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся чле-
ном саморегулируемой организации, основанной на членстве 
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лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 
утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с ГрК 
РФ специалистом по организации архитектурно-строительного 
проектирования в должности главного инженера проекта, в слу-
чае внесения изменений в проектную документацию в соответ-
ствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставляемое из ЕГРЗ;

2.7.1.1.15. подтверждение соответствия вносимых в проектную 
документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 
статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проект-
ной документации, в случае внесения изменений в проектную 
документацию в ходе экспертного сопровождения в соответ-
ствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставляемое из ЕГРЗ;

2.7.1.1.16. копия договора о комплексном развитии территории 
в случае, если строительство, реконструкцию объектов капи-
тального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой принято решение о комплекс-
ном развитии территории или заключен такой договор, а в слу-
чае, если реализация решения о комплексном развитии терри-
тории осуществляется без заключения такого договора, - копия 
решения о комплексном развитии территории (в случае строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства 
в границах территории, подлежащей комплексному развитию, 
с привлечением средств бюджета бюджетной системы Россий-
ской Федерации предоставление копий таких договора о ком-
плексном развитии территории и (или) решения не требуется), 
предоставляемые Уполномоченным органом;

2.7.1.1.17. сведения об утверждении типового архитектурного 
решения объекта капитального строительства, утвержденное 
в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 
73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации» для истори-
ческого поселения, в границах которого планируется строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства, 
предоставляемое службой государственной охраны объектов 
культурного наследия автономного округа;

2.7.1.1.18. сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем), предо-
ставляемые ФНС;

2.7.1.1.19. согласование архитектурно-градостроительного об-
лика объекта капитального строительства в случае, если та-
кое согласование предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ (в случае 
представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений (за исключением заявле-
ния о внесении изменений в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство), предоставляе-
мое Уполномоченным органом;

2.7.1.2. в случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, 
в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
ГрК РФ выдано разрешение на строительство:

2.7.1.2.1. сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем), предо-
ставляемые ФНС;

2.7.1.2.2. сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости о земельном участке, образованном путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из которых вы-
дано разрешение на строительство, предоставляемые Росреестром;

2.7.1.2.3. решение об образовании земельных участков путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых выдано разрешение на строительство, если 
в соответствии с земельным законодательством решение об об-
разовании земельного участка принимает исполнительный ор-
ган государственной власти или орган местного самоуправле-
ния, предоставляемое Уполномоченным органом;

2.7.1.3. в случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земель-

ных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с ГрК РФ разрешение на строительство:

2.7.1.3.1. сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем), предо-
ставляемые ФНС;

2.7.1.3.2. сведения из Единого государственного реестра не-
движимости о земельном участке, образованном путем разде-
ла, перераспределения земельных участков или выдела из зе-
мельных участков, в отношении которых выдано разрешение 
на строительство, предоставляемые Росреестром;

2.7.1.3.3. решение об образовании земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых выдано разреше-
ние на строительство, в случае если в соответствии с земель-
ным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления, предоставляемое 
Уполномоченным органом;

2.7.1.3.4. градостроительный план земельного участка, на кото-
ром планируется осуществить строительство, реконструкцию 
объекта капитального строительства, предоставляемый Упол-
номоченным органом;

2.7.1.4. в случае представления уведомления о переходе права 
пользования недрами:

2.7.1.4.1. сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем), предо-
ставляемые ФНС;

2.7.1.4.2. сведения из Единого государственного реестра недви-
жимости о земельном участке, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на 
строительство, предоставляемые Росреестром;

2.7.1.4.3. решение о предоставлении права пользования недрами 
и решение о переоформлении лицензии на право пользования 
недрами, предоставляемое департаментом природных ресур-
сов и экологии автономного округа;

2.7.1.5. в случае представления уведомления о переходе прав 
на земельный участок:

2.7.1.5.1. сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц (при обращении застройщика, являющегося юри-
дическим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении застройщи-
ка, являющегося индивидуальным предпринимателем), предо-
ставляемые ФНС;

2.7.1.5.2. правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток, в отношении которого прежнему правообладателю земель-
ного участка выдано разрешение на строительство, предостав-
ляемые Росреестром;

2.7.1.6. в случае представления заявления о внесении измене-
ний в связи с необходимостью продления срока действия раз-
решения на строительство:

2.7.1.6.1. документ, содержащий информацию о наличии 
выявленного в рамках государственного строительного 
надзора, федерального государственного земельного кон-
троля (надзора) (далее-государственный земельный над-
зор) или муниципального земельного контроля факта от-
сутствия начатых работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в связи с 
продлением срока действия такого разрешения, предостав-
ляемый службой государственного строительного надзора 
автономного округа;

2.7.1.6.2. информация о наличии извещения о начале работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о вне-
сении изменений в связи с продлением срока действия такого 
разрешения, если направление такого извещения является обя-
зательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК 
РФ, предоставляемая службой государственного строительного 
надзора автономного округа.
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2.7.2. Документы, указанные в позициях 2.7.1.1.1, 2.7.1.1.5 - 
2.7.1.1.8, подпункта 2.7.1.1, позиции 2.7.1.5.2 подпункта 2.7.1.5 
пункта 2.7.1 регламента, направляются заявителем самосто-
ятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном 
реестре недвижимости или едином государственном реестре 
заключений экспертизы проектной документации объектов 
капитального строительства.

2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламен-
та, не представлены заявителем, специалист Уполномоченного 
органа запрашивает их в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия.

2.7.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного 
органа, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами автономного округа, муни-
ципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения ус-
луг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, указанных в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы, либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами автономного округа осно-
ваний для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1.1. подача заявления, уведомления от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом;

2.8.1.2. заявление, уведомление подано (направлено) в орган, в пол-
номочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2.8.1.3. неполное заполнение полей в форме заявления, уведом-
ления в интерактивной форме заявления на Едином портале 
или (с момента технической возможности) в ГИСОГД, ЕИС ЖС;

2.8.1.4. представление в неполном объеме документов, пред-
усмотренных подпунктами 2.6.1.1.1 - 2.6.1.1.3 пункта 2.6.1 ре-
гламента;

2.8.1.5. направленные (представленные) документы утратили 
силу на день обращения за получением муниципальной услуги 
(документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверя-
ющий полномочия представителя заявителя, в случае обраще-
ния за получением муниципальной услуги указанным лицом);

2.8.1.6. представленные документы не соответствуют требова-
ниям пункта 2.6.4 регламента;

2.8.1.7. направленные в электронной форме документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах;

2.8.1.8. заявление, уведомление и документы, указанные в 
пункте 2.6.1 регламента, представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных пунктами 2.6.6 - 2.6.9 
регламента;

2.8.1.9. выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Фе-
дерального закона № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания квалифицированной электронной подписи дей-
ствительной в документах, направленных в электронной форме.

2.8.2.Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

2.8.3.1. в случае направления (представления) заявителем за-
явления о выдаче разрешения на строительство основаниями 
для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

2.8.3.1.1. отсутствие документов, предусмотренных подпун-
ктами 2.6.1.4, 2.6.1.5 пункта 2.6.1, подпунктом 2.7.1.1 пункта 2.7.1 
регламента;

2.8.3.1.2. несоответствие направленных (представленных) до-
кументов требованиям к строительству, реконструкции объек-
та капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

2.8.3.1.3. несоответствие направленных (представленных) до-
кументов, в случае выдачи разрешения на строительство ли-
нейного объекта, требованиям проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории (за исключением случа-
ев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

2.8.3.1.4. несоответствие направленных (представленных) до-
кументов разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации и действую-
щим на дату выдачи разрешения на строительство;

2.8.3.1.5. несоответствие направленных (представленных) до-
кументов требованиям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;

2.8.3.1.6. наличие заключения службы государственной охраны 
объектов культурного наследия автономного округа о несоот-
ветствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капиталь-
ного строительства, установленным градостроительным регла-
ментом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения (в случае, если строительство или 
реконструкция объекта капитального строительства плани-
руется в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения);

2.8.3.1.7. отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о комплексном раз-
витии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, автономным округом или 
муниципальным образованием в автономном округе решения о 
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комплексном развитии территории застройки или реализации 
такого решения оператором комплексного развития террито-
рии), в случае, если строительство, реконструкция объекта ка-
питального строительства планируются на территории, в отно-
шении которой органом местного самоуправления принято ре-
шение о комплексном развитии территории или территории, в 
отношении которой заключен договор о комплексном развитии 
территории в соответствии со статьей 70 ГрК РФ;

2.8.3.1.8. несоответствие проектной документации очередности 
планируемого развития территории, предусмотренной проек-
том планировки территории (в случае принятия решения о вы-
даче разрешения на строительство объекта капитального строи-
тельства, строительство, реконструкция которого планируются 
в границах территории, подлежащей комплексному развитию);

2.8.3.1.9. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.2. в случае направления (представления) уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения земель-
ных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, 
основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение 
на строительство являются:

2.8.3.2.1. отсутствие в уведомлении об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отноше-
нии которых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ 
выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, если в соответствии 
с земельным законодательством решение об образовании зе-
мельного участка принимает исполнительный орган или орган 
местного самоуправления;

2.8.3.2.2. недостоверность сведений, указанных в уведомле-
нии об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из ко-
торых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на стро-
ительство;

2.8.3.2.3. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.3. в случае направления (представления) уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспреде-
ления земельных участков или выдела из земельных участков, 
в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разре-
шение на строительство, основаниями для отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство являются:

2.8.3.3.1. отсутствие в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строитель-
ство, реквизитов решения об образовании земельных участков 
в случае, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает испол-
нительный орган или орган местного самоуправления;

2.8.3.3.2.  недостоверность сведений, указанных в уведомле-
нии об образовании земельного участка путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ вы-
дано разрешение на строительство;

2.8.3.3.3.  несоответствие планируемого размещения объек-
та капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установ-
ленным на дату выдачи градостроительного плана образован-
ного земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение 
на строительство;

2.8.3.3.4. направленный (представленный) градостроительный 
план земельного участка, образованного путем раздела, пере-
распределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выда-
но разрешение на строительство, выдан ранее, чем за три года 
до дня направления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков, в отношении которых 
в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

2.8.3.3.5.  несоответствие планируемого объекта капитально-
го строительства разрешенному использованию земельного 
участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции, и действующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство в случае образова-
ния земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разреше-
ние на строительство (данный подпункт не применяется до 01 
января 2026 года в отношении объектов капитального строи-
тельства, разрешения на строительство которых выданы до 01 
января 2023 года и по которым не выданы разрешения на ввод 
их в эксплуатацию);

2.8.3.3.6. несоответствие объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) огра-
ничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, на дату выдачи раз-
решения на строительство такого объекта капитального стро-
ительства в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с ГрК РФ выдано разрешение на строительство (данный под-
пункт применяется до 01 января 2026 года в отношении объек-
тов капитального строительства, разрешения на строительство 
которых выданы до 01 января 2023 года и по которым не выданы 
разрешения на ввод их в эксплуатацию);

2.8.3.3.7. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.4. в случае направления (представления) уведомления 
о переходе права пользования недрами основаниями для от-
каза во внесении изменений в разрешение на строительство 
являются:

2.8.3.4.1. отсутствие в уведомлении о переходе права пользо-
вания недрами реквизитов решения о предоставлении права 
пользования недрами и решения о переоформлении лицензии 
на право пользования недрами;

2.8.3.4.2. недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
о переходе права пользования недрами;

2.8.3.4.3. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.5. в случае направления (представления) заявителем уве-
домления о переходе прав на земельный участок основаниями 
для отказа во внесении изменений в разрешение на строитель-
ство являются:

2.8.3.5.1. отсутствие в уведомлении о переходе прав на земель-
ный участок реквизитов правоустанавливающих документов на 
такой земельный участок;

2.8.3.5.2.  отсутствие правоустанавливающих документов на 
земельный участок в случае, если в Едином государственном 
реестре недвижимости не содержатся сведения о правоуста-
навливающих документах на земельный участок;

2.8.3.5.3. недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
о переходе прав на земельный участок, в отношении которого в 
соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

2.8.3.5.4. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.6. в случае направления (представления) заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство основаниями для от-
каза во внесении изменений в разрешение на строительство 
являются:

2.8.3.6.1. наличие информации о выявленном в рамках государ-
ственного строительного надзора, государственного земельного 
надзора или муниципального земельного контроля факте отсут-
ствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство;

2.8.3.6.2. наличие информации органа государственного стро-
ительного надзора об отсутствии извещения о начале работ по 
строительству, реконструкции, если направление такого изве-
щения является обязательным в соответствии с требованиями 
части 5 статьи 52 ГрК РФ;
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2.8.3.6.3. подача заявления о внесении изменений менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения 
на строительство (данный подпункт не применяется до 01 ян-
варя 2026 года в отношении объектов капитального строитель-
ства, разрешения на строительство которых выданы до 01 ян-
варя 2023 года и по которым не выданы разрешения на ввод их 
в эксплуатацию);

2.8.3.6.4. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.7. в случае направления (представления) заявителем за-
явления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство) основаниями для 
отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 
являются:

2.8.3.7.1. отсутствие документов, предусмотренных подпун-
ктами 2.6.1.4, 2.6.1.5 пункта 2.6.1, подпунктом 2.7.1.1 пункта 2.7.1 
регламента;

2.8.3.7.2. несоответствие планируемого размещения объекта ка-
питального строительства требованиям к строительству, рекон-
струкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка;

2.8.3.7.3. направление (представление) для внесения изменений 
в разрешение на строительство градостроительного плана зе-
мельного участка, выданного после получения разрешения на 
строительство, но ранее чем за три года до дня направления за-
явления о внесении изменений в разрешение на строительство;

2.8.3.7.4. несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участ-
ка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство (данный подпункт не применя-
ется до 01 января 2026 года в отношении объектов капитального 
строительства, разрешения на строительство которых выданы 
до 01 января 2023 года и по которым не выданы разрешения на 
ввод их в эксплуатацию);

2.8.3.7.5. несоответствие объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) огра-
ничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, на дату выдачи раз-
решения на строительство такого объекта капитального строи-
тельства (данный подпункт применяется до 01 января 2026 года 
в отношении объектов капитального строительства, разрешения 
на строительство которых выданы до 01 января 2023 года и по 
которым не выданы разрешения на ввод их в эксплуатацию);

2.8.3.7.6. несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции;

2.8.3.7.7. подача заявления о внесении изменений менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения 
на строительство (данный подпункт не применяется до 01 ян-
варя 2026 года в отношении объектов капитального строитель-
ства, разрешения на строительство которых выданы до 01 ян-
варя 2023 года и по которым не выданы разрешения на ввод их 
в эксплуатацию);

2.8.3.7.8. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

2.8.3.8. в случае направления (представления) заявителем за-
явления об исправлении допущенных опечаток и ошибок ос-
нованиями для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство являются:

2.8.3.8.1. несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пун-
кте 1.2.1 регламента;

2.8.3.8.2. отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на стро-
ительство;

2.8.3.9. в случае направления (представления) заявителем за-
явления о выдаче дубликата основанием для отказа в выдаче 
такого дубликата является несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2.1 регламента.

2.8.4. В случае отказа в приеме документов или в предоставле-
нии муниципальной услуги Уполномоченный орган обязан уве-
домить заявителя о причинах, послуживших основанием такого 
отказа, с разъяснениями в понятной и доступной для заявителя 
форме. Уведомление об отказе в приеме документов, об отказе 
в выдаче разрешения на строительство, об отказе во внесении 
изменений в разрешение на строительство, об отказе в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на стро-
ительство, об отказе в выдаче дубликата разрешения направ-
ляется заявителю по форме согласно приложениям № 8, № 9, 
№ 10, № 11, № 12 к регламенту соответственно. 

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления, уведом-
ления в электронной форме и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в случае, если за-
явление, уведомление и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с ин-
формацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале.

2.8.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципаль-
ной услуги в случае, если заявление, уведомление и докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке пре-
доставления муниципальной услуги, опубликованной на Еди-
ном портале. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (вы-
даваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатно-

сти) предоставления этих услуг

2.9.1. В случаях, определенных статьей 49 ГрК РФ, услугами, 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, являются:

2.9.1.1. Проведение государственной или негосударственной 
экспертизы проектной документации и результатов инженер-
ных изысканий;

2.9.1.2. выдача нотариально оформленной доверенности (для 
физических лиц), либо доверенности оформленной на бланке 
юридического лица, индивидуального предпринимателя (для 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

2.9.2. Размер и порядок взимания платы за услуги, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, определяются:

- для государственной экспертизы проектной документации и 
результатов инженерных изысканий – в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 05 марта 
2007 года № 145 «О порядке организации и проведения государ-
ственной экспертизы проектной документации и результатов 
инженерных изысканий»;

-  для негосударственной экспертизы проектной документа-
ции и результатов инженерных изысканий – в соответствии с 
договором, заключенным между заявителем и экспертной ор-
ганизацией;

- для доверенности — в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о нотариате на совершение нотариаль-
ных действий.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги

2.10.1. В случае внесения в выданный по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документ изменений, направ-
ленных на исправление ошибок, допущенных по вине Уполно-
моченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 

в случае обращения заявителя в МФЦ
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2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления, уведомления либо получении результата предостав-
ления муниципальной услуги в случае обращения заявителя в 
МФЦ составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме

2.12.1. Заявление, уведомление регистрируется в день его 
представления (поступления) в Уполномоченный орган в соот-
ветствии с правилами делопроизводства, принятыми в Упол-
номоченном органе.

Регистрация заявления, уведомления в электронной форме 
(далее - запрос) осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Заявления, уведомления, поступившие в Уполномоченный ор-
ган в выходной (нерабочий или праздничный) день регистриру-
ются в первый, следующий за ним, рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, размещаются преимущественно на нижних этажах 
зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными поло-
сами по путям движения, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источника-
ми бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движе-

ния);
- тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На входе в здание, в котором размещены помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется ин-
формационная табличка (вывеска), содержащая наименование 
Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги долж-
ны быть оборудованы системами кондиционирования (ох-
лаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротуше-
ния и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
соответствовать требованиям к местам обслуживания мало-
мобильных групп населения, к внутреннему оборудованию 
и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помеще-
ниям для инвалидов, к путям движения в помещении и за-
лах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к 
лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудио-
визуальным и информационным системам, доступным для 
инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), сту-
льями или скамьями (банкетками), информационными стенда-
ми, обеспечиваются образцами заполнения документов, блан-
ками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги:

- информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте в любом из форм: настенные стенды, напольные или 
настольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное 
лицо исчерпывающей информацией;

- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне;

- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слухо-
вому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:

- места для заполнения документов оборудуются стульями, 
столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлеж-
ностями;

- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками 
с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

- места приема заявителей оборудуются копировально-мно-
жительной техникой.

2.13.7. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении, оборудуются 
стульями и (или) кресельными секциями;

- в местах для ожидания оборудуются доступные места обще-
ственного пользования (туалеты) и места для хранения верх-
ней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них му-
ниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположен объект (здание, помещение), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой 
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выда-
ваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы 
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи»;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими муниципальной услуги наравне с други-
ми лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов помещение, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до 
реконструкции или капитального ремонта объекта) согласован-
ные с общественным объединением инвалидов, осуществляю-
щим свою деятельность на территории муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечива-
ет ее предоставление по месту жительства инвалида или в дис-
танционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в ко-
тором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
места для парковки транспортных средств, доступ к которым 
является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не ме-
нее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инва-
лидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определя-
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емом Правительством Российской Федерации. На указанных 
транспортных средствах должен быть установлен опознава-
тельный знак «Инвалид» и сведения об этих транспортных 
средствах должны быть размещены в государственной ин-
формационной системе «Единая централизованная цифро-
вая платформа в социальной сфере». Указанные места для 
парковки не должны занимать иные транспортные средства, 
за исключением случаев, предусмотренных правилами до-
рожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям секто-
ра информирования и ожидания, сектора приема заявителей 
МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

№
п/п

Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установленного срока предоставления муници-
пальной услуги, от общего количества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информации о содержании муниципаль-
ной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регламента (места предоставления му-
ниципальной услуги, места ожидания, места приема заявителей, места получения информации о предоставлении му-
ниципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги

да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в кото-
рых предоставляется муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:
- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/0 мин

0/0 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием для подачи заявления (с момента реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.4.
Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги (с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.5.
Уплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации (с момента реализации технической возможности)

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возможности) да/нет да

6.7.
Получение сведений о ходе выполнения запроса 
(с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги (с момента реализации технической возмож-
ности)

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией муниципального образования)

да/нет да

7.2.
Возможность получения муниципальной услуги 
в любом МФЦ на территории автономного округа по выбору заявителя (экстерриториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги вне зависимости от канала обращения за предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

Таблица

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особен-
ности предоставления по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экс-
территориальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерри-
ториальному принципу, в соответствии с которым у заявителей 
есть возможность подачи заявления, уведомления и докумен-
тов, предусмотренных пунктами 2.6.1 регламента, а также полу-
чения результата ее предоставления в любом МФЦ в пределах 
территории автономного округа по выбору заявителя, незави-
симо от его места жительства или места пребывания (для фи-

зических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц)

Требования, учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по экс-
территориальному принципу, определяются соглашением о 
взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями 
отдельных действий в электронной форме при получении му-
ниципальной услуги с использованием Единого портала имеет 
следующие особенности:

- регистрация и авторизация заявителя в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие ин-
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формационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- применение заявителем усиленной квалифицированной 
электронной подписи (для индивидуальных предпринимате-
лей и юридических лиц).

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых 
допускается при обращении за получением муниципальных 
услуг, и порядок их использования установлены постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использова-
ние которых допускается при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг» и постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием фе-
деральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентифи-
кации) заявитель – физическое лицо может использовать про-
стую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа 
простой электронной подписи личность физического лица уста-
новлена при личном приеме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия 
при обращении за предоставлением муниципальной услуги 
обеспечивается возможность предоставления обратной связи 
о предоставлении муниципальной услуги посредством:

- Единого портала;
- обращения по номеру телефона: 8(349-40) 2-06-99;
- обращения по адресу электронной почты: controladmtaz@

tazovsky.yanao.ru. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания 

и (или) предложения, полученные в рамках обратной связи, и 
уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, не 
позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя 
посредством Единого портала (при наличии технической воз-
можности), подлежат рассмотрению Уполномоченным органом 
в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой 
оценке, содержащего замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять 
лет проводится оптимизация процесса предоставления муни-
ципальной услуги путем проведения анализа клиентского пути, 
актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по кана-
лам обратной связи. В случаях, если за указанный пятилетний 
период обращения за предоставлением муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не поступали, оптимизация процес-
са не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления, уведомления и докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента (далее – ком-
плект документов); 

2) формирование и направление межведомственного запроса;

3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление 
результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) результата предоставления муни-
ципальной услуги.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого 
портала;

- оставления заявления без рассмотрения.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Уполномоченный орган заявления, 
уведомления и комплекта документов одним из способов, уста-
новленных пунктом 2.6.2 регламента.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности ко-
торого входит прием, регистрация и рассмотрение комплекта 
документов, выдача результата предоставления муниципаль-
ной услуги (далее-ответственный исполнитель):

1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме комплекта 
документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.8.1 регла-
мента. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом 
заявителя, а в случае отсутствия таких оснований переходит к 
следующему административному действию;

2) приобщает к комплекту документов заявителя следующие 
документы, представленные заявителем по собственной ини-
циативе, предусмотренные:

-  подпунктом 2.7.1.1 пункта 2.7.1 регламента (при представ-
лении заявления о выдаче разрешения на строительство, за-
явления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления сро-
ка действия разрешения на строительство);

- подпунктом 2.7.1.2 пункта 2.7.1 регламента (при представ-
лении уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разреше-
ние на строительство); 

- подпунктом 2.7.1.3 пункта 2.7.1 регламента (при представ-
лении уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
ГрК РФ разрешение на строительство);

- подпунктом 2.7.1.4 пункта 2.7.1 регламента (при представ-
лении уведомления о переходе права пользования недрами); 

- подпунктом 2.7.1.5 пункта 2.7.1 регламента (при представле-
нии уведомления о переходе прав на земельный участок);

-  подпунктом 2.7.1.6 пункта 2.7.1 регламента (при представ-
лении заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство);

3) регистрирует заявление, уведомление в соответствии с пун-
ктом 3.6.5 регламента;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления, 
уведомления.

3.2.3.  Критерием принятия решения является наличие (от-
сутствие) оснований для отказа в приеме комплекта докумен-
тов заявителя.

3.2.4. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления, уведомления.

3.2.5. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является указание даты регистрации и присвоение за-
явлению регистрационного номера, либо отказ в приеме ком-
плекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры при 
обращении через МФЦ - не более 15 минут.

 
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является непредставление заявителем по соб-
ственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 
2.7.1 регламента.
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3.3.2. Ответственный исполнитель направляет в адрес государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, соответствующие межведомственные запросы в слу-
чае, если заявителем:

3.3.2.1. не представлены документы указанные в подпункте 
2.7.1.1 пункта 2.7.1 регламента (при представлении заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений 
в связи с необходимостью продления срока действия разреше-
ния на строительство);  

3.3.2.2. не представлены документы указанные подпункте 2.7.1.2 
пункта 2.7.1 регламента (при представлении уведомления об 
образовании земельного участка путем объединения земель-
ных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство); 

3.3.2.3. не представлены документы указанные подпункте 2.7.1.3 
пункта 2.7.1 регламента (при представлении уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ разреше-
ние на строительство); 

3.3.2.4. не представлены документы указанные подпункте 2.7.1.4 
пункта 2.7.1 регламента (при представлении уведомления о пе-
реходе права пользования недрами); 

3.3.2.5. не представлены документы указанные подпункте 2.7.1.5 
пункта 2.7.1 регламента (при представлении уведомления о пе-
реходе прав на земельный участок); 

3.3.2.6. не представлены документы указанные подпункте 2.7.1.6 
пункта 2.7.1 регламента (при представлении заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство). 

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а 
также состав сведений, необходимых для представления доку-
мента и (или) информации, которые необходимы для оказания 
муниципальной услуги, определяются в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия. При отсут-
ствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия межведомственный запрос направляется на бумаж-
ном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направ-
лением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специали-
стом Уполномоченного органа, ответственным за формирование 
и направление межведомственного запроса, не может превы-
шать 1 рабочего дня.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и информации 
для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия не мо-
жет превышать 3 рабочих дней (кроме документа, предусмо-
тренного позицией 2.7.1.1.13 подпункта 2.7.1.1 пункта 2.1.7 регла-
мента) со дня поступления межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию, 
если иные сроки подготовки и направления ответа на межве-
домственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

По межведомственному запросу документ (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный позицией 
2.7.1.1.13 подпункта 2.7.1.1 пункта 2.1.7 регламента, предостав-
ляется службой государственной охраны объектов культурного 
наследия автономного округа в срок не позднее двадцати пяти 
дней со дня поступления от Уполномоченного органа соответ-
ствующего межведомственного запроса с приложением раздела 
проектной документации объекта капитального строительства, 
содержащего архитектурные решения.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос 
ответственный исполнитель регистрирует полученный ответ 
в установленном порядке в день поступления таких докумен-
тов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной про-
цедуры является необходимость (отсутствие необходимости) в 
направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры явля-
ется регистрация ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Продолжительность административной процедуры со-
ставляет не более 3 рабочих дней, а в случае если строитель-
ство или реконструкция объекта капитального строительства 
планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения - не более 25 дней. 

3.3.10. Результатом административной процедуры является 
полученный ответ на межведомственный запрос.

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформле-

ние результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной про-
цедуры является получение ответственным исполнителем ком-
плекта документов заявителя и ответов на межведомственный 
запрос.

3.4.2. При получении заявления, уведомления, комплекта до-
кументов заявителя и ответов на межведомственный запрос 
ответственный исполнитель:

3.4.2.1. проверяет наличие оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 
регламента;

3.4.2.2. в случае представления заявления о выдаче разреше-
ния на строительство, а также заявления о внесении изменений 
(кроме заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство): 

3.4.2.2.1. проводит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае вы-
дачи разрешения на строительство линейного объекта требо-
ваниям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-
товка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории в случае вы-
дачи разрешения на строительство линейного объекта, для раз-
мещения которого не требуется образование земельного участ-
ка, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соот-
ветствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции проводится проверка проектной документации на 
соответствие требованиям, установленным в разрешении на от-
клонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции (кроме случаев принятия решения о выда-
че разрешения на строительство объекта капитального строи-
тельства, строительство, реконструкция которого планируются 
в границах территории, подлежащей комплексному развитию);

3.4.2.2.2. проводит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям к строительству, реконструкции объекта ка-
питального строительства, предусмотренным частью 1 статьи 
51 ГрК РФ, в том числе очередности планируемого развития 
территории, предусмотренной проектом планировки террито-
рии, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с ограничениями, установленны-
ми земельным и иным законодательством Российской Федера-
ции (в случае принятия решения о выдаче разрешения на стро-
ительство объекта капитального строительства, строительство, 
реконструкция которого планируются в границах территории, 
подлежащей комплексному развитию);
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3.4.2.2.3. проводит проверку соответствия проектной докумен-
тации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, допустимости 
размещения объекта капитального строительства в соответ-
ствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации и действу-
ющими на дату выдачи разрешения на строительство, а также 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции, в случае выдачи лицу такого разрешения (если стро-
ительство или реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируется в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения);

3.4.2.3. в случае представления заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок проводит проверку:

3.4.2.3.1. соответствия заявителя кругу лиц, указанных в пун-
кте 1.2.1 регламента;

3.4.2.3.2. наличия (отсутствия) опечаток и ошибок в разреше-
нии на строительство.

3.4.2.4. в случае представления заявления о выдаче дубликата 
проводит проверку соответствие заявителя кругу лиц, указан-
ных в пункте 1.2.1 регламента.

3.4.3. Если предоставление муниципальной услуги входит в 
полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют предусмо-
тренные пунктом 2.8.3 регламента основания для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель:

3.4.3.1. в случае, если выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, выдача 
дубликата разрешения на строительство, исправление опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство входит в полномочия 
Уполномоченного органа и отсутствуют определенные пунктом 
2.8.3 регламента основания для отказа в выдаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на стро-
ительство, в выдаче дубликата разрешения на строительство, 
в исправлении опечаток и ошибок в разрешении на строитель-
ство готовит в электронной форме проект документа, предус-
мотренный подпунктом 2.3.1.1, подпунктом 2.3.1.3, подпунктом 
2.3.1.5, подпунктом 2.3.1.7 пункта 2.3.1 (далее при совместном 
упоминании – проект решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги) и передает его на рассмотрение должностному лицу 
Уполномоченного органа, имеющему полномочия на принятие 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.4.3.2. в случае, если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 
регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист Уполномоченного органа, ответ-
ственный на рассмотрение заявления, готовит в электронной 
форме проект документа, предусмотренный подпунктом 2.3.1.2, 
подпунктом 2.3.1.4, подпунктом 2.3.1.6, подпунктом 2.3.1.8 пункта 
2.3.1 (далее при совместном упоминании – проект уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и переда-
ет указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.4. По заявлению заявителя разрешение на строительство 
может быть выдано на отдельные этапы строительства, рекон-
струкции, а в случае, если его строительство, реконструкция 
планируются в границах территории, подлежащей комплекс-
ному развитию, - на предусмотренные проектом планировки 
территории отдельные этапы строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, необходимого для функ-
ционирования такого объекта и обеспечения жизнедеятельно-
сти человека объекты коммунальной, транспортной, социаль-
ной инфраструктур, иные объекты.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о 
предоставлении (уведомления об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги и в случае соответствия указанного про-
екта требованиям, установленным регламентом, а также иным 
действующим нормативным правовым актам, определяющим 
порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает 
и возвращает его ответственному исполнителю для выдачи (на-
правления) заявителю. 

3.4.6. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7.  Результатом административной процедуры является 
подписание уполномоченным лицом решения о предоставле-
нии (уведомления об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной слуги.

3.4.8. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является подписание уполномоченным лицом решения 
о предоставлении (уведомления об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

3.4.9. Продолжительность административной процедуры - не 
более 1 рабочего дня.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления муни-
ципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является поступление ответственному исполни-
телю подписанного уполномоченным лицом решения о предо-
ставлении муниципальной услуги или уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (уведомление об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги регистрирует ответ-
ственный исполнитель.

3.5.3.  Решение о предоставлении (уведомление об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги с присвоенным реги-
страционным номером ответственный исполнитель направля-
ет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомлении, 
в соответствии с пунктом 3.6.6 регламента.

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является вы-
дача (направление) заявителю решения о предоставлении (уве-
домления об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является документированное подтверждение направ-
ления (вручения) заявителю решения о предоставлении (уве-
домления об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры 1 ра-
бочий день.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и при соответствующем выборе заявителя, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, в срок не более одно-
го рабочего дня со дня регистрации решения о предоставлении 
(уведомления об отказе в предоставлении) муниципальной ус-
луги направляет его в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в 
порядке и сроки, определенные в соглашении о взаимодействии. 

3.6. Порядок осуществления в электронной форме админи-
стративных процедур (действий), в том числе с использова-

нием Единого портала 

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) формирование запроса;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной ус-
луги;

5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги.
3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 
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осуществляется заявителями на Едином портале, а также ины-
ми способами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса:
3.6.3.1. формирование запроса заявителем осуществляется по-

средством заполнения экранных форм запроса на Едином пор-
тале (далее – форма запроса) без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса.
3.6.3.2. форматно-логическая проверка сформированного за-

проса осуществляется автоматически после заполнения заяви-
телем каждого из полей формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомля-
ется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в 
форме запроса.

3.6.3.3. при формировании запроса заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и докумен-

тов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента;
- возможность заполнения несколькими заявителями одной 

формы запроса при обращении за муниципальной услугой, 
предполагающей направление совместного запроса несколь-
кими заявителями;

- возможность печати на бумажном носителе копии формы 
запроса;

- сохранение ранее введенных в форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при воз-
никновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода зна-
чений в форму запроса;

- заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в еди-
ной системе идентификации и аутентификации, и сведений, 
опубликованных на Едином портале в части, касающейся све-
дений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а так-
же частично сформированных запросов - в течение не менее 3 
месяцев.

3.6.3.4. сформированный и подписанный запрос и документы, 
предусмотренные пунктом 2.6.1 регламента, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала.

3.6.5. Прием и регистрация Уполномоченным органом запро-
са и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента:

3.6.5.1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и 
документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента, и их 
регистрацию без необходимости повторного представления за-
явителем таких документов на бумажном носителе;

3.6.5.2. срок регистрации запроса – 1 рабочий день;
3.6.5.3. предоставление муниципальной услуги начинается с 

момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-
тронных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

3.6.5.4. при получении запроса в электронной форме в автома-
тическом режиме осуществляется форматно-логический кон-
троль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в 
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламен-
та, а также осуществляются следующие действия:

- при наличии хотя бы одного из указанных оснований специ-
алист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение 
комплекта документов, в срок, не превышающий срок предо-
ставления муниципальной услуги, готовит уведомление об от-
казе в приеме запроса;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сооб-
щается присвоенный запросу уникальный номер, по которому 
в соответствующем разделе Единого портала, сайта Уполно-
моченного органа заявителю будет представлена информация 
о ходе выполнения запроса.

3.6.5.5. прием и регистрация запроса осуществляются специ-
алистом Уполномоченного органа, уполномоченному на рас-
смотрение заявления.

После принятия запроса заявителя специалистом Уполномо-
ченного органа, уполномоченным на рассмотрение заявления, 
статус запроса в личном кабинете заявителя на Едином пор-
тале, сайте Уполномоченного органа обновляется до статуса 
«принято».

3.6.6. Результат предоставления муниципальной услуги:
3.6.6.1. направляется заявителю в форме электронного доку-

мента, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица, в личный 
кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан 
в заявлении, уведомлении;

3.6.6.2. выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в МФЦ.

3.6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.7.1. Заявитель имеет возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала (при наличии личного 
кабинета заявителя на Едином портале) по выбору заявителя.

3.6.7.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента (описывается 
в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета докумен-
тов заявителя услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о предоставлении услуги и возможности 
получить результат предоставления услуги (описывается в 
случае необходимости дополнительно).

3.6.8. Осуществление оценки качества предоставления муни-
ципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в соответствии с соглашением о взаимодействии с мо-
мента его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта документов 
заявителя непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ 
участвует в осуществлении следующих административных 
процедур:

1) прием комплекта документов заявителей;
2) выдача результата предоставления муниципальной услу-

ги заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для заяви-

телей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для по-

сещения МФЦ даты и времени в пределах установленного в 
соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом 
МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временно-
го интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта до-
кументов заявителя, удостоверяет личность заявителя, фор-
мирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявление 
с приложением копии документа, удостоверяющего личность 
заявителя, электронных копий документов необходимых для 
получения муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с пе-
речнем необходимых документов, следит за тем, чтобы при-
нимаемые документы были оформлены надлежащим образом 
на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемых 
регламентируемых законодательством реквизитов документа.
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3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению до-
кументов на предмет их соответствия действующему законо-
дательству или наличия орфографических, или фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывает-
ся на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется 
и прикрепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр рас-
писки о приеме документов с указанием даты приема, номера 
дела, количества принятых документов.

3.7.9. Принятый комплект документов заявителя работник 
МФЦ направляет в электронной форме посредством СМЭВ 
в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии в 
Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего 
за днем приема полного комплекта документов заявителя, для 
рассмотрения и принятия соответствующего решения. При не-
обходимости или в случае отсутствия технической возможности 
передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передает 
документы в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

3.7.10. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве места по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги, со-
ответствующий пакет документов с решением Уполномоченного 
органа на основании соглашения о взаимодействии направля-
ется Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о го-
товности результата предоставления муниципальной услуги 
к выдаче.

3.7.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения за-
проса осуществляется при личном обращении заявителя в сек-
тор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону кон-
такт-центра МФЦ.

3.8. Порядок оставления заявления, уведомления без рас-
смотрения 

3.8.1. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего 
дню окончания срока предоставления муниципальной услу-
ги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
об оставлении заявления, уведомления без рассмотрения по 
форме согласно приложению №13 к регламенту на электрон-
ную почту Уполномоченного органа, а также в порядке, уста-
новленном подпунктами 2.6.2.1 (с момента реализации техни-
ческой возможности), 2.6.2.2 пункта 2.6.2, пунктами 2.6.5-2.6.7 
регламента.

3.8.2. На основании поступившего заявления об оставлении за-
явления без рассмотрения Уполномоченный орган оставляет 
заявление без рассмотрения.

3.8.3 Уведомление об оставлении заявления без рассмотрения 
направляется заявителю по форме согласно приложению № 14 
к регламенту в порядке, установленном пунктом 3.6.6 регламен-
та, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 
заявления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем поступления такого заявления.

3.8.4. Оставление заявления без рассмотрения не препятствует 
повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за 
получением муниципальной услуги.

Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на строительство

 
«___» ____________ 20___ г.

В _____________________________________________________________________________________________________.
наименование уполномоченного органа

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство.
1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

2. Сведения об объекте

2.1.
Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной доку-
ментацией)

2.2.
Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)

3. Сведения о земельном участке

3.1.
Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объек-
та капитального строительства (заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения кото-
рого не требуется образование земельного участка)

3.2.
Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных частью 7 3 статьи 51 и частями 1.1 и 1.2 статьи 57 3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)
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При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основа-
нии следующих документов:

№ Наименование документа Номер документа Дата документа

1 2 3 4

1.

Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта пла-
нировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планиров-
ки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требу-
ется образование земельного участка

2.
Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии)
(указывается в случае выдачи разрешение на строительство объекта в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения)

3.
Положительное заключение экспертизы проектной документации
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

4.
Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подлежит эко-
логической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение: ______________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:
 направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)»

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу: ______________________________________________________________________________________
 

 
                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

                                              «___» ____________ 20___ г.
В________________________________________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение  
на строительство в связи с ___________________________________________________________________________________

 1. Сведения о застройщике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуаль-
ным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

2. Сведения об объекте

2.1.
Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или 
заказчиком проектной документацией)

2.2.
Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства)

  3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

4. Сведения о земельном участке

4.1.

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планирует-
ся расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка)
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4.2.
Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (указываются в случаях, предусмотренных 
частями 1.1 и 1.2 статьи 57 3 и частью 7 3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основа-
нии следующих документов:

№ Наименование документа Номер документа Дата документа

1.
Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, рекон-
струкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)

2.
Положительное заключение экспертизы проектной документации
(указывается в случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)

3.
Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная документация подле-
жит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-

луг, расположенный по адресу: ________________________________________________________________________
 

                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство

                                    «___» ___________ 20__ г.
В___________________________________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение  
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на ____________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным пред-
принимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство



 № 16
 17 февраля 2026 ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ32

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в целях внесения из-

менений в разрешение на строительство

                                    «___» __________ 20___ г.
В_____________________________________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение  

на строительство.
 1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

 2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

  3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*

3.1.
В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из ко-
торых выдано разрешение на строительство

3.1.1.

Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган Ямало-Ненецкого автономного окру-
га или орган местного самоуправления)

3.2.
В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земель-
ных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

Приложение: ____________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-

су:______________________________________________________________________________________________
      
                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))
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Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на строительство

                                          «___» ____________ 20___ г.
В_______________________________________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик явля-
ется индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

3.2.1.
Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка)

3.2.2.

Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или вы-
дела из земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодатель-
ством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган Ямало-Ненецкого автономного окру-
га или орган местного самоуправления)

3.3.
В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном участке, предо-
ставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в отношении которо-
го прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство

3.3.1.
Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.3.2.
Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.4.
В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участ-
ка выдано разрешение на строительство

3.4.1.
Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка)

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления услуги прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: __
______________________________________________________________________________________________

                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

  
* Заполняются те пункты уведомления, на основании  которых требуется внести изменения в разрешение на строительство.



 № 16
 17 февраля 2026 ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ34

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство

«___» __________ 20___ г.
В______________________________________________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик являет-
ся индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

 2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ ошибку

№ Данные (сведения), указанные в разрешении 
на строительство

Данные (сведения), которые необходимо ука-
зать в разрешении на строительство

Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), 
документации, на основании которых принималось реше-

ние о выдаче разрешения на строительство

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных ус-

луг, расположенный по адресу:_________________________________________________________________________

                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

2. Сведения о выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа

Приложение: ____________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)»

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу: __________________________________________________________________________________________

                                                                                                                       ___________________         ________________________________
                                                                                                                                                                     (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))
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Приложение № 7
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

СОГЛАСИЕ
 на обработку персональных данных 

Я,______________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________________________________________________,
_______________________________________________________________________________________________________

(адрес полностью)

документ,удостоверяющий личность _________________________________________________________________________
(наименование,  номер, серия, когда и кем выдан)

_______________________________________________________________________________________________________
реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя _______________________________

(при получении согласия от представителя заявителя) 

даю согласие ____________________________________________________________________________________________
(наименование  Уполномоченного органа)

на обработку моих персональных данных: 
1) фамилия, имя, отчество;    
2) число, месяц, год рождения;    
3) реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, когда и кем выдан);  
4) сведения о месте проживания (регистрация по месту жительства, регистрация по месту пребывания, фактическое проживание). 
Согласен (согласна) на осуществление с указанными выше персональными данными следующих действий: сбор, систематизация, 

накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), использование, передача, обезличивание,блокирование, уничтожение.
С целью_________________________________________________________________________________________________

(указать цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва мною. 
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональ-

ных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в уполномоченный орган. 

«___» ________________ 20__ г.                                                                                                                            __________________________  

Приложение № 8
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

Кому____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
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Приложение № 9
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

ФОРМА

Кому ____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – 
для юридического лица,

________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от __________ № ________ принято решение 
об отказе в выдаче разрешения на строительство.                                                                       (дата и номер регистрации)

№ позиции подпункта пункта Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального стро-
ительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)» (далее-регламент)

Наименование основания для отказа в выдаче разреше-
ния на строительство в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин отказа в выдаче 
разрешения на строительство

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________
__________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ______________________________. (указывается информация, необходимая для устранения 
причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого раз-
решения)» Вам отказано по следующим основаниям:

№ позиции подпункта пункта Административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство объекта капитального строитель-

ства (в том числе внесение изменений в разрешение на строи-
тельство объекта капитального строительства и внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитально-
го строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» (далее - регламент)

Наименование основания для отказа в соответствии с 
регламентом

Разъяснение причин отказа в прие-
ме документов

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении данной муниципальной услуги после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________
____________, а также в судебном порядке.  

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________.    
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата
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Приложение № 10
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

Кому____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении изменения в разрешение на строительство

_________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения ______________________________________________________________________________* 
от __________ № __________ принято решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 
        (дата и номер регистрации)

№ позиции подпункта пункта Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том чис-
ле внесение изменений в разрешение на строительство объек-

та капитального строительства и внесение изменений в разреше-
ние на строительство объекта капитального строительства в свя-
зи с продлением срока действия такого разрешения)» (далее-ре-

гламент)

Наименование основания для отказа во внесении из-
менений в разрешение на строительство в соответ-

ствии с регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разреше-

ние на строительство

Вы вправе повторно обратиться с ____________________________________________________________________________* 
после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в департамент строительства и жи-

лищной политики Ямало-Ненецкого автономного округа, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополни-

тельная информация при наличии)

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необ-
ходимостью продления  срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка.

Приложение № 11
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа
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Приложение № 12
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

Кому _____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

 _________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешении на строительство  от __________ № __________ при-
нято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.                                             (дата и номер регистрации)

Ф О Р М А

Кому _____________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

 _________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство от 
__________ № __________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство. 

(дата и номер регистрации)

№ позиции подпункта пункта Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на стро-
ительство объекта капитального строительства (в том числе внесе-

ние изменений в разрешение на строительство объекта капитально-
го строительства и внесение изменений в разрешение на строитель-
ство объекта капитального строительства в связи с продлением сро-

ка действия такого разрешения)» (далее-регламент)

Наименование основания для отказа во внесении 
изменений в разрешение на строительство в соот-

ветствии с регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разреше-

ние на строительство

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________
______, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _____________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа   во внесении исправлений в разрешение на строительство , а также иная допол-

нительная информация при наличии)

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата
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Приложение № 13
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, уведомления о переходе прав на земельный участок,
права пользования недрами, об образовании земельного участка 

безрассмотрения
       «__» __________ 20___ г.

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа  органа местного самоуправления)

Прошу оставить __________________________________________________________________________________________*
от ________________ № _________________ без рассмотрения.
                           (дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застрой-
щик является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

Приложение: ___________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:__________________________________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, рас-
положенный по адресу:____________________________________________________________________________________________

 

* Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении из-
менений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, 
права пользования недрами, об образовании земельного участка.

№ позиции подпункта пункта Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства и внесение изменений в раз-
решение на строительство объекта капитального строитель-

ства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 
(далее-регламент)

Наименование основания для отказа во внесении изме-
нений в разрешение на строительство в соответствии с 

регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разреше-

ние на строительство

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения после устранения указанного несоответствия.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________

___________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________________________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная 

информация при наличии)

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата
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Приложение № 14
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

Ф О Р М А

Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

__________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, уведомления о переходе прав на земельный участок,
права пользования недрами, об образовании земельного участка 

без рассмотрения
 На  основании  Вашего  заявления  от  ________________________________ № ____________________________________
                                                                                                                                        (дата и номер регистрации)

об оставлении ____________________________________________________________________________________________*
без   рассмотрения принято  решение   об  оставлении
__________________________________________________* от ___________________________ № _____________________
                                                                                                                                                                               (дата и номер регистрации)

без рассмотрения.

_________________                                                                             ___________________         ________________________________
            (должность)                                                                                                                                (подпись)                                        (фамилия, имя, отчество(при наличии))

Дата

* Указывается  один  из  вариантов:  заявление  о  выдаче  разрешения  на строительство,  заявление   о  внесении   изменений   в   разрешение   на строительство,   заявление   о   
внесении   изменений  в   разрешение  на строительство  в  связи  с  необходимостью   продления   срока   действия разрешения на строительство,  уведомление о  переходе прав  на  
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.


