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Постановление Администрации Тазовского района № 1075-п от 29 октября 2025 года 
О внесении изменений в постановление Администрации Тазовского района от 10 января 

2025 года № 8-п

В соответствии с постановлением Администрации Тазовского 
района от 4 марта 2024 года № 263-п «О формировании и фи-
нансовом обеспечении выполнения муниципального задания», 
руководствуясь статьей 44 Устава муниципального округа Та-
зовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Админи-
страция Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в по-

становление Администрации Тазовского района от 10 января 
2025 года № 8-п «Об утверждении нормативных затрат на вы-
полнение муниципальным бюджетным учреждением «Средства 
массовой информации Тазовского района» муниципальных ра-
бот «Осуществление издательской деятельности»; «Производ-
ство и распространение телепрограмм»; «Производство и рас-

пространение радиопрограмм» на 2025 год». 
2. Настоящее постановление распространяется на правоот-

ношения, возникшие с 01 октября 2025 года, за исключением 
пункта 5 изменений, утвержденных настоящим постановле-
нием. Пункт 5 изменений, утвержденных настоящим поста-
новлением, распространяется на правоотношения, возникшие 
с 06 октября 2025 года. 

Первый заместитель 
Главы Администрации 

Тазовского района
О.Н. Шабалин

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1075-п

ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в постановление Администрации Тазовского района от 10 января 2025 года № 8-п
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1. Пункт 1 дополнить подпунктом 1.4 следующего содержания:
«1.4. нормативные затраты на оказание муниципальной работы 

«Производство и выпуск сетевого издания» на 2025 год согласно 
приложению № 4.».

2. В приложении № 2: 
2.1. в графе 4 пункта 1 цифру «1857,27» заменить цифрой «1 378,09»;
2.2. в графе 5 пункта 2 цифру «68 582 829,97» заменить цифрой 

«50 888 308,19»;
2.3. в графе 5 пункта 2.1 цифру «60 635 653,97» заменить цифрой 

«45 047 949,15»;
2.4. в графе 5 пункта 2.2 цифру «6 030 324.00» заменить цифрой  

«4 434 947,04».
3. В приложении № 3:
3.1. в графе 5 пункта 2 цифру «18 481 950,04» заменить цифрой 

«18 841 950,04;»;
3.2. в графе 5 пункта 3 цифру «23 418,35» заменить цифрой «23 

874,50».
4. Дополнить приложением № 4 следующего содержания:

Приложение № 4
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 10 января 2025 года № 8-п

(в редакции постановления
Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1075-п) 

НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ 
на оказание муниципальной работы «Производство и выпуск сетевого издания» на 2025 год

№
п/п

Наименование показателя Единица измерения
2025 год

количество сумма

1 2 3 4 5

1 Объем оказания муниципальной работы рублей  173

2 Объем затрат на оказание муниципальной работы всего: рублей  17 694 521,78

2.1
в том числе суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по опла-

те труда;
рублей 15 587 704,82

2.2
в том числе суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижи-

мого имущества
рублей 1 595 376,96

3 Нормативные затраты на единицу оказания муниципальной работы (стр.2/стр.1) рублей 102 280,47

5. В приложении № 3:
5.1. в графе 5 пункта 2 цифру «18 841 950,04» заменить цифрой «18 481 950,04»;

5.2. в графе 5 пункта 3 цифру «23 874,50» заменить цифрой 
«23 418,35».

Постановление Администрации Тазовского района № 1076-п от 29 октября 2025 года 
Об основных направлениях долговой политики муниципального округа Тазовский рай-

он Ямало-Ненецкого автономного округа на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 
годов

В соответствии с пунктом 13 статьи 107.1 Бюджетного кодекса 
Российской Федерации, руководствуясь статьей 45 Устава му-
ниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить прилагаемые основные направления долговой 

политики муниципального округа Тазовский район Ямало-Не-
нецкого автономного округа на 2026 год и на плановый период 
2027 и 2028 годов.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

 

Первый заместитель 
Главы Администрации 

Тазовского района
 О.Н. Шабалин

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением

Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1076-п

ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ
долговой политики муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа на 2026 год 

и на плановый период 2027 и 2028 годов

Долговая политика муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа (далее – долговая поли-
тика, Тазовский район) неразрывно связана с налоговой и бюд-
жетной политикой, ее разработка и реализация направлены на 
эффективное управление муниципальным долгом Тазовского 
района, обеспечивающее сбалансированность бюджета Тазов-
ского района.

Информация о долговой политике является открытой и обще-
доступной. Сведения о долговых обязательствах Тазовского 
района размещаются на официальном сайте департамента фи-
нансов Администрации Тазовского района в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.

1. Итоги реализации долговой политики Тазовского района 
в 2024-2025 годах.

По итогам исполнения бюджета Тазовского района за 2024 год 
и первого полугодия 2025 года муниципальные гарантии не пре-
доставлялись, кредиты от кредитных организаций и бюджетные 
кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации не привлекались, расходы на обслуживание муни-
ципального долга не осуществлялись.

По состоянию на 01 января 2025 года муниципальный долг от-
сутствует.

В соответствии с оценкой долговой устойчивости муниципаль-
ных образований в Ямало-Ненецком автономном округе, про-
веденной департаментом финансов  Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа с использованием показателей, предусмотренных 
статьей 107.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и 
Порядком оценки долговой устойчивости муниципального об-
разования в Ямало-Ненецком автономном округе, утвержден-
ным постановлением Правительства Ямало-Ненецкого авто-
номного округа от 26 декабря 2019 года № 1412-П, Тазовский 
район в 2025 году отнесен к группе заемщиков с высоким уров-
нем долговой устойчивости.

2. Основные факторы, определяющие характер и направле-
ния долговой политики Тазовского района.

В планируемом периоде основными факторами, определяю-
щими характер и направления долговой политики Тазовского 
района на 2026-2028 годы, являются:

- изменения федерального и регионального бюджетного и на-
логового законодательства, влияющие на поступление доходов 
в бюджет Тазовского района и объем расходов бюджета Тазов-
ского района;

- необходимость финансового обеспечения принятых расход-
ных обязательств;

- поддержание показателей долговой устойчивости Тазовского 
района на уровне, позволяющем отнести Тазовский район к му-
ниципальным образованиям с высокой долговой устойчивостью.

3. Цели и задачи долговой политики Тазовского района.
Основной целью долговой политики являются обеспечение 

сбалансированности бюджета Тазовского района.
Для достижения цели необходимо решение следующих задач:
- соблюдение показателей, установленных муниципальной 

программой Тазовского района «Управление муниципальными 
финансами на 2021-2025 годы», утвержденной постановлением 
Администрации Тазовского района от 09 ноября 2020 года № 2-п;

- поддержание объема дефицита бюджета Тазовского района 
в пределах ограничений, установленных бюджетным законо-
дательством Российской Федерации;

- минимизация рисков наступления гарантийных случаев 
при предоставлении и после предоставления муниципальных 
гарантий.

4. Инструменты реализации долговой политики Тазовско-
го района.

Основными инструментами реализация долговой политики 
являются:

- использование остатков средств на едином счете бюджета 
Тазовского района в качестве источников финансирования де-
фицита бюджета Тазовского района;

- привлечение при необходимости муниципальных заимство-
ваний в целях финансирования дефицита бюджета Тазовского 
района и пополнения остатков средств на едином счете бюдже-
та Тазовского района.

5. Анализ рисков для бюджета Тазовского района, возника-
ющих в процессе управления муниципальным долгом Тазов-
ского района.

Основными рисками, возникающими в процессе управления 
муниципальным долгом являются:

- риск недостижения планируемых объемов поступлений до-
ходов  бюджета Тазовского района - недопоступление доходов 
потребует поиска дополнительных источников для выполнения 
принятых расходных обязательств бюджета и обеспечения его 
сбалансированности.  Минимизации данного риска будет спо-
собствовать реализация плана мероприятий, направленного на 
увеличение доходов, оптимизацию и повышение эффективно-
сти расходов и управление муниципальным долгом Тазовско-
го района.

- риск наступления гарантийного случая в связи с невыпол-
нением принципалом перед кредитными организациями обяза-
тельств, обеспеченных муниципальной гарантией. В целях ми-
нимизации данного риска при предоставлении муниципальной 
гарантии, а также в период всего срока действия муниципальной 
гарантии департаментом финансов Администрации Тазовского 
района не реже одного раза в полугодие проводится мониторинг 
финансового состояния принципала.

Постановление Администрации Тазовского района № 1077-п от 29 октября 2025 года 
Об утверждении Положения о порядке предоставления дополнительных мер социаль-

ной поддержки

В целях эффективного использования бюджетных средств, 
обеспечения предоставления дополнительных мер социальной 
поддержки лицам из числа коренных малочисленных народов 
Севера, а также иным лицам, не относящимся к коренным мало-
численным народам Севера, постоянно проживающим на терри-
тории муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненец-
кого автономного округа, ведущим традиционный образ жизни 
коренных малочисленных народов Севера, осуществляющим 
традиционную хозяйственную деятельность и занимающимся 
традиционными промыслами на основании решения Думы Та-
зовского района от 27августа 2025 года № 9-7-37 «Об установ-
лении дополнительных мер социальной поддержки для лиц из 
числа коренных малочисленных народов Севера, а также иных 
лиц, не относящихся к коренным малочисленным народам Се-
вера, постоянно проживающих на территории муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа и 
ведущих традиционный образ жизни коренных малочисленных 
народов Севера, осуществляющих традиционную хозяйствен-

ную деятельность и занимающихся традиционными промыс-
лами», руководствуясь статьями 31, 39 Устава муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, 
Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке предоставления до-

полнительных мер социальной поддержки.
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации Тазовского района от 24 марта 2021 

года № 221-п «Об утверждении Положения о порядке предоставления 
дополнительных мер социальной поддержки»;

- постановление Администрации Тазовского района от 11 января 2023 
года № 3-п «О внесении изменений в Положение о порядке предостав-
ления дополнительных мер социальной поддержки, утвержденное 
постановлением Администрации Тазовского района от 24 марта 2021 
года № 221-п»;

- постановление Администрации Тазовского района от 14 июня 2023 
года № 561-п «О внесении изменений в постановление Администрации 
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Тазовского района от 24 марта 2021 года № 221-п  «Об утверж-
дении Положения о порядке предоставления дополнительных 
мер социальной поддержки»; 

- постановление Администрации Тазовского района от 06 де-
кабря 2023 года № 1186-п «О внесении изменений в постанов-
ление Администрации Тазовского района от 24 марта 2021 года 
№ 221-п «Об утверждении Положения о порядке предоставле-
ния дополнительных мер социальной поддержки»;

- постановление Администрации Тазовского района от 02 мая 
2024 года № 498-п «О внесении изменений в Положение о по-
рядке предоставления дополнительных мер социальной под-
держки»;

- постановление Администрации Тазовского района от 30 сен-
тября 2024 года № 1003-п «О внесении изменений в Положение 
о порядке предоставления дополнительных мер социальной 

поддержки, утвержденное постановлением Администрации 
Тазовского района от 24 марта 2021 года № 221-п»;

- пункт 1 изменений, утвержденных постановлением Адми-
нистрации Тазовского района от 06 июня 2025 года № 573-п                 
«О внесении изменений в некоторые постановления Админи-
страции Тазовского района».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования с 01 января 2026 года.

Первый заместитель 
Главы Администрации 

Тазовского района
О.Н. Шабалин

Приложение 
УТВЕРЖДЕНО
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1077-п

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке предоставления дополнительных мер социальной поддержки

I. Общие положения

1.1.  Настоящее Положение определяет условия и порядок предо-
ставления дополнительных мер социальной поддержки для лиц из 
числа коренных малочисленных народов Севера, а также иных лиц, 
не относящихся к коренным малочисленным народам Севера, посто-
янно проживающих на территории муниципального округа Тазовский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа, ведущих традиционный 
образ жизни коренных малочисленных народов Севера, осуществля-
ющих традиционную хозяйственную деятельность и занимающихся 
традиционными промыслами (далее – меры социальной поддержки).

1.2. Источником финансирования мер социальной поддержки яв-
ляются средства бюджета Тазовского района, предусмотренные на 
реализацию муниципальной программы Тазовского района «Реали-
зация муниципальной политики в сфере социально-экономического 
развития коренных малочисленных народов Севера и агропромыш-
ленного комплекса».

1.3. Уполномоченным органом, осуществляющим организацию, си-
стему планирования, анализа и контроль предоставления мер соци-
альной поддержки, является управление по делам коренных мало-
численных народов Севера и агропромышленного комплекса Адми-
нистрации Тазовского района (далее – управление).

1.4. Ответственными органами по предоставлению мер социальной 
поддержки, являются управление и муниципальное казенное учреж-
дение «Центр по обеспечению жизнедеятельности коренных мало-
численных народов Севера Тазовского района» (далее – центр, под-
ведомственное учреждение).

1.5. Основные понятия, используемые в настоящем Положении, при-
меняются в том же значении, что и в законодательных                                 и 
нормативных правовых актах Российской Федерации и Ямало-Не-
нецкого автономного округа.

II. Категории заявителей

2.1. Заявителями на предоставление мер социальной поддержки 
(далее – заявители) являются лица из числа коренных малочислен-
ных народов Севера, а также иные лица, не относящиеся к корен-
ным малочисленным народам Севера, постоянно проживающие на 
территории муниципального округа Тазовский район Ямало-Не-
нецкого автономного округа, ведущие традиционный образ жизни 
коренных малочисленных народов Севера, осуществляющие тра-
диционную хозяйственную деятельность и занимающиеся тради-
ционными промыслами.

2.2. В интересах лиц, указанных в пункте 2.1, заявителями могут 
выступать их уполномоченные представители (родитель законный 
представитель, совершеннолетний член хозяйства).

III. Виды мер социальной поддержки 

3.1. Меры социальной поддержки включают в себя:
3.1.1. Обеспечение материальными средствами – спасательные 

жилеты, набор для защиты от диких животных, огнетушитель, 
новогодние подарки, снегоходы, маломерные судна и лодочные 
моторы, бензин, продукты питания.

3.1.2. Выделение материальных средств для погребения                            
по национальным (ненецким) обычаям – брезент, доска обрез-
ная, бензин для вывоза «груза 200» к месту погребения.

3.1.3. Оплата за изготовление цинкового ящика (возмещение 
расходов за изготовление цинкового ящика).

3.1.4. Оплата за лечение от алкогольной зависимости.
3.1.5. Возмещение расходов на получение среднего професси-

онального и высшего образования.
3.1.6. Оплата за проживание в общежитии (возмещение расхо-

дов по найму жилого помещения).
3.1.7. Выплата дополнительной социальной стипендии.
3.1.8. Единовременная выплата отдельным категориям сту-

дентов.
3.1.9. Предоставление жилого строения либо вагон-дома.
3.1.10. Выделение печи для жилого строения, вагон-дома.

IV. Условия предоставления мер социальной поддержки

4.1. Меры социальной поддержки предоставляются при соблю-
дении условий, указанных в данном разделе, а также:

-при наличии выделенных лимитов бюджетных обязательств, 
доведенных на эти цели в текущем году;

-на основании обращения заявителя в управление согласно нор-
мам расхода и не ранее окончания сроков, указанных в перечне, 
приведенному в приложении № 1 к настоящему Положению;

-согласно очередности по дате регистрации заявления.
Первоочередное право на получение мер социальной под-

держки имеют состоящие в очереди заявители (члены семьи 
заявителя):

-призванные на военную службу по мобилизации в Вооружен-
ные силы Российской Федерации;

-заключившие в добровольном порядке контракт о прохожде-
нии военной службы для участия в специальной военной опе-
рации.

4.2. Меры социальной поддержки, указанные в подпункте 3.1.1. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляются при усло-
вии ведения заявителем традиционного образа жизни корен-
ных малочисленных народов Севера, а также при следующих 
дополнительных условиях:

4.2.1. Новогодние подарки – в случае не зачисления детей до-
школьного возраста в образовательные учреждения.

4.2.2. Снегоходы, маломерные судна и лодочные моторы                   
при наличии у заявителя трудового стажа в традиционных от-
раслях хозяйствования не менее 20 календарных лет либо од-
ного из следующих статусов: 

-статус лица, работавшего в тылу в период Великой Отече-
ственной войны;

-статус лица, призванного на военную службу по мобилизации 
в Вооруженные силы Российской Федерации или заключившего                     
в добровольном порядке контракт о прохождении военной служ-
бы для участия в специальной военной операции, либо наличие 
данного статуса у одного из членов его семьи;

-награда за материнство.
Заявитель при подаче заявления имеет право на получение од-

ного из материальных средств (снегоход, либо маломерное суд-
но, либо лодочный мотор). 

Данная мера социальной поддержки предоставляется заяви-
телям на семью однократно.

4.2.3. Бензин - в случаях самостоятельного прибытия на снего-
ходной технике либо маломерном судне в населенный пункт с 
целью лечения в медицинском учреждении.

Расчет объема предоставляемого бензина определяется                            
от близлежащей точки к месту проживания заявителя до на-
селенного пункта и обратно, согласно маршрутов следования, 
определенных локальным актом управления. 

Данная мера социальной поддержки предоставляется заявите-
лю не более 1 (одного) раза в квартал в течение календарного года. 

4.2.4. Продукты питания – единовременно в период с 01 мая по 
01 ноября (весенне-летняя и осенняя распутица) текущего года 
в случаях труднодоступной (отдаленной) местности проживания 
заявителя к близлежащим населенным пунктам. 

4.3. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.2. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется заявителю, 
взявшему на себя обязательства по захоронению «груза 200».

Расчет объема предоставляемого бензина определяется                            
от близлежащей точки к месту проживания заявителя до на-
селенного пункта и обратно, согласно маршрутов следования, 
определенных локальным актом управления. 

4.4. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.3. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется заявителю, 
взявшему на себя обязательства осуществить перевозку «груза 
200» к месту погребения.

4.5. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.4. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется заявите-
лю при предоставлении им справки (направления) от лечаще-
го врача.

4.6. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.5. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется при соблю-
дении следующих условий:

-обучение в образовательной организации среднего профес-
сионального или высшего образования Российской Федерации, 
имеющей государственную аккредитацию по следующим уров-
ням профессионального образования:

а) среднее профессиональное образование (очная, заочная, оч-
но-заочная форма обучения);

б) первое высшее образование – бакалавриат, специалитет (оч-
ная, очно-заочная форма обучения);

-родители студента либо один из родителей являются предста-
вителями коренных малочисленных народов Севера;

-отсутствие задолженности по сдаче зачетов, экзаменов, пред-
усмотренных планом учебного года образовательной органи-
зации;

-обращение студента в управление в течение 30 календарных 
дней со дня успешной сдачи промежуточной и (или) государ-
ственной итоговой аттестации;

-если указанный вид меры социальной поддержки не предо-
ставляется за счет средств, направленных на реализацию иных 
государственных и муниципальных программ.

Мера социальной поддержки не распространяется на обуча-
ющихся образовательных организаций высшего образования, 
имеющих государственную аккредитацию по подготовке кадров 
уровня магистратуры и высшей квалификации.

Возмещение расходов на получение среднего профессиональ-
ного и высшего образования предоставляется студентам по каж-
дому уровню образования однократно.

4.6.1. Возмещение расходов на получение среднего профес-
сионального и высшего образования по очной форме обучения 
производится за один учебный год по итогам семестров при 
отсутствии задолженности по всем предметам учебного плана 
(учебного года):

-в размере 100% стоимости обучения, но не более 150 000                                 
(ста пятидесяти тысяч) рублей имеющим итоговые оценки «от-
лично» и не более одной итоговой оценки «хорошо»;

-в размере 80% стоимости обучения, но не более 100 000                         
(ста тысяч) рублей имеющим итоговые оценки «отлично», «хо-
рошо»;

-в размере 50% стоимости обучения, но не более 50 000                        
(пятидесяти тысяч) рублей имеющим не более двух итоговых 
оценок «удовлетворительно».

4.6.2. Размер возмещения расходов на получение среднего про-
фессионального образования студенту по заочной, очно-заочной 
форме обучения за один учебный год определяется по факти-
ческим затратам, но не может превышать 15 000 (пятнадцати 
тысяч) рублей.

4.6.3. Размер возмещения расходов на получение высшего об-
разования студенту, обучающемуся по очно-заочной форме об-
учения один учебный год определяется по фактическим затра-
там, но не может превышать 30 000 (тридцати тысяч) рублей.

4.7. Меры социальной поддержки, указанные в подпунктах 
3.1.6. и 3.1.7. пункта 3.1. настоящего Положения предоставляются                             
при соблюдении следующих условий:

-обучение в образовательной организации среднего профес-
сионального образования Российской Федерации, имеющей го-
сударственную аккредитацию за пределами Ямало-Ненецкого 
автономного округа;

-родители студента либо один из родителей являются пред-
ставителями коренных малочисленных народов Севера;

-семья студента относится к категории семей, ведущих тради-
ционный образ жизни коренных малочисленных народов Севера 
либо состоит на учете в органе социальной защиты населения                 
в качестве малоимущей;

-отсутствие оценки «удовлетворительно» и задолженности                    
по сдаче зачетов, экзаменов, предусмотренных промежуточ-
ной сессией в соответствии с учебным графиком;

-обращение студента в управление в течение 30 календарных 
дней со дня успешной сдачи промежуточной и (или) государ-
ственной итоговой аттестации.

Предельная сумма по оплате за проживания в общежитии 
(возмещению расходов по найму жилого помещения) за учеб-
ный год составляет 24 000 (двадцать четыре тысячи) рублей на 
одного человека, выплата дополнительной социальной стипен-
дии производится из расчета 2 500 (две тысячи пятьсот) рублей 
в месяц в течение учебного года.

Учебным годом считать период с сентября месяца по август 
месяц.

4.8. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.8. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется при соблю-
дении следующих условий:

-окончание общеобразовательной организации, расположен-
ной на территории муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа;

-зачисление на первый курс очной формы обучения в образо-
вательную организацию среднего профессионального образо-
вания Российской Федерации за пределами Ямало-Ненецкого 
автономного округа, имеющей государственную аккредитацию;

-родители студента либо один из родителей являются пред-
ставителями коренных малочисленных народов Севера;

-семья студента относится к категории семей, ведущих тради-
ционный образ жизни коренных малочисленных народов Севера 
либо состоит на учете в органе социальной защиты населения                 
в качестве малоимущей; 

-студент ранее не являлся получателем единовременной вы-
платы.

Размер единовременной выплаты составляет 80 000 (восемь-
десят тысяч) рублей.
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4.9. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 3.1.9. 
пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется при усло-
вии ведения заявителем традиционного образа жизни коренных 
малочисленных народов Севера и наличия у заявителя трудово-
го стажа в традиционных отраслях хозяйствования не менее 20 
календарных лет либо одного из следующих статусов, награды:

-статус лица, работавшего в тылу в период Великой Отече-
ственной войны;

-статус лица, являющегося опекуном инвалидов, имеющих                    
I группу инвалидности, либо имеющий в своем составе детей-
инвалидов или неработающих инвалидов с детства;

-статус малоимущей семьи и (или) малоимущего одиноко про-
живающего гражданина;

-статус многодетной семьи, имеющей в своем составе трех                       
и более несовершеннолетних детей (родных, приемных, подо-
печных) в возрасте до 18 лет, детей (родных, приемных, подо-
печных) в возрасте   до 23 лет, осваивающих образовательные 
программы профессионального образования по очной форме 
обучения в образовательных организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность по имеющим государственную 
аккредитацию образовательным программам, и не вступив-
ших в брак;

-награда за материнство.
В случае смерти заявителя право на предоставление жило-

го строения либо вагон-дома имеет другой совершеннолетний 
член семьи.

4.10. Мера социальной поддержки, указанная в подпункте 
3.1.10. пункта 3.1. настоящего Положения предоставляется при 
условии ведения заявителем традиционного образа жизни ко-
ренных малочисленных народов Севера.

4.11. Основаниями для отказа в предоставлении мер социаль-
ной поддержки являются:

-н е с о б л ю д е н и е  ( н е с о о т в е т с т в и е )  у с л о в и й ( я м ) ,                                                                               
предусмотренных(ым) данным разделом настоящего Поло-
жения;

-представление недостоверных сведений, неполного пакета 
документов.

4.12. Очередь на получение мер социальной поддержки                                        
не ограничивается календарным годом и переходит на следу-
ющий календарный год. 

V. Документы на предоставление мер социальной поддержки

5.1. В целях оказания мер социальной поддержки заявитель об-
ращается к специалистам управления либо к работникам под-
ведомственного учреждения, осуществляющим деятельность                         
в отдаленных поселениях (с.Антипаюта, с.Гыда) для оформле-
ния заявления на получение меры социальной поддержки по 
форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению, 
а также представляет документ, удостоверяющий личность и 
следующие документы: 

5.1.1. Для обеспечения спасательными жилетами, набором                       
для защиты от диких животных, огнетушителем, продукта-
ми питания:

-документ, подтверждающий ведение семьей традиционного 
образа жизни коренных малочисленных народов Севера.

5.1.2. Для обеспечения бензином:
-копия документа на транспортное средство;
-документ, подтверждающий факт лечения в медицинском 

учреждении.
5.1.3. Для обеспечения снегоходом, либо маломерным судном,      

либо лодочным мотором:
-копия трудовой книжки либо справка о стаже работы;
-копия документа, подтверждающего статус труженика тыла;
-копии документов, подтверждающие факт наличие наград
-медаль «Материнства» I, II и III степени, орден «Материнская 

слава» I, II и III степени, орден «Мать-героиня», медаль орден 
«Родительская слава», медаль «Материнская слава Ямала».

5.1.4. Для обеспечения новогодними подарками управление 
формирует общий список неорганизованных детей на основа-
нии списков, предоставленных администрациями поселений, 
предприятиями агропромышленного комплекса, общинами ко-
ренных малочисленных народов Севера.

5.1.5. Для обеспечения материальными средствами для погре-
бения по национальным (ненецким) обычаям:

-документ, подтверждающий факт смерти;
-копия документа на транспортное средство.
5.1.6. Для оплаты за изготовление цинкового ящика (возмеще-

ние расходов за изготовление цинкового ящика):
-документ, подтверждающий факт смерти;
-документы, подтверждающие оплату за изготовление цинко-

вого ящика (чеки, квитанции, договор);
-реквизиты банковского счета, открытого в кредитной орга-

низации.
5.1.7. Для оплаты за лечение от алкогольной зависимости:
-справка (направление) от лечащего врача.
5.1.8. Для возмещения расходов на получение среднего профес-

сионального и высшего образования заявитель предоставляет 
следующие документы:

-копия договора на обучение между образовательной органи-
зацией и студентом (его родителем, законным представителем), 
дополнительное соглашение к нему (при наличии), определяю-
щие размер оплаты обучения в образовательной организации в 
учебном году в рублевом эквиваленте;

-копия свидетельства о государственной аккредитации и ли-
цензии на осуществление образовательной деятельности;

-документы, подтверждающие оплату обучения за учебный 
год (чеки, квитанции);

-справка из образовательной организации, подтверждающая 
обучение;

-справка об успеваемости студента 2 – 5 (6) курса за предыду-
щий учебный год, заверенная руководителем образовательной 
организации или деканом факультета (копия зачетной книжки 
с отметкой и печатью о переводе на следующий курс обучения);

-в случае изменения фамилии, имени, отчества – документы, 
послужившие основанием для замены указанных сведений;

-для студентов 1 курса - копия аттестата о среднем общем об-
разовании;

-реквизиты банковского счета, открытого в кредитной орга-
низации;

-для студентов, окончивших обучение – копия диплома об об-
разовании.

5.1.9. Для оплаты проживания в общежитии (возмещения рас-
ходов по найму жилого помещения), выплаты дополнительной 
социальной стипендии заявитель предоставляет следующие 
документы:

-справка из образовательной организации, подтверждаю-
щая обучение, отсутствие у студента задолженности и оценки 
«удовлетворительно»;

-копия свидетельства о государственной аккредитации и ли-
цензии на осуществление образовательной деятельности;

-документы, подтверждающие оплату за проживание в обще-
житии (чеки, квитанции);

-документ из образовательной организации, подтверждающий 
непредставление места в общежитии;

-копия договора найма жилого помещения;
-копия акта сдачи-приема жилого помещения;
-копии документов, подтверждающих оплату найма жилого по-

мещения (квитанция об оплате найма жилого помещения, чеки);
-сведения о реквизитах банковского счёта, открытого в кре-

дитном учреждении.
5.1.10. Для единовременной выплаты заявитель до окончания               

1 курса предоставляет следующие документы:
-справка из образовательной организации, подтверждающая 

обучение на 1 курсе;
-копия аттестата о среднем общем образовании;
-копия свидетельства о государственной аккредитации и ли-

цензии на осуществление образовательной деятельности;
-реквизиты банковского счета, открытого в кредитной орга-

низации.
5.1.11. Для обеспечения жилым строением либо вагон-домом:
-копия трудовой книжки либо справка о стаже работы;
-копия документа, подтверждающего наличие статуса тру-

женик тыла;
-копии документов, подтверждающие статус лица, являющего-

ся опекуном инвалидов, имеющих I группу инвалидности, либо 

имеющего в своем составе семьи детей-инвалидов или нерабо-
тающих инвалидов с детства;

-копии документов, подтверждающие, статус малоимущей се-
мьи и (или) малоимущего одиноко проживающего гражданина;

-копия справки, подтверждающей факт инвалидности, вы-
данной медико-социальной экспертизой;

-копия документа, подтверждающего статус многодетной 
семьи;

-копии документов, подтверждающие наличие наград – ме-
даль «Материнства» I, II и III степени, орден «Материнская 
слава» I, II и III степени, орден «Мать-героиня», медаль орден 
«Родительская слава», медаль «Материнская слава Ямала».

5.2. Копии документов, предоставляемых заявителем, све-
ряются с оригиналами и заверяются личной подписью специ-
алиста управления, принимающего документы, с указанием 
даты их заверения.

5.3. Подтверждение ведения семьей заявителя традиционного 
образа жизни коренных малочисленных народов Севера осу-
ществляется управлением на основании сведений, содержа-
щихся в государственной информационной системы «Единая 
информационная система по моделированию и прогнозирова-
нию социально-экономического развития коренных малочис-
ленных народов Севера Ямало-Ненецкого автономного округа».

5.4. Документы (сведения) в отношении заявителя, запраши-
ваемые управлением, в том числе в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия:

-документ (сведения), подтверждающий отнесение заявите-
ля, одного из родителей заявителя к лицам из числа коренных 
малочисленных народов Севера, предоставленный Федераль-
ным агентством по делам национальностей на основании све-
дений, содержащихся в списке лиц, относящихся к коренным 
малочисленным народам Российской Федерации либо документ 
(сведения) из Единого государственного реестра записей актов 
гражданского состояния, подтверждающий отнесение заявите-
ля, одного из родителей заявителя к лицам из числа коренных 
малочисленных народов Севера (свидетельство о рождении с 
указанием национальности родителей, свидетельство о заклю-
чении брака, свидетельство о расторжении брака) (в отноше-
нии заявителя, не относящегося к лицам, ведущим традицион-
ный образ жизни коренных малочисленных народов Севера);

-сведения о постановке семьи заявителя на учет в органе со-
циальной защиты населения в качестве малоимущей;

-сведения для подтверждения первоочередного права полу-
чения мер социальной поддержки заявителя (члена семьи за-
явителя);

-информацию о лицах, проживающих совместно с заявителем;
-сведения об идентификационном номере налогоплательщика 

физического лица (ИНН);
-сведения о страховом номере индивидуального лицевого сче-

та застрахованного лица в системе обязательного пенсионного 
страхования (СНИЛС);

Заявитель вправе представить документы (сведения), указан-
ные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

VI. Предоставление мер социальной поддержки

6.1. Поступившие в управление заявления регистрируются в 
Журнале регистрации обращений, заявлений граждан. Днем 
обращения граждан за предоставлением мер социальной под-
держки считается день поступления заявления в управление.

6.2. Предоставление (выдача) мер социальной поддержки, в 
том числе:
-спасательные жилеты;

-наборы для защиты от диких животных;
-огнетушитель;
-бензин;
-продукты питания;
-материальные средства для погребения по националь-

ным (ненецким) обычаямосуществляется подведомствен-
ным учреждением на основании заявлений граждан в 
день обращения. 
Факт выдачи материальных средств фиксируется ведо-

мостью выдачи материальных средств. 
6.3. Мера социальной поддержки в виде оплаты за лече-

ние                     от алкогольной зависимости предоставля-
ется в день обращения заявителя путем оформления на-
правления на лечение в медицинское учреждение.
6.4. Списки заявителей по предоставлению (выдаче) мер 

социальной поддержки выносятся на рассмотрение меж-
ведомственной комиссии по вопросам обеспечения жиз-
недеятельности коренных малочисленных народов Севе-
ра в Тазовском районе (далее – Комиссия), в том числе: 
-новогодние подарки;
-снегоходы, маломерные судна и лодочные моторы;
-оплата за изготовление цинкового ящика (возмещение 

расходов за изготовление цинкового ящика);
-возмещение расходов на получение среднего профес-

сионального и высшего образования;
-оплата за проживание в общежитии (возмещение рас-

ходов по найму жилого помещения);
-выплата дополнительной социальной стипендии;
-единовременная выплата отдельным категориям сту-

дентов;
-предоставление жилого строения либо вагон-дома;
-выделение печи для жилого строения, вагон-дома.
6.4.1. Решение Комиссии носит рекомендательный ха-

рактер для исполнения управлением, подведомственным 
учреждением.
6.4.2. Управление при принятии решений руководству-

ется настоящим Положением, Положением о Комиссии, 
Порядком предоставления жилых строений и вагон-до-
мов гражданам, ведущим традиционный образ жизни 
коренных малочисленных народов Севера, утвержден-
ными нормативным правовым актом органа местного са-
моуправления. 
6.4.3. Подведомственное учреждение осуществляет пре-

доставление (выдачу) мер социальной поддержки на ос-
новании локального акта управления о предоставлении 
мер социальной поддержки.
Факт выдачи материальных средств фиксируется ведо-

мостью выдачи материальных средств. 
6.5. Предоставленные заявителем документы, а также                             

иные документы, связанные с предоставлением (отказом 
в предоставлении) мер социальной поддержки, форми-
руются в учетные дела по видам мер, которые хранятся 
в управлении.

VII. Заключительные положения

7.1. Споры и разногласия, возникающие при предостав-
лении мер социальной поддержки, разрешаются в поряд-
ке, предусмотренном муниципальными нормативными 
правовыми актами.
7.2. Контроль за целевым использованием денежных 

средств, предусмотренных на предоставление мер соци-
альной поддержки, осуществляется управлением.

Приложение № 1
к Положению о порядке 

предоставления дополнительных 
мер социальной поддержки

П Е Р Е Ч Е Н Ь 
дополнительных мер социальной поддержки
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№ 

п/п
Наименование дополнительных мер Единица измерения Норма расхода

Срок использования

(лет)

Наименование мероприятия 

муниципальной прграммы (на-

правления)

1 2 3 4 5 6

1. Обеспечение материальными средствами

1.1. Спасательный жилет
штук/

семья
4 5

 обеспечение жизнедеятельно-

сти граждан

1.2.

Набор для защиты от диких животных (сигнал охотника №3, фаль-

шфейер  красного огня, дымовые шашки, пусковое  устройство для па-

тронов «сигнал  охотника»)

штук/

семья

 всо ответствии с рекомендуемым пе-

речнем Фонда охраны природы сохра-

нения редких видов животных и рас-

тений «Природа и люди»от 27 августа 

2024 года №89-10/01 13/771

2

1.3.  Огнетушитель
 штук/

 семья
1 10

1.4.  Новогодниеподарки  штук 1 1

1.5. Продукты питания
 набор/

семья

 мука–до 10 кг

 сахар–до 10 кг

 чай–до 2 кг

 соль–до 2 кг

 рис–до 3 кг

 гречка–до 2 кг

 макаронные изделия–до 10 кг

 кондитерские изделия до 7 кг

 растительное масло–до 5 л

 сгущенное молоко до 10 банок

-

1.6. Снегоход, либо маломерное судно, либо лодочный мотор штук/семья 1 однократно

1.7. Бензин (для снегоходной техники и лодочного мотора)
литр из расчета не более на 

2 ед. техники

30 (на 100 км) не более 1 (одного) раза 

в квартал20 (на один моточас

2. Выделение материальных средств для погребения по национальным (ненецким) обычаям

2.1. Бензин (для снегоходной техники) литр из расчета не более на 

2 ед. техники

30 (на 100 км)
-

оказание содействия в погребе-

нии и поисковых действиях

2.2. Бензин (для лодочного мотора) 20 (на один моточас)

2.3 Брезент (для погребения взрослого) пог.м 20 -

2.4. Брезент (для погребения детей) пог.м 10 -

2.5. Доска обрезная для изготовления ненецкого гроба (детский) куб.м 0,4 -

2.6. Доска обрезная для изготовления ненецкого гроба (взрослый) куб.м 0,7 -

3.
Оплата за изготовление цинкового ящика (возмещение расходов за из-

готовление цинкового ящика)
штук 1 по мере необходимости

4. Оплата за лечение от алкогольной зависимости чел. - 1 раз в год

оказание содействия в медицин-

ской помощи коренным малочис-

ленным народам Севера

5. Возмещение расходов на получение среднего профессионального и высшего образования

5.1.
Возмещение расходов на получение среднего профессионального и 

высшего образования (по очной форме обучения)
чел. в % соотношении за один учебный год

повышение уровня образова-

ния коренных

5.2.
Возмещение расходов на получение среднего профессионального об-

разования (по заочной, очно-заочной форме обучения)
чел. не более 15 000 рублей за один учебный год

5.3.
Возмещение расходов на получение высшее образования (по очно-за-

очной форме обучения)
чел. не более 30 000 рублей за один учебный год

6.
Оплата за проживание в общежитии (возмещение расходов по най-

му жилого помещения)
чел. не более 24 000 рублей за один учебный год

7. Выплата дополнительной социальной стипендии чел. 2 500 рублей в месяц за один учебный год

8.
 Оплата за проживание в общежитии (возмещение расходов по най-

му жилого помещения)
чел. 80 000 рублей единовременно

9. Предоставление жилого строения либо вагон-дома
 штук/

 семья
1 единовременно развитие межселенной террито-

рии Тазовского района
10. Выделение печи для жилого строения, вагон-дома штук 1 единовременно

Приложение № 2
к Положению о порядке 

предоставления дополнительных 
мер социальной поддержки

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Начальнику управления 
по делам коренных 

малочисленных народов Севера 
и агропромышленного комплекса

 Администрации Тазовского района 
_____________________________
от___________________________, 
зарегистрированного (ой) по адресу:
_____________________________,

фактически проживающего(ей) по адресу:
 _____________________________,
номер телефона:________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении дополнительных мер социальной поддержки
Прошу Вас предоставить дополнительные меры социальной 

поддержки в виде: ___________________________________
Я согласен(а) на осуществление уточнения моих персональных 

данных при проведении сверки с данными различных органов 
государственной власти, иных государственных органов, орга-
нов местного самоуправления, а также юридических лиц, не-
зависимо от их организационно-правовых форм и форм соб-
ственности.

Ознакомлен(а), что в любое время вправе обратиться с пись-
менным заявлением о прекращении действия настоящего со-
гласия.

Об ответственности за подачу документов, содержащих заве-
домо ложные сведения, извещен(а).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1.  ________________________________________________
2.  ________________________________________________
3.  ________________________________________________
_______     ________________ 20__ г. ___________________
		           	                                  (подпись заявителя)

Регистрационный номер заявления ____ от ___  ___ 20 ___ г.

Постановление Администрации Тазовского района № 1078-п от 29 октября 2025 года 
Об утверждении предельных цен на платные услуги, оказываемые муниципальным 

бюджетным дошкольным образовательным учреждением детский сад «Оленёнок»

 В соответствии со статьей 101 Федерального закона от 29 дека-
бря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-
ции», в целях осуществления администрирования платных услуг, 
оказываемых муниципальными учреждениями Тазовского рай-
она, руководствуясь статьёй 39 Устава муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Адми-
нистрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить предельные цены на платные услуги, оказывае-

мые муниципальным бюджетным дошкольным образовательным 
учреждением детский сад «Оленёнок».

2. Признать утратившими силу:
– постановление Администрации Тазовского района от 27 июня 

2022 года № 516-п «Об утверждении предельных цен на платные 
услуги, оказываемые муниципальным бюджетным дошкольным 

образовательным учреждением детский сад «Оленёнок»;
– постановление Администрации Тазовского района от 17 июля 

2025 года № 718-п «О внесении изменений в предельные цены 
на платные услуги, оказываемые муниципальным бюджетным 
дошкольным образовательным учреждением детский сад «Оле-
нёнок», утвержденные постановление Администрации Тазов-
ского района от 27 июня 2022 года № 516-п».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Первый заместитель
 Главы Администрации

 Тазовского района
 О.Н. Шабалин

 УТВЕРЖДЕНЫ
 постановлением

 Администрации Тазовскогорайона
 от 29 октября 2025 года № 1078-п 

ПРЕДЕЛЬНЫЕ ЦЕНЫ,
 на платные услуги, оказываемые муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением детский сад 

«Оленёнок»

№

 п/п
Наименование услуги  Единица измерения

Стоимость, руб.

 (без НДС)

1 2 3 4

1.  Кружок «Читалочка» (возраст 5-7 лет, групповое занятие) 1 занятие/ 30 минут 82,00

2.  Кружок спортивно-оздоровительной направленности «Чудо-платформа» (возраст 5-7 лет, группвое занятие) 1 занятие/ 30 минут 154,00

3.  Кружок «Робототехника» (возраст 4-7 лет, групповое занятие) 1 занятие/ 30 минут 309,00

4.  Оздоровительная услуга «Бассейн» (возраст 2-5 лет, групповое занятие) 1 посещение/ 30 минут 290,00

5. Кружок «Подготовка к школе» 4 раза в месяц по 40 минут 855,00

6. Кружок «Болтунишка» 4 раза в месяц по 30 минут 813,00

7.  Услуга коррекционно-оздоровительной направленности «ДЭНАС терапия» (возрастот 3 до 5 лет, индивидуальная процедура) 1 процедура/ 10 минут 370,00

8.  Услуга коррекционно-оздоровительной направленности «ДЭНАС терапия»(возрастот 3 до 5  лет, индивидуальная процедура) 1 процедура/ 15 минут 450,00

9.  Организация праздника «Волшебная страна» возраст 3-7 лет) 1 мероприятие/ 1 час 4 456,00

10. Оздоровительная услуга «Грудничковое плавание» (возраст от 6 месяцев до 2 лет, индивидуально) 1 занятие/ 15 минут 613,00

Постановление Администрации Тазовского района № 1079-п от 29 октября 2025 года 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной ус-

луги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на террито-
рии муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборгани-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
руководствуясь статьей 44 Устава муниципального округа Тазов-
ский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация 
Тазовского района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помеще-
ния по договору социального найма» на территории муниципального 
округа Тазовский район 

Ямало-Ненецкого автономного округа.
2. Признать утратившими силу:
– постановление Администрации Тазовского района от 15 октября 

2021 года № 929-п «Об утверждении Административного регламен-
та предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого 
помещения по договору социального найма»   на  территории муни-
ципального округа Тазовский район»;

– постановление Администрации Тазовского района от 24 марта 

2022 года № 235-п «О внесении изменений в  постановление 
Администрации Тазовского района от 25 октября 2021 года № 
929-п «Об утверждении Административного регламента пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление в уста-
новленном порядке малоимущим гражданам по договорам со-
циального найма жилых помещений муниципального жилищ-
ного фонда на территории муниципального округа Тазовский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа»»;

– постановление Администрации Тазовского района от 04 
октября 2023 года № 871-п «О внесении изменений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма» на территории муниципаль-
ного округа Тазовский район», утвержденный постановлени-
ем Администрации Тазовского района от 15 октября 2021 года 
№ 929-п»;

– постановление Администрации Тазовского района от 03 
ноября 2023 года № 1071-п «О внесении изменений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги 
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«Предоставление жилого помещения по договору социального 
найма» на территории муниципального округа Тазовский рай-
он», утвержденный постановлением Администрации Тазовского 
района от 15 октября 2021 года № 929-п»;

– постановление Администрации Тазовского района от 25 ян-
варя 2024 года № 59-п «О внесении изменений в административ-
ный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление жилого помещения по договору социального найма» 
на территории муниципального округа Тазовский район», ут-
вержденный постановлением Администрации Тазовского рай-
она от 15 октября 2021 года № 929-п»;

– постановление Администрации Тазовского района от 19 
ноября 2024 года № 1189-п «О внесении изменений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального 
найма» на территории муниципального округа Тазовский рай-
он», утвержденный постановлением Администрации Тазовского 
района от 15 октября 2021 года № 929-п».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Первый заместитель 
Главы Администрации 

Тазовского района                                                                                        
О.Н. Шабалин

УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1079-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на 

территории муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление жилого помещения по дого-
вору социального найма» (далее – регламент, муниципальная 
услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федераль-
ный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги явля-
ются физические лица – малоимущие граждане, определенные 
федеральным законом, указом Президента Российской Феде-
рации или законом Ямало-Ненецкого автономного округа, по-
ставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых поме-
щениях  (далее – Заявитель).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени 
заявителей вправе выступать их законные представители или 
их представители по доверенности (далее также – заявитель), 
выданной и оформленной в соответствии с гражданским зако-
нодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставле-
нии муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах 
получения справочной информации, осуществляется:

– при личном обращении непосредственно к специалистам 
департамента строительства и жилищной политики Админи-
страции Тазовского района (далее – Уполномоченный орган), 
работникам государственного учреждения Ямало-Ненецкого 
автономного округа «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – ав-
тономный округ, МФЦ);

– с использованием средств телефонной связи при обращении 
в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

– путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу 
официальной электронной почты 

и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа, МФЦ;
– на стендах и/или с использованием средств электронного 

информирования в помещении Уполномоченного органа;
– на официальном сайте Администрации Тазовского района в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (да-
лее – сеть «Интернет») http://tasu.yanao.ru.ru (далее – сайт Ад-
министрации) и едином официальном интернет-портале сети 
МФЦ в автономном округе в сети «Интернет»: http://www.mfc.
yanao.ru (далее – сайт МФЦ);

– в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется  бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заинтересованного лица требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заинтересованного лица или предостав-
ление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресах сайта Администрации, 
сайта Уполномоченного органа 

и официальной электронной почты и (или) формы обратной 
связи Уполномоченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги; 

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинте-
ресованных лиц в случае устного обращения в приемные часы 
специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ под-
робно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, 
по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжитель-
ное время, специалист Уполномоченного органа, работник МФЦ, 
осуществляющий устное информирование, предлагает направить 
в Уполномоченный орган обращение о предоставлении письмен-
ной информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного 
лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обращения 
заинтересованного лица о предоставлении письменной информа-
ции по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, от-
ветственные на рассмотрение обращения, обеспечивают объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в по-
рядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирование 
заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, в соответствии с Правилами органи-
зации деятельности многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной услу-
ги и информирования, консультирования (за исключением нера-
бочих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового 
кодекса Российской Федерации) по каждому территориально-
му отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты»/  
«График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жи-
лого помещения по договору социального найма».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги - Упол-
номоченный орган.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет: управление жилищной политики департамента 
строительства и жилищной политики Администрации Тазов-
ского района.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-
ченный орган в целях получения документов (информации), либо 
осуществления согласований или иных действий, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует со 
следующими органами и организациями:

1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра записей актов гражданского 
состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений 
из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае 
подачи заявления представителем (юридическим лицом); полу-
чения сведений из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей, в случае подачи заявления предста-
вителем (индивидуальным предпринимателем).

2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в ча-
сти получения сведений, подтверждающих действительность 
паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих 
место жительства; сведений о реабилитации (признании постра-
давшим) лица, репрессированного по политическим мотивам или 
сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и 
впоследствии реабилитированного.

3. Фондом пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной 
группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже 
застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой госу-
дарственной информационной системы социального обеспечения.

4. Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии в части получения сведений из Единого го-
сударственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты 
недвижимости.

2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением о 
взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не 
вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Тазов-
ского района от 21 апреля 2021 года № 6-6-38.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

2.3.1.1. Решения о предоставлении жилого помещения по форме, 
согласно Приложению № 1 к регламенту и проекта Договора со-
циального найма жилого помещения, согласно Приложению № 5.

2.3.1.2. Решения об отказе в предоставлении услуги «Предо-
ставление жилого помещения по договору социального найма» 
по форме, согласно Приложению № 3.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает ис-
числяться с даты регистрации соответствующего заявления за-
явителя в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги составляет 25 рабочих дней.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги:

1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) в электронной форме (на адрес электронной почты заявителя, 

личный кабинет заявителя на Едином портале) – в срок, не пре-
вышающий 1 (одного) рабочего дня с даты подписания резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на сайте 
Администрации, на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем само-
стоятельно, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно:
2.6.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по 

форме, согласно Приложению № 4;
2.6.1.1.1.	 оригинал документа, удостоверяющего личность за-

явителя и членов семьи в 1 экземпляре;
2.6.1.1.2.	 оригинал свидетельства о государственной регистрации 

актов гражданского состояния, выданные компетентными орга-
нами иностранного государства и их нотариально удостоверен-
ный перевод на русский язык в 1 экземпляре – при их наличии;

2.6.1.1.3.	 копия судебного решения о признании членом семьи, об 
установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, 
не имеющих регистрации по месту жительства в 1 экземпляре;
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2.6.1.1.4.	оригинал договора найма жилого помещения – в слу-
чае, если заявитель или члены семьи заявителя являются на-
нимателями жилого помещения жилого фонда социального ис-
пользования по договору найма, заключенного с организацией 
в 1 экземпляре;

2.6.1.1.5.	оригинал правоустанавливающих документов на жи-
лое помещение – в случае, если право заявителя или членов 
семьи заявителя на жилое помещение не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости 

в 1 экземпляре.
2.6.1.1.6.	оригинал обязательства от заявителя и всех совершен-

нолетних членов семьи об освобождении жилого помещения, 
предоставленного по договору социального найма – в случае, 
если планируется освободить занимаемое жилое помещение по-
сле предоставления нового жилого помещения в 1 экземпляре.

2.6.1.1.7.	оригинал медицинского заключения, подтверждаю-
щего наличие тяжелой формы хронического заболевания – в 
случае, если заявитель страдает тяжелой формой хронического 
заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими 
семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 
тяжелой формой хронического заболевания в 1 экземпляре.

2.6.1.1.8.	оригинал документа, удостоверяющего права (полно-
мочия) представителя физического лица, если с заявлением 
обращается представитель заявителя в 1 экземпляре;

2.6.1.1.9.	оригинал сведений, подтверждающих родственные 
отношения и отношения свойства с членами семьи: свидетель-
ство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о бра-
ке, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении 
брака, свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества 
(при их наличии) в 1 экземпляре.

2.6.2. В случае представления заявления от имени заявителя 
законным представителем или представителем по доверен-
ности к заявлению прилагаются документ, удостоверяющий 
личность представителя заявителя (для предъявления в слу-
чае представления заявления через МФЦ), и документ, под-
тверждающий полномочия законного представителя на пред-
ставление интересов от имени заявителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

– в электронной форме, в том числе с использованием Еди-
ного портала;

– при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявление 
заполняется работником МФЦ в автоматизированной инфор-
мационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявление, 
заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного через МФЦ приема установление лич-
ности заявителя осуществляется путем предъявления па-
спорта гражданина Российской Федерации либо иного доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 
Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации фи-
зических лиц с использованием биометрических персональ-
ных данных, о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации и признании утратившими 
силу отдельных положений законодательных актов Россий-
ской Федерации».

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 
2.6.1, 2.6.2 регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

– не должно быть подчисток и исправлении текста, не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

– в электронной форме документы не должны иметь повреж-
дений, наличие которых не позволяет в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги;

– содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги.

Документы, составленные на иностранном языке без дубли-
рования в них записей на государственном языке Российской 
Федерации (русском языке), должны быть представлены с за-
веренным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.6. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависимости 
от способа подачи, может быть выбран канал взаимодействия с 
Уполномоченным органом для получения результата муници-
пальной услуги, из предусмотренных пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляются на Единый портал (при наличии личного каби-
нета заявителя на Едином портале).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, а также способы их полу-
чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муници-
пальной услуги документов, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, запрашиваемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе:

2.7.1.1. Сведения из Единого государственного реестра запи-
сей актов гражданского состояния о рождении, о заключении 
брака, предоставляемые федеральным органом исполнитель-
ной власти, осуществляющем функции по контролю и надзо-
ру за соблюдением законодательства о налогах и сборах (да-
лее – ФНС);

2.7.1.2. Сведения из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей, предоставляемые ФНС.

2.7.1.3. Сведения из Единого государственного реестра юри-
дических лиц, предоставляемые ФНС;

2.7.1.4. Проверка соответствия фамильно-именной группы, 
даты рождения, пола и СНИЛС, предоставляемые Фондом пен-
сионного и социального страхования Российской Федерации;

2.7.1.5. Сведения, подтверждающие действительность паспор-
та гражданина Российской Федерации, предоставляемые тер-
риториальным органом федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющем функции по выработке и реализа-
ции государственной политики и нормативно-правовому ре-
гулированию в сфере внутренних дел, в сфере миграции (да-
лее – МВД России); 

2.7.1.6. Сведения, подтверждающие место жительства, предо-
ставляемые МВД России;

2.7.1.7. Сведения из Единого государственного реестра недви-
жимости об объектах недвижимости, предоставляемые феде-
ральным органом исполнительной власти, уполномоченном 
Правительством Российской Федерации на осуществление 
государственного кадастрового учета, государственной ре-
гистрации прав, ведение Единого государственного реестра 
недвижимости и представление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости, его терри-
ториальными органами.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регла-
мента, не представлены заявителем, специалист Уполномо-
ченного органа запрашивает их в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

– представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного 
органа, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами автономного округа, муни-
ципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

– осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения ус-
луг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, указанных в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

–  представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы, либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами автономного округа осно-
ваний для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

1) Запрос о предоставлении услуги подан в орган государствен-
ной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги.

2) Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса 
о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).

3) Представление неполного комплекта документов.
4) Представленные документы утратили силу на момент об-

ращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Зая-
вителя, в случае обращения за предоставлением услуги ука-
занным лицом).

5) Не соответствие документов, поданных заявителем, требо-
ваниям пункта 2.6.5 регламента.

6) Подача заявления о предоставлении услуги и документов, 
необходимых для предоставления услуги, в электронной фор-
ме с нарушением установленных требований.

7) Представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления услуги.

8) Заявление подано лицом, не имеющим полномочий пред-
ставлять интересы заявителя.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) Документы (сведения), представленные заявителем, проти-
воречат документам (сведениям), полученным в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

2) Представленными документами и сведениями не подтверж-
дается право гражданина в предоставлении жилого помещения.

2.8.4. В случае отказа в приеме документов или в предостав-
лении муниципальной услуги Уполномоченный орган обязан 
уведомить заявителя о причинах, послуживших основанием 
такого отказа, с разъяснениями в понятной и доступной для 
заявителя форме.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (вы-
даваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатно-

сти) предоставления этих услуг
  
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-

ными услугами для предоставления муниципальной услуги:
– выдача документа, подтверждающего наличие у заявителя 

(члена семьи) заболеваний, предусмотренных перечнем тяже-
лых форм  хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире, утвержден-
ным уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги

2.10.1. В случае внесения в выданный по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документ изменений, направ-
ленных на исправление ошибок, допущенных по вине Уполно-
моченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги в 

случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги либо получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги в слу-
чае обращения заявителя в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.11.2. Муниципальная услуга предоставляется без осущест-
вления  личного приема заявителя в Уполномоченном органе.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления 
(поступления) в Уполномоченный орган в государственной ин-
формационной системе «Автоматизированная информацион-
ная система оказания мер социальной поддержки гражданам 
Ямало-Ненецкого автономного округа в улучшении жилищных 
условий» (далее – ГИС «АИС МСП ЯНАО»).

Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос) 
осуществляется в течение 1 рабочего дня.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиоло-
гическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, размещаются преимущественно на нижних этажах 
зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются:
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– пандусами, расширенными проходами, тактильными полоса-
ми по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ инвалидов;

– соответствующими указателями с автономными источника-
ми бесперебойного питания;

– контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
– информационной мнемосхемой (тактильной схемой движе-

ния);
– тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На  входе в здание, в котором размещены помещения, в кото-

рых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется ин-
формационная табличка (вывеска), содержащая наименование 
Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны 
быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения 
и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповеще-
ния о возникновении чрезвычайной ситуации,  соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп на-
селения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помеще-
нии, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям 
движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для 
инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, 
доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), сту-
льями или скамьями (банкетками), информационными стендами, 
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками 
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги:

– информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте в любом из форм: настенные стенды, напольные или 
настольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное 
лицо исчерпывающей информацией;

– стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне;

– оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слухо-
вому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:
– места для заполнения документов оборудуются стульями, 

столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлеж-
ностями;

– служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками 
с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

– места приема заявителей оборудуются копировально-мно-
жительной техникой.

2.13.7.	 Требования к местам для ожидания:
– места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении, оборудуются 
стульями и (или) кресельными секциями;

– в местах для ожидания оборудуются доступные места обще-
ственного пользования (туалеты) и места для хранения верх-
ней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для ин-
валидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них муни-
ципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая ин-
валидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

– возможность самостоятельного передвижения по территории, 

на которой расположен объект (здание, помещение), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой 
объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

– надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в 

котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выда-
ваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Феде-
рации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы 
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-
проводника, и порядка его выдачи»;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов помещение, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до 
реконструкции или капитального ремонта объекта) согласован-
ные с общественным объединением инвалидов, осуществляю-
щим свою деятельность на территории муниципального округа 
Тазовский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает ее предоставление по месту житель-
ства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в ко-
тором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
места для парковки транспортных средств, доступ к которым 
является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не ме-
нее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. На граждан из числа инвалидов III группы распространя-
ются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Пра-
вительством Российской Федерации. На указанных транспорт-
ных средствах должен быть установлен опознавательный знак 
«Инвалид» и сведения об этих транспортных средствах должны 
быть размещены в государственной информационной системе 
«Единая централизованная цифровая платформа в социальной 
сфере». Указанные места для парковки не должны занимать 
иные транспортные средства, за исключением случаев, пред-
усмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10.	 Требования к зданиям (объектам), помещениям сек-
тора информирования и ожидания, сектора приема заявителей 
МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

Таблица
№ 

п/п
Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установлен-

ного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информа-

ции о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получе-
ния на сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должност-

ных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регла-

мента (места предоставления муниципальной услуги, места ожидания, места приема 
заявителей, места получения информации о предоставлении муниципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) долж-

ностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги
да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями 

передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1.
Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным 

расписанием
% не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставле-
нии муниципальной услуги:

- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

1/15 мин

1/15 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием для подачи заявления да/нет нет

6.3. Формирование запроса да/нет да

6.4.
Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги
да/нет да

6.5.
Уплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (ор-

ганизации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в 

силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией муниципаль-
ного образования)

да/нет да

7.2.
Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ  на территории  ав-

тономного округа по выбору заявителя (экстерриториальный принцип)
да/нет нет

8. Иные показатели

8.1.
Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги
% 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги вне зависимости от канала обра-
щения за предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особен-
ности предоставления  по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экс-
территориальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга не может предоставляться 
по экстерриториальному принципу, в соответствии с которым 

у заявителей есть возможность подачи заявления и докумен-
тов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а так-
же получения результата ее предоставления в любом МФЦ 
в пределах территории автономного округа по выбору заяви-
теля, независимо от его места жительства или места пребы-
вания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-
принимателей)

2.15.2. Виды электронных подписей, использование которых 
допускается при обращении за получением муниципальных 
услуг, и порядок их использования установлены постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» и постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверж-
дении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления государственных услуг».

2.15.3. При обращении физического лица за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием фе-
деральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентифи-
кации) заявитель – физическое лицо может использовать про-
стую электронную подпись при условии, что при выдаче клю-
ча простой электронной подписи личность физического лица 
установлена при личном приеме.

2.15.4. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия 
при обращении за предоставлением муниципальной услуги 
обеспечивается возможность предоставления обратной связи 
о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– Единого портала;
– сайта Администрации. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания 

и/или предложения, полученные в рамках обратной связи, и 
уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, 
не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя 
посредством Единого портала (при наличии технической воз-
можности), подлежат рассмотрению Уполномоченным органом 
в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой 
оценке, содержащего замечания и/или предложения.

2.15.5. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять 
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лет проводится оптимизация процесса предоставления муни-
ципальной услуги путем проведения анализа клиентского пути, 
актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по кана-
лам обратной связи. В случаях, если за указанный пятилетний 
период обращения за предоставлением муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не поступали, оптимизация процес-
са не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект 
документов); 

2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление 
результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий), в том числе с использованием Единого 
портала;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является обращение заявителя в МФЦ, посред-
ством Единого портала.

3.2.2. Поступившее в Уполномоченный орган заявление авто-
матически регистрируется в ГИС «АИС МСП ЯНАО». 

3.2.3. Специалист Уполномоченного органа, работник МФЦ, в 
обязанности которого входит прием и регистрация документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приеме комплекта 
документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.8.1 регла-
мента. В случае наличия таких оснований, уведомляет об этом 
заявителя в письменной форме с указанием причин отказа в 
приеме документов. Решение об отказе в приеме документов 
оформляется по форме согласно приложению № 2 к регламен-
ту. В случае отсутствия таких оснований переходит к следую-
щему административному действию;

3) в случае, если заявителем по собственной инициативе пред-
ставлены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 регла-
мента, приобщает данные документы к комплекту документов 
заявителя;

4) формирует учетное дело в электронном виде в ГИС «АИС 
МСП ЯНАО»;

5) передает учетное дело заявителя специалисту Уполномо-
ченного органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.2.4. Критерием принятия решения является наличие (от-
сутствие) оснований для отказа в приеме комплекта докумен-
тов заявителя.

3.2.5. Результатом административной процедуры является ре-
гистрация заявления и передача комплекта документов заяви-
теля специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному 
на рассмотрение заявления.

3.2.6.  Способом фиксации результата административной 
процедуры является указание даты регистрации и присвое-
ние заявлению регистрационного номера, либо отказ в приеме 

комплекта документов заявителя  (указывается при наличии 
оснований для отказа в приеме документов).

3.2.7. Продолжительность административной процедуры, в том 
числе при обращении через МФЦ - не более 15 минут.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является непредставление заявителем по собствен-
ной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 
регламента.

3.3.2. В случае, если заявителем не представлены указанные в 
пункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномоченно-
го органа, ответственный за формирование и направление меж-
ведомственного запроса, направляет в адрес государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соот-
ветствующие межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а 
также состав сведений, необходимых для представления доку-
мента и (или) информации, которые необходимы для оказания 
муниципальной услуги, определяются в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия. При отсут-
ствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлени-
ем по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специали-
стом Уполномоченного органа, ответственным за формирование 
и направление межведомственного запроса, не может превы-
шать 1 рабочего дня.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомствен-
ный запрос о представлении документов и информации для пре-
доставления муниципальной услуги с использованием межве-
домственного информационного взаимодействия не может пре-
вышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документ 
и информацию, если иные сроки подготовки и направления от-
вета на межведомственный запрос не установлены федераль-
ными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными за-
конами нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации.

3.3.6. Поступивший в ГИС «АИС МСП ЯНАО» ответ на межве-
домственный запрос регистрируется автоматически.

Поступивший ответ на межведомственный запрос на бумаж-
ном носителе либо с использование иных системе специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за формирование и на-
правление межведомственного запроса, осуществляет загрузку 
(регистрацию) полученного ответа в ГИС «АИС МСП ЯНАО» и 
передает специалисту Уполномоченного органа, ответственному 
за рассмотрение документов, принятие решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформле-
ние результата предоставления муниципальной услуги, в день 
поступления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной про-
цедуры является необходимость (отсутствие необходимости) в 
направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры являет-
ся регистрация (загрузка) ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 6 рабочих дней.

3.3.10. Результатом административной процедуры является по-
лученный ответ на межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межведом-
ственного запроса работниками МФЦ устанавливается в соот-
ветствии с заключенным соглашением о взаимодействии. 

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформле-

ние результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом Уполномо-
ченного органа, ответственным на рассмотрение заявления, 
комплекта документов заявителя и ответов на межведом-
ственный запрос.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и от-
ветов на межведомственный запрос специалист Уполномо-
ченного органа, ответственный на рассмотрение заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, 

имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 
регламента;

4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-
гана по рассмотрению заявления.

3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги 
входит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют 
предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания для от-
каза в предоставлении муниципальной услуги, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный на рассмотрение 
заявления, готовит в ГИС «АИС МСП ЯНАО» проект реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги и направляет 
проект решения о предоставлении муниципальной услуги на 
рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа, 
имеющему полномочия на принятие решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее 
– уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае, если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 
регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист Уполномоченного органа, ответ-
ственный на рассмотрение заявления, готовит в ГИС «АИС 
МСП ЯНАО» проект решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и направляет указанный проект на 
рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги и в случае соответствия указанного проекта тре-
бованиям, установленным регламентом, а также иным дей-
ствующим нормативным правовым актам, определяющим 
порядок предоставления муниципальной услуги, подписы-
вает с использованием электронной подписи в ГИС «АИС 
МСП ЯНАО». 

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный 
на рассмотрение заявления:

– оформляет в ГИС «АИС МСП ЯНАО» решение о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги в соответствии с установленными требованиями делопро-
изводства.

– в случае отсутствия технической возможности автомати-
ческой отправки заявителю решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги передает под-
писанное уполномоченным лицом решение о предоставлении  
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги специали-
сту  Уполномоченного органа, ответственному за выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги заявителю 
на бумажном носителе.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является 
подписание уполномоченным лицом решения о предоставле-
нии (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является  подписание уполномоченным лицом 
решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры 
составляет не более 14 рабочих дней.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
 
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Уполномочен-
ного органа, ответственному за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги, подписанное уполномоченным 
лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги формируется и регистрируется в ГИС 
«АИС МСП ЯНАО».

3.5.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги передает заявителю одним из ука-
занных способов:

– электронным документом, подписанным уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи, направленным в личный каби-
нет на Едином портале;

– по адресу электронной почты в форме электронного доку-
мента, подписанного уполномоченным должностным лицом с 
использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

– на бумажном носителе, подтверждающем содержание элек-
тронного документа, направленного Уполномоченным органом, 
в МФЦ

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является вы-
дача (направление) заявителю решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является документированное подтверждение направ-
ления (вручения) заявителю решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры не 
более 5 рабочих дней.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и при соответствующем выборе заявителя, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, в срок не более 1 рабо-
чего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги направляет его в МФЦ 
для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в 
порядке и сроки, определенные  в соглашении о взаимодействии. 

3.6. Порядок осуществления в электронной форме админи-
стративных процедур (действий) в случае предоставления му-
ниципальной услуги в электронной форме, в том числе с ис-

пользованием Единого портала 

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) формирование запроса;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего.

3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется 
заявителями на Едином портале, а также иными способами, ука-
занными в пункте 1.3.1 регламента.
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3.6.3. Формирование запроса.
1. Формирование запроса заявителем осуществляется посред-

ством заполнения экранных форм запроса на Едином портале 
(далее – форма запроса) без необходимости дополнительной по-
дачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей формы запроса. При выявлении некорректно 
заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о ха-
рактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в форме запроса.

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, 

предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;
б) возможность печати на бумажном носителе копии формы за-

проса;
в) сохранение ранее введенных в форму запроса значений в лю-

бой момент по желанию пользователя, в том числе при возник-
новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в форму запроса;

г) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в единой 
системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубли-
кованных на Едином портале, сайте Уполномоченного органа, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации

е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также ча-
стично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

4. Сформированный и подписанный запрос и документы, пред-
усмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2  регламента, направляются в 
Уполномоченный орган посредством Единого портала.

3.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 
документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента.

1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2  регламента, и ре-
гистрацию без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса – 1  рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момен-

та приема и регистрации Уполномоченным органом электронных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматиче-
ском режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а так-
же осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специ-
алист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение 
документов, в срок, не превышающий срок предоставления му-
ниципальной услуги, готовит уведомление об отказе в приеме 
запроса;

2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообща-
ется присвоенный запросу уникальный номер, по которому в со-
ответствующем разделе Единого портала заявителю будет пред-
ставлена информация о ходе выполнения запроса.

4. Прием и регистрация запроса осуществляются автоматиче-
ски в ГИС «АИС МСП ЯНАО.

5. После принятия запроса заявителя статус запроса в личном 
кабинете заявителя на Едином портале, сайте Уполномоченного 
органа обновляется до статуса «принято».

3.6.5. Получение результата предоставления муниципальной 
услуги.

1. В качестве результата предоставления муниципальной ус-
луги заявитель по его выбору вправе получить:

а) в форме электронного документа, подписанного уполномо-
ченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи;

б) на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Уполномоченным ор-
ганом, в МФЦ (при электронном взаимодействии через систему 
электронного межведомственного взаимодействия автономного 
округа (далее – СМЭВ);

2. Заявитель вправе получить результат предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа или до-
кумента на бумажном носителе в течение срока действия ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.6.1. Заявитель имеет возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала (при наличии личного 
кабинета заявителя на Едином портале) по выбору заявителя.

3.6.6.2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета докумен-
тов заявителя услуги, содержащее сведения о принятии поло-
жительного решения о предоставлении услуги и возможности 
получить результат предоставления услуги.

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления муни-
ципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в соответствии с соглашением о взаимодействии с мо-
мента его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта документов 
заявителя непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ 
участвует в осуществлении следующих административных 
процедур:

1) прием комплекта документов заявителей;
2) выдача результата предоставления муниципальной услу-

ги заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для заяви-

телей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для по-

сещения МФЦ даты и времени в пределах установленного в 
соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом 
МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временно-
го интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта до-
кументов заявителя, удостоверяет личность заявителя, фор-
мирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявление 
с приложением копии документа, удостоверяющего личность 
заявителя, электронных копий документов необходимых для 
получения муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с пе-
речнем необходимых документов, следит за тем, чтобы при-
нимаемые документы были оформлены надлежащим образом 
на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемых 
регламентируемых законодательством реквизитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению до-
кументов на предмет их соответствия действующему законо-
дательству или наличия орфографических, или фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывает-
ся на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, 
сканируется и прикрепляется к комплекту принятых до-
кументов в АИС МФЦ.
3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр 

расписки о приеме документов с указанием даты приема, 
номера дела, количества принятых документов.
3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглаше-

нием о взаимодействии и технологической схемой предо-
ставления муниципальной услуги, а также при наличии 
технической возможности, работник МФЦ может осу-
ществлять межведомственные запросы для представле-
ния документа и (или) информации, которые необходимы 
для предоставления муниципальной услуги.
3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работ-

ник МФЦ направляет в электронной форме посредством 
СМЭВ в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днем приема полного комплекта докумен-
тов заявителя, для рассмотрения и принятия соответству-
ющего решения. При необходимости или в случае отсут-
ствия технической возможности передачи документов в 
электронной форме посредством СМЭВ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии МФЦ передает доку-
менты в Уполномоченный орган на бумажных носителях.
3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве ме-

ста получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги, соответствующий пакет документов с реше-
нием Уполномоченного органа на основании соглашения 
о взаимодействии направляется Уполномоченным орга-
ном в указанный заявителем МФЦ.
МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о 

готовности результата предоставления муниципальной 
услуги к выдаче.
3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения 

запроса осуществляется при личном обращении заяви-
теля в сектор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по 
телефону контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и оши-
бок в документах, выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги 

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток 

и (или) ошибок в документах, выданных заявителю в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги (далее 
– опечатки и (или) ошибки), является представление (на-
правление) заявителем заявления о выявленных опечат-
ках и (или) ошибках по форме согласно приложению № 6 
в адрес Уполномоченного органа.
Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках мо-

жет быть подано заявителем в Уполномоченный орган 
одним из следующих способов:
– по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошиб-

ках может быть подано в МФЦ заявителем лично или 
через законного представителя, а также в электронной 
форме через Единый портал, с момента реализации тех-
нической возможности.
3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответствен-

ный за рассмотрение обращения заявителя, рассматри-
вает заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках, 
и проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заяв-
ления о выявленных опечатках и (или) ошибках.
3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, 
осуществляет исправление и выдачу (направление) за-
явителю исправленного документа, являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заяв-
ления о выявленных опечатках и (или) ошибках, спосо-
бом, указанным заявителем при направлении заявления, 
указанного в пункте 3.8.1 регламента.
3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, 
письменно уведомляет заявителя об отсутствии опеча-
ток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о выявленных опе-
чатках и (или) ошибках, способом, указанным заявите-
лем при направлении заявления, указанного в пункте 
3.8.1 регламента.

Приложение № 1   
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма» 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

_________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или органа местного самоуправления

Кому _______________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество)

_______________________________
     _______________________________

                                                     (телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении жилого помещения  

Дата _________                                                                 № ________
По результатам рассмотрения заявления от ______ № _____ 

и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 
57 Жилищного кодекса Российской Федерации принято реше-
ние предоставить жилое помещение:

___________________________________________________
ФИО заявителя

и совместно проживающим с ним членам семьи:
1. _______________________________________________;
2. _______________________________________________;
3. _______________________________________________;
4. _______________________________________________;

Сведения о жилом помещении
Вид жилого помещения
Адрес
Количество комнат
Общая площадь
Жилая площадь

_______________        ___________         _________________
(должность                                                 (подпись)                               (расшировка подписи)

  сотрудника органа власти, 

       принявшего решение) 
«__»  _______________ 20__ г.  
  М.П.
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Приложение № 2
к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения

 по договору социального найма»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении 
услуги

___________________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерацииили органа местного самоуправления

Кому _________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество)

______________________________________               
 ______________________________________

                                                  (телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления услуги «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма»

Дата ____________    	                                  № _____________

По результатам рассмотрения заявления от ______ № ______ 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным 
кодексом Российской Федерации принято решение отказать в 
приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
по следующим основаниям: 

№ пункта админи-
стративного регла-
мента

Наименование основания для от-
каза в соответствии с единым стан-
дартом

Разъяснение причин отка-
за в предоставлении услуги

Запрос о предоставлении услу-
ги подан в орган государственной 
власти, орган местного самоуправ-
ления или организацию, в полномо-
чия которых не входит предостав-
ление услуги

Указываются основания 
такого вывода

Неполное заполнение обязатель-
ных полей в форме запроса о пре-
доставлении услуги

Указываются основания 
такого вывода

Представление неполного ком-
плекта документов

Указывается исчерпыва-
ющий перечень докумен-
тов, непредставленных за-
явителем

Представленные документы 
утратили силу на момент обраще-
ния за услугой (документ, удостове-
ряющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия пред-
ставителя Заявителя, в случае об-
ращения за предоставлением услу-
ги указанным лицом)

Указывается исчерпыва-
ющий перечень документов, 
утративших силу

Представленные документы со-
держат подчистки, приписки, за-
черкнутые слова и иные неогово-
ренные исправления, а также ис-
полнения карандашом. Наличие 
повреждений, которые допускает 
многозначность истолкования со-
держания.

Указывается исчерпыва-
ющий перечень документов, 
содержащих подчистки и ис-
правления

Заявление подано лицом, не име-
ющим полномочий представлять 
интересы заявителя

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с за-
явлением о предоставлении услуги после устранения указан-
ных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также 
в судебном порядке.

____________________             ________              ____________________
       (должность                                             (подпись)                     (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, 
принявшего решение)

 
«__»  _______________ 20__ г.
  М.П.

Приложение № 3
к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

_____________________________________________
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерацииили органа местного самоуправления

Кому _________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество)

______________________________________                                      
 ______________________________________

                                                    (телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

«Предоставление жилого помещения по договору социально-
го найма»

Дата _______________		                    № _____________ 
По результатам рассмотрения заявления от ______ № _____  

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищ-
ным кодексом Российской Федерации принято решение отка-
зать в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по следующим основаниям:

№ пункта административ-
ного регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с еди-
ным стандартом

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги

Документы (сведения), пред-
ставленные заявителем, про-
тиворечат документам (све-
дениям), полученным в рам-
ках межведомственного взаи-
модействия

Указываются основания та-
кого вывода

Отсутствие у членов семьи 
места жительства на терри-
тории субъекта Российской 
Федерации

Указываются основания та-
кого вывода

Представленными документа-
ми и сведениями не подтверж-
дается право гражданина на 
предоставление жилого по-
мещения

Указываются основания та-
кого вывода

Отсутствие законных основа-
ний для предоставления жи-
лого помещения по договору 
социального найма в соответ-
ствии с Жилищным кодексом 
Российской Федерации

Указываются основания та-
кого вывода

Разъяснение причин отказа: ____________________________

Дополнительно информируем: __________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлени-

ем о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 

путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также 
в судебном порядке.

_____________                      _________                 ________________________
      (должность                               (подпись)                              (расшифровка подписи)
 сотрудника органа власти, 
 принявшего решение)

 
«__»  _______________ 20__ г.
М.П.

Приложение № 4
к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения

 по договору социального найма»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

Заявление о предоставлении жилого помещения по договору 
социального найма

1. Заявитель_________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Телефон (мобильный): ________________________________
Адрес электронной почты:______________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
кем выдан: __________________________________________
код подразделения: __________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: ___________________
1. Представитель заявителя:____________________________

                                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя заяви-
теля: 

наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
Документ, подтверждающий полномочия представителя зая-

вителя: _____________________________________________
3. Проживаю один       Проживаю совместно с членами семьи  
4. Состою в браке          
Супруг: ____________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность супруга:
наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
кем выдан: __________________________________________
код подразделения: __________________________________
5. Проживаю с родителями (родителями супруга)
ФИО родителя_______________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
кем выдан: __________________________________________
код подразделения: __________________________________
6. Имеются дети  

ФИО ребенка (до 14 лет) _______________________________
                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)

Номер актовой записи о рождении_________ дата___________
место регистрации ___________________________________
ФИО ребенка (старше 14 лет)___________________________
                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)

Номер актовой записи о рождении___________ дата_________
место регистрации ___________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
кем выдан: __________________________________________
код подразделения: __________________________________

7. Имеются иные родственники, проживающие совместно
ФИО родственника (до 14 лет) ____________________________
                                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)

Номер актовой записи о рождении__________ дата__________
место регистрации ___________________________________
Степень родства _____________________________________

ФИО родственника (старше 14 лет) ________________________
                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)

Степень родства______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
наименование: ______________________________________
серия, номер____________________ дата выдачи: __________
кем выдан: __________________________________________
код подразделения: __________________________________
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений 

подтверждаю.
Даю  свое  согласие  на  получение,  обработку и передачу 

моих персональных данных  согласно Федеральному закону от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Дата_________		              Подпись заявителя________

Приложение № 5
к  административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма»

Форма договора социального найма жилого помещения

Договор социального найма жилого помещения
 
____________                                                                                                ____________
_________________, действующий от имени собственника жи-

лого помещения __________ на основании _______, именуемый 
в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) 
________,_______, именуемый в дальнейшем Наниматель, 
с другой стороны, на основании решения о предоставлении 
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жилого помещения от ______ № _______ заключили насто-
ящий договор о нижеследующем. 

I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в 
бессрочное владение и пользование изолированное жилое поме-
щение, находящееся в ____________ собственности, состоящее 
из ____________ комнат(ы) в ____________ общей площадью 
____________ кв. метров, в том числе жилой ____________ 
кв. метров, по адресу: ____________ для проживания в нем, а 
также обеспечивает предоставление за плату коммунальных 
услуг: ____________. 

2.Характеристика предоставляемого жилого помещения, его 
технического состояния, а также санитарно-технического и 
иного оборудования, находящегося в нем, указана в техниче-
ском паспорте жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются 
следующие члены семьи: 

1)	 ___________________________________________
2)	 ___________________________________________
3)	 ___________________________________________ 

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан: 
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 

10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для 
проживания жилое помещение, в котором проведен текущий 
ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение пре-
доставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном 
фонде (акт должен содержать только дату составления акта, 
реквизиты и стороны договора социального найма, по которому 
передается жилое помещение, сведения об исправности жило-
го помещения, а также санитарно-технического и иного обору-
дования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату 
проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого 
помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 
в) использовать жилое помещение в соответствии с его на-

значением; 
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, 

санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в 
нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправ-
ностей жилого помещения или санитарно-технического и ино-
го оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать 
возможные меры к их устранению и в случае необходимости 
сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управ-
ляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее 
имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помеще-
ния. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, вы-
полняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие 
работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска по-
лов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней 
стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных при-
боров, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования 
(электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, тепло-
снабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ 
вызвано неисправностью отдельных конструктивных элемен-
тов общего имущества в многоквартирном доме или оборудова-
ния в нем либо связано с производством капитального ремонта 
дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, 
предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения без получения соответствующего согласо-
вания, предусмотренного жилищным законодательством Рос-
сийской Федерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном по-
рядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по ут-
вержденным в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный 

срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги На-
ниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном 
Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает 
Нанимателя от уплаты причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установ-
ленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на вре-
мя проведения капитального ремонта или реконструкции дома, 
в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не 
могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предо-
ставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее са-
нитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в уста-
новленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном со-
стоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное обо-
рудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произ-
веденного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта 
жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудо-
вания, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а 
также погасить задолженность по оплате за жилое помещение 
и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настояще-
го договора время в занимаемое жилое помещение работников 
Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей ор-
ганов государственного надзора и контроля для осмотра техни-
ческого и санитарного состояния жилого помещения, санитар-
но-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае рас-
торжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и ус-
ловий, дающих право пользования жилым помещением по до-
говору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня 
такого изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным 
кодексом Российской Федерации и федеральными законами. 

4. Наймодатель обязан: 
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня под-

писания настоящего договора свободное от прав иных лиц и при-
годное для проживания жилое помещение в состоянии, отвеча-
ющем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигие-
ническим, экологическим и иным требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте 
общего имущества в многоквартирном доме, в котором находит-
ся сданное по договору социального найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймо-

дателем обязанностей по своевременному проведению капи-
тального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего 
имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического 
и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, На-
ниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения 
платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов 
на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего 
имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, 
причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением 
указанных обязанностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, пред-
усмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на 
время проведения капитального ремонта или реконструкции дома 
(когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без 
выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, 
отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселе-
ние Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение манев-
ренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или 
реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ре-
монта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до на-
чала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, сани-
тарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 
к эксплуатации в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотрен-
ных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего 
качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-ком-
мунальных услуг; 

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержа-
ние, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на ком-
мунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов 
за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информи-
ровать об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведе-
ние перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные 
услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадле-
жащего качества и (или) с перерывами, превышающими уста-
новленную продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нани-
мателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения 
настоящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодатель-
ством Российской Федерации. 

III. Права сторон

5. Наниматель вправе: 
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 
б) вселить в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных 
лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных 
жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять 
обмен или замену занимаемого жилого помещения. На вселе-
ние к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, со-
гласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном от-
сутствии его и членов его семьи; 

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения ка-
питального ремонта жилого помещения, надлежащего участия 
в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а 
также предоставления предусмотренных настоящим догово-
ром коммунальных услуг надлежащего качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совмест-
но с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных за-
конодательством Российской Федерации, изменения настоя-
щего договора; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного 
согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым поме-
щением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской 
Федерации и федеральными законами. 

6. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, 
имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекаю-
щие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут 
солидарную с Нанимателем ответственность 

по обязательствам, вытекающим из настоящего договора. 
7. Наймодатель вправе: 
а) требовать своевременного внесения платы за жилое поме-

щение и коммунальные услуги; 
б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласо-

ванное сторонами настоящего договора время своих работников 

или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитар-
ного состояния жилого помещения, санитарно-технического и 
иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения не-
обходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, 
а для ликвидации аварий - в любое время; 
в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое 

помещение граждан в качестве проживающих совместно 
с ним членов семьи в случае, если после такого вселения 
общая площадь соответствующего жилого помещения на 
1 члена семьи станет меньше учетной нормы. 

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения 
договора

8. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут 
по соглашению сторон в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке в любое время. 
9. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое 

место жительства настоящий договор считается растор-
гнутым со дня выезда. 
10. По требованию Наймодателя настоящий договор может 

быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях: 
а) использование Нанимателем жилого помещения не по 

назначению; 
б) разрушение или повреждение жилого помещения На-

нимателем или другими гражданами, за действия кото-
рых он отвечает; 
в) систематическое нарушение прав и законных интере-

сов соседей, которое делает невозможным совместное про-
живание в одном жилом помещении; 
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение 

и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев. 
11. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном 

порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным 
кодексом Российской Федерации. 

V. Прочие условия

12. Споры, которые могут возникнуть между сторонами 
по настоящему договору, разрешаются в порядке, пред-
усмотренном законодательством Российской Федерации. 
13. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из 

которых находится у Наймодателя, другой – у Нанимателя. 

Наймодатель                                                                                Наниматель 
___________                                                                              ______________
	                                                                                          ______________
	                                                                                          ______________
 

М.П.  (подпись)

Сведения об
электронной

подписи

Приложение № 6   
к  административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма»

Форма заявления 
о выявленных опечатках и (или) ошибках в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

В  __________________________________
                                                 (орган местного самоуправления )

от гр.  _______________________________,
                                                      (фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:______________,

тел._________________________________
Заявление

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в докумен-
тах, выданных мне в результате предоставления муниципальной  
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услуги______________________________________________
(указываются все допущенные опечатки и (или) ошибки)

Прошу Вас выдать мне исправленные документы.
Способ получения документов (результата услуги):

через МФЦ;
на адрес электронной почты 
посредством Единого портала 
«_____»____________20__ года     Личная подпись___________

Постановление Администрации Тазовского района № 1080-п от 29 октября июля 2025 года 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной ус-

луги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жи-
лищного фонда»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», руководствуясь статьей 44 Устава муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, 
Администрация Тазовского района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент пре-

доставления муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений муниципального специализированного жилищно-
го фонда».

2. Признать утратившими силу:
– постановление Администрации Тазовского района от 08 июля 

2024 года № 749-п «Об утверждении Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние жилых помещений муниципального специализированного 
жилищного фонда»;

– постановление Администрации Тазовского района от 19 
ноября 2024 года № 1191-п «О внесении изменений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Предоставление жилых помещений муниципального спе-
циализированного жилищного фонда», утвержденный поста-
новлением Администрации Тазовского района от 08 июля 2024 
года № 749-п».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офи-
циального опубликования.

Первый заместитель 
Главы Администрации 

Тазовского района
О.Н. Шабалин

УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Тазовского района
от 29 октября 2025 года № 1080-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного 

жилищного фонда»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление жилых помещений муници-
пального специализированного жилищного фонда» (далее – ре-
гламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 
(далее – заявитель) являются:

1.2.1.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилого по-
мещения» граждане, не обеспеченные жилыми помещениями 
в соответствующем населенном пункте:

- избранные на выборную должность в органы местного са-
моуправления;

- состоящие в трудовых отношениях с органами местного са-
моуправления;

- состоящие в трудовых отношениях с государственными (му-
ниципальными) учреждениями, государственными (муници-
пальными)  унитарными предприятиями;

- государственные гражданские служащие, состоящие в 

трудовых отношениях с  территориальными органами феде-
ральных органов исполнительной власти, органов судебной 
власти, осуществляющих деятельность на территории муни-
ципального округа.

1.2.1.1.1. Преимущественное право на получение служебных 
жилых помещений имеют граждане, указанные в части 2 ста-
тьи 6 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 26 октя-
бря 2020 года № 113-ЗАО «О мерах государственной поддерж-
ки граждан, проживающих в отдельных населенных пунктах 
Ямало-Ненецкого автономного округа». 

1.2.1.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещения в об-
щежитии» граждане, не обеспеченные жилыми помещениями 
в соответствующем населенном пункте:

- избранные на выборную должность в органы местного само-
управления;

- состоящие в трудовых отношениях с органами местного са-
моуправления;

- работники специальностей (должностей), в которых муници-
пальный округ испытывает значительную потребность;

- состоящие в трудовых отношениях с государственными (му-
ниципальными) учреждениями, государственными (муници-
пальными)  унитарными предприятиями;

- государственные гражданские служащие, состоящие в трудо-
вых отношениях с  территориальными органами федеральных ор-
ганов исполнительной власти, органов судебной власти, осущест-
вляющих деятельность на территории муниципального округа.

1.2.1.3. по подуслуге «Предоставление жилого помещения ма-
невренного фонда»:

- граждане, проживающие в жилых помещениях муниципально-
го жилищного фонда, в которых проводится капитальный ремонт 

или реконструкция дома, в котором находятся жилые помещения, 
занимаемые ими по договорам найма;

- граждане, утратившие жилые помещения в результате об-
ращения взыскания на эти жилые помещения, которые были 
приобретены за счет кредита банка или иной кредитной орга-
низации либо средств целевого займа, предоставленного юри-
дическим лицом на приобретение жилого помещения, и зало-
жены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если 
на момент обращения взыскания такие жилые помещения яв-
ляются для них единственными;

- граждане, у которых единственные жилые помещения ста-
ли непригодными для проживания в результате чрезвычайных 
обстоятельств;

- граждане, у которых жилые помещения стали непригод-
ными для проживания, в том числе в результате признания 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

- иные граждане в случаях, предусмотренных законодатель-
ством.

1.2.2. Не обеспеченными жилыми помещениями в соответству-
ющем населенном пункте признаются:

- граждане, не являющиеся нанимателями жилых помещений 
по договорам социального найма, договорам найма жилых поме-
щений жилищного фонда социального использования или чле-
нами семьи нанимателя жилого помещения по договору соци-
ального найма, договору найма жилого помещения жилищного 
фонда социального использования в данном населенном пункте;

- собственники жилых помещений или члены семьи собствен-
ника жилого помещения в данном населенном пункте.

1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени за-
явителей вправе выступать их законные представители или их 
представители по доверенности (далее также – заявитель, пред-
ставитель заявителя), выданной и оформленной в соответствии 
с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о сроках и порядке ее предоставления и способах 
получения справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении непосредственно к специалистам 
департамента строительства и жилищной политики Админи-
страции Тазовского района (далее – Уполномоченный орган), 
работникам государственного учреждения Ямало-Ненецкого 
автономного округа «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее – ав-
тономный округ, МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обращении 
в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- путем обращения в письменной форме почтовым отправ-
лением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресу 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи  Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронного ин-
формирования в помещении Уполномоченного органа;

- на официальном сайте Администрации Тазовского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (да-
лее – сеть «Интернет») http://tasu.yanao.ru.ru (далее – сайт Ад-
министрации) и едином официальном интернет-портале сети 
МФЦ в автономном округе в сети «Интернет»: http://www.mfc.
yanao.ru (далее – сайт МФЦ);

- в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме пре-
доставляется  бесплатно, без выполнения заинтересованным 
лицом каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заинтересованного лица требует заключения лицензи-
онного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-
цию или авторизацию заинтересованного лица или предостав-
ление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе размещается следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике ра-
боты, справочных телефонах, адресах сайта Администрации и 
официальной электронной почты и (или) формы обратной свя-
зи Уполномоченного органа;

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинте-
ресованных лиц в случае устного обращения в приемные часы 
специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ под-
робно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефон-
ный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, 
работника МФЦ, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, 
по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист Уполномоченного органа, работник 
МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить в Уполномоченный орган обращение о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги либо назначает другое удобное для заин-
тересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется при получении обраще-
ния заинтересованного лица о предоставлении письменной ин-
формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, от-
ветственные на рассмотрение обращения, обеспечивают объ-
ективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовят письменный ответ по существу поставленных 
вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в по-
рядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирова-
ние заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с Правилами 
организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной 
услуги и информирования, консультирования (за исключени-
ем нерабочих праздничных дней, установленных статьей 112 
Трудового кодекса Российской Федерации) по каждому терри-
ториальному отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе 
«Контакты»/«График работы отделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, наименования  
подуслуг

Наименование муниципальной услуги – Предоставление жи-
лых помещений муниципального специализированного жи-
лищного фонда.

Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Предоставление служебного жилого помещения»;
2) «Предоставление жилого помещения в общежитии»;
3) «Предоставление жилого помещения маневренного фонда».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
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2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги - Упол-
номоченный орган.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет: управление жилищной политики департамента 
строительства и жилищной политики Администрации Тазов-
ского района.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-
ченный орган в целях получения документов (информации), либо 
осуществления согласований или иных действий, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует со 
следующими органами и организациями:

1) Федеральная служба государственной регистрации, када-
стра и картографии;

2) Фонд пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации;

3) Федеральная налоговая служба;
4) Министерство внутренних дел Российской Федерации.
2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением о 
взаимодействии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не 
вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные орга-
ны, органы местного самоуправления, организации, за исключе-
нием получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг в муниципальном округе Тазовский рай-
он Ямало-Ненецкого автономного округа, утвержденный реше-
нием Думы Тазовского района от 21 апреля 2021 года № 6-6-38.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги яв-
ляется:

2.3.1.1. уведомление о предоставлении жилого помещения му-
ниципального специализированного жилищного фонда и необ-
ходимости обратиться в Уполномоченный орган для подписания 
договора найма жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда (далее – договор найма) и акта 
приема-передачи (передаточного акта) жилого помещения му-
ниципального специализированного жилищного фонда и переда-
чи ключей от жилого помещения (далее – уведомление о предо-
ставлении муниципальной услуги);

2.3.1.2. уведомление об отказе в предоставлении жилого поме-
щения муниципального специализированного жилищного фон-
да с указанием причин, послуживших основанием для такого 
отказа (далее – уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги).

2.3.2. Уведомления, указанные в пункте 2.3.1 регламента, на-
правляются заявителю способами, предусмотренными пунктом 
2.4.3 регламента, на основании решений, указанных в пункте 3.4.6 
регламента, принятых в форме протокола жилищной комиссии 
Администрации Тазовского района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает ис-
числяться с даты регистрации соответствующего заявления за-
явителя в Уполномоченном органе.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной ус-
луги составляет:

2.4.2.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилого по-
мещения» – 20 рабочих дней;

2.4.2.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещения в об-
щежитии» – 20 рабочих дней;

2.4.2.3. по подуслуге «Предоставление жилого помещения ма-
невренного фонда» – 20 рабочих дней.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги:

1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) в электронной форме (личный кабинет заявителя на Едином 

портале) – в день его регистрации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-
ление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-
тов и источников официального опубликования), размещен на 
сайте Администрации,  на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем са-
мостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель дол-
жен представить самостоятельно:

2.6.1.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилого по-
мещения»:

2.6.1.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявление) по форме № 1 согласно приложению № 1;

2.6.1.1.2. оригиналы документов, удостоверяющих личность за-
явителя и членов его семьи (если заявление и документы пода-
ются через МФЦ);

Если заявление и документы подаются через Единый портал, 
реквизиты данных документов заполняются в заявлении и про-
ходят проверку посредством системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия автономного округа (далее – СМЭВ) с 
Министерством внутренних дел Российской Федерации.

2.6.1.1.3. оригинал ходатайства работодателя (представителя на-
нимателя) о предоставлении служебного жилого помещения (если 
заявление и документы подаются через МФЦ);

2.6.1.1.4. оригиналы документов, подтверждающих состав семьи 
(свидетельства о государственной регистрации актов граждан-
ского состояния, выданные компетентными органами иностран-
ного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык, свидетельства об усыновлении, выданные органа-
ми записи актов гражданского состояния или консульскими уч-
реждениями Российской Федерации, судебное решение о при-
знании членом семьи) (если заявление и документы подаются 
через МФЦ);

2.6.1.1.5. оригиналы согласий на обработку персональных данных 
членов семьи заявителя по форме согласно приложению № 2 (если 
заявление и документы подаются через МФЦ).

Если заявление и документы подаются через Единый портал, 
к заявлению прикрепляются электронные документы или скан-
копии документов, указанных в позициях 2.6.1.1.3 – 2.6.1.1.5 на-
стоящего подпункта.

2.6.1.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещения в об-
щежитии»:

2.6.1.2.1. заявление по форме № 2 согласно приложению № 1;
2.6.1.2.2. оригиналы документов, удостоверяющих личность за-

явителя и членов его семьи (если заявление и документы пода-
ются через МФЦ);

Если заявление и документы подаются через Единый портал, 
реквизиты данных документов заполняются в заявлении и про-
ходят проверку посредством СМЭВ с Министерством внутренних 
дел Российской Федерации.

2.6.1.2.3. оригинал ходатайства работодателя (представителя 
нанимателя) о предоставлении жилого помещения в общежитии 
(если заявление и документы подаются через МФЦ);

2.6.1.2.4. оригиналы документов, подтверждающих состав семьи 
(свидетельства о государственной регистрации актов граждан-
ского состояния, выданные компетентными органами иностран-
ного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык, свидетельства об усыновлении, выданные органа-
ми записи актов гражданского состояния или консульскими уч-
реждениями Российской Федерации, судебное решение о при-
знании членом семьи) (если заявление и документы подаются 
через МФЦ);

2.6.1.2.5. оригиналы согласий на обработку персональных данных 

членов семьи заявителя по форме согласно приложению № 2 (если 
заявление и документы подаются через МФЦ).

Если заявление и документы подаются через Единый портал, 
к заявлению прикрепляются электронные документы или скан-
копии документов, указанных в позициях 2.6.1.2.3 – 2.6.1.2.5 на-
стоящего подпункта.

2.6.1.3. по подуслуге «Предоставление жилого помещения ма-
невренного фонда»:

2.6.1.3.1. заявление по форме № 3 согласно приложению № 1;
2.6.1.3.2. оригиналы документов, удостоверяющих личность за-

явителя и членов его семьи (если заявление и документы пода-
ются через МФЦ);

Если заявление и документы подаются через Единый портал, 
реквизиты данных документов заполняются в заявлении и про-
ходят проверку посредством СМЭВ с Министерством внутрен-
них дел Российской Федерации.

2.6.1.3.3. оригинал документа, подтверждающего факт обраще-
ния взыскания на жилое помещение, договора кредитования, 
займа (в случае наличия данного факта) (если заявление и до-
кументы подаются через МФЦ);

2.6.1.3.4. оригиналы документов, подтверждающих состав семьи 
(свидетельства о государственной регистрации актов граждан-
ского состояния, выданные компетентными органами иностран-
ного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык, свидетельства об усыновлении, выданные орга-
нами записи актов гражданского состояния или консульскими 
учреждениями Российской Федерации, судебное решение о 
признании членом семьи) (если заявление и документы пода-
ются через МФЦ);

2.6.1.3.5. оригиналы согласий на обработку персональных дан-
ных членов семьи заявителя по форме согласно приложению 
№ 2 (если заявление и документы подаются через МФЦ).

Если заявление и документы подаются через Единый пор-
тал, к заявлению прикрепляются электронные документы 
или скан-копии документов, указанных в позициях 2.6.1.3.3 – 
2.6.1.3.5 настоящего подпункта.

2.6.2. В случае представления заявления от имени заявите-
ля законным представителем или представителем по дове-
ренности к заявлению прилагаются документ, удостоверяю-
щий личность представителя заявителя (для предъявления 
в случае представления заявления через МФЦ), и документ, 
подтверждающий полномочия законного представителя или 
представителя по доверенности на представление интересов 
от имени заявителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, 
предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

- в электронной форме с использованием Единого портала;
- при личном обращении в МФЦ. В данном случае заявление 

заполняется работником МФЦ в автоматизированной инфор-
мационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ) или заявление, 
заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.4. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 
2.6.1, 2.6.2 регламента, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;

- не должно быть исполнений карандашом;
- не должны иметь повреждений, наличие которых допуска-

ет многозначность истолкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дубли-

рования в них записей на государственном языке Россий-
ской Федерации (русском языке), должны быть представ-
лены с заверенным в установленном порядке переводом на 
русский язык.

2.6.5. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависи-
мости от способа подачи такого заявления, может быть вы-
бран канал взаимодействия с Уполномоченным органом для 
получения результата муниципальной услуги, из предусмо-
тренных пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляются на Единый портал (при наличии личного каби-
нета заявителя на Едином портале).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, а также способы их полу-
чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, запрашиваемых в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

2.7.1.1. по подуслуге «Предоставление служебного жилого поме-
щения»:

2.7.1.1.1. сведения из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах отдельного лица на имеющиеся у заявителя и членов его 
семьи объекты недвижимости (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 
картографии в рамках предоставления государственной услуги по 
предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости.

2.7.1.1.2. сведения о трудовой деятельности заявителя (запраши-
ваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить:
- у работодателя по последнему месту работы (за период работы 

у данного работодателя);
- в Фонде пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации.
2.7.1.1.3. сведения о государственной регистрации актов граждан-

ского состояния заявителя и (или) членов его семьи, содержащих-
ся в Едином государственном реестре записей актов гражданского 
состояния (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Федеральной налоговой службе.

2.7.1.1.4. сведения о страховом номере индивидуального лицевого 
счета застрахованного лица в системе индивидуального (персони-
фицированного) учета (СНИЛС) заявителя и (или) членов его семьи 
(запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Фе-
дерации.

2.7.1.1.5. сведения о действительности паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации в отношении заявителя и (или) членов его се-
мьи (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить в 
Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.1.6. сведения о регистрационном учете по месту жительства 
и месту пребывания заявителя и (или) членов его семьи (запраши-
ваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить в 
Министерстве внутренних дел Российской Федерации;

2.7.1.1.7. сведения о количестве зарегистрированных по адресу, со-
держащиеся в государственной информационной системы жилищ-
но-коммунального хозяйства (далее – ГИС ЖКХ) (запрашиваются 
при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.2. по подуслуге «Предоставление жилого помещения в об-
щежитии»:

2.7.1.2.1. сведения из Единого государственного реестра недви-
жимости о правах отдельного лица на имеющиеся у заявителя и 
членов его семьи объекты недвижимости (запрашиваются при не-
обходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 
картографии в рамках предоставления государственной услуги по 
предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином 
государственном реестре недвижимости.
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2.7.1.2.2. сведения о трудовой деятельности заявителя (запра-
шиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить:

- у работодателя по последнему месту работы (за период ра-
боты у данного работодателя);

- в Фонде пенсионного и социального страхования Российской 
Федерации.

2.7.1.2.3. сведения о государственной регистрации актов граж-
данского состояния заявителя и (или) членов его семьи, содер-
жащихся в Едином государственном реестре записей актов 
гражданского состояния (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Федеральной налоговой службе.

2.7.1.2.4. сведения о страховом номере индивидуального лицево-
го счета застрахованного лица в системе индивидуального (пер-
сонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя и (или) членов 
его семьи (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Фонде пенсионного и социального страхования Россий-
ской Федерации.

2.7.1.2.5. сведения о действительности паспорта гражданина 
Российской Федерации в отношении заявителя и (или) членов 
его семьи (запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.2.6. сведения о регистрационном учете по месту житель-
ства и месту пребывания заявителя и (или) членов его семьи 
(запрашиваются при необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.2.7. сведения о количестве зарегистрированных по адресу, 
содержащиеся в ГИС ЖКХ.

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.3. по подуслуге «Предоставление жилого помещения ма-
невренного фонда»:

2.7.1.3.1. сведения из Единого государственного реестра недви-
жимости о правах отдельного лица на имеющиеся у заявителя 
и членов его семьи объекты недвижимости (запрашиваются 
при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Федеральной службе государственной регистрации, ка-
дастра и картографии в рамках предоставления государствен-
ной услуги по предоставлению сведений и документов, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости.

2.7.1.3.2. сведения о государственной регистрации актов граж-
данского состояния заявителя и (или) членов его семьи, содер-
жащихся в Едином государственном реестре записей актов 
гражданского состояния (запрашиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Федеральной налоговой службе.

2.7.1.3.3. сведения о страховом номере индивидуального лицево-
го счета застрахованного лица в системе индивидуального (пер-
сонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя и (или) членов 
его семьи (запрашиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Фонде пенсионного и социального страхования Россий-
ской Федерации.

2.7.1.3.4. сведения о действительности паспорта гражданина Рос-
сийской Федерации в отношении заявителя и (или) членов его се-
мьи (запрашиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.3.5. сведения о регистрационном учете по месту жительства 
и месту пребывания заявителя и (или) членов его семьи (запра-
шиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.3.6. сведения о количестве зарегистрированных по адресу, 
содержащиеся в ГИС ЖКХ.

Указанные сведения заявитель может самостоятельно получить 
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

2.7.1.3.7. сведения, подтверждающие необходимость капиталь-
ного ремонта или реконструкции домов, проведение которых 
невозможно без отселения нанимателей (запрашиваются при 
необходимости);

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Уполномоченном органе.

2.7.1.3.8. сведения, подтверждающие непригодность для про-
живания жилого помещения вследствие чрезвычайных обсто-
ятельств (запрашиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Министерстве Российской Федерации по делам граж-
данской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации по-
следствий стихийным бедствий.

2.7.1.3.9. сведения, подтверждающие непригодность для прожи-
вания жилого помещения вследствие признания многоквартир-
ного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
(запрашиваются при необходимости).

Указанные сведения заявитель может самостоятельно полу-
чить в Уполномоченном органе.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламен-
та, не представлены заявителем, специалист Уполномоченного 
органа запрашивает их в рамках межведомственного информа-
ционного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного 
органа, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами автономного округа, муни-
ципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения ус-
луг и получения документов и информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, указанных в части 
1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления на бумажном носителе документов и инфор-
мации, электронные образы которых ранее были заверены в со-
ответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы, либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных слу-
чаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также устанавливаемых федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами автономного округа осно-
ваний для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

1) непредоставление или предоставление не в полном объеме до-
кументов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления 
(недостоверное, неправильное), в том числе в интерактивной фор-
ме заявления на Едином портале;

3) представленные документы утратили силу на момент обра-
щения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представите-
ля заявителя, в случае обращения за предоставлением муници-
пальной услуги указанным лицом);

4) в представленном документе имеются записи, исполненные 
карандашом, подчистки, приписки, зачеркнутые слова или не-
оговоренные исправления;

5) представленные документы не поддаются прочтению с исполь-
зованием электронной вычислительной техники в случае пред-
ставления их текста в виде электронного документа;

6) представленные документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставле-
ния муниципальной услуги;

7) поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированно-
му запросу, срок предоставления муниципальной услуги по кото-
рому не истек на момент поступления такого запроса.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

1) отсутствие у заявителя права на получение жилого помеще-
ния специализированного жилищного фонда;

2) представление подложных документов или ложных сведе-
ний, которые повлияли либо могли повлиять на решение о пре-
доставлении жилого помещения специализированного жилищ-
ного фонда;

3) отсутствие свободного жилого помещения соответствующе-
го муниципального специализированного жилищного фонда (не 
применяется в отношении подуслуги «Предоставление жилого 
помещения маневренного фонда»);

4) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представ-
лять интересы заявителя;

5) несоответствие информации, которая содержится в докумен-
тах, представленных заявителем, сведениям, полученным в ре-
зультате межведомственного информационного взаимодействия.

2.8.4. В случае отказа в приеме документов или в предоставлении 
муниципальной услуги Уполномоченный орган обязан уведомить 
заявителя о причинах, послуживших основанием такого отказа, 
с разъяснениями в понятной и доступной для заявителя форме.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выда-
ваемых) организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатности) 

предоставления этих услуг
  
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязатель-

ными услугами для предоставления муниципальной услуги, от-
сутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлиныили иной платы, взимаемой за предоставление муни-

ципальной услуги

2.10.1. В случае внесения в выданный по результатам предостав-
ления муниципальной услуги документ изменений, направленных 
на исправление ошибок, допущенных по вине Уполномоченного 
органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 

в случае обращения заявителя в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги либо по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги в 
случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ состав-
ляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в элек-

тронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления (по-
ступления) в Уполномоченный орган в соответствии с правила-
ми делопроизводства, принятыми в Уполномоченном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос) 
осуществляется в течение 1 рабочего дня.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной 
(нерабочий или праздничный) день регистрируются в первый, 
следующий за ним, рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, размещаются преимущественно на нижних этажах зда-
ний или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными полоса-
ми по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепят-
ственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источниками 
бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
- тактильными табличками с надписями, дублированными 

шрифтом Брайля.
На  входе в здание, в котором размещены помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информа-
ционная табличка (вывеска), содержащая наименование Упол-
номоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны 
быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения 
и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповеще-
ния о возникновении чрезвычайной ситуации,  соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп на-
селения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помеще-
нии, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям 
движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для 
инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, 
доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), сту-
льями или скамьями (банкетками), информационными стендами, 
обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками 
заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предо-
ставлении муниципальной услуги:

- информационные стенды размещаются на видном, доступном 
месте в любом из форм: настенные стенды, напольные или на-
стольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное лицо 
исчерпывающей информацией;

- стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сде-
ланы черным шрифтом на белом фоне;
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- оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-
формации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному и слу-
ховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приема заявителей:
- места для заполнения документов оборудуются стулья-

ми, столами, бланками заявлений и канцелярскими принад-
лежностями;

- служебные кабинеты специалистов оборудуются вывеска-
ми с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества 
(при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

- места приема заявителей оборудуются копировально-мно-
жительной техникой.

2.13.7. Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания в очереди располагаются в холле или 

ином специальном приспособленном помещении, оборудуют-
ся стульями и (или) кресельными секциями;

- в местах для ожидания оборудуются доступные места об-
щественного пользования (туалеты) и места для хранения 
верхней одежды.

2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в них му-
ниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая 
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-прово-
дников:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, по-
мещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по терри-
тории, на которой расположен объект (здание, помещение), 
в котором предоставляется муниципальная услуга, а также 
входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспорт-
ное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей инфор-
мации, необходимых для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограниче-
ний их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при нали-

чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены при-
казом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов помещение, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до 
реконструкции или капитального ремонта объекта) согласо-
ванные с общественным объединением инвалидов, осущест-
вляющим свою деятельность на территории муниципально-
го округа Тазовский район, меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги 
либо, когда это возможно, обеспечивает ее предоставление 
по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в ко-
тором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
места для парковки транспортных средств, доступ к которым 
является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не ме-
нее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. На граждан из числа инвалидов III группы распростра-
няются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации. На указанных транс-
портных средствах должен быть установлен опознавательный 
знак «Инвалид» и сведения об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной 
системе «Единая централизованная цифровая платформа в 
социальной сфере». Указанные места для парковки не долж-
ны занимать иные транспортные средства, за исключением 
случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сек-
тора информирования и ожидания, сектора приема заявите-
лей МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества муниципальной услуги Единица  измерения Нормативное значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получивших муниципальную услугу без нарушения установлен-

ного срока предоставления муниципальной услуги, от общего количества заявителей
% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной для заинтересованного лица информации 

о содержании муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения на 
сайте Уполномоченного органа, а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения должност-

ных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги да/нет да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям регла-

мента (места предоставления муниципальной услуги, места ожидания, места приема 
заявителей, места получения информации о предоставлении муниципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должност-

ных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги
да/нет да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями 

передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1.
Укомплектованность квалифицированными кадрами в соответствии со штатным 

расписанием
% не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

1 2 3 4

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставле-
нии муниципальной услуги:

- при обращении за получением муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/00 мин

0/00 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала1

6.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги да/нет да

6.2 Запись на прием для подачи заявления да/нет нет

6.3. Формирование запроса да/нет да

6.4.
Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги
да/нет да

6.5.
Уплата государственной пошлины за предоставление муниципальной  услуг и 

уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги да/нет да

6.9.
Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (ор-

ганизации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (с момента вступления в 

силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией муниципаль-
ного образования)

да/нет да

7.2.
Возможность получения муниципальной услуги в любом МФЦ  на территории  ав-

тономного округа по выбору заявителя (экстерриториальный принцип)
да/нет да

8. Иные показатели

8.1.
Полнота выполнения процедур, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги
% 100

8.2.
Возможность выбора заявителем канала взаимодействия для получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги вне зависимости от канала обра-
щения за предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

Таблица

  1 Значение «да» в графе 4 таблицы указывается с учетом планируемого к реализации состава действий.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенно-
сти предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особен-
ности предоставления  по экстерриториальному принципу (в 
случае, если муниципальная услуга предоставляется по экс-
территориальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерритори-
альному принципу, в соответствии с которым у заявителей есть 
возможность подачи заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также получения результата 
ее предоставления в любом МФЦ в пределах территории авто-
номного округа по выбору заявителя, независимо от его места 
жительства или места пребывания.

Требования, учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в сети МФЦ автономного округа по экстерритори-
альному принципу, определяются соглашением о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями от-
дельных действий в электронной форме при получении муници-
пальной услуги с использованием Единого портала имеет следу-
ющие особенности:

- регистрация и авторизация заявителя в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единая система идентифи-
кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая 
система идентификации и аутентификации);	

- применение заявителем электронной подписи.
2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых до-

пускается при обращении за получением муниципальных услуг, 
и порядок их использования установлены постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допу-
скается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг» и постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Пра-
вил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

2.15.4. При обращении заявителя за получением муниципальной 
услуги в электронной форме с использованием  федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая 
система идентификации и аутентификации) заявитель может ис-
пользовать простую электронную подпись при условии, что при 
выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя 
установлена при личном приеме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия 
при обращении за предоставлением муниципальной услуги обе-
спечивается возможность предоставления обратной связи о пре-
доставлении муниципальной услуги посредством:

- Единого портала;
- сайта Администрации.
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания и/

или предложения, полученные в рамках обратной связи, и уведо-
мить заявителя о результатах их рассмотрения в срок, не позднее 
30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя по-
средством Единого портала (при наличии технической возможно-
сти), подлежат рассмотрению Уполномоченным органом в случае 
оценки заявителем предоставленной ему муниципальной услуги 
ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содер-
жащего замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять 
лет проводится оптимизация процесса предоставления муни-
ципальной услуги путем проведения анализа клиентского пути, 
актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по кана-
лам обратной связи. В случаях, если за указанный пятилетний 
период обращения за предоставлением муниципальной услуги 
в Уполномоченный орган не поступали, оптимизация процесса 
не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в МФЦ
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3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект до-
кументов); 

2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие ре-

шения о предоставлении муниципальной услуги, оформление ре-
зультата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных про-

цедур (действий), в том числе с использованием Единого портала, 
сайта Уполномоченного органа;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация комплекта документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной про-
цедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления, 
поданного через МФЦ (при наличии вступившего в силу соглаше-
ния о взаимодействии), запроса – посредством Единого портала.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности кото-
рого входит прием и регистрация документов:

1) проверяет наличие оснований для отказа в приеме докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента. В случае нали-
чия оснований для отказа в приеме документом в течение 5 рабо-
чих дней со дня поступления заявления направляет в МФЦ либо 
в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление об 
отказе в приеме документов;

2) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 
регистрирует поступление заявления и документов, представлен-
ных заявителем, и в соответствии с установленными правилами 
делопроизводства формирует комплект документов заявителя;

3) передает заявление и документы специалисту Уполномочен-
ного органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.2.3.  Критерием принятия решения является наличие (отсут-
ствие) оснований для отказа в приеме комплекта документов за-
явителя.

3.2.4. Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления и передача комплекта документов заявителя 
специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному на рас-
смотрение заявления.

3.2.5. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является указание даты регистрации и присвоение заяв-
лению регистрационного номера, либо отказ в приеме комплекта 
документов заявителя (указывается при наличии оснований для 
отказа в приеме документов).

3.2.6. Продолжительность административной процедуры - в соот-
ветствии со сроками, установленными пунктом 2.12.1 регламента .

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является непредставление заявителем по собствен-
ной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 ре-
гламента.

3.3.2. В случае, если  заявителем не представлены указанные в 
пункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномоченного 
органа, ответственный за формирование и направление межведом-
ственного запроса, направляет в адрес государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных организаций, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие 
межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а так-
же состав сведений, необходимых для представления документа 
и (или) информации, которые необходимы для оказания муници-
пальной услуги, определяются в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в 
форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, по каналам системы 
межведомственного электронного взаимодействия. При отсут-
ствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа 
по каналам системы межведомственного электронного взаимо-
действия межведомственный запрос направляется на бумаж-
ном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направ-
лением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специали-
стом Уполномоченного органа, ответственным за формирование 
и направление межведомственного запроса, не может превы-
шать 1 рабочего дня.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомствен-
ный запрос о представлении документов и информации для пре-
доставления муниципальной услуги с использованием межве-
домственного информационного взаимодействия не может пре-
вышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа 
на межведомственный запрос не установлены федеральными за-
конами, правовыми актами Правительства Российской Федерации 
и принятыми в соответствии с федеральными законами норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за формиро-
вание и направление межведомственного запроса, регистрирует 
полученный ответ в установленном порядке и передает специ-
алисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотре-
ние документов, принятие решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги, оформление результа-
та предоставления муниципальной услуги, в день поступления 
таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной проце-
дуры является необходимость (отсутствие необходимости) в на-
правлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры являет-
ся регистрация ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры составляет 6 рабочих дней со дня поступления заявления 
(запроса) и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.

3.3.10. Результатом административной процедуры является по-
лученный ответ на межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межведомствен-
ного запроса работниками МФЦ устанавливается в соответствии 
с заключенным соглашением о взаимодействии.

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги, оформление 

результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административной проце-
дуры является получение специалистом Уполномоченного ор-
гана, уполномоченным на рассмотрение заявления, комплекта 
документов заявителя и ответов на межведомственный запрос.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и ответов 
на межведомственный запрос специалист Уполномоченного ор-
гана, уполномоченный на рассмотрение заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, име-

ющих право на получение муниципальной услуги;
3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента;
4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа 

по рассмотрению заявления.
3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги вхо-

дит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуют пред-
усмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист  Уполномо-
ченного органа, уполномоченный на рассмотрение заявления, го-
товит проект решения:

- о предоставлении служебного жилого помещения (по поду-
слуге «Предоставление служебного жилого помещения»);

- о предоставлении жилого помещения в общежитии (по по-
дуслуге «Предоставление жилого помещения в общежитии»);

- о предоставлении жилого помещения маневренного фонда (по 
подуслуге «Предоставление жилого помещения маневренного 
фонда»)и передает указанный проект на рассмотрение долж-
ностному лицу Уполномоченного органа, имеющему полномочия 
на принятие решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо, про-
ект решения о предоставлении муниципальной услуги).

3.4.4. В случае, если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 
регламента основания для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, специалист Уполномоченного органа, уполно-
моченный на рассмотрение заявления, готовит проект решения:

- об отказе в предоставлении служебного жилого помещения 
(по подуслуге «Предоставление служебного жилого помеще-
ния»);

- об отказе в предоставлении жилого помещения в общежи-
тии (по подуслуге «Предоставление жилого помещения в об-
щежитии»);

- об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда (по подуслуге «Предоставление жилого помещения ма-
невренного фонда»)и передает указанный проект на рассмотре-
ние уполномоченному лицу (далее – проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги).

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения 
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги и в случае соответствия указанного проекта требовани-
ям, установленным регламентом, а также иным действующим 
нормативным правовым актам, определяющим порядок предо-
ставления муниципальной услуги, подписывает и возвращает 
его специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному на 
рассмотрение заявления, для дальнейшего оформления.

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, уполномоченный 
на рассмотрение заявления, передает проект решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за дело-
производство, для его регистрации.

3.4.7. После регистрации решения о предоставлении муници-
пальной услуги специалист Уполномоченного органа, уполно-
моченный на рассмотрение заявления, готовит  уведомление о 
предоставлении муниципальной услуги по одной из форм со-
гласно приложению № 3 и передает указанное уведомление на 
рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.8. После регистрации решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа, 
уполномоченный на рассмотрение заявления, готовит уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по од-
ной из форм согласно приложению № 4 и передает указанное 
уведомление на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.9. Уполномоченное лицо рассматривает уведомление о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
и в случае соответствия указанного уведомления требовани-
ям, установленным регламентом, а также иным действующим 
нормативным правовым актам, определяющим порядок предо-
ставления муниципальной услуги, подписывает и возвращает 
его специалисту Уполномоченного органа, уполномоченному на 
рассмотрение заявления, для дальнейшего оформления.

3.4.10. Специалист Уполномоченного органа, уполномоченный 
на рассмотрение заявления, передает уведомление о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за де-
лопроизводство, для его регистрации.

3.4.11. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.12. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги.

3.4.13. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является  зарегистрированное уведомление о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.14. Продолжительность административной процедуры – 
в пределах сроков, установленных пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги заявителю 

 
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является поступление специалисту Уполномоченно-
го органа, ответственному за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, уведомления о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за вы-
дачу результата предоставления муниципальной услуги, пере-
дает заявителю способом, указанным в заявлении:

- уведомление о предоставлении муниципальной услуги по од-
ной из форм согласно приложению № 3;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги по одной из форм согласно приложению № 4.

3.5.3. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Результатом административной процедуры является вы-
дача (направление) заявителю уведомления о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.5. Способом фиксации результата административной проце-
дуры является документированное подтверждение направления 
(вручения) заявителю уведомления о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.6. Продолжительность административной процедуры – в пре-
делах сроков, установленных пунктом 2.4.2 регламента.

3.5.7. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодей-
ствии и при соответствующем выборе заявителя, специалист 
Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, в срок  не более 3 рабо-
чих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги направляет уведомле-
ние о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.8. При выборе заявителем получения документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, через 
МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в порядке 
и сроки, определенные  в соглашении о взаимодействии. 

3.6. Порядок осуществления в электронной форме администра-
тивных процедур (действий) в случае предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использова-

нием Единого портала, сайта Уполномоченного органа

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

2) формирование запроса;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа 
(организации) либо муниципального служащего.

3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 
осуществляется заявителями на Едином портале, а также иными 
способами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса:
1. формирование запроса заявителем осуществляется посред-

ством заполнения формы запроса на Едином портале без необ-
ходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме;

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса;
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2. форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей формы запроса. 

При выявлении некорректно заполненного поля формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в форме запроса;

3. при формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных до-

кументов, указанных в пункте 2.6.1 регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии запроса;
в) сохранение ранее введенных в форму запроса значений в 

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возник-
новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значе-
ний в форму запроса;

г) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в единой 
системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубли-
кованных на Едином портале, сайте Уполномоченного органа, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также ча-
стично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев;

4. сформированный и подписанный запрос и иные документы, 
указанные в пункте 2.6.1 регламента, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномо-
ченный орган посредством Единого портала.

3.6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги:

1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, и регистрацию запроса без необходимости дополнительной 
подачи заявления заявителем на бумажном носителе;

2. срок регистрации запроса – 1 рабочий день, а в случае его по-
ступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий 
за ним первый рабочий день.

3. предоставление муниципальной услуги начинается с даты 
приема и регистрации Уполномоченным органом электронных 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;

При получении запроса в автоматическом режиме осуществля-
ется форматно-логический контроль запроса;

4. прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 
Уполномоченного органа, в обязанности которого входит прием 
и регистрация документов;

5. после регистрации заявление направляется специалисту 
Уполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрение 
документов;

6. после принятия заявления заявителя специалистом Уполно-
моченного органа, уполномоченным на рассмотрение документов, 
статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале 
обновляется до статуса «принято».

3.6.5. Получение результата предоставления муниципальной 
услуги:

1. в качестве результата предоставления муниципальной услу-
ги заявитель по его выбору вправе получить:

а) документ на бумажном носителе, подтверждающий содер-
жание электронного документа, направленного Уполномочен-
ным органом в МФЦ;

б) электронный документ, подписанный уполномоченным долж-
ностным лицом с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи, направленного в личный кабинет за-
явителя на Едином портале.

2. заявитель вправе получить результат предоставления муни-
ципальной услуги в форме электронного документа или докумен-
та на бумажном носителе в течение срока действия результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса:

1. заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги на-
правляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не превы-
шающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответ-
ствующего действия, с использованием средств Единого портала;

2. при предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление об отказе в приеме документов при наличие ос-
нований для отказа в приеме документов, предусмотренных пун-
ктом 2.8.1 регламента;

в) уведомление о результатах рассмотрения запроса и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, содержащее сведения о принятии решения о предоставле-
нии муниципальной услуги и возможности получить результат 
предоставления услуги либо решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги с указанием причин, послуживших 
основанием такого отказа.

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления муници-
пальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в соответствии с соглашением о взаимодействии с момен-
та его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приема комплекта документов 
заявителя непосредственное предоставление муниципальной ус-
луги осуществляет Уполномоченный орган (если соглашением о 
взаимодействии или законодательством автономного округа не 
предусмотрено иное), при этом МФЦ участвует в осуществле-
нии следующих административных процедур (в случае, если это 
предусмотрено соглашением о взаимодействии и технологической 
схемой предоставления муниципальной услуги):

1) прием комплекта документов заявителей;
2) выдача результата предоставления муниципальной услуги 

заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для заявите-

лей на сайте МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посе-

щения МФЦ даты и времени в пределах установленного в соот-
ветствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ 
не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплекта доку-
ментов заявителя, удостоверяет личность заявителя, формирует 
дело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявление с прило-
жением копии документа, удостоверяющего личность заявите-
ля, электронных копий документов необходимых для получения 
муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с переч-
нем необходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемые 
документы были оформлены надлежащим образом на бланках 
установленной формы с наличием, рекомендуемых регламенти-
руемых законодательством реквизитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению докумен-
тов на предмет их соответствия действующему законодательству 
или наличия орфографических, или фактических ошибок, в обя-
занности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается 
на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, скани-
руется и прикрепляется к комплекту принятых документов в 
АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр рас-
писки о приеме документов с указанием даты приема, номера 
дела, количества принятых документов.

3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением 
о взаимодействии и технологической схемой предоставления 
муниципальной услуги, а также при наличии технической 
возможности, работник МФЦ может осуществлять межве-
домственные запросы для представления документа и (или) 
информации, которые необходимы для предоставления му-
ниципальной услуги.

3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работник 
МФЦ направляет в электронной форме посредством СМЭВ в 
Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего 
за днем приема полного комплекта документов заявителя, для 
рассмотрения и принятия соответствующего решения. 

При необходимости или в случае отсутствия технической 
возможности передачи документов в электронной форме по-
средством СМЭВ в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии МФЦ передает документы в Уполномоченный орган на 
бумажных носителях.

3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ, в качестве места 
получения результата предоставления муниципальной услу-
ги, соответствующий пакет документов с решением Уполно-
моченного органа на основании соглашения о взаимодействии 
направляется Уполномоченным органом в указанный заяви-
телем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о го-
товности результата предоставления муниципальной услуги 
к выдаче.

3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения за-
проса осуществляется при личном обращении заявителя в сек-
тор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону кон-
такт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги 
3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и 

(или) ошибки), является представление (направление) заяви-
телем заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках в 
произвольной форме в адрес Уполномоченного органа.

Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может 
быть подано заявителем в Уполномоченный орган одним из 
следующих способов:

личный прием;
почтовым отправлением;
по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошиб-

ках может быть подано в МФЦ заявителем лично или через 
законного представителя, а также в электронной форме че-
рез Единый портал, с момента реализации технической воз-
можности.

3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
рассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление 
о выявленных опечатках и (или) ошибках, и проводит проверку 
указанных в нем сведений в срок, не превышающий 2 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках 
и (или) ошибках.

3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах специалист Уполномоченного органа, ответственный за рас-
смотрение обращения заявителя, осуществляет исправление 
и выдачу (направление) заявителю исправленного документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты реги-
страции заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках, 
одним из способов, указанных в пункте 3.8.1 регламента (спо-
соб указывается на бланке заявления о выявленных опечатках 
и (или) ошибках).

3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение обращения заявителя, письменно уведомля-
ет заявителя об отсутствии опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации заявления 
о выявленных опечатках и (или) ошибках, одним из способов, 
указанных в пункте 3.8.1 регламента (способ указывается на 
бланке заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках).

Приложение № 1
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений

 муниципального специализированного 
жилищного фонда»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА» № 1

Заявление о предоставлении служебного жилого помещения
Руководителю Уполномоченного органа
________________________________

                                                                  (Ф.И.О.)

от ______________________________
почтовый адрес ___________________
адрес электронной почты ___________

                                        документ, удостоверяющий личность 
________________________________
телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне:
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность_____________________ 
Серия ________ Номер _________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
И членам моей семьи:
1) Степень родства: _________

Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
2) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
3) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
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Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
4) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
5) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.

включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-
на, постоянно проживающего совместно со мной

служебное жилое помещение из муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда в_____________________________.

                                                 (наименование населенного пункта)

 Место работы (службы): ______________________________.
 Занимаемая должность: ______________________________.
Способ получения документов (результата услуги) (отметить 

один вариант) 2:
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:
__________________________________________________
___________________________________________________
__________________________________________________
___________________________________________________
_____________________  ______________________________
       	  (подпись)                 	  (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.

 2 на муниципальном уровне предусмотренный формой заявления о предоставлении муниципальной услуги выбор способов получения документов (результата муниципальной услуги) 
указывается при наличии технической возможности их получения указанными способами. При наличии технической возможности только одного способа получения документов 
(результата муниципальной услуги) право выбора способа их получения заявителем не применяется, и указывается «Документы (результат муниципальной услуги) направляются за-
явителю через МФЦ» или «Документы (результат муниципальной услуги) направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале». После реализации технической возможно-
сти форма заявления о предоставлении муниципальной услуги на муниципальном уровне приводится в соответствие форме, установленной типовым административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда».

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА» № 2

Заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии
Руководителю Уполномоченного органа
________________________________

                                                             (Ф.И.О.)

от ______________________________
почтовый адрес ___________________
адрес электронной почты ___________

                                        документ, удостоверяющий личность
________________________________
телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне:
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность___________________ 
Серия ________ Номер _______ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
И членам моей семьи:
1) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
2) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность___________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
3) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 

Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
4) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность___________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
5) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
жилое помещение в общежитии из муниципального специализи-

рованного жилищного фонда в____________________________.
                                                                          (наименование населенного пункта)

Место работы (службы): ______________________________.
Занимаемая должность: _____________________________.
Способ получения документов (результата услуги) (отметить 

один вариант)3 :
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:
___________________________________________________
__________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
_____________    ___________________________________
        (подпись)                 	                   (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.

 3 на муниципальном уровне предусмотренный формой заявления о предоставлении муниципальной услуги выбор способов получения документов (результата муниципальной 
услуги) указывается при наличии технической возможности их получения указанными способами. При наличии технической возможности только одного способа получения до-
кументов (результата муниципальной услуги) право выбора способа их получения заявителем не применяется, и указывается «Документы (результат муниципальной услуги) 
направляются заявителю через МФЦ» или «Документы (результат муниципальной услуги) направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале». После реализации 
технической возможности форма заявления о предоставлении муниципальной услуги на муниципальном уровне приводится в соответствие форме, установленной типовым адми-
нистративным регламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда».

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА» № 3

Заявление о предоставление жилого помещения маневрен-
ного фонда

Руководителю Уполномоченного органа
________________________________

                                                           (Ф.И.О.)

от ______________________________
почтовый адрес ___________________
адрес электронной почты ___________

                                       документ, удостоверяющий личность
________________________________
телефон _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи с (отметить один вариант):
капитальным ремонтом или реконструкций дома, в котором 

находится жилое помещение, занимаемое мной по договору со-
циального найма;

утратой жилого помещения в результате обращения взыска-
ния на жилое помещение, которое было приобретено за счет 
кредита банка или иной кредитной организации либо средств 
целевого займа, предоставленного юридическим лицом на при-
обретение жилого помещения, и заложено в обеспечение воз-
врата кредита или целевого займа, а на момент обращения взы-
скания являющееся для меня единственным;

непригодностью для проживания единственного жилого поме-
щения в результате чрезвычайных обстоятельств;

непригодностью для проживания жилого помещения, в том 
числе в результате признания многоквартирного дома аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции		

(указываются иные случаи, предусмотренные законодательством)

и расположенное (-ого) по адресу: _________________________
прошу предоставить мне:
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия _______ Номер _______ Дата выдачи ______________ 
Кем выдан _________________________________________.
и членам моей семьи:
1) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность_____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
2) Степень родства: _________

Фамилия __________ Имя ____________ Отчество ________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
3) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
4) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве граждани-

на, постоянно проживающего совместно со мной
5) Степень родства: _________
Фамилия __________ Имя ____________ Отчество _________
Дата рождения__________ Семейное положение___________ 
Документ, удостоверяющий личность____________________ 
Серия ______ Номер ___________ Дата выдачи _____________ 
Кем выдан _________________________________________.
включить члена семьи в договор найма в качестве гражданина, по-

стоянно проживающего совместно со мной жилое помещение ма-
невренного фонда из муниципального специализированного жи-
лищного фонда_______________________________________.

                       (наименование населенного пункта)

Способ получения документов (результата услуги) (отметить 
один вариант)4 :

через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:
___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
_____________       __________________________________
        (подпись)                 	                     (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.

 4 на муниципальном уровне предусмотренный формой заявления о предоставлении муниципальной услуги выбор способов получения документов (результата муниципальной 
услуги) указывается при наличии технической возможности их получения указанными способами. При наличии технической возможности только одного способа получения до-
кументов (результата муниципальной услуги) право выбора способа их получения заявителем не применяется, и указывается «Документы (результат муниципальной услуги) 
направляются заявителю через МФЦ» или «Документы (результат муниципальной услуги) направляются заявителю в личный кабинет на Едином портале». После реализации 
технической возможности форма заявления о предоставлении муниципальной услуги на муниципальном уровне приводится в соответствие форме, установленной типовым адми-
нистративным регламентом предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда».

Приложение № 2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилых 

помещений муниципального
 специализированного жилищного 

фонда»

ФОРМА СОГЛАСИЯ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЧЛЕНОВ СЕМЬИ ЗАЯВИТЕЛЯ

Согласие на обработку персональных данных члена семьи заявителя
Я, ________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

документ удостоверяющий личность: серия ____ номер _____
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Приложение № 3
к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Предоставление жилых 

помещений муниципального
 специализированного жилищного 

фонда»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО 

ФОНДА № 1

ФИО    __________________________
Адрес: __________________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебного жи-
лого помещения муниципального специализированного жилищ-
ного фонда (далее – служебное жилое помещение), сообщаю, что 
в соответствии с _____ (указать структурную единицу Адми-
нистративного регламента) Административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жи-
лых помещений муниципального специализированного жилищ-
ного фонда», утвержденного ________ (указать вид, дату и но-
мер утверждающего Административный регламент документа), 
_________ (указать наименование органа местного самоуправ-
ления/ структурного подразделения Администрации МО) при-
нято решение о предоставлении Вам во владение и пользование 
__________ (указать вид жилого помещения, количество ком-
нат), расположенного (-ой) по адресу: ________ (указать адрес 

жилого помещения), на условиях договора найма служебного 
жилого помещения (далее – договор найма).

Для заключения договора найма, подписания акта приема-
передачи (передаточного акта) служебного жилого помеще-
ния, передачи ключей от жилого помещения Вам необходимо 
обратиться в ____________ (наименование органа местного са-
моуправления/ структурного подразделения Администрации 
МО), расположенный (-ое) по адресу: ____________ (адрес ор-
гана местного самоуправления/ структурного подразделения 
Администрации МО).

______________       ______________       ________________
        (должность                         (подпись уполномоченного               (инициалы, фамилия
   уполномоченного                        должностного лица)                         уполномоченного
  должностного лица)	                                                                               должностного лица)

___________________________________________________
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО 

ФОНДА № 2

ФИО    __________________________
Адрес: __________________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого поме-
щения в общежитии муниципального специализированного жи-
лищного фонда (далее – жилое помещение в общежитии), сооб-
щаю, что в соответствии с _____ (указать структурную единицу 
Административного регламента) Административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений муниципального специализированного жи-
лищного фонда», утвержденного ________ (указать вид, дату и 
номер утверждающего Административный регламент докумен-
та), _________ (указать наименование органа местного самоу-
правления/ структурного подразделения Администрации МО) 
принято решение о предоставлении Вам во владение и пользо-
вание _________ (указать вид жилого помещения, количество 

комнат), расположенного (-ой) по адресу: _________ (указать 
адрес жилого помещения), на условиях договора найма жилого 
помещения в общежитии (далее – договор найма).

Для заключения договора найма, подписания акта приема-
передачи (передаточного акта) жилого помещения в общежи-
тии, передачи ключей от жилого помещения Вам необходимо 
обратиться в ___________ (наименование органа местного са-
моуправления/ структурного подразделения Администрации 
МО), расположенный (-ое) по адресу: _________ (адрес органа 
местного самоуправления/ структурного подразделения Ад-
министрации МО).

________________     ________________     ________________
    (должность                                             подпись                                   (инициалы, фамилия
   уполномоченного                         уполномоченного                          уполномоченного
   должностного лица)                   должностного лица)                     должностного лица)

___________________________________________________
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО 

ФОНДА № 3

ФИО    __________________________
Адрес: __________________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого поме-
щения маневренного фонда муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда (далее – жилое помещение манев-
ренного фонда), сообщаю, что в соответствии с _____ (указать 
структурную единицу Административного регламента) Адми-
нистративного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление жилых помещений муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда», утвержденного 
_____________ (указать вид, дату и номер утверждающего Ад-
министративный регламент документа), ____________ (ука-
зать наименование органа местного самоуправления/ струк-
турного подразделения Администрации МО) принято решение 
о предоставлении Вам во владение и пользование ___________ 
(указать вид жилого помещения, количество комнат), распо-

ложенного (-ой) по адресу: __________ (указать адрес жилого 
помещения), на условиях договора найма жилого помещения 
маневренного фонда (далее – договор найма).

Для заключения договора найма, подписания акта приема-пе-
редачи (передаточного акта) жилого помещения маневренного 
фонда, передачи ключей от жилого помещения Вам необходи-
мо обратиться в __________ (наименование органа местного 
самоуправления/ структурного подразделения Администра-
ции МО), расположенный (-ое) по адресу: __________ (адрес 
органа местного самоуправления/ структурного подразделе-
ния Администрации МО).

________________     _______________    _______________
          (должность                                             (подпись                                    (инициалы, фамилия
     уполномоченного                               уполномоченного                           уполномоченного
     должностного лица)                       должностного лица)                        должностного лица)

__________________________________________________
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)

Приложение № 4
к административному регламенту
 предоставления муниципальной
 услуги «Предоставление жилых

 помещений муниципального
 специализированного жилищного

 фонда»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА № 1

ФИО    __________________________
Адрес: __________________________

Уведомление об отказе в предоставлении служебного жило-
го помещения муниципального специализированного жилищ-
ного фонда

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебного 
жилого помещения муниципального специализированного жи-
лищного фонда, сообщаю, что в соответствии с _____ (указать 
структурную единицу Административного регламента) Адми-
нистративного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление жилых помещений муниципально-
го специализированного жилищного фонда», утвержденного 
___________ (указать вид, дату и номер утверждающего Ад-
министративный регламент документа), 

Вам отказано в предоставлении служебного жилого помеще-

ния муниципального специализированного жилищного фонда.
Основанием для отказа в предоставлении служебного жилого 

помещения муниципального специализированного жилищно-
го фонда является

 __________________________________________________ 
(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмо-
тренных Административным регламентом).

Отказ в предоставлении служебного жилого помещения му-
ниципального специализированного жилищного фонда может 
быть обжалован в досудебном, судебном порядке.

________________     _______________    _______________
          (должность                                             (подпись                                    (инициалы, фамилия
     уполномоченного                             уполномоченного                             уполномоченного
     должностного лица)                       должностного лица)                        должностного лица)

__________________________________________________
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА № 2

ФИО    __________________________
Адрес: __________________________

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения в об-
щежитии муниципального специализированного жилищного фонда

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого помещения 
в общежитии муниципального специализированного жилищного 
фонда, сообщаю, что в соответствии с _____ (указать структурную 
единицу Административного регламента) Административного ре-
гламента по предоставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление жилых помещений муниципального специализированного 
жилищного фонда», утвержденного _____________(указать вид, 
дату и номер утверждающего Административный регламент доку-
мента), Вам отказано в предоставлении жилого помещения в обще-
житии муниципального специализированного жилищного фонда.

Основанием для отказа в предоставлении жилого помещения 
в общежитии муниципального специализированного жилищ-
ного фонда является

 __________________________________________________ 
(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмо-
тренных Административным регламентом).

Отказ в предоставлении жилого помещения в общежитии му-
ниципального специализированного жилищного фонда может 
быть обжалован в досудебном, судебном порядке.

________________     _______________    _______________
          (должность                                             (подпись                                    (инициалы, фамилия
     уполномоченного                             уполномоченного                             уполномоченного
     должностного лица)                       должностного лица)                        должностного лица)

__________________________________________________ 
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)

дата выдачи ______________, кем выдан __________________,
код подразделения _____________, даю согласие (наименова-

ние органа местного самоуправления муниципального образова-
ния в  Ямало-Ненецком автономном округе, предоставляющего 
муниципальную услугу) в соответствии со статьей 9 Федераль-
ного закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» на автоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации, обработку (включая получение от меня 
и/или от любых третьих лиц с учетом требований законодатель-
ства Российской Федерации):

моих персональных данных;
персональных данных моих несовершеннолетних детей:
(отметить нужное)

(Ф.И.О.
(последнее - при наличии)

 несовершеннолетних детей)

Серия, номер паспорта/свидетельства о рождении, иного 
документа, удостоверяющего личность, где, кем 

1 2

1.

2.

3.

4.

5.

Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей 
воле и в своем интересе.

Согласие дается мной в целях получения муниципальной ус-
луги «Предоставление жилых помещений муниципального спе-
циализированного жилищного фонда».

Настоящее согласие дается на осуществление любых действий 
в отношении персональных данных (фамилия, имя, отчество, 
основной документ, удостоверяющий личность (серия, номер, 
кем и когда выдан, код подразделения), которые необходимы 
для достижения указанной выше цели, включая без ограниче-
ния сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, обезличивание, бло-
кирование, уничтожение, а также осуществление любых иных 
действий с персональными данными с учетом действующего за-
конодательства и с возможностью применения следующих ос-
новных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись 
на электронные носители и их хранение, составление перечней.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня 
отзыва в письменной форме.

____________                      ____________ /_________________
         дата                                      подпись                        ФИО
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ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА № 3

ФИО    ________________________________
Адрес: ________________________________

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помеще-
ния маневренного фонда муниципального специализированно-
го жилищного фонда

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилого по-
мещения маневренного фонда муниципального специализи-
рованного жилищного фонда, сообщаю, что в соответствии с 
(указать нужное) 

Отказ в предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фон-
да может быть обжалован 

в досудебном, судебном порядке.
________________     _______________    _______________
          (должность                                             (подпись                                    (инициалы, фамилия
     уполномоченного                             уполномоченного                             уполномоченного
     должностного лица)                       должностного лица)                        должностного лица)

__________________________________________________ 
(ФИО, должность, контактные данные исполнителя)
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