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Постановление Главы Тазовского района № 14-пг от 24 апреля 2023 года
О внесении изменений в приложения № № 1, 2, утвержденные постановлением 
Главы Тазовского района от 29 июня 2021 года № 23-пг «Об оценке эффективности 
деятельности органов местного самоуправления Тазовского района»

В целях совершенствования работы по оценке эффективно-
сти деятельности органов местного самоуправления Тазовско-
го района, повышения качества управления, руководствуясь  
статьй 39 Устава муниципального округа Тазовский район Ямало- 
Ненецкого автономного округа, 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 

приложения №№ 1, 2, утвержденные постановлением Главы 
Тазовского района от 29 июня 2021 года № 23-пг «Об оценке 
эффективности деятельности органов местного самоуправле-
ния Тазовского района».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

Глава Тазовского района  
В.П. Паршаков

1. В пункте 1.1 приложения № 1 слова «координации работы 
органов местного самоуправления Тазовского района» заменить 
словами «координации работы органов местного самоуправле-
ния муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа (далее - Тазовский район)».

2. В приложении № 2:
2.1. исключить из состава Комиссии заместителя Главы Ад-

министрации Тазовского района по экономике и финансам (за-
местителя председателя Комиссии);

2.2. позицию:
«начальник департамента финансов Администрации Та-

зовского района» заменить позицией следующего содержания:
«заместитель Главы Администрации Тазовского района, на-

чальник департамента финансов Администрации Тазовского 
района (заместитель председателя Комиссии)»;

2.3. позицию:

«заместитель Главы Администрации Тазовского района, на-
чальник управления по работе с населением межселенных террито-
рий и традиционными отраслями хозяйствования Администрации 
Тазовского района» заменить позицией следующего содержания:

«заместитель Главы Администрации Тазовского района, на-
чальник управления по делам коренных малочисленных наро-
дов Севера и агропромышленного комплекса Администрации 
Тазовского района»;

2.4. позицию:
«заместитель Главы Администрации Тазовского района» 

заменить позицией следующего содержания:
«заместитель Главы Администрации Тазовского района, ку-

рирующий сферу земельных отношений»;
2.5. включить в состав Комиссии заместителя Главы Адми-

нистрации Тазовского района, курирующего сферу жилищ-
ных отношений.

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Главы Тазовского района 

от 24 апреля 2023 года № 14-пг

ИЗМЕНЕНИЯ, 
которые вносятся в приложения №№ 1, 2,  

утвержденные постановлением Главы Тазовского района от 29 июня 2021 года № 23-пг  
«Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления Тазовского района»
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В целях приведения нормативного правового акта муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономно-
го округа в соответствие с постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 18 сентября 2020 года № 1492 «Об общих 
требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным 
правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в 
том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, ин-
дивидуальным предпринимателям, а также физическим ли-
цам  - производителям товаров, работ, услуг, и о признании 
утратившими силу некоторых актов правительства Российской 
Федерации и отдельных положений некоторых актов Прави-
тельства Российской Федерации», руководствуясь статьей 44 
Устава муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненец-
кого автономного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 

Порядок предоставления субсидии из бюджета муниципаль-
ного округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа на возмещение затрат на доставку товаров в трудно-
доступные и отдаленные местности, утвержденный поста-
новлением Администрации Тазовского района от 18 декабря 
2020 года № 105-п.

2. Настоящее постановление распространяется на правоот-
ношения, возникшие с 09 января 2023 года.

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 364-п от 24 апреля 2023 года
О внесении изменений в Порядок предоставления субсидии из бюджета 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа 
на возмещение затрат на доставку товаров в труднодоступные и отдаленные 
местности, утвержденный постановлением Администрации Тазовского района 
от 18 декабря 2020 года № 105-п

1. В подпункте 1.3.1 пункта 1.3 слова «управление по работе 
с населением межселенных территорий и традиционными от-
раслями хозяйствования» заменить словами «управление по 
делам коренных малочисленных народов Севера и агропро-
мышленного комплекса».

2. Подпункт 2.2.1.1 пункта 2.2.1 изложить в следующей ре-
дакции:

«2.2.1.1. сроки проведения отбора (даты и время начала и 
окончания приема заявлений). Дата начала подачи или окон-
чания приема заявлений заявителей, не может быть ранее:

- 10-го календарного дня, следующего за днем размещения 
объявления о проведении отбора, в случае если получатель 
субсидии определяется по результатам запроса предложений 
и отсутствует информация о количестве получателей субсидии, 
соответствующих категории отбора;

- 5-го календарного дня, следующего за днем размещения 
объявления о проведении отбора, в случае если получатель 
субсидии определяется по результатам запроса предложений 
и имеется информация о количестве получателей субсидии, со-
ответствующих категории отбора;».

3. Подпункт 2.3.5 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3.5. не является иностранными юридическими лицами, в 

том числе местом регистрации которых является государство 
или территория, включенные в утверждаемый Министерством 
финансов Российской Федерации перечень государств и терри-
торий, используемых для промежуточного (офшорного) владе-
ния активами в Российской Федерации (далее - офшорные ком-
пании), а также российскими юридическими лицами, в устав-
ном (складочном) капитале которых доля прямого или косвен-
ного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в сово-
купности превышает 25 процентов. При расчете доли участия 
офшорных компаний в капитале российских юридических лиц 
не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных 
компаний в капитале публичных акционерных обществ (в том 
числе со статусом международной компании), акции которых 
обращаются на организованных торгах в Российской Федера-
ции, а также косвенное участие таких офшорных компаний в 
капитале других российских юридических лиц, реализованное 

через участие в капитале указанных публичных акционерных 
обществ;».

4. Подпункт 2.3.6 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3.6. заявители не должны получать средства из бюджета 

Тазовского района, из которого планируется предоставление 
субсидии в соответствии с настоящим Порядком на основании 
иных муниципальных правовых актов на цель, указанную в 
пункте 1.4 настоящего Порядка».

5. В наименование раздела V слова «контроля за соблюдени-
ем условий, целей» заменить словами: «контроля (мониторинга) 
соблюдением условий». 

6. Пункт 5.3 раздела V дополнить абзацем следующего со-
держания: «Уполномоченный орган обеспечивает проведение 
мониторинга достижения результатов предоставления суб-
сидий, определенных соглашением, и событий, отражающих 
факт завершения соответствующего мероприятия по получе-
нию результата предоставления субсидий (контрольная точка), 
в порядке и по формам, которые установлены Министерством 
финансов Российской Федерации исходя из достижения пре-
доставления субсидии».

7. Приложение № 1 изложить в следующей редакции:
«

Приложение № 1
к Порядку предоставления субсидии  

из бюджета муниципального округа Тазовский район 
Ямало‑Ненецкого автономного округа  

на возмещение затрат на доставку товаров  
в труднодоступные и отдаленные местности

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Заместителю Главы Администрации 
Тазовского района, начальнику 
управления по делам коренных 
малочисленных народов Севера 
и агропромышленного комплекса 
Администрации Тазовского района 
_____________________________

(Ф.И.О.)

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации Тазовского района 

от 24 апреля 2023 года № 364-п

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Порядок предоставления субсидии  

из бюджета муниципального округа Тазовский район Ямало‑Ненецкого автономного округа  
на возмещение затрат на доставку товаров в труднодоступные и отдаленные местности
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ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в отборе на предоставление субсидий 

на возмещение затрат на доставку товаров 
в труднодоступные и отдаленные местности

от ______________________________________________
(наименование и организационно-правовая форма юридического лица/ 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН ____________________________________________
ОГРН ___________________________________________
ЕГРИП/ЕГРН (номер и дата) ________________________

Серия и номер документа, удостоверяющего личность; (для 
индивидуальных предпринимателей, с предоставлением копии 
документа) __________________________

Регистрационный номер работодателя (ПФР) _____________
___________________________________________________

(указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов,  

с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР)

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя или 
юридического лица:___________________________________

e-mail:___________________________________________
Номер телефона/факса: ____________________________
Место государственной регистрации (юридический адрес): 

___________________________________________________
Контактное лицо: __________________________________

(Ф.И.О., должность, номер телефона, e-mail)

Прошу предоставить субсидию на возмещение затрат на 
доставку товаров в труднодоступные и отдаленные местности

в сумме __________________________________________
(цифрами и прописью)

___________________________________________________
Настоящим удостоверяю на первое число месяца, предше-

ствующего месяцу подачи заявления:
предприятие не находится в процессе реорганизации, лик-

видации, банкротства (для юридических лиц), деятельность в 
качестве индивидуального предпринимателя не прекращена;

не являюсь кредитной организацией, страховой организаци-
ей (за исключением потребительских кооперативов), инвести-
ционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, про-
фессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

не являюсь участником соглашений о разделе продукции;
не осуществляю предпринимательскую деятельность в сфе-

ре игорного бизнеса;
не являюсь в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации о валютном регулировании и валютном 
контроле, нерезидентом Российской Федерации;

не являюсь иностранным юридическим лицом, в том числе 
местом регистрации которых является государство или терри-
тория, включенные в утверждаемый Министерством финансов 
Российской Федерации перечень государств и территорий, ис-

пользуемых для промежуточного (офшорного) владения акти-
вами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), 
а также российскими юридическими лицами, в уставном (скла-
дочном) капитале которых доля прямого или косвенного (через 
третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности пре-
вышает 25 процентов. При расчете доли участия офшорных ком-
паний в капитале российских юридических лиц не учитывается 
прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капи-
тале публичных акционерных обществ (в том числе со стату-
сом международной компании), акции которых обращаются на 
организованных торгах в Российской Федерации, а также кос-
венное участие таких офшорных компаний в капитале других 
российских юридических лиц, реализованное через участие в 
капитале указанных публичных акционерных обществ;

в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведе-
ния о дисквалифицированных руководителе, членах коллеги-
ального исполнительного органа, лице, исполняющем функции 
единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере 
заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивидуаль-
ном предпринимателе - производителе товаров, работ, услуг, 
являющихся заявителями;

отсутствуют нарушения соблюдения порядка ценообразо-
вания на товары и услуги, предельных торговых надбавок к 
ценам закупа на отдельные виды социально значимых продо-
вольственных товаров первой необходимости реализуемых на 
территории автономного округа, утвержденных постановлением 
Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа.

Удостоверяю, что не получал средства из бюджета Тазовско-
го района, из которого планируется предоставление субсидии 
в соответствии с настоящим Порядком в соответствии с иными 
нормативными правовыми актами, муниципальными правовы-
ми актами на возмещение затрат на доставку товаров в труд-
нодоступные и отдаленные местности.

Достоверность представленных мною сведений и докумен-
тов гарантирую.

Даю свое согласие на публикацию (размещение) в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о 
заявителе, о подаваемом заявлении, иной информации о заяви-
теле, связанной с соответствующим отбором, а также согласие 
на проверку и обработку персональных данных (для физиче-
ского лица), указанных мной в заявлении.

В соответствии с установленным порядком к заявлению при-
лагаются документы на ______ листах.

Подпись заявителя____________/_________________/
(расшифровка подписи)

МП
Дата подачи заявления _______ ___________ 20__ г. 

 ».

В соответствии с разделом V Положения о реализации ини-
циативных проектов в муниципальном образовании муници-
пальный округ Тазовский район Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, утвержденного решением Думы Тазовского района 
от 21 апреля 2021 года № 6-8-40 «Об утверждении Положения 
о порядке выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения 
инициативных проектов и проведения их конкурсного отбо-
ра», решением Думы Тазовского района от 12 апреля 2023 года 
№ 5-12-25 «О предложении членов в состав конкурсной комис-
сии по рассмотрению инициативных проектов муниципального 
образования», руководствуясь статьями 29, 44 Устава муници-

пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного  
округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т : 
1. Утвердить прилагаемый состав конкурсной комиссии по 

рассмотрению и отбору инициативных проектов муниципально-
го образования муниципальный округ Тазовский район Ямало- 
Ненецкого автономного округа.

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 365-п от 25 апреля 2023 года
Об утверждении состава конкурсной комиссии по рассмотрению и отбору 
инициативных проектов муниципального образования муниципальный округ 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа
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Глава Тазовского района (председатель конкурсной комис-
сии);

заместитель Главы Администрации Тазовского района по 
внутренней политике (заместитель председателя конкурсной 
комиссии);

начальник информационно-аналитического управления 
Администрации Тазовского района (секретарь конкурсной ко-
миссии).

Члены конкурсной комиссии:
заместитель Главы Администрации Тазовского района;
заместитель Главы Администрации Тазовского района;
заместитель Главы Администрации Тазовского района по 

социальным вопросам;
заместитель Главы Администрации Тазовского района, на-

чальник департамента финансов Администрации Тазовского 
района;

председатель общественной палаты Тазовского района (по 
согласованию);

Анисимов Дмитрий Владимирович - депутат Думы Тазов-
ского района по многомандатному округу № 2, председатель 
постоянной комиссии Думы Тазовского района по законности, 
регламенту, депутатской деятельности и обращениям граждан 
(по согласованию);

Вануйто Степан Ванюсивич - депутат Думы Тазовского рай-

она по многомандатному избирательному округу № 2, председа-
тель постоянной комиссии Думы Тазовского района по вопросам 
традиционной хозяйственной деятельности и делам коренных 
малочисленных народов Севера (по согласованию);

Тэсида Афанасий Васильевич - депутат Думы Тазовско-
го района по многомандатному избирательному округу № 4, 
председатель постоянной комиссии Думы Тазовского района 
по жилищно-коммунальному хозяйству, жилищной политике 
и строительству (по согласованию);

Фараджев Эльдар Захид оглы - депутат Думы Тазовского 
района по многомандатному избирательному округу № 2 (по 
согласованию);

Четвертков Вадим Анатольевич - заместитель председате-
ля Думы Тазовского района, председатель постоянной комис-
сии Думы Тазовского района по бюджету, налогам и финансам 
(по согласованию);

Юдин Александр Николаевич - депутат Думы Тазовского 
района по многомандатному избирательному округу № 1, пред-
седатель постоянной комиссии Думы Тазовского района по со-
циальным вопросам, молодежной политике и взаимодействию 
с гражданским обществом (по согласованию);

Яндо Илья Васильевич - депутат Думы Тазовского района 
по многомандатному избирательному округу № 4 (по согласо-
ванию).

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Тазовского района

от 25 апреля 2023 года № 365-п

СОСТАВ
конкурсной комиссии по рассмотрению и отбору инициативных проектов муниципального образования  

муниципальный округ Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

В целях реализации на территории Тазовского района меро-
приятий по улучшению жилищных условий граждан, прожива-
ющих в сельской местности в рамках государственной програм-
мы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских 
территорий», утвержденной Постановлением Правительства 
РФ от 31 мая 2019 года № 696, в соответствии с постановле-
нием Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа от 
13 февраля 2020 года №138-П «О социальных выплатах на стро-
ительство (приобретение) жилья гражданам Российской Феде-
рации, приказа департамента агропромышленного комплекса 
Ямало-Ненецкого автономного округа от 28 декабря 2022 года 
№ 213-ОД «О стоимости одного квадратного метра общей пло-
щади жилья на сельских территориях Ямало-Ненецкого авто-
номного округа на 2023 год, применяемой для расчета размера 
социальных выплат», муниципальной программой Тазовского 
района «Обеспечение качественным жильем и услугами жи-
лищно-коммунального хозяйства на 2015-2025 годы», утверж-
денной постановлением Администрации Тазовского района от 
09 декабря 2014 года № 581, руководствуясь статьей 44 Устава 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Установить уровень софинансирования расходного обя-
зательства и расчетной средней стоимости одного квадратно-
го метра общей площади жилья на 2023 год, применяемой для 
расчета размера социальных выплат, предоставляемых за счет 
средств местного бюджета на строительство (приобретение) жи-
лья гражданам, проживающим в сельской местности Тазовского 
района, в размере 25 процентов от расчетной стоимости жилья.

2. Установить норматив стоимости одного квадратного метра 
общей площади на 2023 год по муниципальному образованию 
муниципальному округу Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа, применяемый для расчета размера соци-
альных выплат для граждан, проживающих в сельской мест-
ности Тазовского района в размере 101 668 рублей.

3. Настоящее постановление распространяется на правоот-
ношения, возникшие с 01 января 2023 года.

4. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации района, кури-
рующего сферу жилищных правоотношений.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 379-п от 25 апреля 2023 года
Об установлении уровня софинансирования расходного обязательства и расчетной 
средней стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на 2023 год, 
применяемой для расчета размера социальных выплат, предоставляемых за счет 
средств местного бюджета на строительство (приобретение) жилья гражданам, 
проживающим в сельской местности Тазовского района
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В целях приведения нормативного правового акта муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа в соответствие с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 18 сентября 2020 года № 1492 «Об 
общих требованиях к нормативным правовым актам, муници-
пальным правовым актам, регулирующим предоставление суб-
сидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим ли-
цам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о признании 
утратившими силу некоторых актов правительства Российской 
Федерации и отдельных положений некоторых актов Прави-
тельства Российской Федерации», руководствуясь статьей 44 
Устава муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненец-

кого автономного округа, Администрация Тазовского района
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 

Порядок предоставления субсидий на финансовую поддержку 
на обслуживание факторий, по возмещению затрат на достав-
ку товаров на фактории, утвержденный постановлением Ад-
министрации Тазовского района от 13 июля 2021 года № 672-п.

2. Настоящее постановление распространяется на правоот-
ношения, возникшие с 09 января 2023 года.

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье».

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 380-п от 25 апреля 2023 года
О внесении изменений в Порядок предоставления субсидии на финансовую поддержку 
на обслуживание факторий, по возмещению затрат на доставку товаров на фактории, 
утвержденный постановлением Администрации Тазовского района от 13 июля 2021 года 
№ 672-п

1. В подпункте 1.3.1 пункта 1.3 слова «управление по работе 
с населением межселенных территорий и традиционными от-
раслями хозяйствования» заменить словами «управление по 
делам коренных малочисленных народов Севера и агропро-
мышленного комплекса».

2. Пункт 1.5 дополнить подпунктом следующего содержания: 
«1.5.2. имеется свидетельство о государственной регистра-

ции и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 
на территории автономного округа.».

3. Подпункт 2.2.1.1 пункта 2.2.1 изложить в следующей ре-
дакции:

«2.2.1.1. сроки проведения отбора (даты и время начала и 
окончания приема заявлений). Дата начала подачи или окон-
чания приема заявлений заявителей, не может быть ранее:

-10-го календарного дня, следующего за днем размещения 
объявления о проведении отбора, в случае если получатель 
субсидии определяется по результатам запроса предложений 
и отсутствует информация о количестве получателей субсидии, 
соответствующих категории отбора;

-5-го календарного дня, следующего за днем размещения 
объявления о проведении отбора, в случае если получатель 
субсидии определяется по результатам запроса предложений 
и имеется информация о количестве получателей субсидии, со-
ответствующих категории отбора;».

4. Подпункт 2.3.1 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3.1. не является иностранными юридическими лицами, в 

том числе местом регистрации которых является государство 
или территория, включенные в утверждаемый Министерством 
финансов Российской Федерации перечень государств и терри-
торий, используемых для промежуточного (офшорного) владе-
ния активами в Российской Федерации (далее - офшорные ком-
пании), а также российскими юридическими лицами, в уставном 
(складочном) капитале которых доля прямого или косвенного 
(через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокуп-
ности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации). При расчете доли 
участия офшорных компаний в капитале российских юриди-
ческих лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие 
офшорных компаний в капитале публичных акционерных об-
ществ (в том числе со статусом международной компании), ак-
ции которых обращаются на организованных торгах в Россий-

ской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных 
компаний в капитале других российских юридических лиц, ре-
ализованное через участие в капитале указанных публичных 
акционерных обществ;».

5. Подпункт 2.3.2 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:
«2.3.2. заявители не должны получать средства из бюджета 

Тазовского района, из которого планируется предоставление 
субсидии в соответствии с настоящим Порядком на основании 
иных муниципальных правовых актов на цель, указанную в 
пункте 1.4 настоящего Порядка.».

6. В пункте 2.13:
6.1. подпункт 2.13.3 изложить в следующей редакции:
«2.13.3. В течение 3 рабочих дней с даты подписания локаль-

ного акта уполномоченный орган размещает информацию на 
едином портале (с момента появления технической возмож-
ности), а также на официальном сайте Администрации Тазов-
ского района об итогах проведенного отбора, содержащую сле-
дующие сведения:

дата, время и место проведения рассмотрения заявлений;
информация об участниках отбора, заявления которых 

были рассмотрены;
информация об участниках отбора, заявления которых 

были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том чис-
ле положений объявления о проведении отбора, которым не со-
ответствуют такие заявления;

наименование получателей субсидий, с которыми заклю-
чаются соглашения, и размер предоставляемой им субсидии.»;

6.2. подпункт 2.13.4 признать утратившим силу.
7. В разделе V:
7.1. в наименование раздела V слова «контроля за соблюде-

нием условий, целей» заменить словами: «контроля (монито-
ринга) соблюдением условий»; 

7.2. пункт 5.3 дополнить абзацем следующего содержания: 
«Уполномоченный орган обеспечивает проведение монито-

ринга достижения результатов предоставления субсидий, опре-
деленных соглашением, и событий, отражающих факт завер-
шения соответствующего мероприятия по получению резуль-
тата предоставления субсидий (контрольная точка), в порядке 
и по формам, которые установлены Министерством финансов 
Российской Федерации исходя из достижения предоставле-
ния субсидии.».

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации Тазовского района 

от 25 апреля 2023 года № 380-п

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в Порядок предоставления субсидии на финансовую поддержку на обслуживание факторий,  

по возмещению затрат на доставку товаров на фактории
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8. Приложение № 1 изложить в следующей редакции:
«

Приложение № 1
к Порядку предоставления субсидий на финансовую 

поддержку на обслуживание факторий, по возмещению 
затрат на доставку товаров на фактории

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Заместителю Главы Администрации 
Тазовского района, начальнику 
управления по делам коренных 
малочисленных народов Севера 
и агропромышленного комплекса 
Администрации Тазовского района 
______________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в отборе на предоставление субсидий 

по оказанию финансовой поддержки  
на обслуживание факторий, возмещение затрат  

на доставку товаров на фактории

от ______________________________________________
(наименование и организационно-правовая форма юридического лица/ 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН ____________________________________________
ОГРН ____________________________________________
ЕГРИП/ЕГРН (номер и дата) ________________________
Серия и номер документа, удостоверяющего личность; (для 

индивидуальных предпринимателей, с предоставлением ко-
пии документа) ___________________ ___________________

Регистрационный номер работодателя (ПФР) __________
___________________________________________________

(указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов,  
с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР)

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя или 
юридического лица: __________________________________

e-mail:___________________________________________
Номер телефона/факса: ____________________________
Место государственной регистрации (юридический адрес): 

___________________________________________________
Контактное лицо: __________________________________

(Ф.И.О., должность, номер телефона, e-mail)

Прошу предоставить субсидию по оказанию финансовой под-
держки на обслуживание факторий ________________________

(наименование факторий)

в сумме __________________________________________
(цифрами и прописью)

Прошу предоставить субсидию на возмещение затрат на до-
ставку товаров на фактории ______________________________

(наименование факторий)

в сумме __________________________________________
(цифрами и прописью)

Настоящим подтверждаю соответствие __________________ 
следующим требованиям:

1) регистрация и осуществление деятельности на террито-
рии Ямало-Ненецкого автономного округа; 

2) юридическое лицо не находиться в процессе реорганиза-
ции (за исключением реорганизации в форме присоединения 
к юридическому лицу, являющемуся получателем субсидии, 

другого юридического лица), ликвидации, в отношении них 
не введена процедура банкротства, деятельность не приоста-
новлена в порядке, предусмотренном законодательством Рос-
сийской Федерации / индивидуальный предприниматель не 
должен прекратить деятельность в качестве индивидуального 
предпринимателя;

3) не является иностранными юридическими лицами, в том 
числе местом регистрации которых является государство или 
территория, включенные в утверждаемый Министерством фи-
нансов Российской Федерации перечень государств и террито-
рий, используемых для промежуточного (офшорного) владения 
активами в Российской Федерации (далее - офшорные компа-
нии), а также российскими юридическими лицами, в уставном 
(складочном) капитале которых доля прямого или косвенного 
(через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокуп-
ности превышает 25 процентов. При расчете доли участия оф-
шорных компаний в капитале российских юридических лиц не 
учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных ком-
паний в капитале публичных акционерных обществ (в том чис-
ле со статусом международной компании), акции которых обра-
щаются на организованных торгах в Российской Федерации, а 
также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале 
других российских юридических лиц, реализованное через уча-
стие в капитале указанных публичных акционерных обществ;

4) не является получателем средств из местного бюджета 
на основании иных муниципальных правовых актов на цели, 
установленные Порядком;

5) отсутствуют нарушения соблюдения порядка ценообра-
зования на товары и услуги, предельных торговых надбавок к 
ценам закупа на отдельные виды социально значимых продо-
вольственных товаров первой необходимости реализуемых на 
территории автономного округа, утвержденных постановлением 
Правительства Ямало-Ненецкого автономного округа;

6) отсутствует просроченная задолженность по возврату в 
бюджет Тазовского района, бюджетных инвестиций, предостав-
ленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, 
и иной просроченной (неурегулированной) задолженности по 
денежным обязательствам перед бюджетом Тазовского района.

Настоящим выражаю согласие на публикацию (размеще-
ние) в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» информации об участнике отбора, подаваемой участником 
отбора заявке, иной информации об участнике отбора, связан-
ной с отбором.

Настоящим выражаю согласие на осуществление органами 
контроля, определенными в соответствии с разделом V Поряд-
ка, проверок соблюдения условий цели и порядка предостав-
ления субсидии.

Настоящим подтверждаю, что представленная информация 
является полной и достоверной. С условиями отбора, предостав-
ления субсидии участник отбора ознакомлен.

Настоящим выражаю согласие на получение документов, 
информации, сведений, необходимых для рассмотрения заяв-
ки об участии в отборе.

Даю свое согласие на проверку и обработку данных, ука-
занных мной в заявлении, включая сбор, систематизацию, на-
копление и хранение. 

Подпись заявителя ___________/____________________/
(расшифровка подписи)

МП
Дата подачи заявления _______ _____________ 20__ г. 

».

В соответствии с постановлением Правительства Ямало-Не-
нецкого автономного округа от 05 июля 2019 года № 714-П «О 
внедрении целевой модели развития региональной системы до-

полнительного образования детей в Ямало-Ненецком автоном-
ном округе», постановлением Правительства Ямало-Ненецкого 
автономного округа от 05 декабря 2019 года № 1274-П «Об ут-

Постановление Администрации Тазовского района № 381-п от 26 апреля 2023 года
Об утверждении Положения о персонифицированном дополнительном образовании 
детей в муниципальном округе Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа
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верждении Правил персонифицированного финансирования 
дополнительного образования детей в Ямало-Ненецком авто-
номном округе», распоряжением Правительства Ямало-Не-
нецкого автономного округа от 28 августа 2019 года № 583-РП 
«Об утверждении Концепции персонифицированного допол-
нительного образования детей в Ямало-Ненецком автономном 
округе», в целях внедрения персонифицированного дополни-
тельного образования детей на территории муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, 
руководствуясь статьями 44, 50 Устава муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Адми-
нистрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемое Положение о персонифициро-

ванном дополнительном образовании детей в муниципальном 
округе Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа.

2. Определить департамент образования Администрации 
Тазовского района уполномоченным органом по реализации 

персонифицированного дополнительного образования детей в 
муниципальном округе Тазовский район Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа.

3. Признать утратившими силу:
3.1. постановление Администрации Тазовского района от 

31 июля 2019 года № 760 «Об утверждении Положения о пер-
сонифицированном дополнительном образовании детей в му-
ниципальном образовании Тазовский район»;

3.2. постановление Администрации Тазовского района от 
10 января 2020 года № 10 «О внесении изменений в Положение 
о персонифицированном дополнительном образовании детей в 
муниципальном образовании Тазовский район, утвержденное 
постановлением Администрации Тазовского района от 31 июля 
2019 года № 760».

4. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

I. Общие положения
1.1. Положение о персонифицированном дополнительном обра-

зовании детей в муниципальном округе Тазовский район Ямало- 
Ненецкого автономного округа (далее Положение, МО Тазов-
ский район ЯНАО) регламентирует порядок взаимодействия 
участников отношений в сфере дополнительного образования в 
целях обеспечения получения детьми, проживающими на тер-
ритории Тазовского района, дополнительного образования за 
счет средств бюджета Тазовского района.

1.2. Для целей настоящего Положения используются сле-
дующие понятия:

1.2.1. услуга дополнительного образования реализация до-
полнительной общеобразовательной программы (части допол-
нительной общеобразовательной программы) в отношении од-
ного физического лица, осваивающего соответствующую до-
полнительную общеобразовательную программу;

1.2.2. поставщик образовательных услуг образовательная 
организация, организация, осуществляющая обучение, инди-
видуальный предприниматель, оказывающая(ий) услуги до-
полнительного образования;

1.2.3. реестр сертификатов дополнительного образования 
база данных о детях, проживающих на территории Тазовского 
района, которые имеют возможность получения дополнитель-
ного образования за счет средств бюджета Тазовского района, 
ведение которой осуществляется в порядке, установленном на-
стоящим Положением;

1.2.4. реестр сертифицированных образовательных программ 
база данных о дополнительных общеобразовательных програм-
мах, реализуемых негосударственными поставщиками образо-
вательных услуг, а также государственными и муниципальными 
поставщиками образовательных услуг в рамках внебюджетной 
деятельности, формируемая в соответствии с правилами пер-
сонифицированного финансирования дополнительного образо-
вания детей в Ямало-Ненецком автономном округе (далее Пра-
вила персонифицированного финансирования);

1.2.5. реестр предпрофессиональных программ база данных 
о дополнительных предпрофессиональных программах в об-
ласти искусств и (или) физической культуры и спорта, реали-
зуемых образовательными организациями за счет бюджетных 
ассигнований;

1.2.6. реестр значимых программ база данных о дополнитель-
ных общеразвивающих программах, реализуемых образова-
тельными организациями за счет бюджетных ассигнований, в 
установленном порядке признаваемых важными для социально- 

экономического развития Тазовского района и/или Ямало- 
Ненецкого автономного округа;

1.2.7. реестр общеразвивающих программ база данных о 
дополнительных общеразвивающих программах, не вошед-
ших в реестр значимых программ, в отношении которых при-
нято решение о сохранении финансирования за счет бюджет-
ных ассигнований, независимо от спроса со стороны населения  
МО Тазовский район ЯНАО;

1.2.8. сертификат дополнительного образования реестровая 
запись о включении ребенка в систему персонифицированного 
дополнительного образования, подтверждающая его право на 
получение дополнительного образования за счет средств бюд-
жета Тазовского района. В целях настоящего положения под 
предоставлением ребенку сертификата дополнительного обра-
зования понимается создание записи в реестре сертификатов 
дополнительного образования;

1.2.9. сертификат дополнительного образования в зависи-
мости от способа его использования может иметь один из сле-
дующих статусов:

сертификат учета - статус сертификата дополнительного 
образования, предусматривающий возможность его исполь-
зования для обучения исключительно по программам, реали-
зуемым государственными и муниципальными поставщика-
ми образовательных услуг, финансовое обеспечение которых 
осуществляется за счет средств бюджета Тазовского района;

сертификат персонифицированного финансирования - ста-
тус сертификата дополнительного образования, предусматри-
вающий его использование в соответствии с Правилами пер-
сонифицированного финансирования для обучения по допол-
нительным общеобразовательным программам, включенным в 
реестр сертифицированных образовательных программ; 

1.2.10. программа персонифицированного финансирования 
документ, устанавливающий на определенный период пара-
метры системы персонифицированного финансирования, в том 
числе объем обеспечения сертификатов персонифицированного 
финансирования, число и структуру действующих сертифика-
тов персонифицированного финансирования, порядок опреде-
ления норматива обеспечения сертификата;

1.2.11. уполномоченный орган по реализации персонифици-
рованного дополнительного образования (далее - уполномочен-
ный орган) Администрация Тазовского района в лице департа-
мента образования, определенного в качестве исполнителя про-
граммы персонифицированного финансирования;

1.2.12. уполномоченная организация - участник системы пер-

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации Тазовского района 

от 26 апреля 2023 года № 381-п

ПОЛОЖЕНИЕ 
о персонифицированном дополнительном образовании детей  

в муниципальном округе Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа
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сонифицированного финансирования, осуществляющий плате-
жи по договорам об образовании, заключенным между родите-
лями (законными представителями) обучающегося и (или) са-
мим обучающимся при достижении 14 лет - участниками си-
стемы персонифицированного финансирования МО Тазовский 
район ЯНАО и поставщиками образовательных услуг.

1.3. Положение устанавливает:
порядок ведения реестра и получения сертификатов допол-

нительного образования;
порядок формирования реестров дополнительных общеоб-

разовательных программ;
порядок использования сертификатов дополнительного об-

разования.

II. Порядок ведения реестра  
и получения сертификатов дополнительного образования

2.1. Ведение реестра сертификатов дополнительного образо-
вания осуществляется уполномоченным органом или организа-
цией, наделенной соответствующими полномочиями решением 
уполномоченного органа (далее уполномоченная организация).

2.2. Право на получение и использование сертификата допол-
нительного образования имеют все дети в возрасте от 5-ти до 18‑ти 
лет, проживающие на территории МО Тазовский район ЯНАО.

2.3. Для получения сертификата дополнительного образова-
ния родитель (законный представитель) ребенка или ребенок, 
достигший возраста 14 лет (далее Заявитель), подает в уполно-
моченный орган (уполномоченную организацию, МОО), а так-
же в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Поло-
жения, иному юридическому лицу, заявление о предоставле-
нии сертификата дополнительного образования и регистрации 
в реестре сертификатов дополнительного образования (далее 
Заявление) содержащее следующие сведения:

2.3.1. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) ре-
бенка;

2.3.2. серия и номер документа, удостоверяющего личность 
ребенка (свидетельство о рождении ребенка или паспорт граж-
данина Российской Федерации, удостоверяющий личность 
ребенка или временное удостоверение личности гражданина 
Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 
паспорта ребенка);

2.3.3. дату рождения ребенка;
2.3.4. страховой номер индивидуального лицевого счёта (при 

его наличии);
2.3.5. место (адрес) фактического проживания ребенка;
2.3.6. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) ро-

дителя (законного представителя) ребенка;
2.3.7. контактную информацию родителя (законного пред-

ставителя) ребенка;
2.3.8. согласие Заявителя на обработку персональных данных 

в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2.3.9. отметку об ознакомлении Заявителя с условиями пре-
доставления, использования, прекращения действия сертифи-
ката дополнительного образования, а также Правилами персо-
нифицированного финансирования.

2.3.10. сведения о ранее выданном сертификате дополни-
тельного образования в другом муниципальном районе (город-
ском округе) (в случае, если сертификат дополнительного об-
разования был ранее выдан в другом муниципальном районе 
(городском округе));

2.3.11. обязательство Заявителя уведомлять уполномочен-
ный орган (уполномоченную организацию), или в случаях, пред-
усмотренных пунктом 2.8 настоящего Положения, иное юриди-
ческое лицо, посредством личного обращения с предоставлени-
ем подтверждающих документов об изменениях, указанных в 
Заявлении сведений, в течение 20 рабочих дней после возник-
новения соответствующих изменений.

2.4. Заявитель одновременно с заявлением предъявляет долж-
ностному лицу, осуществляющему прием заявления, следующие 
документы или их копии, заверенные в нотариальном порядке:

2.4.1. свидетельство о рождении ребенка или паспорт граж-
данина Российской Федерации, удостоверяющий личность 
ребенка, или временное удостоверение личности гражданина 

Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 
паспорта ребенка;

2.4.2. документ, удостоверяющий личность родителя (закон-
ного представителя) ребенка;

2.4.3. страховое свидетельство обязательного пенсионного 
страхования ребенка (при его наличии);

2.4.4. один из документов, подтверждающих проживание ре-
бенка на территории Тазовского района:

2.4.4.1. свидетельство о регистрации ребенка по месту жи-
тельства или по месту пребывания, или документ, содержа-
щий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 
по месту пребывания;

2.4.4.2. справку об обучении по основной образовательной 
программе в организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, расположенной на территории МО Тазовский 
район ЯНАО.

2.5. Должностное лицо, осуществляющее прием документов, 
проверяет соответствие копий оригиналам документов (нотари-
ально заверенным копиям) и возвращает оригиналы докумен-
тов (нотариально заверенные копии) Заявителю.

2.6. Заявление регистрируется должностным лицом, осу-
ществляющим прием Заявления, в день его представления.

2.7. В случае, если должностному лицу предъявлены не все 
документы, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего Поло-
жения, должностное лицо, осуществляющее прием Заявления, 
возвращает его Заявителю в день представления Заявителем 
Заявления.

2.8. Прием и регистрация Заявлений, по решению уполно-
моченного органа (уполномоченной организации) может осу-
ществляться иными юридическими лицами (далее юридическое 
лицо), в том числе муниципальными учреждениями дополни-
тельного образования.

2.9. При приеме Заявления, юридическое лицо, определенное 
в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Положения, самосто-
ятельно проверяет достоверность представленных сведений, и 
в течение 3-х рабочих дней с момента поступления Заявления 
передает Заявление в уполномоченный орган (уполномочен-
ную организацию).

2.10. Уполномоченный орган (уполномоченная организация) 
в течение 3-х рабочих дней со дня получения Заявления (в том 
числе при получении Заявления от юридического лица, опре-
деленного в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Положе-
ния) определяет соответствие сведений условиям, указанным 
в подпункте 2.12 настоящего Положения и принимает решение 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) ребенку серти-
фиката дополнительного образования..

2.11. При несоответствии сведений условиям, указанным в 
пункте 2.12 настоящего Положения, уполномоченной организа-
цией принимается решение об отказе в предоставлении ребенку 
сертификата дополнительного образования.

2.12. Положительное решение о предоставлении сертифика-
та дополнительного образования принимается уполномоченным 
органом (уполномоченной организацией) при одновременном 
выполнении следующих условий:

2.12.1. ребенок проживает на территории МО Тазовский рай-
он ЯНАО, либо осваивает основную образовательную программу 
в общеобразовательной или иной образовательной организации, 
расположенной на территории Тазовского района;

2.12.2. в реестре сертификатов дополнительного образова-
ния Тазовского района отсутствует запись о предоставленном 
ранее сертификате дополнительного образования;

2.12.3. в реестрах сертификатов дополнительного образова-
ния других муниципальных районов (городских округов) отсут-
ствуют сведения о действующих договорах об образовании ре-
бенка, оказываемых ему услугах по реализации дополнитель-
ных общеобразовательных программ.

2.12.4. в Заявлении указаны достоверные сведения, под-
тверждаемые предъявленными документами;

2.12.5. Заявитель, а также ребенок (в случае достижения 
возраста 14-ти лет и в случае, если ребенок не является Заяви-
телем) предоставил согласие на обработку персональных дан-
ных для целей персонифицированного учета и персонифициро-
ванного финансирования дополнительного образования детей.
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2.13. Решение о предоставлении ребенку сертификата до-
полнительного образования уполномоченный орган (уполно-
моченная организация) доводит до сведения образовательной 
организации, реализующей программы дополнительного обра-
зования в день принятия решения посредством направления 
информации на электронную почту.

2.14. В течение 1 рабочего дня после принятия положитель-
ного решения о предоставлении ребенку сертификата дополни-
тельного образования уполномоченный орган (уполномоченная 
организация) создает запись в реестре сертификатов дополни-
тельного образования с указанием номера сертификата, состо-
ящего из 10 цифр, определяемых случайным образом, а также 
сведений о ребенке и родителе (законном представителе) ре-
бенка, а в случае, предусмотренном пунктом 2.14 настоящего 
Положения, подтверждает соответствующую запись в реестре 
сертификатов дополнительного образования.

2.15. При создании записи о сертификате дополнительного 
образования в реестре сертификатов дополнительного образо-
вания для сертификата дополнительного образования устанав-
ливается статус сертификата учета.

2.16. В случае использования уполномоченным органом 
(уполномоченной организацией) информационной системы пер-
сонифицированного дополнительного образования Заявитель 
может направить электронную заявку на создание записи в 
реестре сертификатов дополнительного образования, которая 
должна содержать сведения, указанные в пункте 2.3 настояще-
го Положения (далее электронная заявка).

В течение 1 рабочего дня после поступления электронной 
заявки уполномоченным органом (уполномоченной организа-
цией) создается запись о сертификате дополнительного обра-
зования в реестре сертификатов дополнительного образования, 
для которой устанавливается статус, не предусматривающий 
возможности использования сертификата дополнительного об-
разования (далее Ожидающая запись).

Заявитель вправе использовать сведения об Ожидающей за-
писи для выбора образовательных программ и изменения ста-
туса сертификата дополнительного образования.

Поставщики образовательных услуг имеют право зачислить 
ребенка на выбранные им образовательные программы после 
подтверждения Ожидающей записи. Подтверждение Ожида-
ющей записи осуществляется уполномоченным органом (упол-
номоченной организацией) в соответствии с пунктами 2.3 2.13 
настоящего Положения.

В случае если в течение 30-ти рабочих дней после создания 
Ожидающей записи Заявитель не предоставит в уполномочен-
ный орган (уполномоченную организацию) Заявление и доку-
менты, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего Положения, 
Ожидающая запись исключается уполномоченным органом 
(уполномоченной организацией) из реестра сертификатов до-
полнительного образования.

2.17. В случае, если на момент получения сертификата допол-
нительного образования в МО Тазовский ЯНАО район у ребенка 
имеется действующий сертификат дополнительного образова-
ния, предоставленный в другом муниципальной районе (город-
ском округе), уполномоченный орган (уполномоченная органи-
зация) при принятии положительного решения о предоставле-
нии сертификата дополнительного образования МО Тазовский 
район ЯНАО направляет уведомление в уполномоченный орган 
(уполномоченную организацию), в реестр сертификатов допол-
нительного образования которого(ой) внесена реестровая запись 
о сертификате ребенка, о предоставлении ребенку сертифика-
та дополнительного образования на территории МО Тазовский 
район ЯНАО. При этом в реестре сертификатов дополнитель-
ного образования МО Тазовский район создается реестровая 
запись с номером сертификата дополнительного образования, 
соответствующим ранее выданному номеру сертификата до-
полнительного образования.

2.18. По запросу родителя (законного представителя) ре-
бенка или ребенка, достигшего возраста 14 лет, уполномочен-
ная организация готовит и выдает родителю (законному пред-
ставителю) ребенка или ребенку, достигшему возраста 14 лет, 
выписку из реестра выданных сертификатов дополнительного 
образования, которая содержит сведения о номере сертифика-

та дополнительного образования, фамилии, имени и отчестве 
(при наличии) ребенка, а также уникальный пароль для входа 
в личный кабинет информационной системы персонифициро-
ванного дополнительного образования (в случае использования 
информационной системы персонифицированного дополнитель-
ного образования).

2.19. Приостановление действия сертификата дополнитель-
ного образования осуществляется уполномоченным органом 
(уполномоченной организацией) в случаях:

2.19.1. письменного обращения со стороны родителя (закон-
ного представителя) ребенка или непосредственно ребенка (в 
случае достижения возраста 14-ти лет), которому предостав-
лен сертификат дополнительного образования;

2.19.2. нарушения со стороны родителя (законного предста-
вителя) ребенка и (или) ребенка (в случае достижения возраста 
14-ти лет), которому предоставлен сертификат дополнительного 
образования, Правил персонифицированного финансирования.

2.20. Исключение сертификата дополнительного образова-
ния из реестра сертификатов дополнительного образования 
осуществляется уполномоченным органом (уполномоченной 
организацией) в случаях:

2.20.1. письменного обращения со стороны родителя (закон-
ного представителя) ребенка или непосредственно ребенка (в 
случае достижения возраста 14-ти лет), которому предостав-
лен сертификат дополнительного образования;

2.20.2. поступления уведомления от уполномоченного органа 
(уполномоченной организации) другого муниципального райо-
на (городского округа) о предоставлении сертификата дополни-
тельного образования ребенку, сведения о котором содержатся 
в соответствующей реестровой записи;

2.20.3. достижения ребенком предельного возраста, установ-
ленного пунктом 2.2 настоящего Положения.

2.21. В случае изменения предоставленных ранее сведений о 
ребенке Заявитель обращается в уполномоченный орган (упол-
номоченную организацию), либо в случаях, предусмотренных 
пунктом 2.8 настоящего Положения, к иному юридическому 
лицу с заявлением об изменении сведений, содержащим: пере-
чень сведений, подлежащих изменению; причину(ы) изменения 
сведений; новые сведения, на которые необходимо изменить 
сведения, уже внесенные в реестр сертификатов дополнитель-
ного образования (далее заявление об уточнении данных). При 
подаче заявления об уточнении данных Заявителем предъяв-
ляются документы, либо их копии, заверенные в нотариальном 
порядке, подтверждающие достоверность новых сведений, на 
которые необходимо изменить сведения, ранее внесенные в 
Реестр сертификатов дополнительного образования. При при-
еме заявления об уточнении данных, юридическое лицо, опре-
деленное в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Положения, 
самостоятельно проверяет достоверность представленных све-
дений, и в течение 3-х рабочих дней с момента поступления за-
явления об уточнении данных передает его в уполномоченный 
орган (уполномоченную организацию).

2.22. Заявление об уточнении данных рассматривается упол-
номоченной организацией (уполномоченным органом) в тече-
ние 3-х рабочих дней. На основании рассмотрения заявления 
об уточнении данных о ребенке уполномоченная организация 
(уполномоченный орган) принимает решение об изменении све-
дений о ребенке (оставлении сведений о ребенке без изменения). 
В случае принятия решения об изменении сведений о ребенке 
уполномоченная организация (уполномоченный орган) в тече-
ние 5-ти рабочих дней вносит изменение в соответствующую 
запись в Реестре сертификатов дополнительного образования.

2.23. В случае, достижения ребенком предельного возрас-
та, исключение сертификата дополнительного образования из 
реестра сертификатов дополнительного образования осущест-
вляется по завершению ребенком обучения по осваиваемым им 
на момент достижения предельного возраста, установленного 
пунктом 2.2 настоящего Положения, дополнительным общеоб-
разовательным программам (частям).

2.24. Информация о порядке получения сертификата допол-
нительного образования, включая форму заявления, требования 
к предоставляемым документам, подлежит обязательному раз-
мещению в открытых информационных источниках.
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III. Порядок формирования реестров  
дополнительных общеобразовательных программ

3.1. В целях обеспечения вариативности и доступности до-
полнительного образования уполномоченный орган (уполномо-
ченная организация) осуществляет ведение реестров образо-
вательных программ (реестра сертифицированных образова-
тельных программ, реестра предпрофессиональных программ, 
реестра значимых программ, реестра общеразвивающих про-
грамм), доступных для прохождения обучения детьми, имею-
щими сертификаты дополнительного образования.

3.2. В реестр сертифицированных образовательных про-
грамм включаются дополнительные общеобразовательные 
программы, прошедшие сертификацию в установленном Пра-
вилами персонифицированного финансирования порядке, ре-
ализуемые поставщиками образовательных услуг, доступные 
для прохождения обучения за счет сертификатов дополнитель-
ного образования.

3.3. В целях формирования реестров предпрофессиональных 
программ, значимых программ, общеразвивающих программ 
образовательные организации, осуществляющие образователь-
ную деятельность по реализации дополнительных общеобразо-
вательных программ за счет бюджетных ассигнований бюдже-
та Тазовского района, ежегодно до 20 августа и до 15 декабря 
текущего года передают уполномоченному органу перечни ре-
ализуемых ими дополнительных общеобразовательных про-
грамм (далее перечни образовательных программ организаций).

3.4. Решения о включении дополнительной общеобразова-
тельной программы в соответствующий реестр образователь-
ных программ, максимальной численности обучающихся по 
соответствующей программе за счет бюджетных ассигнова-
ний бюджета Тазовского района на плановый финансовый год 
принимаются не позднее 20 декабря текущего года по резуль-
татам рассмотрения перечней образовательных программ ор-
ганизаций комиссией по формированию реестров программ 
дополнительного образования (далее Комиссия по реестрам), 
состав которой ежегодно утверждается Администрацией МО 
Тазовский район ЯНАО. Решения о корректировке реестров 
образовательных программ, максимальной численности обу-
чающихся по соответствующей программе за счет бюджетных 
ассигнований бюджета Тазовского района на период с сентя-
бря по декабрь текущего года принимаются Комиссией по ре-
естрам не позднее 25 августа текущего года. В Комиссию по 
реестрам в обязательном порядке включаются представители 
органов местного самоуправления, осуществляющих функции 
и полномочия учредителей, в отношении образовательных ор-
ганизаций, осуществляющих деятельность за счет бюджетных 
ассигнований бюджета Тазовского района.

3.5. Решения о включении дополнительных общеобразо-
вательных программ в соответствующие реестры образова-
тельных программ, максимальной численности обучающихся 
по каждой программе, принимаемые Комиссией по реестрам, 
учитываются органами местного самоуправления, осуществля-
ющими функции и полномочия учредителей, главными распо-
рядителями средств, в ведении которых находятся казенные 
учреждения, при формировании и утверждении муниципаль-
ных заданий бюджетным и автономным учреждениям и опре-
делении объемов бюджетных ассигнований казенным учреж-
дениям, соответственно.

3.6. Решение о включении дополнительной предпрофессио-
нальной программы в реестр предпрофессиональных программ 
и установлении максимальной численности обучающихся по 
программе Комиссия по реестрам принимает с учетом оценки 
потребности населения муниципалитета в соответствующей 
программе и направлений социально-экономического разви-
тия муниципалитета.

3.7. Решение о включении дополнительной общеразвиваю-
щей программы в реестр значимых программ Комиссия по рее-
страм принимает в случае одновременного соответствия допол-
нительной общеразвивающей программы не менее чем двум из 
следующих условий:

3.7.1. образовательная программа специально разработана 
в целях сопровождения отдельных категорий обучающихся;

3.7.2. образовательная программа специально разработана 

в целях сопровождения социально-экономического развития 
муниципалитета;

3.7.3. образовательная программа специально разработана в 
целях сохранения традиций муниципалитета и/или формиро-
вания патриотического самосознания детей;

3.7.4. образовательная программа реализуется в целях обе-
спечения развития детей по обозначенным на уровне МО Тазов-
ский район и/или региона приоритетным видам деятельности;

3.7.5. образовательная программа специально разработана в 
целях профилактики и предупреждения нарушений требований 
законодательства Российской Федерации, в том числе в целях 
профилактики детского дорожно-транспортного травматизма, 
девиантного поведения детей и подростков;

3.7.6. образовательная программа не будет востребована на-
селением, в случае ее реализации в рамках системы персони-
фицированного финансирования дополнительного образования, 
в том числе в связи с ее высокой стоимостью.

3.8. В случае, если дополнительная общеобразовательная 
программа, включенная в перечень образовательных программ 
организации, не удовлетворяет условиям включения в реестр 
значимых программ, указанным в пункте 3.7 настоящего Поло-
жения, и при этом не соответствует условиям включения обра-
зовательной программы в реестр сертифицированных образо-
вательных программ, установленным Правилами персонифи-
цированного финансирования, Комиссия по реестрам вправе 
принять решение о ее включении в реестр общеразвивающих 
программ. Решение о включении дополнительной общеобразо-
вательной программы в реестр общеразвивающих программ 
принимается по окончанию завершения формирования рее-
стров предпрофессиональных программ и значимых программ, 
с учетом доступных после формирования указанных реестров 
остатков бюджетных ассигнований.

3.9. В реестр общеразвивающих программ в приоритетном 
порядке включаются дополнительные общеобразовательные 
программы, не включенные в реестры значимых и предпро-
фессиональных программ, освоение которых в новом учебном 
году продолжается детьми, зачисленными на обучение и пере-
веденными в учебном году, предшествующему формированию 
реестров программ. Новые зачисления на обучение на соответ-
ствующие программы могут быть ограничены по решению Ко-
миссии по реестрам.

3.10. В реестры предпрофессиональных и значимых про-
грамм могут включаться соответствующие дополнительные 
общеобразовательные программы, реализуемые на территории 
МО Тазовский район ЯНАО за счет средств бюджета Ямало-
Ненецкого автономного округа.

IV. Порядок использования сертификатов  
дополнительного образования 

4.1. Сертификат дополнительного образования может ис-
пользоваться для получения ребенком дополнительного обра-
зования по любой из дополнительных общеобразовательных 
программ, включенной в любой из реестров образовательных 
программ.

4.2. Сертификат дополнительного образования не может од-
новременно использоваться для получения образования по до-
полнительным общеобразовательным программам, включен-
ным в реестр сертифицированных образовательных программ 
и реестр общеразвивающих программ. В целях определения 
возможности использования сертификата дополнительного 
образования для получения образования по дополнительным 
общеобразовательным программам, включенным в реестр сер-
тифицированных образовательных программ и реестр общераз-
вивающих программ, сертификату дополнительного образова-
ния присваивается статус сертификата учета или сертификата 
персонифицированного финансирования.

4.3. Статус сертификата персонифицированного финансиро-
вания присваивается сертификату дополнительного образова-
ния при приеме поставщиком образовательных услуг заявления 
о зачислении или предварительной заявки на обучение в элек-
тронном виде (далее Заявка на обучение) по дополнительной об-
щеобразовательной программе, включенной в реестр сертифи-
цированных образовательных программ, в случае соблюдения 
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условий, установленных пунктом 4.5 настоящего Положения.
4.4. Изменение статуса сертификата персонифицированного 

финансирования на статус сертификата учета при приеме по-
ставщиком образовательных услуг Заявки на обучение по до-
полнительной общеобразовательной программе, включенной в 
реестры предпрофессиональных, общеразвивающих или зна-
чимых программ, происходит при соблюдении условий, уста-
новленных пунктом 4.6 настоящего Положения. В ином случае 
статус сертификата не меняется.

4.5. Перевод сертификата дополнительного образования в 
статус сертификата персонифицированного финансирования 
осуществляется при условии отсутствия фактов текущего ис-
пользования сертификата дополнительного образования для 
обучения по дополнительным общеобразовательным програм-
мам в объеме, не предусмотренном пунктом 4.11 настоящего 
Положения.

4.6. Перевод сертификата дополнительного образования в 
статус сертификата учета может быть осуществлен при одно-
временном выполнении следующих условий:

отсутствуют заключенные с использованием рассматрива-
емого для перевода сертификата договоры об образовании, а 
также поданные с использованием указанного сертификата и 
неотклоненные Заявки, на обучение по дополнительным обще-
образовательным программам, включенным в реестр сертифи-
цированных образовательных программ;

норматив обеспечения сертификата дополнительного обра-
зования, определяемый в соответствии с программой персони-
фицированного финансирования на момент приема поставщи-
ком образовательных услуг Заявки на обучение по дополни-
тельной общеобразовательной программе, не превышает объем 
остатка средств на рассматриваемом для перевода сертификате.

4.7. Перевод сертификата дополнительного образования в 
статус сертификата персонифицированного финансирования, 
в случае соблюдения условий, установленных пунктом 4.5 на-
стоящего Положения, осуществляется уполномоченным орга-
ном (уполномоченной организацией):

4.7.1. в день подачи Заявки на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе, включенной в реестр серти-
фицированных образовательных программ, в случае если на 
момент подачи заявки на обучение общий объем обеспечения 
действующих сертификатов дополнительного образования со 
статусом сертификата персонифицированного финансирова-
ния не достиг совокупного объема обеспечения сертификатов 
персонифицированного финансирования, установленного Про-
граммой персонифицированного финансирования;

4.7.2. по мере высвобождения зарезервированных для обе-
спечения сертификатов персонифицированного финансирова-
ния средств, предусмотренных Программой персонифициро-
ванного финансирования в порядке общей очереди в зависи-
мости от времени и даты направления уведомления на смену 
статуса сертификата.

4.8. В случае наличия фактов использования сертифика-
та дополнительного образования в текущем финансовом году 
в качестве сертификата учета для обучения по дополнитель-
ным общеобразовательным программам, освоение которых не 
предусмотрено пунктом 4.11 настоящего Положения, при пере-
воде сертификата дополнительного образования в статус сер-
тификата персонифицированного финансирования норматив 
обеспечения сертификата персонифицированного финансиро-
вания устанавливается в размере норматива обеспечения сер-
тификата, предусмотренного для соответствующей категории 
детей, уменьшенного пропорционально числу дней, оставших-
ся до завершения текущего финансового года с момента подачи 
уведомления об изменении статуса сертификата дополнитель-
ного образования, без учета периода отпусков в системе допол-
нительного образования.

4.9. Перевод сертификата дополнительного образования в 
статус сертификата учета, в случае соблюдения условий, уста-
новленных пунктом 4.6 настоящего Положения, осуществляет-
ся уполномоченным органом (уполномоченной организацией) 
в день подачи Заявки на обучение по дополнительной общеоб-
разовательной программе, включенной в реестр общеразвива-
ющих программ.

4.10. Сертификат дополнительного образования, имеющий 
статус сертификата персонифицированного финансирования, 
подлежит автоматическому переводу в статус сертификата уче-
та без направления Заявки на обучение в случаях:

4.10.1. при отклонении всех ранее поданных с использовани-
ем сертификата дополнительного образования заявок на обу-
чения по дополнительным общеобразовательным программам, 
включенным в реестр сертифицированных образовательных 
программ, при одновременном отсутствии в текущем финан-
совом году заключенных с использованием сертификата до-
полнительного образования договоров об образовании в рамках 
системы персонифицированного финансирования;

4.10.2. при наступлении очередного финансового года, за ис-
ключением случаев, когда с использованием сертификата до-
полнительного образования в рамках системы персонифициро-
ванного финансирования дополнительного образования были 
заключены договоры об образовании, действующие в очеред-
ном финансовом году.

4.11. Максимальное количество услуг, получение которых 
предусматривается по дополнительным образовательным про-
граммам, включенным в соответствующий реестр образова-
тельных программ, в зависимости от статуса сертификата и его 
группы устанавливается в соответствии с Таблицей 1.

Таблица 1. 
Максимальное количество услуг,  

получение которых предусматривается по дополнительным 
образовательным программам, включенным  

в соответствующий реестр образовательных программ

Статус сер-
тификата

Максимальное количество услуг, 
получение которых предусма-
тривается по образовательным 

программам, включенным в соот-
ветствующий реестр образова-

тельных программ

Максимальное совокуп-
ное количество услуг по 

реализации образо-
вательных программ 

из реестров значимых 
и общеразвивающих 
программ, получение 
которых допускается

Реестр 
предпро-
фессио-
нальных 

программ

Реестр 
значи-

мых про-
грамм

Реестр 
общераз-

вивающих 
программ

Дети в возрасте от 5-ти до 18-ти лет
Сертификат 

учета
2 2 2 4

Сертификат 
персонифи-
цированного 
финансиро-

вания

1 2 0 2

4.12. При подаче с использованием сертификата допол-
нительного образования Заявок на обучение по дополни-
тельным общеобразовательным программам, включенным 
в реестры предпрофессиональных программ, значимых 
программ, общеразвивающих программ, поставщик обра-
зовательных услуг запрашивает в уполномоченном органе 
(уполномоченной организации) информацию о возможно-
сти использования соответствующего сертификата допол-
нительного образования для обучения по выбранной про-
грамме, а также о достижении ограничения на зачисление 
на обучение по соответствующему сертификату дополни-
тельного образования.

В случае, если использование соответствующего сертифи-
ката дополнительного образования для обучения по выбранной 
программе невозможно, либо если по результатам зачисления на 
обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной 
программе объем оказываемых услуг превысит максимальное 
количество оказываемых услуг, установленное пунктом 4.11 на-
стоящего Положения для соответствующего сертификата до-
полнительного образования, поставщик образовательных услуг 
отклоняет поступившую заявку на обучение.

4.13. При отсутствии оснований для отклонения заявки на об-
учение, поданной от лица ребенка, предусмотренных пунктом 
4.11 настоящего Положения, поставщик образовательных услуг 
рассматривает заявку на соответствие требованиям, установ-
ленным локальным порядком приема на обучение по дополни-
тельным общеобразовательным программам и в случае выпол-
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нения условий порядка зачисления на обучение по выбранной 
образовательной программе зачисляет ребенка на обучение. 
О факте зачисления ребенка по выбранной образовательной 
программе с использованием соответствующего сертификата 
дополнительного образования образовательная организация 
в течение 1 рабочего дня информирует уполномоченный орган 
(уполномоченную организацию).

4.14. Поставщик образовательных услуг в течение 1 рабоче-
го дня с момента прекращения образовательных отношений с 
ребенком (момента отчисления ребенка) информирует уполно-
моченный орган (уполномоченную организацию) о факте пре-
кращения образовательных отношений по соответствующему 
сертификату дополнительного образования.

4.15. Порядок использования сертификата дополнительно-
го образования для обучения по дополнительным общеобразо-

вательным программам, включенным в реестр сертифициро-
ванных образовательных программ определяется Правилами 
персонифицированного финансирования и Программой пер-
сонифицированного финансирования.

4.16. В случае, если на начало нового учебного года ребенок 
продолжает обучение по образовательным программам, вклю-
ченным в реестры предпрофессиональных, значимых и обще-
развивающих программ, при этом число получаемых им услуг 
превышает возможности для зачислений, предусмотренные 
пунктом 4.11 настоящего Положения, поставщики образова-
тельных услуг, на обучение по программам которых зачислен 
соответствующий ребенок, продолжают его обучение, незави-
симо от количества получаемых ребенком услуг. При этом за-
числение указанного ребенка на новые образовательные про-
граммы осуществляется в общем порядке.

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», руководствуясь статьями 39, 44, 47 Устава муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и принятие решения об ее ут-
верждении». 

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она, курирующего сферу земельных отношений.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 382-п от 26 апреля 2023 года
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории и принятие решения об ее утверждении»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Подготовка схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и принятие решения об ее утверждении» (далее - 
регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламента яв-
ляются отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услу-

ги являются физические и юридические лица либо их уполно-
моченные представители (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных ус-
луг, а также справочной информации, осуществляется:

- при личном обращении заявителя непосредственно специа-
листами департамента имущественных и земельных отношений 
Администрации Тазовского района (далее - Уполномоченный 
орган), работниками многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) 
(здесь и далее при упоминании МФЦ после заключения согла-
шения между Уполномоченным органом и МФЦ);

- с использованием средств телефонной связи при обраще-
нии в Уполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;

- путем обращения в письменной форме почтой в адрес Упол-
номоченного органа, МФЦ или по адресу электронной почты 
Уполномоченного органа, МФЦ;

- на стендах и/или с использованием средств электронного 
информирования в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;

- на официальном сайте органов местного самоуправления 
муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа http://www.tasu.ru (далее - официальный 
сайт Администрации Тазовского района), официальном сайте 
Уполномоченного органа в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет http://www. https://dizoadm.yanao.ru 
(далее - сайт Уполномоченного органа) и едином официальном 
интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном 
округе в информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет: http://www.mfc.yanao.ru (далее - сайт МФЦ);

- в государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  
www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и/или «Региональ-

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Тазовского района

от 26 апреля 2023 года № 382-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Подготовка схемы расположения земельного участка  

или земельных участков на кадастровом плане территории и принятие решения об ее утверждении»
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ный портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Ямало-Ненецкого автономного округа» www.pgu-yamal.
ru (далее - Региональный портал). На Едином портале и /или 
Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-
лению указанных документов, а так же перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, по-

рядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) размер платы, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществля-
емых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используе-
мые при предоставлении муниципальной услуги.

Доступ к указанной информации предоставляется заявите-
лю бесплатно, без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требу-
ет заключения лицензионного или иного соглашения с право-
обладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заяви-
телей лично в приемные часы специалисты Уполномоченного 
органа, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, работники МФЦ, участвующие в организации предоставле-
ния муниципальной услуги, подробно и в вежливой (коррект-
ной) форме информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который поступил зво-
нок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся 
лицу сообщается телефонный номер, по которому можно полу-
чить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляет-
ся не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист, осуществляющий устное информи-
рование, предлагает направить обращение о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муници-
пальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересо-
ванного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам порядка предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется при полу-
чении обращения заинтересованного лица о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, участвующие в пре-
доставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участву-
ющие в организации предоставления муниципальной услуги, от-
ветственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объек-
тивное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, 
готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в 
течение 30 дней с момента их регистрации в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции», путем направления ответов почтовым отправлением или 
в форме электронного сообщения по адресу электронной почты 
либо через Единый портал, с момента реализации технической 
возможности, в зависимости от способа обращения заявителя.

1.3.3. Государственное учреждение Ямало-Ненецкого авто-
номного округа «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее также - МФЦ) 
осуществляет информирование, консультирование заявите-
лей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением му-
ниципальной услуги, в соответствии с соглашением о взаимо-
действии между МФЦ и Администрацией Тазовского района 
(далее - соглашение о взаимодействии) в секторах информиро-
вания МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ: 
8-800-2000-115 (бесплатно по России).

Информирование о ходе выполнения запроса по предостав-
лению муниципальной услуги может осуществляться МФЦ в 
случае подачи заявления в МФЦ, либо на Едином портале с вы-
бором способа получения результата услуги через МФЦ.

Часы приема заявителей в МФЦ для предоставления муни-
ципальной услуги и информирования (за исключением нерабо-
чих праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового 
кодекса Российской Федерации) по каждому территориально-
му отделу МФЦ указаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты»/ 
«График работы».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги - подготовка схе-

мы расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории и принятие решения об 
ее утверждении.

Муниципальная услуга предоставляется без предоставле-
ния подуслуг.

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администра-

ция Тазовского района.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги 

осуществляет: отдел договоров и отдел учета земельных участ-
ков управления по земельным вопросам и охране окружающей 
среды департамента имущественных и земельных отношений 
Администрации Тазовкого района (Уполномоченный орган).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполно-
моченный орган в целях получения документов (информации), 
либо осуществления согласований или иных действий, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, взаимодей-
ствие с органами и организациями отсутствует.

2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется в порядке, определенном соглашением о взаимо-
действии.

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные органы мест-
ного самоуправления, государственные органы, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг в муниципальном округе Та-
зовского района Ямало-Ненецкого автономного округа (далее - 
муниципальный округ).

2.3. Описание результата  
предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

1) решение об утверждении схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории;

2) решение об отказе в утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется:
- не более трех месяцев в случае подготовки органом мест-

ного самоуправления схемы расположения земельного участ-
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ка, на котором расположены многоквартирный дом и иные вхо-
дящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества.

- в течение 10 дней со дня поступления (регистрации) в Упол-
номоченный орган заявления в целях раздела земельного участ-
ка, который находится в собственности муниципального округа 
и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
аренды или безвозмездного пользования, при условии, если схе-
ма расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории не подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодек-
са Российской Федерации»;

- в течение 33 дней со дня поступления (регистрации) в 
Уполномоченный орган заявления в целях раздела земельного 
участка, который находится в собственности муниципального 
округа и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) поль-
зования, аренды или безвозмездного пользования, при условии, 
если схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории подлежит согла-
сованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 
25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земель-
ного кодекса Российской Федерации»;

- в срок не более двух месяцев со дня поступления (реги-
страции) в Уполномоченный орган заявления, если земельный 
участок предстоит образовать и не утвержден проект межева-
ния территории, в границах которой предусмотрено образова-
ние земельного участка для его продажи или предоставления 
в аренду путем проведения аукциона.

2.4.2. В случае направления заявителем запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, посредством почтового отправления, в электронной 
форме либо через МФЦ, срок предоставления муниципальной 
услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Уполномо-
ченном органе.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, со-
ставляет:

1) при личном приеме - 15 минут;
2) через МФЦ - срок передачи результата предоставления 

услуги в МФЦ определяется соглашением о взаимодействии;
3) в электронной форме - в срок, не превышающий одного 

рабочего дня;
4) посредством почтового отправления - 1 рабочий день. 

 2.5. Перечень нормативных правовых актов,  
регулирующих отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования), размещен на 
официальном сайте Администрации Тазовского района, сайте 
Уполномоченного органа в разделе «Нормативные документы», 
на Едином портале и Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,  
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной ус-
луги является поступление в Уполномоченный орган заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявле-
ние, запрос).

 2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
предоставляется по форме, согласно приложению, к настояще-
му регламенту с приложением следующих документов:

2.6.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
предоставляется по форме, согласно приложению, к настояще-
му регламенту с приложением следующих документов:

2.6.2.2. Документ, подтверждающий полномочия представи-

теля заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

2.6.2.3. Подготовленная заявителем схема расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, которые предлагается образовать и (или) изменить.

Подготовка схемы расположения земельного участка осу-
ществляется с учетом утвержденных документов территори-
ального планирования, правил землепользования и застройки, 
проекта планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положения об особо охраняемой природной территории, 
наличия зон с особыми условиями использования территорий, 
земельных участков общего пользования, территорий общего 
пользования, красных линий, местоположения границ земель-
ных участков, местоположения зданий, сооружений (в том чис-
ле размещение которых предусмотрено государственными про-
граммами Российской Федерации, государственными програм-
мами субъекта Российской Федерации, адресными инвестици-
онными программами), объектов незавершенного строительства.

Форма схемы расположения земельного участка, подготов-
ка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе, требования к формату схемы расположения земель-
ного участка при подготовке схемы расположения земельного 
участка в форме электронного документа, требования к подго-
товке схемы расположения земельного участка устанавлива-
ются уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти.

 2.6.2.4. Подготовка схемы расположения земельного участ-
ка в целях его образования для предоставления без проведе-
ния торгов может быть обеспечена гражданином или юриди-
ческим лицом.

2.6.2.5. Подготовка схемы расположения земельного участка 
в целях его образования для проведения аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка может быть обеспечена граждани-
ном или юридическим лицом, за исключением случаев образо-
вания земельного участка из земель или земельных участков, 
расположенных в границах населенных пунктов.

2.6.2.6. По заявлению заинтересованного лица, подготовка 
схемы расположения земельного участка в целях его образова-
ния может быть обеспечена уполномоченным органом.

2.6.2.7. Копии правоустанавливающих и (или) правоудосто-
веряющих документов на исходный земельный участок, если 
права на него не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости;

2.6.2.8. Документ, подтверждающий согласие собственников, 
землепользователей, арендаторов, землевладельцев на раз-
дел земельного участка (в случае раздела земельного участка);

2.6.2.9. Заверенный перевод на русский язык документов о го-
сударственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством иностранного государства в случае, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.3. Заявление (документы) может быть подано заявите-
лем в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя, представителя заявителя;
- с использованием средств почтовой связи;
- в электронной форме, в том числе с использованием Едино-

го портала (с момента реализации технической возможности); 
- при обращении в МФЦ (с момента вступления в силу со-

ответствующего соглашения о взаимодействии). В данном слу-
чае заявление на получение услуги заполняется работником 
МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ 
(далее - АИС МФЦ).

2.6.4. При личном обращении заявителя за услугой предъ-
является документ удостоверяющий личность. При обращении 
представителя заявителя предъявляется документ удостоверя-
ющий личность представителя и доверенность, составленная в 
соответствии с требованиями гражданского законодательства 
Российской Федерации, либо иной документ, содержащий пол-
номочия представлять интересы заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги.

2.6.5. Документы, представляемые заявителем, должны со-
ответствовать следующим требованиям:
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- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачер-
кнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь повреждений, наличие ко-

торых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов,  
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить, а также способы  

их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, запрашиваемые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1.1. выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объекты недвижимости, которую заявитель вправе 
получить в Федеральной службе государственной регистрации, 
кадастра и картографии и ее территориальных органах при 
предоставлении государственной услуги по предоставлению 
сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

2.7.1.2. выписка из утвержденных документов территори-
ального планирования;

2.7.1.3. выписка из правил землепользования и застройки;
2.7.1.4. выписка из проекта планировки территории;
2.7.1.5. информация из землеустроительной документации;
2.7.1.6. информация об особо охраняемой природной терри-

тории;
2.7.1.7. информация о наличии зон с особыми условиями ис-

пользования территорий;
2.7.1.8. информация о земельных участках общего пользо-

вания;
2.7.1.9. информация о территории общего пользования;
2.7.1.10. информация о красных линиях, местоположении 

границ земельных участков, местоположении зданий, соору-
жений (в том числе размещение которых предусмотрено госу-
дарственными программами автономного округа, адресными 
инвестиционными программами), объектах незавершенного 
строительства;

2.7.2. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ 
не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовы-
ми актами, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в ре-

зультате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- предоставления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение от-
меток на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2.1. Основанием для приостановления рассмотрения за-
явления является наличие в уполномоченном органе на рассмо-
трении заявления о подготовке и утверждении схемы располо-
жения земельного участка, ранее поданного другим лицом, и 
схема расположения земельного участка и местоположение зе-
мельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадают (если земельный 
участок предстоит образовать и не утвержден проект межева-
ния территории, в границах которой предусмотрено образова-
ние земельного участка для его продажи или предоставления 
в аренду путем проведения аукциона).

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги являются:

2.9.1.1. в случае поступления (регистрации) в уполномочен-
ный орган заявления в целях раздела земельного участка, ко-
торый находится в собственности муниципального округа и 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
аренды или безвозмездного пользования:

2.9.1.3. несоответствие схемы расположения земельного 
участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, 
которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации;

полное или частичное совпадение местоположения земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой его 
расположения, с местоположением земельного участка, обра-
зуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверж-
дении схемы расположения земельного участка, срок действия 
которого не истек;

 разработка схемы расположения земельного участка с на-
рушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации требований к образуемым земельным 
участкам;

несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеустро-
ительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории;

расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект меже-
вания территории;

поступившее в Уполномоченный орган в срок, установлен-
ный в пункте 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации», уведомление исполнительного органа 
государственной власти автономного округа, уполномоченного 
в области лесных отношений, об отказе в согласовании схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории.

если земельный участок предстоит образовать, и не утверж-
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ден проект межевания территории, в границах которой предус-
мотрено образование земельного участка для его продажи или 
предоставления в аренду путем проведения аукциона:

несоответствие схемы расположения земельного участка 
ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земель-
ного кодекса Российской Федерации;

полное или частичное совпадение местоположения земель-
ного участка, образование которого предусмотрено схемой его 
расположения, с местоположением земельного участка, обра-
зуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверж-
дении схемы расположения земельного участка, срок действия 
которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с на-
рушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации требований к образуемым земельным 
участкам;

несоответствие схемы расположения земельного участка 
утвержденному проекту планировки территории, землеустро-
ительной документации, положению об особо охраняемой при-
родной территории;

расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 
границах территории, для которой утвержден проект меже-
вания территории;

в отношении земельного участка не установлено разрешен-
ное использование или разрешенное использование земельно-
го участка не соответствует целям использования земельного 
участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

земельный участок не отнесен к определенной категории 
земель;

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-
срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизнен-
ного наследуемого владения или аренды;

на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-
данам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе 
сооружения, строительство которых не завершено), размеще-
ние которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ста-
тьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также 
случаев проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка, если в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо 
решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, уста-
новленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 
предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

на земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-
дарственной или муниципальной собственности, и продажа или 
предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объ-
екта незавершенного строительства является предметом дру-
гого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект не-
завершенного строительства не продаются или не передаются 
в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участ-
ком, за исключением случаев, если на земельном участке рас-
положены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, раз-
мещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

земельный участок расположен в границах территории, в от-
ношении которой заключен договор о ее комплексном развитии;

земельный участок в соответствии с утвержденными доку-
ментами территориального планирования и (или) документа-
цией по планировке территории предназначен для размеще-
ния объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

земельный участок предназначен для размещения здания 

или сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъек-
та Российской Федерации или адресной инвестиционной про-
граммой;

в отношении земельного участка принято решение о пред-
варительном согласовании его предоставления;

в отношении земельного участка поступило заявление о 
предварительном согласовании его предоставления или заяв-
ление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления такого земельного участка или 
решение об отказе в его предоставлении;

земельный участок является земельным участком общего 
пользования или расположен в границах земель общего поль-
зования, территории общего пользования;

земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-
ятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на 
таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

поступившее в Уполномоченный орган в срок, установлен-
ный в пункте 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации», уведомление исполнительного органа 
государственной власти автономного округа, уполномоченного 
в области лесных отношений, об отказе в согласовании схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории;

земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не 
допускают использования земельного участка в соответствии с 
целями использования такого земельного участка, указанными 
в заявлении о предоставлении земельного участка.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется без предо-
ставления услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания  
взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.2. В случае внесения в выданный по результатам пре-

доставления муниципальной услуги документ изменений, на-
правленных на исправление ошибок, допущенных по вине спе-
циалистов и (или) должностного лица Уполномоченного органа, 
МФЦ и (или) работника МФЦ, с заявителя плата не взымается.

2.11.3. Заинтересованное лицо самостоятельно обеспечивает 
выполнение кадастровых работ в целях образования земельного 
участка в соответствии с утвержденной схемой расположения 
земельного участка.

2.12. Максимальный срок ожидания  
в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при пода-
че запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса  
заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  
в том числе в электронной форме (после реализации 

технической возможности)
2.13.1. Заявление и документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, регистрируются в день их пред-
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ставления (поступления) в Уполномоченный орган в порядке, 
предусмотренном подразделом 3.2 настоящего регламента, в 
день их поступления в течение 10 минут.

Регистрация запроса заявителя, поступившего в Уполномо-
ченный орган в электронной форме в выходной (нерабочий или 
праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за 
ним, рабочий день.

2.14. Требования к помещениям,  
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.14.1. Прием заявителей осуществляется Уполномочен-
ным органом в специально подготовленных для этих целей по-
мещениях.

2.14.2. Вход в здание, в котором размещены помещения Упол-
номоченного органа, должно быть оборудовано информационной 
табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до све-
дения заинтересованных лиц следующей информации:

- наименование Уполномоченного органа;
- режим его работы;
- адрес официального интернет-сайта;
- телефонные номера и адреса электронной почты для полу-

чения справочной информации.
2.14.3. В местах приема заявителей на видном месте разме-

щаются схемы расположения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и специалистов Уполномоченного ор-
гана. Вход и выход из помещения для приема заявителей обо-
рудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.14.4. Места, где осуществляется прием заявителей по во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, оборудуются системой вентиляции воздуха, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации.

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожи-
дания определяются с учетом необходимости создания опти-
мальных условий для работы специалистов Уполномоченного 
органа, а также для комфортного обслуживания посетителей.

2.14.5. Для заполнения документов сектор ожидания обору-
дуется стульями, столами (стойками), информационными стен-
дами, образцами заполнения документов, бланками заявлений 
и канцелярскими принадлежностями.

2.14.6. Служебные кабинеты специалистов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в которых осущест-
вляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывеска-
ми с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и 
должности специалиста, ведущего прием (может быть указано, 
что данная информация дублируется знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля).

2.14.7. В местах приема заявителей предусматривается обо-
рудование доступных мест общественного пользования (туале-
тов) и места для хранения верхней одежды.

2.14.8. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов помещений, зданий и иных сооружений Уполномо-
ченного органа и предоставляемой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, вклю-
чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-про-
водников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная ус-
луга;

2) возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположен объект (здание, помещение), в кото-
ром предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-

тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены при-
казом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении фор-
мы документа, подтверждающего специальное обучение соба-
ки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребно-
стям инвалидов объект, в котором предоставляется муници-
пальная услуга, собственник объекта (здания) принимает (до 
реконструкции или капитального ремонта объекта) согласован-
ные с общественным объединением инвалидов, осуществляю-
щим свою деятельность на территории муниципального округа, 
меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставле-
ния муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспе-
чивает ее предоставление по месту жительства инвалида или 
в дистанционном режиме.

2.14.9. На территории, прилегающей к зданию, в котором 
Уполномоченным органом предоставляется муниципальная ус-
луга, оборудуются места для парковки транспортных средств. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

На парковке общего пользования выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транс-
портных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации. На указанных транс-
портных средствах должен быть установлен опознавательный 
знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах 
должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Ука-
занные места для парковки не должны занимать иные транс-
портные средства, за исключением случаев, предусмотренных 
правилами дорожного движения.».

2.14.10. Требования к помещениям сектора информирования 
и ожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяются 
Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными 
Правительством Российской Федерации.

2.15. Показатели доступности  
и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной ус-
луги являются:

№№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Едини-
ца из-
мере-

ния

Норма-
тивное 
значе-

ние

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

 1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную ус-
лугу без нарушения установленного срока предо-
ставления муниципальной услуги, от общего коли-
чества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муници-
пальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для зая-
вителя информации о содержании муниципальной 
услуги, способах, порядке и условиях ее получе-
ния на официальном сайте Уполномоченного орга-
на, а также на Едином портале и (или) Региональ-
ном портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия (без-
действие) и решения должностных лиц, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги, от 
общего количества поступивших жалоб

ед. 0

3.2.
Транспортная доступность к местам предоставле-
ния муниципальной услуги

да/нет да
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3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям настоящего регламента 
(места ожидания, места для заполнения заявите-
лями документов, места общего пользования)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
рассмотрением заявления

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с 
ограниченными возможностями передвижения к 
помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1.
Укомплектованность квалифицированными кадра-
ми в соответствии со штатным расписанием

%
не ме-
нее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги:
- при подаче запроса о предоставлении муници-
пальной услуги;
- при получении результата муниципальной ус-
луги

раз/
минут

раз/
минут

1/15 
мин

1/15 
мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной 
форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого 

портала (с момента реализации технической возможности)

6.1.
Получение информации о порядке и сроках предо-
ставления услуги

да/нет да

 6.2.
Запись на прием в орган (организацию) для подачи 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 
(с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.3.
Формирование запроса о предоставлении муници-
пальной услуги (с момента реализации техниче-
ской возможности)

да/нет да

6.4.

Прием и регистрация органом (организацией) за-
проса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги (с момента реа-
лизации технической возможности)

да/нет да

6.5.

Оплата государственной пошлины за предоставле-
ние муниципальной услуг и уплата иных плате-
жей, взимаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации (с момента реализа-
ции технической возможности)

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления муници-
пальной услуги 
(с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.7.
Получение сведений о ходе выполнения запроса 
(с момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления 
услуги (с момента реализации технической воз-
можности)

да/нет да

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо му-
ниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.

Возможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о 
взаимодействии между МФЦ и Администрацией 
муниципального образования)

да/нет да

7.2.

Возможность либо невозможность получения му-
ниципальной услуги в любом МФЦ на территории 
Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип)

да/нет да

7.3.

Возможность получения муниципальных услуг по-
средством запроса о предоставлении нескольких 
муниципальных услуг в любом МФЦ на террито-
рии Ямало-Ненецкого автономного округа, предус-
мотренного статьей 15.1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ

да/нет нет

8. Иные показатели

8.1.
Полнота выполнения процедур, необходимых для 
предоставления муниципальных услуг

% 100

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме (с момента реализации технической возможности)
2.16.1. Услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу, в соответствии с которым, у заявителей есть возмож-
ность подачи запросов, документов, информации, необходимых 
для получения муниципальной услуги, а также получения ре-
зультата ее предоставления в любом МФЦ в пределах терри-

тории автономного округа по выбору заявителя, независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц).

2.16.2. Требования, учитывающие особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа по 
экстерриториальному принципу, определяются соглашением 
о взаимодействии.

2.16.3. Обеспечение возможности совершения заявителями 
отдельных действий в электронной форме при получении му-
ниципальной услуги с использованием Единого портала имеет 
следующие особенности:

- регистрация и авторизация заявителя в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система иден-
тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие ин-
формационных систем, используемых для предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- применение заявителем усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

2.16.4. Виды электронных подписей, использование которых до-
пускается при обращении за получением муниципальных услуг, и 
порядок их использования установлены постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг» и постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использова-
ния усиленной квалифицированной электронной подписи при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг».

2.16.5. При обращении физического лица за получением муни-
ципальной услуги в электронной форме с использованием единой 
системы идентификации и аутентификации заявитель - физи-
ческое лицо может использовать простую электронную подпись 
при условии, что при выдаче ключа простой электронной подпи-
си личность физического лица установлена при личном приеме.

III. Состав, последовательность  
и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры: 
1) прием запросов заявителей о предоставлении муници-

пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов, принятие решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
оформление результата предоставления (отказа в предостав-
лении) муниципальной услуги;

3) выдача (направление) результата предоставления (отказа 
в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

3.1.2. В разделе 3 приведены порядки:
- осуществления в электронной форме административных 

процедур (действий) в случае предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме (с момента реализации техниче-
ской возможности), в том числе с использованием Единого пор-
тала, официального сайта Уполномоченного органа - подраздел 
3.5 настоящего регламента;

- исправления допущенных опечаток и ошибок в докумен-
тах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги - подраздел 3.6 настоящего регламента.

3.2. Прием запросов заявителей о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является обращение заявителя в Уполномоченный 
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орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги и 
приложенными к нему документами, поступление в Уполно-
моченный орган запроса, поданного через МФЦ (при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии), через ин-
формационно-телекоммуникационные сети общего пользования 
в электронной форме, в том числе посредством Единого порта-
ла (с момента реализации технической возможности), или по-
чтовым отправлением.

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности 
которого входит прием и регистрация документов:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспор-
та гражданина Российской Федерации или иных документов, 
удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приеме доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.8.1 раздела 2 настоящего 
регламента. В случае наличия таких оснований, уведомляет 
об этом заявителя в письменной или устной форме с указани-
ем причин отказа в приеме документов, а в случае отсутствия 
таких оснований переходит к следующему административно-
му действию;

3) в случае если заявителем по собственной инициативе 
представлены, документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 на-
стоящего регламента, приобщает данные документы к комплек-
ту документов заявителя;

4) регистрирует поступление запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и документов, представленных заявителем, 
и в соответствии с установленными правилами делопроизвод-
ства формирует комплект документов заявителя;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления, 
выдает расписку о получении документов;

6) передает заявление и документы специалисту Уполно-
моченного органа, уполномоченному на рассмотрение обраще-
ния заявителя.

3.2.3. Критерием принятия решения является поступление 
заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является 
регистрация заявления (документов) и направление заявления 
(документов) специалисту Уполномоченного органа, уполномо-
ченному на рассмотрение обращения заявителя.

3.2.5. Способом фиксации результата административной про-
цедуры является указание даты регистрации и присвоение за-
просу заявителя регистрационного номера.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры, в 
том числе при обращении в МФЦ - не более 15 минут. 

3.3. Рассмотрение документов,  
принятие решения о предоставлении  

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
оформление результата предоставления 

(отказа в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.1. Основанием начала исполнения административной про-

цедуры является получение специалистом, ответственным за 
рассмотрение документов, комплекта документов заявителя. 

3.3.2. Специалист, ответственный за рассмотрение доку-
ментов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя и наличие 
полномочий органа, предоставляющего муниципальную услугу 
по рассмотрению обращения заявителя;

2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, 
имеющих право на получение муниципальной услуги;

3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 на-
стоящего регламента.

3.3.3. В случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего 
регламента, специалист самостоятельно запрашивает их в го-
сударственных органах и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся необходимые документы, 
посредством письменного запроса или через систему межве-
домственного электронного взаимодействия в соответствии с 
Порядком межведомственного информационного взаимодей-

ствия при предоставлении государственных услуг, утверж-
денным постановлением Правительства автономного округа от 
15 марта 2012 года № 183-П;

3.3.4. В случае, если предоставление муниципальной услуги 
входит в полномочия органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу и отсутствуют определенные пунктом 2.9 настоя-
щего регламента основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение 
документов, готовит проект решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и направляет на согласование 
и утверждение в порядке, установленном Инструкцией по де-
лопроизводству в органе, предоставляющем муниципальную 
услугу.

3.3.5. В случае, если имеются определенные пунктом 2.9 на-
стоящего регламента основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмо-
трение документов, готовит проект решения об отказе в утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и передает указан-
ный проект решения об отказе в утверждении схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории и направляет на согласование и ут-
верждение в порядке, установленном Инструкцией по делопро-
изводству в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.3.6. Специалист, ответственный за рассмотрение доку-
ментов, передает принятое решение об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (решение об отказе в утверж-
дении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории) специалисту, от-
ветственному за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги заявителю.

3.3.7. Критерием принятия решения является наличие или 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.3.8.Результатом административной процедуры являет-
ся решение Уполномоченного органа об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории либо уведомление об отказе в 
утверждении схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории.

3.3.9. Способом фиксации результата является регистра-
ция проекта решения Уполномоченного органа об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории или письменного 
уведомления об отказе в утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории в соответствии с установленными правила-
ми ведения делопроизводства в органе, предоставляющем му-
ниципальную услугу.

3.3.10. Продолжительность административной процедуры - 
не превышает срока, указанного в пункте 2.4 настоящего ре-
гламента.

 3.4. Выдача (направление) результата  
предоставления (отказа в предоставлении)  

муниципальной услуги заявителю
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры выдачи (направления) результата предоставления 
(отказа в предоставлении) муниципальной услуги является 
подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и посту-
пление его специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Решение о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответ-
ственный за делопроизводство, в соответствии с установленны-
ми правилами ведения делопроизводства.

3.4.3. Решение о предоставлении или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным 
номером специалист, ответственный за выдачу результата пре-
доставления муниципальной услуги, передает заявителю одним 
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из указанных способов:
- вручает лично заявителю под подпись;
- почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;
- на бумажном носителе, подтверждающий содержание 

электронного документа, направленного Уполномоченным ор-
ганом, в МФЦ;

- электронным документом, подписанным уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи, направленным по адресу элек-
тронной почты либо с момента реализации технической возмож-
ности в личный кабинет на Едином портале, если иной порядок 
выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Один экземпляр решения и документы, предоставленные 
заявителем, остаются на хранении в Уполномоченном органе.

Критерием принятия решения при выполнении администра-
тивной процедуры является выбранный заявителем способ по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю решения о предоставлении 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процеду-
ры является документированное подтверждение направления 
(вручения) заявителю решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Продолжительность административной процедуры не 
более одного рабочего дня.

3.4.6. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимо-
действии и при соответствующем выборе заявителя, специа-
лист, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, в срок не более двух рабочих дней со 
дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги направляет результат пре-
доставления муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей 
выдачи его заявителю.

3.4.7. При выборе заявителем получения документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
через МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется в 
соответствии с требованиями нормативных правовых докумен-
тов. Срок выдачи работником МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги, устанавливается в соответствующем 
соглашении о взаимодействии. 

3.5. Порядок осуществления  
в электронной форме административных процедур 

(действий) в случае предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме (с момента реализации технической 

возможности), в том числе с использованием Единого 
портала, официального сайта Уполномоченного органа
3.5.1. Перечень действий при предоставлении муниципаль-

ной услуги в электронной форме:
1) получение информации о порядке и сроках предостав-

ления услуги;
2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запро-

са о предоставлении муниципальной услуги;
3) формирование запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса 

и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

5) получение результата предоставления (отказа в предо-
ставлении) муниципальной услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) органа (организации), должностного лица 
органа (организации) либо муниципального служащего.

3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предо-
ставления услуги, в том числе в электронной форме, осущест-
вляется заявителями на Едином портале и/или Региональном 
портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 
настоящего регламента.

3.5.3. Запись на прием для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого, офи-
циального сайта Уполномоченного органа (с момента реализа-
ции технической возможности).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые 
свободные для приема дату и время в пределах установленного 
в Уполномоченном органе графика приема заявителей.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя 
совершения иных действий, кроме прохождения идентифика-
ции и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, 
а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приема.

3.5.4. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

1. Формирование запроса заявителем осуществляется по-
средством заполнения электронной формы запроса на Еди-
ном портале, официальном сайте Уполномоченного органа без 
необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.

На Едином портале и/или Региональном портале, офици-
альном сайте Уполномоченного органа размещаются образцы 
заполнения электронной формы запроса.

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных 

документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламен-
та, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной 
электронной формы запроса при обращении за муниципаль-
ными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями (описывается в случае не-
обходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запро-
са значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повтор-
ного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, раз-
мещенных в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техноло-
гическое взаимодействие информационных систем, использу-
емых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее - единая система иденти-
фикации и аутентификации), и сведений, опубликованных на 
Едином портале, официальном сайте Уполномоченного органа, 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой систе-
ме идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной ин-
формации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале или 
официальном сайте Уполномоченного органа к ранее поданным 
им запросам в течение не менее одного года, а также частич-
но сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

4. Сформированный и подписанный запрос и иные докумен-
ты, указанные в пункте 2.6.2 настоящего регламента, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, направляют-
ся в Уполномоченный орган посредством Единого портала и/
или Регионального портала, официального сайта Уполномо-
ченного органа.

3.5.5. Прием и регистрация органом (организацией) запроса 
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и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

1. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представ-
ления заявителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с мо-

мента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-
тронных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги (за исключением случая, если для начала 
процедуры предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматиче-
ском режиме осуществляется форматно-логический контроль 
запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
запроса, указанных в пункте 2.8 раздела 2 настоящего регла-
мента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований спе-
циалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не 
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 
подготавливает письмо о невозможности предоставления му-
ниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сооб-
щается присвоенный запросу в электронной форме уникаль-
ный номер, по которому в соответствующем разделе Единого 
портала, официального сайта Уполномоченного органа заяви-
телю будет представлена информация о ходе выполнения ука-
занного запроса.

3) Прием и регистрация запроса осуществляются специали-
стом Уполномоченного органа, в обязанности которого входит 
прием и регистрация документов.

4. После регистрации запрос направляется специалисту, от-
ветственному за рассмотрение документов.

5. После принятия запроса заявителя специалистом, ответ-
ственным за рассмотрение документов, статус запроса заяви-
теля в личном кабинете на Едином портале, официальном сай-
те Уполномоченного органа обновляется до статуса «принято».

 Получение результата предоставления (отказа в предостав-
лении) муниципальной услуги.

1. В качестве результата предоставления (отказа в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявитель по его выбору 
вправе получить результат предоставления (отказ в предостав-
лении) муниципальной услуги в форме электронного документа, 
подписанного уполномоченным должностным лицом с исполь-
зованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2. Заявитель вправе получить результат предоставления 
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном носителе в 
течение срока действия результата предоставления муници-
пальной услуги.

3.5.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
1. Заявитель имеет возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю Уполномоченным органом в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала, официального сайта 
Уполномоченного органа по выбору заявителя.

2. При предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении услуги и возможности получить результат предо-
ставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

3.5.8. Осуществление оценки качества предоставления ус-
луги.

Заявителям с момента реализации технической возможно-
сти обеспечивается возможность оценить доступность и каче-
ство муниципальной услуги на Едином портале.

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги 
3.6.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее - опечатки и 
(или) ошибки), является представление (направление) заяви-
телем соответствующего заявления в произвольной форме в 
адрес Уполномоченного органа.

3.6.2. Заявление может быть подано заявителем в Уполно-
моченный орган одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя, представителя заявителя;
- почтой;
- по электронной почте.
Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках 

может быть подано в МФЦ заявителем лично или через за-
конного представителя, представителя заявителя, а также в 
электронной форме через Единый портал с момента реализа-
ции технической возможности.

3.6.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение документов на предоставление муниципаль-
ной услуги, рассматривает заявление, представленное заяви-
телем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации 
соответствующего заявления.

3.6.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за рассмотрение документов на предоставление муниципаль-
ной услуги, осуществляет исправление и выдачу (направление) 
заявителю исправленного документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги, в срок, не превы-
шающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответству-
ющего заявления.

3.6.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за рассмотрение документов на предоставление муници-
пальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабо-
чих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

IV. Особенности выполнения  
административных процедур (действий) в МФЦ

4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осущест-
вляется в соответствии с соглашением о взаимодействии с мо-
мента его вступления в силу.

4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов на 
получение муниципальной услуги ее непосредственное предостав-
ление осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ уча-
ствует в осуществлении следующих административных процедур:

1) прием запросов заявителей о предоставлении муници-
пальной услуги и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги;

2) выдача результата предоставления муниципальной ус-
луги заявителю.

4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги для заявителей на сайте МФЦ доступна предвари-
тельная запись.

Заявителю предоставляется выбор любых свободных для 
посещения МФЦ даты и времени в пределах установленного в 
соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом 
МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных дей-
ствий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
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Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временно-
го интервала, который необходимо забронировать для приема.

4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей и 
необходимых документов, указанных в пункте 2.6.2 регламента, 
удостоверяет личность заявителя, формирует дело в системе 
АИС МФЦ, включающее заполненное заявление с приложением 
копии документа, удостоверяющего личность заявителя, элек-
тронных копий документов необходимых для получения услуги.

4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с пе-
речнем необходимых документов, следит за тем, чтобы при-
нимаемые документы были оформлены надлежащим образом 
на бланках установленной формы с наличием, рекомендуемых 
регламентируемых законодательством реквизитов документа.

Проверка содержания прилагаемых к заявлению докумен-
тов на предмет их соответствия действующему законодатель-
ству или наличия орфографических, или фактических ошибок, 
в обязанности работников МФЦ не входит.

4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатыва-
ется на бумажном носителе и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, ска-
нируется и прикрепляется к комплекту принятых документов 
в АИС МФЦ.

Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки 
о приеме документов с указанием даты приема, номера дела, 
количества принятых документов.

4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением о 
взаимодействии и технологической схемой предоставления муни-
ципальной услуги, работник МФЦ может осуществлять межведом-
ственные запросы для представления документа и (или) информа-
ции, которые необходимы для оказания муниципальной услуги.

4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направ-
ляет в электронной форме посредством системы электронного 
межведомственного взаимодействия автономного округа (далее - 
СМЭВ) в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, сле-
дующего за днем приема полного пакета документов от заявителя, 
для рассмотрения и принятия соответствующего решения. При не-
обходимости или в случае отсутствия технической возможности 
передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ, 
в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ переда-
ет документы в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги соот-
ветствующий пакет документов с решением Уполномоченного 
органа на основании соглашения о взаимодействии направля-
ется Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.

4.10. МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей 
о готовности результата предоставления муниципальной ус-
луги к выдаче.

4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения за-
проса осуществляется при личном обращении заявителя в сек-
тор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону кон-
такт-центра МФЦ.

V. Формы контроля предоставления  
муниципальной услуги в соответствии с регламентом

 5.1. Порядок осуществления текущего контроля
5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательно-

сти административных действий, определенных настоящим 
регламентом, и принятием в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги решений, осуществляется руководителем Уполно-
моченного органа в соответствии с должностной инструкцией. 
Текущий контроль деятельности работников МФЦ осущест-
вляет директор МФЦ.

5.2. Порядок и периодичность осуществления  
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги
5.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муни-

ципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и установление нарушений 
прав заявителей, принятие решений об устранении соответ-
ствующих нарушений.

5.2.2. Плановый контроль полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги может осуществляться в ходе про-
ведения плановых проверок на основании планов работы Упол-
номоченного органа. 

5.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения 
заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, при-
нятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги должностными лицами, муниципальными служащими. 
Решение о проведении внеплановой проверки принимает ру-
ководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им 
должностное лицо.

5.2.4. Результаты проверки оформляются в форме акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

5.3. Ответственность должностных лиц,  
муниципальных служащих Уполномоченного органа, 

работников МФЦ, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги
5.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Упол-

номоченного органа и работники МФЦ несут персональную от-
ветственность за соблюдение сроков и последовательности со-
вершения административных действий. Персональная ответ-
ственность лиц, указанных в настоящем пункте, закрепляется 
в их должностных инструкциях/регламентах.

5.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие Упол-
номоченного органа и работники МФЦ, предоставляющие му-
ниципальную услугу, несут персональную ответственность за 
неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими муниципальной услуги наравне с други-
ми лицами. 

5.3.3. В случае выявления нарушений по результатам прове-
дения проверок виновные лица привлекаются к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Положения, характеризующие требования  
к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  
их объединений и организаций

5.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности органов 
при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предостав-
ления муниципальной услуги и возможности рассмотрения об-
ращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников 

6.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (без-
действие) Уполномоченного органа, МФЦ должностных лиц, 
муниципальных служащих и работников МФЦ, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесу-
дебном) порядке.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов или 

информации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами автономного округа для предоставления му-
ниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых пре-
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дусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого 
автономного округа, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципаль-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муници-
пальными правовыми актами.

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Упол-
номоченного органа, МФЦ, работника МФЦ в исправлении до-
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо на-
рушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, закона-
ми и иными нормативными правовыми актами Ямало-Ненец-
кого автономного округа, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

6.3. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9 пун-
кта 6.2 настоящего регламента досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

6.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный 
орган, МФЦ либо в департамент информационных техноло-
гий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа, являющий-
ся учредителем ГУ ЯНАО «МФЦ» (далее - учредитель МФЦ).

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководите-
ля Уполномоченного органа, подаются в Администрацию Та-
зовского района.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
МФЦ подаются руководителю этого МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
МФЦ подаются учредителю МФЦ.

6.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа, должностного лица Уполномоченного орга-
на, муниципального служащего, руководителя Уполномочен-
ного органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта Уполномоченного органа (при 
его наличии и с момента реализации технической возможности), 
Единого портала с момента реализации технической возможно-
сти, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работ-
ника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офи-
циального сайта МФЦ, Единого портала (с момента реализации 
технической возможности), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

6.5.1. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) 
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 
органа, либо муниципальных служащих при осуществлении 

в отношении юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей, являющихся субъектами градостроительных от-
ношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни 
процедур в сферах строительства, утвержденные Правитель-
ством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 
6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установ-
ленном антимонопольным законодательством Российской Фе-
дерации, в антимонопольный орган.

6.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа, либо муниципального служа-
щего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю (за исключени-
ем случая, когда жалоба направляется способом, указанным в 
подпункте 3 пункта 6.9 настоящего регламента);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) Уполномоченного органа, должностного лица Упол-
номоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа, органа предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

6.7. Жалоба, содержащая неточное наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, наименование 
должности должностного лица и (или) фамилии, имени, отче-
ства должностного лица, не препятствующее установлению ор-
гана или должностного лица, в адрес которого была направлена 
жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.

6.8. В случае если жалоба подается через представителя за-
явителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации доверенность, заверенная печатью заяви-
теля (при наличии печати) и подписанная руководителем за-
явителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 
юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо при-
каза о назначении физического лица на должность, в соответ-
ствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности.

6.9. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Упол-
номоченным органом и МФЦ в месте предоставления муници-
пальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на пре-
доставление муниципальной услуги, нарушение порядка кото-
рой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен резуль-
тат муниципальной услуги) и в случае обжалования решений и 
действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.

Время приема жалоб соответствует времени приема заяви-
телей Уполномоченным органом и режиму работы соответству-
ющего отдела МФЦ.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. По просьбе 
заявителя специалист, принявший жалобу, обязан удостове-
рить своей подписью на копии жалобы факт ее приема с указа-
нием даты, занимаемой должности, своих фамилии и инициалов.

6.10. С момента реализации технической возможности жа-
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лоба в электронной форме может быть подана заявителем по-
средством:

1) официального сайта Уполномоченного органа, официаль-
ного сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет (при подаче жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ, работников МФЦ);

2) Единого портала (за исключением жалоб на решения и 
действия (бездействие) МФЦ и их работников);

3) портала федеральной государственной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении муниципальной услуги должностных лиц 
Уполномоченного органа, муниципального служащего (далее - 
система досудебного обжалования), с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их 
работников).

6.11. При подаче жалобы в электронной форме документы, 
указанные в пункте 6.8 настоящего регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законода-
тельством Российской Федерации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не требуется.

6.12. Жалоба рассматривается:
1) Уполномоченным органом в случае обжалования решений 

и действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного 
органа, либо муниципального служащего;

2) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и 
действий (бездействия) работников МФЦ;

3) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) руководителя МФЦ.

6.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в ком-
петенцию которого не входит принятие решения по жалобе в со-
ответствии с требованиями пункта 6.12 настоящего регламента, 
в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный ор-
ган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение 
орган и в письменной форме информирует заявителя о пере-
направлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ре-
гистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

6.14. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 
При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии, но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня реги-
страции жалобы в Уполномоченном органе.

6.15. Должностные лица Уполномоченного органа, муници-
пальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные на 
рассмотрение жалоб, обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требовани-
ями настоящего раздела;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотре-
ние орган в соответствии с пунктом 6.13 настоящего регламента.

6.16. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Рос-
сийской Федерации об административных правонарушениях, 
статьей 2.12 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 
16 декабря 2004 года № 81-ЗАО «Об административных право-
нарушениях», или признаков состава преступления должност-
ное лицо Уполномоченного органа, муниципальные служащие 
или работники МФЦ, уполномоченные на рассмотрение жалоб, 
незамедлительно направляют соответствующие материалы в 
органы прокуратуры.

6.17. Уполномоченный орган и МФЦ обеспечивают:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования ре-

шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и его 
работников, посредством размещения информации на стендах в 
месте предоставления муниципальной услуги, на официальном 
сайте Уполномоченного органа и сайта МФЦ в информацион-

но-телекоммуникационной сети Интернет, а также на Едином 
портале и/или Региональном портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования 
решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ и 
его работников, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при 
личном приеме.

6.19. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган либо 
МФЦ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего 
дня со дня ее поступления.

В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жа-
лоб от одного либо от разных заявителей регистрации подлежит 
каждая жалоба в отдельности.

После регистрации жалобы, поступившей в письменной 
форме или электронном виде, заявителю направляется уве-
домление о принятии жалобы с указанием даты ее принятия, 
сообщается присвоенный жалобе регистрационный номер и 
телефон, по которому заявитель сможет узнать информацию 
о рассмотрении жалобы.

 Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 
не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, 
должностного лица Уполномоченного органа, муниципального 
служащего, работника МФЦ, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования заявителем нарушения установленного 
срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если окончание срока рассмотрения жалобы при-
ходится на нерабочий день, днем окончания срока считается 
предшествующий ему рабочий день.

6.20. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии 
с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ Уполно-
моченный орган или МФЦ принимает решение об удовлетворе-
нии жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган или 
МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выяв-
ленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю резуль-
тата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодатель-
ством Российской Федерации.

6.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направля-
ется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в письменной форме. В случае если жалоба была на-
правлена способом, указанным в подпункте 3 пункта 6.10 насто-
ящего регламента, ответ заявителю направляется посредством 
системы досудебного обжалования.

6.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-
рению в ответе заявителю, указанном в пункте 6.20 настоящего 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся из-
винения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6.23. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлет-
ворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 6.20 настоя-
щего регламента, даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

6.24. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ука-
зываются:

1) наименование Уполномоченного органа, МФЦ, учредите-
ля МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименова-
ние заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
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5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки 

устранения выявленных нарушений, в том числе срок предо-
ставления результата муниципальной услуги, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, 
МФЦ, учредителем МФЦ в целях незамедлительного устра-
нения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неу-
добства, и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-
рению - даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения.

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе 
решения.

6.25. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписы-
вается руководителем Уполномоченного органа, МФЦ, учре-
дителя МФЦ или уполномоченным ими должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотре-
ния жалобы может быть представлен не позднее одного ра-
бочего дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
руководителя Уполномоченного органа или МФЦ, или уполно-
моченным ими должностным лицом, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.

6.26. Уполномоченный орган или МФЦ отказывает в удов-
летворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, ар-
битражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же ос-
нованиям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверж-

дены в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответ-
ствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.27. Уполномоченный орган, МФЦ, учредитель МФЦ, упол-
номоченные на рассмотрение жалобы при получении жалобы, 
в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-
ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностно-
го лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без 
ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить 
гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоу-
потребления правом.

6.28. Уполномоченный орган, МФЦ, учредитель МФЦ, упол-
номоченные на рассмотрение жалобы оставляет жалобу без от-
вета в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направивше-
го обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ;

2) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 5 
дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, на-
правившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес под-
даются прочтению;

3) текст жалобы не позволяет определить ее суть, о чем в 
течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается граж-
данину, направившему жалобу

 Заявитель имеет право:
1) получать информацию и документы, необходимые для 

обоснования и рассмотрения жалобы;
2) в случае несогласия с решением, принятым по результатам 

рассмотрения жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сро-
ки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории, за исключением 
земель лесного фонда»

Кому: ____________________________
(уполномоченный на выдачу разрешения орган)

от кого: ___________________________
(для физического лица - Ф.И.О., паспортные данные,

__________________________________
почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты;  

для юридического лица -

__________________________________
наименование организации, ИНН, ОГРН, юридический 

и почтовый адреса, Ф.И.О.

__________________________________
руководителя, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт.

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка 
(земельных участков) на кадастровом плане территории, под-
готовленную с целью__________________________________,

(раздел земельного участка и т.п.)

с кадастровым номером _________ площадью _______ кв. м,
местоположение: _________________________________, на 
котором расположены следующие объекты недвижимого иму-
щества: ___________________________________________,
(перечислить все объекты с указанием их кадастровых номеров)

образовав ________ земельных участка (ов): _____________
__________________________________________________

(указать следующие сведения:
1) площадь земельного участка земельных участков), бразуемо-

го в соответствии со схемой расположения земельного участка;
2) территориальная зона, в границах которой образуется зе-
мельный участок, в случае, если на образуемый земельный 
участок действие градостроительного регламента не распро-
страняется или для образуемого земельного участка не уста-
навливается градостроительный регламент;
3) вид разрешенного использования образуемого земельного 
участка;
4) целевое использование образованного земельного участка).

Способ получения уведомления о получении заявления и 
приложенных к нему документов (отметить один вариант):
 через МФЦ;
 лично по месту нахождения органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу;
 почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
 на адрес электронной почты __________________________.

Способ получения документов по результатам рассмотрения 
заявления (отметить один вариант):
 лично по месту нахождения органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу;
 почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
 на адрес электронной почты __________________________.

Способ выдачи решения об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории в виде бумажного документа (отметить 
один вариант):
 почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;
 лично по месту нахождения органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу.

Подпись заявителя _______________________
(фамилия, имя и (при наличии) отчество, 
должность представителя юридического 

лица; фамилия, имя и (при наличии) отчество 
физического лица)

_________
(подпись)

_____ _________________ 20____ г.
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Постановление Администрации Тазовского района № 383-п от 27 апреля 2023 года
Об утверждении муниципального задания муниципального бюджетного учреждения 
«Средства массовой информации Тазовского района» на 2023 год и плановый 
период 2024 и 2025 годов в новой редакции

В соответствии с постановлением Администрации Тазов-
ского района от 24 сентября 2019 года № 917 «О формировании 
и финансовом обеспечении выполнения муниципального зада-
ния», руководствуясь статьей 44 Устава муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа, Адми-
нистрация Тазовского района:

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемое муниципальное задание муници-

пального бюджетного учреждения «Средства массовой инфор-
мации Тазовского района» на 2023 год и плановый период 2024 

и 2025 годов в новой редакции.
2. Признать утратившим силу постановление Администра-

ции Тазовского района от 26 января 2023 года № 63-п «Об ут-
верждении муниципального задания муниципального бюджет-
ного учреждения «Средства массовой информации Тазовского 
района» на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов».

3. Настоящее постановление распространяется на правоот-
ношения, возникшие с 01 апреля 2023 года.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Тазовского района

(наименование главного распорядителя средств 
бюджета муниципального образования)

от 27 апреля 2023 года № 383-п

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Муниципальное бюджетное учреждение «Средства массовой информации Тазовского района», ИНН 8910000166, КПП 891001001.

(наименование муниципального учреждения, ИНН/КПП)

на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):
581300.Р.85.1.00200006005, 581300.Р.85.1.00200004005, 581300.Р.85.1.00200005003 - осуществление издательской деятельности;

602000.Р.85.1.00220004007 - производство и распространение телепрограмм;
601000.Р.85.1.00210004007 - производство и распространение радиопрограмм.

Часть 1. Работы
(Раздел 1)

1. Уникальный номер работы: 581300.Р.85.1.00200006005, 581300.Р.85.1.00200004005, 581300.Р.85.1.00200005003.
2. Наименование работы: осуществление издательской деятельности.
3. Категории потребителей работы:

№ п/п Наименование категории потребителей Основа предоставления (бесплатная, платная)
1 2 3

В интересах общества бесплатная

4. Вид деятельности муниципального учреждения:
№п/п Код вида деятельности Наименование вида деятельности

1 2 3
58.13.1 издание газет

5. Вид муниципального учреждения: бюджетное.
6. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
Показатели, характеризующие качество работы:
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Информирование населения 
муниципального образования по 

вопросам осуществления местного 
самоуправления, доведения до 

сведения жителей муниципального 
образования официальной инфор-
мации о социально-экономическом 
и культурном развитии его обще-

ственной инфраструктуры, инфор-
мации предусмотренной законода-
тельством Российской Федерации 
и иной официальной информации 
и опубликование муниципальных 

правовых актов

Газета 
«Со-

ветское 
Запо-

лярье» и 
«Вестник 
органов 

местного 
самоу-

правле-
ния»

Печатная 
форма

Удовлет-
ворен-
ность 

потреби-
телей ка-
чеством 
выпол-
няемой 
работы

процент

Опрос потребителей муниципальной 
работы посредством анкетирования 

(отношение числа потребителей, 
удовлетворенных качеством работы, 
к общему числу опрошенных потре-

бителей: 1квартал-15, 2 квартал-20, 3 
квартал-15, 4 квартал-33)
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Информирование населения 

муниципального образования по 
вопросам осуществления местного 

самоуправления, доведения до 
сведения жителей муниципального 
образования официальной инфор-
мации о социально-экономическом 
и культурном развитии его обще-

ственной инфраструктуры, инфор-
мации предусмотренной законода-
тельством Российской Федерации 
и иной официальной информации 
и опубликование муниципальных 

правовых актов

Газета 
«Совет-
ское За-
полярье»

Электрон-
ная форма

Удовлет-
ворен-
ность 

потреби-
телей ка-
чеством 
выпол-
няемой 
работы

процент

Опрос потребителей муниципальной 
работы посредством анкетирования 

(отношение числа потребителей, 
удовлетворенных качеством работы, 
к общему числу опрошенных потре-
бителей: 1квартал-1, 2 квартал-2, 3 

квартал-2, 4 квартал-1)
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Источник информации о значениях показателей качества работы (исходные данные для расчета): Опрос потребителей муни-
ципальной работы посредством анкетирования.

Показатели, характеризующие объем работы:

Уни-
кальный 

номер 
рее-

стровой 
записи

Показатели, характеризующие содержание работы

Показатели, 
характеризующие 
условия (формы) 

выполнения работы

Наименование показателя 
объема работы

Еди-
ница 
изме-
рения

Значения показателей 
объема работы
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5 Информирование населения муниципаль-
ного образования по вопросам осуществле-
ния местного самоуправления, доведения 

до сведения жителей муниципального 
образования официальной информации о 
социально-экономическом и культурном 
развитии его общественной инфраструк-

туры, информации предусмотренной 
законодательством Российской Федерации 

и иной официальной информации

Газета 
«Советское 
Заполярье»
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опубликование муниципальных правовых 
актов

Вестник 
органов 

местного 
самоуправ-

ления»

Печатная форма
Количество печатных стра-

ниц (формата А4)
штука
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3 Информирование населения муниципаль-
ного образования по вопросам осуществле-
ния местного самоуправления, доведения 

до сведения жителей муниципального 
образования официальной информации о 
социально-экономическом и культурном 
развитии его общественной инфраструк-

туры, информации предусмотренной 
законодательством Российской Федерации 

и иной официальной информации

Газета 
«Советское 
Заполярье»

Электронная форма
Количество печатных стра-

ниц (формата А4)
штука
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*в подсчет полос включены: полосы с публикацией телепро-
граммы центральных и региональных телеканалов с указанием 
сетки вещания «ТВ Студия Факт»; полосы для Администрации 
Тазовского района для публикации официальной информации. 

Источник информации о значениях показателей объема 
работы: годовая подшивка газеты и Вестников, обязательная 
информация о количестве тиража в выходных данных газе-
ты «Советское Заполярье» и Вестников органов местного са-
моуправления муниципального образования Тазовский район.

Описание работы (перечень мероприятий): Производство, вы-
пуск и распространение печатных изданий на территории Тазов-
ского района, с целью информирования населения о деятельнос-
ти органов государственной власти и местного самоуправления, 
социально-экономической, политической и культурной жизни 
района, а также публикация телепрограммы центральных и ре-
гиональных телеканалов с указанием сетки вещания «ТВ Студия 
Факт». Обработка и подготовка к публикации предоставляемых 
Органами местного самоуправления материалов, нормативных 
правовых актов в «Вестнике органов местного самоуправления».

Показатели (индикаторы) муниципальных программ, дости-
жение которых взаимосвязано с выполнением работы:

Муниципальная программа Тазовского района «Совершен-
ствование муниципального управления на 2015-2025 годы», ут-
вержденная постановлением Администрации района от 11 ав-
густа 2014 года № 405.

Подпрограмма 1 «Развитие средств массовой информации 
и полиграфии» (далее - Подпрограмма 1). 

Основное мероприятие 1 Подпрограммы 1: Обеспечение соз-
дания и распространения информационных материалов.

Цель Подпрограммы 1: повышение уровня информирован-
ности жителей Тазовского района.

Показатели Подпрограммы 1: выполнение плановых пока-
зателей количества выполненных муниципальных работ, вы-
полнение плановых показателей качества выполненных му-
ниципальных работ, доля работников СМИ Тазовского района, 
повысивших свой профессиональный уровень.

Ожидаемые результаты реализации Подпрограммы 1: 
Удовлетворение населения в информации о социально-эконо-
мической, общественно-политической, культурной жизни ав-
тономного округа и района через районные СМИ, повышения 
эффективности деятельности СМИ и полиграфии в районе по 
освещению реализации социально-экономического развития 



№ 19
27 апреля 2023 вестник органов местного самоуправления28

района, повышение уровня информационной открытости орга-
нов местного самоуправления, технологического переоснаще-
ния муниципальных СМИ, улучшение качества выпускаемых 

в эфир программ, обновление съёмочного оборудования, улуч-
шение информированности не только жителей района, но и по-
зиционирование района на внешнем контуре.

7. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок выполнения работы:

№п/п
Наименование нормативных правовых актов, регулирующих порядок (требования) вы-

полнения работы
Реквизиты нормативных правовых актов, регулирую-

щих порядок (требования) выполнения работы
1 2 3
1 Статья 29 Конституции Российской Федерации
2 Статьи 6, 35 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации» №2124-1 от 29 декабря 1991 года

3
Статьи 6, 12 Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельнос-

ти государственных органов местного самоуправления».
№8-ФЗ от 09 февраля 2009 года

4
Устав муниципального бюджетного учреждения «Средства массовой информации Та-

зовского района» в новой редакции
Постановление Администрации Тазовского района 

№ 1147 от 27 ноября 2019 года

(Раздел 2)

1. Уникальный номер работы: 602000.Р.85.1.00220004007
2. Наименование работы: производство и распространение телепрограмм.
3. Категории потребителей работы:

№ п/п Наименование категории потребителей Основа предоставления (бесплатная, платная)
1 2 3

В интересах общества бесплатная

4. Вид деятельности муниципального учреждения:

№ п/п Код вида деятельности Наименование вида деятельности
1 2 3

60.20 деятельность в области телевизионного вещания

5. Вид муниципального учреждения: бюджетное.
6. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
Показатели, характеризующие качество работы:

Уникаль-
ный номер 
реестровой 

записи

Показатели, характеризующие 
содержание работы

Пока-
затели, 

характе-
ризующие 

условия 
(формы) 
выпол-
нения 

работы

Наименование 
показателя ка-
чества работы

Единица 
измере-

ния
Формула расчета

Значения показателей 
качества работы
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Информационное 
вещание, специали-
зированное инфор-

мационное вещание; 
информационно-ана-
литическое вещание

Теле-
канал 
СМИ 
«Сту-

дия 
«Факт»

Эфирная 
форма

Удовлет-
воренность 

потребителей 
качеством 

выполняемой 
работы

процент

Опрос потребителей муниципальной 
работы посредством анкетирования (от-
ношение числа потребителей, удовлет-

воренных качеством работы, к обще-
му числу опрошенных потребителей: 

1квартал-15, 2 квартал-25, 3 квартал-15, 
4 квартал-45)
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Источник информации о значениях показателей качества работы (исходные данные для расчета): Опрос потребителей муни-
ципальной работы посредством анкетирования.

Показатели, характеризующие объем работы:
Уни-
каль-
ный 

номер 
рее-

стро-
вой 

записи

Показатели, характеризующие со-
держание работы

Показатели, 
характеризу-
ющие условия 

(формы) выпол-
нения работы

Наименование показателя объема работы
Единица 
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Значения показателей 
объема работы
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Информационное 
вещание, специали-
зированное инфор-

мационное вещание, 
информационно-ана-
литическое вещание

Телеканал 
СМИ «Сту-
дия «Факт»

Эфирная форма

Собственное производство телевизионных программ час

44
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Собственное время вещания телевизионных про-
грамм собственного производства (новости, пано-
рама недели, дневничок, ТасуЯва и тематические 
программы не более 2 повторов; остальное время 

архивные материалы)
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Источник информации о значениях показателей объема ра-
боты: журнал трансляции часов производства видеоматериа-
ла, отчет о количестве часов собственного производства виде-
оматериала. 

Описание работы (перечень мероприятий): Предоставление 
всесторонней информации о событиях, происходящих и плани-
руемых на территории муниципального образования Тазовский 
район, освещение деятельности органов государственной власти 
и местного самоуправления. Постоянное проведение работы по 
фото и видео фиксации объектов «было»/ «стало» (в том числе 
аварийного жилья, неблагоустроенных территорий). Создание 
видеороликов по заказу Администрации Тазовского района. Ве-
щания осуществляется на сайте телевидения и сети интернет. 

Показатели (индикаторы) муниципальных программ, дости-
жение которых взаимосвязано с выполнением работы:

Муниципальная программа Тазовского района «Совершен-
ствование муниципального управления на 2015-2025 годы», ут-
вержденная постановлением Администрации района от 11  ав-
густа 2014 года № 405.

Подпрограмма 1 «Развитие средств массовой информации 
и полиграфии» (далее - Подпрограмма 1). 

Основное мероприятие 1 Подпрограммы 1: Обеспечение соз-
дания и распространения информационных материалов.

Цель Подпрограммы 1: повышение уровня информирован-
ности жителей Тазовского района.

Показатели Подпрограммы 1: выполнение плановых пока-
зателей количества выполненных муниципальных работ, вы-
полнение плановых показателей качества выполненных му-
ниципальных работ, доля работников СМИ Тазовского района, 
повысивших свой профессиональный уровень.

Ожидаемые результаты реализации Подпрограммы 1: 
Удовлетворение населения в информации о социально-эконо-
мической, общественно-политической, культурной жизни ав-
тономного округа и района через районные СМИ, повышения 
эффективности деятельности СМИ и полиграфии в районе по 
освещению реализации социально-экономического развития 
района, повышение уровня информационной открытости орга-
нов местного самоуправления, технологического переоснаще-
ния муниципальных СМИ, улучшение качества выпускаемых 
в эфир программ, обновление съёмочного оборудования, улуч-
шение информированности не только жителей района, но и по-
зиционирование района на внешнем контуре.

7. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок выполнения работы:

№ п/п
Наименование нормативных правовых актов,  

регулирующих порядок (требования) выполнения работы

Реквизиты нормативных правовых актов, 
регулирующих порядок (требования) вы-

полнения работы

1 2 3

1 Статья 29 Конституции Российской Федерации

2 Закон Российской Федерации «О средствах массовой информации» №2124-1 от 29 декабря 1991 года

3
Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных орга-

нов местного самоуправления».
№8-ФЗ от 09 февраля 2009 года

4
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления  

в Российской Федерации»
№131-ФЗ от 06 октября 2003 года

5 Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» №149-ФЗ от 27 июля 2006 года

6 Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». №210-ФЗ от 27 июля 2010 года

7 Устав муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа.
Решение Думы Тазовского района 

от 28.10.2020 № 4-1-29

8
Устав муниципального бюджетного учреждения «Средства массовой информации  

Тазовского района» в новой редакции
Постановление Администрации Тазовского 

района № 1147 от 27 ноября 2019 года

(Раздел 3)

1. Уникальный номер работы: 601000.Р.85.1.00210004007.
2. Наименование работы: производство и распространение радиопрограмм.
3. Категории потребителей работы:

№ п/п Наименование категории потребителей Основа предоставления (бесплатная, платная)

1 2 3

В интересах общества бесплатная

4. Вид деятельности муниципального учреждения:

№ п/п Код вида деятельности Наименование вида деятельности

1 2 3

60.10 деятельность в области радиовещания
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5. Вид муниципального учреждения: бюджетное.
6. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
Показатели, характеризующие качество работы:
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информационно-ана-
литическое вещание

Радио-
каналы 

«Студия 
Факт» и 
«Тазов-

ский FM»

Эфирная форма

Соот-
ветствие 

диапазону 
частот

герц

10
1,

8М
Г

ц

10
1,

8М
Г

ц

10
1,

8М
Г

ц

10
1,

8М
Г

ц

10
1,

8М
Г

ц

10
1,

8М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

10
5,

0М
Г

ц

Удовлет-
воренность 

потре-
бителей 

качеством 
выполняе-
мой работы

процент

Опрос потребителей муниципальной 
работы посредством анкетирования (от-

ношение числа потребителей, удовлетво-
ренных качеством работы, к общему числу 
опрошенных потребителей: 1квартал-15, 2 

квартал-25, 3 квартал-15, 4 квартал-45)

н
е 

м
ен

ее
 8

6

н
е 

м
ен

ее
 8

6

н
е 

м
ен

ее
 8

6

н
е 

м
ен

ее
 8

6

н
е 

м
ен

ее
 8

6

н
е 

м
ен

ее
 8

6

Источник информации о значениях показателей качества работы (исходные данные для расчета): Договор с ООО предпри-
ятие «Авторадио», договор с ФГУП «Международное информационное агентство «Россия сегодня», лицензия №28739 и прило-
жение №2 от 08.06.2017г. Опрос потребителей муниципальной работы посредством анкетирования.

Показатели, характеризующие объем работы:

Уникальный 
номер реестровой 

записи

Показатели, характеризующие содержание работы
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Информационное вещание, специали-
зированное информационное вещание, 

информационно-аналитическое 
вещание

Радиоканалы
«Студия Факт» и 
«Тазовский FM»

Эфирная форма
Время 

вещания в 
эфире

час
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Источник информации о значениях показателей объема ра-
боты: журнал трансляции часов радиовещания, отчет о коли-
честве часов радиовещания. 

Описание работы (перечень мероприятий): Информирование на-
селения Тазовского района о деятельности органов муниципальной 
и региональной власти, а также по вопросам, имеющим большую со-
циальную значимость, путем производства и выпуска радиопередач. 

Показатели (индикаторы) муниципальных программ, дости-
жение которых взаимосвязано с выполнением работы:

Муниципальная программа Тазовского района «Совершен-
ствование муниципального управления на 2015-2025 годы», ут-
вержденная постановлением Администрации района от 11 ав-
густа 2014 года № 405.

Подпрограмма 1 «Развитие средств массовой информации 
и полиграфии» (далее - Подпрограмма 1). 

Основное мероприятие 1 Подпрограммы 1: Обеспечение соз-
дания и распространения информационных материалов.

Цель Подпрограммы 1: повышение уровня информирован-

ности жителей Тазовского района.
Показатели Подпрограммы 1: выполнение плановых пока-

зателей количества выполненных муниципальных работ, вы-
полнение плановых показателей качества выполненных му-
ниципальных работ, доля работников СМИ Тазовского района, 
повысивших свой профессиональный уровень.

Ожидаемые результаты реализации Подпрограммы 1: 
Удовлетворение населения в информации о социально-эконо-
мической, общественно-политической, культурной жизни ав-
тономного округа и района через районные СМИ, повышения 
эффективности деятельности СМИ и полиграфии в районе по 
освещению реализации социально-экономического развития 
района, повышение уровня информационной открытости орга-
нов местного самоуправления, технологического переоснаще-
ния муниципальных СМИ, улучшение качества выпускаемых 
в эфир программ, обновление съёмочного оборудования, улуч-
шение информированности не только жителей района, но и по-
зиционирование района на внешнем контуре.
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7. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок выполнения работы:

№п/п Наименование нормативных правовых актов, регулирующих порядок (требования) выполнения работы

Реквизиты нормативных право-
вых актов, регулирующих по-

рядок (требования) выполнения 
работы

1 2 3
1 Закон Российской Федерации «О средствах массовой информации» №2124-1 от 29 декабря 1991 года

2
Федеральный закон «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов мест-

ного самоуправления».
№8-ФЗ от 09 февраля 2009 года

3 Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» №131-ФЗ от 06 октября 2003 года
4 Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» №149-ФЗ от 27 июля 2006 года
5 Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». №210-ФЗ от 27 июля 2010 года

6 Устав муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа.
Решение Думы Тазовского района 

от 28.10.2020 № 4-1-29

7
Устав муниципального бюджетного учреждения «Средства массовой информации Тазовского района» в 

новой редакции

Постановление Администрации 
Тазовского района № 1147 

от 27 ноября 2019 года

(Раздел общие требования)
8. Основания для досрочного прекращения исполнения му-

ниципального задания:
1) Реорганизация либо ликвидация учреждения - ч.1 ст.61, 

ст. 58 Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноя-
бря 1994 года № 51-ФЗ;

2) Исключение муниципальной работы, оказываемой уч-
реждением, из базового (отраслевого), ведомственного перечня 
муниципальных услуг и работ Ямало-Ненецкого автономного 
округа- постановление Правительства Ямало-Ненецкого авто-

номного округа от 07 августа 2017 года № 900-15/3146 «Об ут-
верждении правил ведения перечня государственных и муници-
пальных услуг и работ Ямало-Ненецкого автономного округа»;

3) Приостановление, аннулирование, прекращение действия 
лицензии - ст.20 Федерального закона Российской Федерации 
от 04 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных 
видов деятельности»;

4) Нарушение требований Федерального закона Российской 
Федерации от 27 декабря 1999 года № 2124-1 «О средствах мас-
совой информации».

9. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

№п/п Формы контроля Периодичность Ответственный исполнитель

1 2 3 4

1 Выездная проверка

в соответствии с планом-графиком проведе-
ния выездных проверок не реже 1 раза в год 
в случае обнаружения признаков наруше-

ний (риск-ориентированный метод)

Администрация Тазовского района, депар-
тамент финансов Администрации Тазовско-

го района

2 Камеральная проверка
в соответствии с Планом контроля за дея-

тельностью подведомственных учреждений 
Администрации Тазовского района

Администрация Тазовского района

3
Контрольные мероприятия органов, осуществляю-

щих функции и полномочия учредителя.
ежеквартально Администрация Тазовского района

4

Общественный контроль деятельности (обеспечение 
на официальных сайтах учреждения в сети Интер-
нет технической возможности выражения мнений 

потребителей услуг о качестве их оказания)

ежедневно
Муниципальное бюджетное учреждение 

«Средства массовой информации Тазовского 
района»

10. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания:

№п/п Наименование отчётности Форма отчётности Срок представления отчётности

1 2 3 4

1 Отчет о выполнении муниципального задания
Утверждена постановлением Администра-

ции Тазовского района № 917 от 24 сентября 
2019 года (приложение №3)

не позднее последнего числа месяца отчет-
ного периода

2
Аналитическая справка о соблюдении нормативной 

стоимости муниципальных услуг (выполняемых 
работ)

Утверждена постановлением Администра-
ции Тазовского района № 917 от 24 сентября 

2019 года (приложение №4)

годовой - в сроки установленные для предо-
ставления годовой бюджетной отчетности 
об исполнении бюджета муниципального 

образования

3
Расчет объема субсидии, подлежащей возврату в 

бюджет муниципального образования

Утверждена постановлением Администра-
ции Тазовского района № 917 от 24 сентября 

2019 года (приложение №4.1.)

по итогам 9 месяцев - до 01 числа месяца, 
следующего за отчетным периодом

4
Информация о возврате субсидии в связи с невы-

полнением муниципального задания

Утверждена постановлением Администра-
ции Тазовского района № 917 от 24 сентября 

2019 года (приложение №5.1.)

по итогам 9 месяцев - до 05 числа месяца, 
следующего за отчетным периодом; по ито-

гам года - до 20 февраля года, следующего за 
отчетным периодом

5 Отчет о выполнении плановых показателей ежемесячно

6
Иная отчетность и информация, необходимая для 

осуществления контроля за выполнением муници-
пального задания

По соответствующему запросу

11. Иная информация, необходимая для исполнения (кон-
троля за исполнением) муниципального задания.

11.1. Нормативная (расчетная) численность работников, за-
действованных в организации и выполнении муниципального 
задания (штатных единиц): 68.

11.2. Средняя заработная плата работников, задействован-

ных в организации и выполнении муниципального задания (ру-
блей в месяц): 83 445,83 рублей.

11.3. Возможные отклонения от установленных показате-
лей, характеризующих объем работы в натуральном выраже-
нии, в пределах которых муниципальное задание считается 
выполненным:
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Уникаль-
ный номер 
реестровой 

записи

Показатели, характеризующие содержание работы Показатели, 
характеризующие 
условия (формы) 

выполнения работы

Единица из-
мерения

Возможная 
величина от-
клонения (%)содержание 1 содержание 2

1 2.1 2.2 3.1 4 5

58
13

00
.Р

.8
5.

1.
00

20
00

06
00

5;
58

13
00

.Р
.8

5.
1.

00
20

00
04

00
5

Информирование населения муниципального образования по 
вопросам осуществления местного самоуправления, доведения 
до сведения жителей муниципального образования официаль-

ной информации о социально-экономическом и культурном 
развитии его общественной инфраструктуры, информации 

предусмотренной законодательством Российской Федерации и 
иной официальной информации и опубликование муниципаль-

ных правовых актов

Газета «Совет-
ское Заполярье» и 
«Вестник органов 
местного самоу-

правления»

Печатная форма штука 10%

58
13

00
.Р

.8
5.

1.
00

20
00

05
00

3

Информирование населения муниципального образования по 
вопросам осуществления местного самоуправления, доведения 
до сведения жителей муниципального образования официаль-

ной информации о социально-экономическом и культурном 
развитии его общественной инфраструктуры, информации 

предусмотренной законодательством Российской Федерации и 
иной официальной информации и опубликование муниципаль-

ных правовых актов

Газета «Советское 
Заполярье»

Электронная форма штука 10%

60
20

00
.Р

.8
5.

1.
00

22
00

04
00

7

Информационное вещание, специализированное информаци-
онное вещание, информационно-аналитическое вещание

Телеканал СМИ 
«Студия «Факт»

Эфирная форма час 10%

60
10

00
.Р

.8
5.

1.
00

21
00

04
00

7

Информационное вещание, специализированное информаци-
онное вещание, информационно-аналитическое вещание

Радиоканалы
«Студия Факт» и 
«Тазовский FM»

Эфирная форма час 10%

11.4. Перечень муниципального имущества, сданного в аренду с согласия учредителя: часть конструктивных элементов ан-
тенно-мачтового сооружения «Хорей» п. Тазовский.

На основании ст. 42 Закона РФ «О средствах массовой информации» редакция «СЗ» не обязана публиковать все материалы (письма и другие сообщения), поступаю-
щие в редакцию. За содержание объявлений редакция не отвечает. Мнение авторов публикаций не обязательно отражает точку зрения редакции.
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