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Постановление Администрации Тазовского района № 341-п от 19 апреля 2023 года
О внесении изменений в постановление Администрации Тазовского района 
от 28 февраля 2014 года № 109 «Об утверждении Порядка создания и использования, 
в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных 
на автомобильных дорогах общего пользования местного значения муниципального 
образования Тазовский район»

В соответствии с Федеральным законом от 08 ноября 2007 
года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной дея-
тельности в Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», За-
коном Ямало-Ненецкого автономного округа от 23 апреля 2020 
года № 39-ЗАО «О преобразовании муниципальных образова-
ний, входящих в состав муниципального образования Тазовский 
район, и создании вновь образованного муниципального образо-
вания муниципальный округ Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа», руководствуясь статьей 48 Устава муни-
ципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в 

постановление Администрации Тазовского района от 28 фев-
раля 2014 года № 109 «Об утверждении Порядка создания и 
использования, в том числе на платной основе, парковок (пар-
ковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах 
общего пользования местного значения муниципального обра-
зования Тазовский район».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье».

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

1. Наименование изложить в следующей редакции:
«
Об утверждении Порядка создания и использования, 

в том числе на платной основе, парковок (парковочных 
мест), расположенных на автомобильных дорогах общего 
пользования местного значения муниципального округа 
Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа

».
2. В преамбуле слова «руководствуясь статьёй 45 Устава му-

ниципального образования Тазовский район» заменить словами 
«руководствуясь статьей 48 Устава муниципального округа Та-
зовский район Ямало-Ненецкого автономного округа».

3. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить прилагаемый Порядок создания и использо-

вания, в том числе на платной основе, парковок (парковочных 
мест), расположенных на автомобильных дорогах общего поль-
зования местного значения муниципального округа Тазовский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа.».

4. Пункт 3 признать утратившим силу.
5. В Порядке создания и использования, в том числе на плат-

ной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на 

автомобильных дорогах общего пользования местного значе-
ния местного значения муниципального образования Тазов-
ский район:

5.1. наименование изложить в следующей редакции:
« 

П О Р Я Д О К 
создания и использования, в том числе на платной основе, 

парковок (парковочных мест), расположенных 
на автомобильных дорогах общего пользования местного 

значения муниципального округа Тазовский район 
Ямало-Ненецкого автономного округа

»;
5.2. в пункте 1.1 слова «муниципального образования Тазов-

ский район (далее - автомобильные дороги местного значения, 
муниципальное образование)» заменить словами «муниципаль-
ного округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа (далее - автомобильные дороги местного значения, му-
ниципальное образование Тазовский район)»;

5.3. абзац второй пункта 1.2 изложить в следующей редакции:
«- парковка (парковочное место) - специально обозначенное и 

при необходимости обустроенное и оборудованное место, явля-

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением Администрации Тазовского района

от 19 апреля 2023 года № 341-п

ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в постановление Администрации Тазовского района от 28 февраля 2014 года № 109



№ 18
24 апреля 2023 вестник органов местного самоуправления2

ющееся в том числе частью автомобильной дороги и (или) при-
мыкающее к проезжей части и (или) тротуару, обочине, эстакаде 
или мосту либо являющееся частью подэстакадных или подмо-
стовых пространств, площадей и иных объектов улично-дорож-
ной сети, зданий, строений или сооружений и предназначенное 
для организованной стоянки транспортных средств на платной 
основе или без взимания платы по решению собственника или 
иного владельца автомобильной дороги, собственника земель-
ного участка либо собственника соответствующей части здания, 
строения или сооружения (далее - парковка);»;

5.4. в пункте 2.7 слова «частного срочного» исключить;
5.5. пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Цели установления сервитута, границы и срок действия 

сервитута, права, обязанности и ответственность владельца ав-
томобильной дороги и обладателя сервитута, размер платы за 
сервитут определяются соглашением об установлении серви-
тута в отношении земельных участков в границах полосы от-
вода автомобильной дороги между владельцем автомобильной 
дороги и гражданином или юридическим лицом - обладателем 
сервитута.»;

5.6. в пункте 2.9 слова «в сети Интернет на официальном Ин-

тернет-сайте органов местного самоуправления муниципально-
го образования Тазовский район www.tasu.ru.» заменить сло-
вами «в информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет на официальном сайте Администрации Тазовского района ;

5.7. пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. На всех парковках общего пользования, в том числе око-

ло объектов социальной, инженерной и транспортной инфра-
структур (жилых, общественных и производственных зданий, 
строений и сооружений, включая те, в которых расположены 
физкультурно-спортивные организации, организации культу-
ры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов 
III группы распространяются нормы настоящего пункта в по-
рядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих 
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный 
реестр инвалидов.».

В целях сохранения и развития этнокультурного наследия, 
пропаганды достижений в области развития и сохранения ду-
ховных традиций и ценностей коренных малочисленных наро-
дов Севера, представления продукции народных промыслов и 
традиционных видов хозяйственной деятельности на всерос-
сийской площадке, руководствуясь статьей 39 Устава муни-
ципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа:

1. Принять участие в XVIII Международной выставке-яр-
марке «Сокровища Севера. Мастера и художники России - 2023», 
проводимой в городе Москве, с 27 апреля по 03 мая 2023 года.

2. Утвердить прилагаемый состав делегации Тазовского рай-
она для участия в XVIII Международной выставке-ярмарке 
«Сокровища Севера. Мастера и художники России-2023» (да-
лее - представители, делегация выставка-ярмарка). 

3. Назначить ответственным руководителем делегации со-
ветника Главы муниципального образования.

4. Управлению по делам коренных малочисленных народов 
Севера и агропромышленного комплекса Администрации Та-
зовского района:

обеспечить организационные мероприятия по участию пред-
ставителей Тазовского района в выставке-ярмарке;

осуществить финансирование расходов, связанных с уча-
стием представителей Тазовского района в выставке - ярмар-
ке, за счет средств подпрограммы 1 «Сохранение традиционно-
го образа жизни, культуры и языка коренных малочисленных 
народов Севера Тазовского района» муниципальной програм-
мы Тазовского района «Реализация муниципальной политики 

в сфере социально-экономического развития коренных мало-
численных народов Севера и агропромышленного комплекса 
на 2015-2025 годы».

5. Департаменту образования Администрации Тазовского 
района и управлению культуры‚ физической культуры и спор-
та‚ молодежной политики и туризма Администрации Тазовско-
го района, муниципальному бюджетному учреждению «Сред-
ства массовой информации» оказать содействие в подготовке 
концепции представления участников в конкурсных меропри-
ятиях, в предоставлении необходимых материальных средств 
и осуществить финансирование расходов, связанных с коман-
дированием работников.

6. Рекомендовать:
Тазовскому филиалу регионального общественного дви-

жения «Ассоциация коренных малочисленных народов Севе-
ра Ямало-Ненецкого автономного округа «Ямал-потомкам!» 
и Некоммерческой организации «Фонд развития Тазовского 
района Ямало-Ненецкого автономного округа» оказать орга-
низационную и финансовую поддержку мероприятий по под-
готовке и участию представителей Тазовского района в вы-
ставке-ярмарке.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она, начальника управления по делам коренных малочисленных 
народов Севера и агропромышленного комплекса Администра-
ции Тазовского района.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

Распоряжение Администрации Тазовского района № 111-р от 20 апреля 2023 года
Об участии представителей Тазовского района Ямало-Ненецкого автономного округа 
в XVIII Международной выставке-ярмарке «Сокровища Севера. Мастера и художники 
России - 2023»

УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации Тазовского района  

от 20 апреля 2023 года № 111-р

СОСТАВ
представителей муниципального округа Тазовский район в XVIII Международной выставке-ярмарке  

«Сокровища Севера. Мастера и художники России - 2023»

1. Советник Главы муниципального образования;
 2. заместитель начальника управления по делам коренных 

малочисленных народов Севера и агропромышленного комплек-
са Администрации Тазовского района;

 3. главный специалист управления по делам коренных ма-
лочисленных народов Севера и агропромышленного комплекса 

Администрации Тазовского района;
 4. Вэнго Н.П. - руководитель Находкинского отделения Та-

зовского филиала регионального общественного движения «Ас-
социация коренных малочисленных народов Севера Ямало- 
Ненецкого автономного округа «Ямал-потомкам!»; 

5. Юрьев А.Г. - педагог дополнительного образования муни-
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ципального бюджетного образовательного учреждения допол-
нительного образования «Тазовский районный Дом творчества, 
руководитель объединения «Резьба по кости и рогу»; 

6. Салиндер Д.Н. - секретарь Тазовского филиала региональ-
ного общественного движения «Ассоциация коренных малочис-
ленных народов Севера Ямало-Ненецкого автономного округа 
«Ямал-потомкам!»; 

7. Яндо С.Х. - руководитель кружка структурного подразде-
ления «Районный Центр национальных культур» муниципаль-
ного бюджетного учреждения «Централизованная сеть куль-
турно-досуговых учреждений Тазовского района»; 

8. Салиндер М.Х.- учитель родного языка муниципального 
казенного общеобразовательного учреждения Тазовская шко-
ла-интернат среднего общего образования; 

9. Салиндер Л.Ч. - младший воспитатель муниципального 
казенного общеобразовательного учреждения Тазовская шко-
ла-интернат среднего общего образования; 

10. Гутман В.А. - культорганизатор муниципального бюджет-
ного учреждения «Тазовский районный краеведческий музей»; 

11. Салиндер Н.С. - мастер декоративно-прикладного ис-
кусства; 

12. Ядне Л.П. - исполнитель, руководитель ненецкой фоль-
клорной вокальной группы «Сё мэта сей» структурного подраз-
деления «Районный центр национальных культур»; 

13. Алексеева А.В. - заведующая библиотекой муниципаль-
ного казенного общеобразовательного учреждения Тазовская 
школа-интернат среднего общего образования; 

14. Гаврилова К.Н. - руководитель театра-студии «Шум» 
структурного подразделения «Районный центр национальных 
культур» муниципального бюджетного учреждения «Центра-
лизованная сеть культурно-досуговых учреждений Тазовско-
го района»; 

15. Худи З.В. - ученица муниципального бюджетного обще-
образовательного учреждения Тазовская средняя общеобразо-
вательная школа (по согласованию); 

16. Тесида Д.С. - ученица муниципального бюджетного обще-

образовательного учреждения Тазовская средняя общеобразо-
вательная школа (по согласованию); 

17. Иормонайнен П.Г. - ученица муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения Тазовская средняя общеоб-
разовательная школа (по согласованию); 

18. Грицай Д.В. - ученица муниципального бюджетного обще-
образовательного учреждения Тазовская средняя общеобразо-
вательная школа (по согласованию); 

19. Петрова А.А. - ученица муниципального бюджетного об-
щеобразовательного учреждения Тазовская средняя общеоб-
разовательная школа (по согласованию); 

20. Яндо И.В. - индивидуальный предприниматель; 
21. Вануйто Т.Х. - мастер декоративно-прикладного искус-

ства; 
22. Тогой Н.А. - ученик муниципального казенного общеобра-

зовательного учреждения Тазовская школа-интернат среднего 
общего образования (по согласованию); 

23. Салиндер В.Г. - ученица муниципального казенного об-
щеобразовательного учреждения Тазовская школа-интернат 
среднего общего образования (по согласованию); 

24. Тэсида А.Д. - ученица муниципального казенного общеоб-
разовательного учреждения Тазовская школа-интернат сред-
него общего образования (по согласованию); 

25. Ставская А.Р. - ученица муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения Тазовская средняя обще-
образовательная школа (по согласованию); 

26. Неркахы К.Я. - ученица муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения Тазовская средняя обще-
образовательная школа (по согласованию); 

27. Сатыков В.Н. - руководитель Тазовского филиала ре-
гионального общественного движения «Ассоциация коренных 
малочисленных народов Севера «Ямал-потомкам!» (по согла-
сованию); 

28. Лапсуй М.П. - депутат Думы Тазовского района, испол-
нительный директор Благотворительного Фонда развития ко-
ренных народов Севера (по согласованию).

В целях эффективной подготовки и успешного проведения 
этнокультурных мероприятий, направленных на сохранение и 
развитие традиционной культуры коренных малочисленных на-
родов Севера, руководствуясь статьей 44 Устава муниципального 
округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа,

П О СТ А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить:
1.1. Положение об организационном комитете по подготовке и 

проведению этнокультурных мероприятий коренных малочис-
ленных народов Севера согласно приложению № 1;

1.2. Состав организационного комитета по подготовке и про-
ведению этнокультурных мероприятий коренных малочислен-
ных народов Севера согласно приложению № 2.

2. Признать утратившим силу постановление Главы Тазов-
ского района от 30 мая 2019 года № 19-пг «Об организационном 
комитете по подготовке и проведению этнокультурных меро-
приятий коренных малочисленных народов Севера».

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она, начальника управления по делам коренных малочисленных 
народов Севера и агропромышленного комплекса Администра-
ции Тазовского района.

Глава Тазовского района  
В.П. Паршаков

Постановление Главы Тазовского района № 12-пг от 20 апреля 2023 года
Об организационном комитете по подготовке и проведению этнокультурных 
мероприятий коренных малочисленных народов Севера 

I. Общие положения
1.1. Организационный комитет по подготовке и проведению 

этнокультурных мероприятий коренных малочисленных на-
родов Севера (далее -оргкомитет) образован в целях обеспече-
ния координации деятельности отраслевых (функциональных) 

органов Администрации Тазовского района, администраций 
сельских поселений муниципального округа Тазовский район, 
предприятий, учреждений и территориальных органов госу-
дарственной власти, общественных организаций (объединений) 
независимо от форм собственности, расположенных на террито-
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рии муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа, участвующих в подготовке и проведении 
этнокультурных мероприятий коренных малочисленных наро-
дов Севера (далее - Тазовский район, мероприятия). 

1.2. В своей деятельности оргкомитет руководствуется Кон-
ституцией Российской Федерации, федеральными законами, 
нормативно-правовыми актами Правительства Российской 
Федерации, Уставом (Основным законом) и нормативно-право-
выми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом и 
нормативно-правовыми актами муниципального округа Тазов-
ский район Ямало-Ненецкого автономного округа, настоящим 
Положением.

II. Состав оргкомитета
2.1. Оргкомитет возглавляет председатель оргкомитета, ко-

торый руководит деятельностью оргкомитета, организует его 
работу.

2.2. В состав оргкомитета входят заместитель председателя 
оргкомитета, секретарь оргкомитета и представители отрас-
левых (функциональных) органов Администрации Тазовского 
района, предприятий, учреждений и территориальных орга-
нов государственной власти, общественных организаций (объ-
единений) независимо от форм собственности, расположенных 
на территории Тазовского района (далее - члены оргкомитета).

2.3. Состав оргкомитета утверждается постановлением Гла-
вы Тазовского района. 

III. Функции оргкомитета
3.1. Организационный комитет осуществляет общее руковод-

ство по подготовке и проведению мероприятий, контроль за ис-
полнением принятых оргкомитетом решений и рекомендаций.

3.2. Основными функциями оргкомитета являются:
3.2.1. обеспечение координации деятельности и организации 

эффективного взаимодействия членов оргкомитета при подго-
товке и проведении мероприятий;

3.2.2. утверждение программы проведения мероприятий;
3.2.3. рассмотрение проблемных и иных вопросов, связанных 

с проведением мероприятий; 
3.2.4. определение задач, необходимых для подготовки и про-

ведения мероприятий;

3.2.5. обеспечение контроля за подготовкой и организацией 
мероприятий;

3.2.6. подведение итогов проведения мероприятий.
3.3. Планы организационных мероприятий по подготовке и 

проведению мероприятий утверждаются постановлением Гла-
вы Тазовского района.

IV. Организация деятельности оргкомитета
4.1. Основной формой организации деятельности оргкоми-

тета являются заседания.
Заседания проводит председатель оргкомитета, в его отсут-

ствие - заместитель председателя оргкомитета. 
4.2. Повестку дня заседаний оргкомитета, место и время их 

проведения определяет председатель оргкомитета. 
4.3. Заседания проводятся по мере необходимости и счита-

ются правомочными, если на них присутствует более полови-
ны его членов. 

4.4. В случае отсутствия одного из членов оргкомитета в за-
седаниях оргкомитета принимает участие иное лицо, замеща-
ющее его по должности.

4.5. Решения оргкомитета принимаются простым большин-
ством голосов присутствующих на заседании членов оргкоми-
тета. В случае равенства голосов решающим голосом является 
голос председателя оргкомитета.

По результатам рассмотрения вопросов, замечаний, пред-
ложений принятые на заседании решения оформляются про-
токолом, который подписывается председателем оргкомитета 
и секретарем оргкомитета. 

4.6. Секретарь оргкомитета:
4.6.1. уведомляет членов оргкомитета о месте, дате и вре-

мени проведения заседания не позднее чем за 3 (три) дня до 
даты заседания;

4.6.2. оформляет протоколы заседаний в течение 3 (трех) ра-
бочих дней со дня заседания;

4.6.3. направляет членам оргкомитета для сведения и ис-
полнения оформленный и подписанный протокол заседания.

4.7. Техническое обеспечение деятельности оргкомитета 
осуществляет управление по делам коренных малочисленных 
народов Севера и агропромышленного комплекса Администра-
ции Тазовского района. 

Глава Тазовского района (председатель организационного 
комитета);

заместитель Главы Администрации Тазовского района, на-
чальник управления по делам коренных малочисленных наро-
дов Севера и агропромышленного комплекса Администрации 
Тазовского района (заместитель организационного комитета);

начальник отдела по делам коренных малочисленных на-
родов Севера управления по делам коренных малочисленных 
народов Севера и агропромышленного комплекса Администра-
ции Тазовского района (секретарь организационного комитета).

Члены организационного комитета:
первый заместитель Главы Администрации Тазовского 

района;
заместитель Главы Администрации Тазовского района по 

внутренней политике;
заместитель Главы Администрации Тазовского района‚ на-

чальник департамента финансов Администрации Тазовского 
района;

заместитель Главы Администрации Тазовского района по 
социальным вопросам;

заместитель Главы Администрации Тазовского района;
советник Главы муниципального образования;

начальник департамента социального развития Админи-
страции Тазовского района;

начальник управления культуры, физической культуры и 
спорта, молодежной политики и туризма Администрации Та-
зовского района;

начальник департамента образования Администрации Та-
зовского района;

начальник отдела потребительского рынка и защиты прав 
потребителей Администрации Тазовского района;

начальник управления по обеспечению жизнедеятельности 
поселка Тазовский Администрации Тазовского района;

депутат Думы Тазовского района (по согласованию);
начальник отделения Министерства внутренних дел Рос-

сийской Федерации по Тазовскому району (по согласованию);
главный врач государственного бюджетного учреждения 

здравоохранения Ямало-Ненецкого автономного округа «Та-
зовская центральная районная больница» (по согласованию);

руководитель Тазовского филиала регионального обще-
ственного движения «Ассоциация коренных малочисленных 
народов Севера Ямало-Ненецкого автономного округа «Ямал-
потомкам!» (по согласованию);

руководитель муниципального унитарного предприятия 
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«Совхоз Антипаютинский» муниципального округа Тазовский 
район Ямало-Ненецкого автономного округа (по согласованию);

руководитель общества с ограниченной ответственностью 
Гыданское сельскохозяйственное предприятие «Гыдаагро» (по 
согласованию);

председатель сельскохозяйственного производственного ко-

оператива «Тазовский» (по согласованию);
генеральный директор общества с ограниченной ответствен-

ностью «Тазагрорыбпром» (по согласованию);
председатель Совета представителей коренных малочис-

ленных народов Севера при Главе Тазовского района (по со-
гласованию).

Постановление Главы Тазовского района № 13-пг от 20 апреля 2023 года
О назначении и проведении публичных слушаний по проекту решения Думы Тазовского 
района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Тазовского района за 2022 год»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Фе-
дерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», частью 1 статьи 4 
Положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе 
в муниципальном округе Тазовский район Ямало-Ненецкого 
автономного округа, утвержденного решением Думы Тазов-
ского района от 17 февраля 2021 года № 3-2-4, Положением 
о порядке организации и проведения публичных слушаний 
в Тазовском районе, утвержденным решением Думы Тазов-
ского района от 22 сентября 2020 года № 1-14-14, статьями 24, 
39 Устава муниципального округа Тазовский район Ямало- 
Ненецкого автономного округа

П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Провести публичные слушания по проекту решения Думы 

Тазовского района «Об утверждении отчета об исполнении бюд-
жета Тазовского района за 2022 год».

2. Назначить публичные слушания на 12 мая 2023 года в 
17.00 часов по адресу: п. Тазовский, улица Пиеттомина, 10, 
конференц-зал.

3. Установить, что Четвертков Вадим Анатольевич, заме-
ститель председателя Думы Тазовского района, председатель 
постоянной комиссии Думы Тазовского района по бюджету, на-
логам и финансам, является председательствующим на публич-
ных слушаниях (по согласованию);

Юдин Александр Николаевич, депутат Думы Тазовского 
района, председатель постоянной комиссии по социальным во-
просам, молодежной политики и взаимодействию с граждан-
ским обществом (по согласованию);

Хусаинова Эльмира Марсовна - заведующий сектором 
правовой и кадровой работы департамента финансов Админи-
страции Тазовского района, является секретарем на публич-
ных слушаниях; 

Мардежова Светлана Александровна - главный специалист 
сектора правовой и кадровой работы департамента финансов 
Администрации Тазовского района, является лицом, замещаю-
щим секретаря публичных слушаний, в случае его отсутствия.

4. Определить департамент финансов Администрации Та-
зовского района уполномоченным органом за обеспечение ор-

ганизационных мер при подготовке и проведении публичных 
слушаний по проекту решения Думы Тазовского района «Об 
утверждении отчета об исполнении бюджета Тазовского райо-
на за 2022 год» (далее - уполномоченный орган).

5. Уполномоченному органу:
5.1. организовать проведение публичных слушаний по про-

екту решения Думы Тазовского района «Об утверждении от-
чета об исполнении бюджета Тазовского района за 2022 год»;

5.2. вынести проект решения Думы Тазовского района «Об 
утверждении отчета об исполнении бюджета Тазовского рай-
она за 2022 год» для обозрения в порядке свободного доступа в 
помещениях органов местного самоуправления, территориаль-
ных органов Администрации Тазовского района;

5.3. разместить проект решения Думы Тазовского района 
«Об утверждении отчета об исполнении бюджета Тазовского 
района за 2022 год» на официальном сайте департамента фи-
нансов Администрации Тазовского района в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет http://www.tazfin.yanao.
ru и Едином портале.

6. Установить Порядок учета мнения населения и ознаком-
ления населения с проектом решения Думы Тазовского райо-
на «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Тазовско-
го района за 2022 год» в соответствии с Положением о порядке 
организации и проведения публичных слушаний в Тазовском 
районе, утвержденным решением Думы Тазовского района от 
22 сентября 2020 года № 1-14-14.

7. Определить местом приема замечаний и предложений 
участников публичных слушаний по проекту решения Думы 
Тазовского района «Об утверждении отчета об исполнении бюд-
жета Тазовского района за 2022 год» поселок Тазовский, улица 
Почтовая, дом 24, кабинет 6, контактный телефон 2-42-71, так-
же замечания и предложения принимаются в форме электрон-
ного документа по адресу электронной почты depfin@tazovsky.
yanao.ru., на Едином портале.

8. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье», разместить на Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг.

Глава Тазовского района  
В.П. Паршаков

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», Федеральным за-
коном от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Феде-

рации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государственно-
го контроля (надзора) и административных регламентов предо-
ставления государственных услуг», руководствуясь статьями 44, 
50 Устава муниципального округа Тазовский район Ямало-Не-
нецкого автономного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

Постановление Администрации Тазовского района № 356-п от 21 апреля 2023 года
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проекта информационной надписи на объекте культурного 
наследия местного (муниципального) значения»
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предоставления муниципальной услуги «Согласование проек-
та информационной надписи на объекте культурного наследия 
местного (муниципального) значения».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она по социальным вопросам.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Согласование проекта информационной надпи-
си на объекте культурного наследия местного (муниципального) 
значения» (далее - Административный регламент) регулирует 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Со-
гласование проекта информационной надписи на объекте куль-
турного наследия местного (муниципального) значения» (далее - 
муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность 
административных процедур (действий) в муниципальном округе 
Тазовский район Ямало-Ненецкого-автономного округа.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Администра-
тивного регламента являются отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услу-

ги являются физические и юридические лица.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени за-

явителей вправе выступать их законные представители или их 
представители по доверенности, выданной и оформленной в соот-
ветствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

 
1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах 

(телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе 
электронной почты, графиках работы (далее - справочная ин-
формация) органа местного самоуправления, отраслевой (функ-
циональный) орган предоставляющего муниципальную услугу 
управление культуры, физической культуры и спорта, моло-
дежной политики и туризма Администрации Тазовского района 
(далее - Уполномоченный орган) размещаются:

- на официальном сайте Уполномоченного органа (tasu-ksmt.ru); 
- в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)» (далее - Федеральный реестр); 

- на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее - Единый портал, ЕПГУ): htpp://www.
gosuslugi.ru; 

- на информационном стенде Уполномоченного органа или 
многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в Уполномоченном органе посредством: 

устного консультирования; 
письменного консультирования. 
1.3.3. Информирование осуществляется с использованием: 
- средств телефонной связи; 
- средств почтовой связи; 
- электронной почты;
- сети Интернет. 
1.3.4. При ответе на телефонные звонки должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за консультирование 
и информирование организаций обязано: 

назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, 
отчество;

отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с 
другими людьми. 

Максимальное время телефонного разговора не должно пре-
вышать 10 минут. 

1.3.5. При ответе на телефонные звонки и при устном обра-
щении граждан должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществляющее прием и консультирование, в пределах своей 
компетенции дает ответ самостоятельно. 

Если должностное лицо не может дать ответ самостоятель-
но либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 
оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий: 

- предложить Заявителю изложить суть обращения в пись-
менной форме; 

- назначить другое удобное для Заявителя время для кон-
сультации. 

1.3.6. Должностное лицо, ответственное за прием и консуль-
тирование, обязано относиться к обратившемуся корректно и 
внимательно, не унижая его чести и достоинства. 

1.3.7. Письменные разъяснения даются при наличии пись-
менного обращения Заявителя. Должностное лицо, ответствен-
ное за прием и консультирование, квалифицированно готовит 
разъяснения в пределах своей компетенции. 

1.3.8. Руководитель Уполномоченного органа либо лицо, его 
замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа 
по каждому конкретному письменному обращению. 

1.3.9. Письменный ответ подписывает руководитель Уполно-
моченного органа. Ответ должен содержать фамилию, инициа-
лы и телефон исполнителя. 

Исполнитель обеспечивает направление ответа почтой, элек-
тронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения 
Заявителя за консультацией или способа доставки, указанно-
го в письменном обращении Заявителя, в том числе нарочным. 

1.3.10. При индивидуальном письменном консультировании 
ответ Заявителю направляется в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации письменного обращения. 

1.3.11. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за прием и консультирование, в обязательном поряд-
ке информирует Заявителя, обратившегося за консультацией 
по порядку предоставления муниципальной услуги:

- о сроках принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги; 

- об основаниях и условиях предоставления муниципаль-
ной услуги; 

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- о перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
- о порядке получения консультаций по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и реше-

ний, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.12. Уполномоченный орган осуществляет прием Заявите-
лей и сбор документов для предоставления муниципальной ус-
луги в соответствии с графиком работы Уполномоченного органа. 

1.3.13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Тазовского района

от 21 апреля 2023 года № 356-п 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта информационной надписи  

на объекте культурного наследия местного (муниципального) значения»
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тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
1.3.14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следую-
щая справочная информация: 

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченно-
го органа и их структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги; 

- справочные телефоны структурных подразделений Упол-
номоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии); 

- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.15. На информационном стенде в помещении размещает-
ся следующая информация: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах 
электронной почты и официального сайта Уполномоченного органа;

- сведения о графике работы Уполномоченного органа; 
- извлечения из законодательных и иных нормативных пра-

вовых актов, содержащих требования, предъявляемые к Заяви-
телям, а также к предоставляемым документам; 

- административный регламент Уполномоченного органа по 
предоставлению муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

- образцы оформления и требования к документам, необхо-
димым для предоставления муниципальной услуги; 

- информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих. 

1.3.16. В залах ожидания Уполномоченного органа разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления. 

1.3.17. Информация о ходе рассмотрения заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и о результатах предоставления му-
ниципальной услуги может быть получена Заявителем (его предста-
вителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

1.3.18. Доступ к информации о сроках и порядке предоставле-
ния услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства За-
явителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, пред-
усматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги «Согласование проек-

та информационной надписи на объекте культурного наследия 
местного (муниципального) значения».

2.2. Наименование исполнительного органа, непосредственно 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администра-
цией Тазовского района муниципального округа Тазовский рай-
он Ямало - Ненецкий автономный округ, в лице уполномоченного 
органа - управление культуры, физической культуры и спорта, 
молодежной политики и туризма Администрации Тазовского 
района (далее - уполномоченный орган).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги прини-
мают участие: управление культуры, физической культуры 
и спорта, молодежной политики и туризма Администрации 
Тазовского района, муниципальное бюджетное учреждение  
«Тазовский районный краеведческий музей».

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполно-
моченный орган взаимодействует с Управлением Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Ямало-Ненецкому автономному округу (ее территориальны-
ми подразделениями).

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа не вправе требо-
вать от заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправления, 
государственные органы, организации, за исключением получе-
ния услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденные представительным органом муниципального 
округа Тазовский район Ямало - Ненецкого автономного округа.

2.3. Описание результата  
предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завер-
шается получением заявителем одного из следующих документов:

- согласовании проекта информационной надписи и обозна-
чения на объекте культурного наследия (далее - проект) и ут-
вержденный проект;

- отказа в согласовании проекта информационной надписи 
на объекте культурного наследия местного (муниципального) 
значения, оформленного на бланке Уполномоченного органа.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги мо-
жет быть получен заявителем:

- лично;
- средствами почтовой связи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с уче-

том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, составляет 30 кален-
дарных дней с момента регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ном органе.

2.4.2. В случае направления заявителем заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, посредством почтового отправления, в электронной фор-
ме, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со 
дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) при личном приеме - в день обращения заявителя не бо-
лее 15 минут;

2) посредством почтового отправления - 2 рабочих дня. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

 2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с перечнем нормативных правовых актов, регу-
лирующих предоставление муниципальной услуги (с указани-
ем их реквизитов и источников официального опубликования), 
размещенных на официальном сайте Уполномоченного органа в 
сети «Интернет», в Федеральном реестре и на Едином портале. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной ус-

луги является поступление в Уполномоченный орган заявления 
о предоставлении муниципальной услуги (далее-заявление). 

2.6.2. Заявление представляется в свободной форме. Реко-
мендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту. 

2.6.3. Рекомендуемую форму заявления заявитель может 
получить:



№ 18
24 апреля 2023 вестник органов местного самоуправления8

лично у специалиста Уполномоченного органа;
на информационном стенде в месте предоставления муни-

ципальной услуги;
в электронной форме на Официальном сайте Администрации 

в разделе «Деятельность»/ «Муниципальные услуги»/ «Адми-
нистративные регламенты».

2.6.4. Заявление (документы) может быть подано заявителем 
одним из следующих способов:

лично;
через уполномоченного представителя;
с использованием средств почтовой связи.
2.6.5. При личном обращении заявителя за услугой предъявля-

ется документ удостоверяющий личность. При обращении предста-
вителя заявителя предъявляется документ удостоверяющий лич-
ность представителя, и доверенность, составленная в соответствии 
с требованиями гражданского законодательства Российской Феде-
рации, либо иной документ, содержащий полномочия представлять 
интересы заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.6. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, кото-
рые заявитель должен представить самостоятельно:

1) проект информационной надписи и обозначения на объекте 
культурного наследия (далее - проект), оформленный в электрон-
ном виде на электронном носителе в формате документа PDF;

2) документ (в 1 экземпляре), подтверждающий полномочия 
лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назна-
чении на должность либо доверенность на право подписи (для 
юридического лица), копия документа (в 1 экземпляре), под-
тверждающего право собственности или владения на объект не-
движимости, являющийся объектом культурного наследия (для 
физического лица) (в случае если указанные права не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, входит доку-
мент, подтверждающий право собственности или владения на 
объект недвижимости, являющийся объектом культурного на-
следия (в случае если указанные права зарегистрированы в Еди-
ном государственном реестре недвижимости) в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и картографии 
(ее территориальных подразделениях) в рамках предоставле-
ния государственной услуги «Предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости».

2.7.2. Непредставление заявителем документа, указанного 
в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не 
является основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

В случае если документ, указанный в пункте 2.7.1 настояще-
го Административного регламента, не представлен заявителем, 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за предо-
ставление услуги, запрашивает его в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа не вправе:
А) требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-

тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона го-
сударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федераль-
ного закона перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местно-
го самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

- представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

Б) отказывать заявителю:
- в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если заяв-
ление и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления и (или) отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-

ниципальной услуги отсутствуют.
2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
- представление неполного комплекта документов, указанных 

в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента;
- наличие недостоверных сведений в документах, указанных 

в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента;
- несогласие Уполномоченного органа с заключением госу-

дарственной историко-культурной экспертизы;
- документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Ад-

министративного регламента, подписаны лицом, не имеющим 
на то полномочий.

 
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 
 

2.10. Требования к местам предоставления  
муниципальной услуги 

2.10.1. Прием заявителей осуществляется Уполномочен-
ным органом в специально подготовленных для этих целей по-
мещениях.

2.10.2. Вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), предна-
значенной для доведения до сведения заинтересованных лиц 
информации с наименованием Уполномоченного органа.
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Требования к помещению должны соответствовать сани-
тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиени-
ческие требования к персональным электронно-вычислитель-
ным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.10.3.Требования к местам приема заявителей:
1) служебные кабинеты специалистов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги, в которых осуществляет-
ся приём заявителей, должны быть оборудованы вывесками с 
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при на-
личии) и должности специалиста, ведущего приём;

2) места для приёма заявителей оборудуются стульями и 
столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для 
обеспечения возможности оформления документов.

2.10.4. В местах приёма заявителей на видном месте разме-
щаются схемы расположения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и специалистов Уполномоченного ор-
гана. Вход и выход из помещения для приема заявителей обо-
рудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.10.5. Места, где осуществляется прием заявителей по во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, оборудуются системой вентиляции воздуха, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации. 

2.10.6. Требования к залу ожидания:
1) места ожидания в очереди оборудуются кресельными 

секциями;
2) места для ожидания находятся в холле или ином специ-

ально приспособленном помещении;
3) в здании, где организуется приём заявителей, предусма-

триваются места общественного пользования (туалеты) и места 
для хранения верхней одежды.

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожи-
дания определяются с учётом необходимости создания опти-
мальных условий для работы специалистов Уполномоченного 
органа, а также для комфортного обслуживания посетителей.

2.10.7. Требования к местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги оборудуются столом, стульями, обеспечива-
ются канцелярскими принадлежностями.

2.10.8. Требования к местам для информирования заяви-
телей:

1) места для информирования заявителей оборудуются ви-
зуальной, текстовой информацией, размещаемой на информа-
ционном стенде;

2) места для информирования заявителей оборудуются сту-
льями и столами для возможности оформления документов.

2.10.9. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов помещений, зданий и иных сооружений Уполномо-
ченного органа и предоставляемой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, вклю-
чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-про-
водников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная ус-
луга;

2) возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположен объект (здание, помещение), в кото-
ром предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены при-
казом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы до-
кумента, подтверждающего специальное обучение собаки-про-
водника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов объект, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, собственник объекта (здания) принимает (до рекон-
струкции или капитального ремонта объекта) согласованные 
с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального образования 
Надымский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает её предоставление по месту житель-
ства инвалида или в дистанционном режиме.

2.10.10. Требования к прилегающей территории:
1) на территории, прилегающей к объекту (зданию, поме-

щению), в котором Уполномоченным органом предоставляется 
муниципальная услуга (далее - объект), оборудуются места для 
парковки транспортных средств. 

На каждой стоянке транспортных средств выделяется не 
менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. Стоянка, оборудованная для инвалидов, должна быть обо-
значена специальным дорожным знаком; доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным; обеспечивается воз-
можность посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски. 

 
2.11. Показатели доступности  

и качества предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Показатели доступности и качества муниципальной 

услуги приведены таблице.

№ 
п/п

Показатель

Едини-
ца из-
мере-

ния

Норма-
тивное 
значе-

ние
1 2 3 4

1

Наличие полной и достоверной, доступной для за-
явителя информации о содержании муниципаль-
ной услуги, способах, порядке и условиях ее полу-
чения, в том числе с использованием информаци-
онно-телекоммуникационных технологий, в том 
числе размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на Официаль-
ном Интернет-сайте, Региональном портале и/или 
Едином портале

да/нет да

2

Наличие помещений, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям настоящего Админи-
стративного регламента (места ожидания, места 
для заполнения заявителями документов и предо-
ставления муниципальной услуги, места общего 
пользования)

да/нет да

3
Транспортная доступность муниципальной услу-
ги - близость остановок общественного транспорта

да/нет да

4

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с 
ограниченными возможностями передвижения к 
помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга (при наличии технической воз-
можности)

да/нет да

5
Укомплектованность квалифицированными кадра-
ми по штатному расписанию

%
не ме-
нее 95

6
Количество обоснованных жалоб на действия (без-
действие) и решения должностных лиц, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги

% 0

7
Доля заявителей, получивших муниципальную ус-
лугу в установленный срок

% 100
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8
Доля заявителей, удовлетворенных качеством 
предоставления муниципальной услуги

% 100

9
Обеспечение обратной связи заявителя с исполни-
телем муниципальной услуги

да/нет да

10.
Количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги и их продолжительность

раз/
мин.

2/30

11.
Возможность получения муниципальных услуг в 
многофункциональном центре предоставления му-
ниципальных и государственных услуг

да/нет нет

12.

Возможность получения информации о ходе пре-
доставления муниципальных услуг, в том числе с 
использованием информационно-коммуникацион-
ных технологий

да/нет да

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги  

в многофункциональных центрах  
и особенности предоставления муниципальной услуги  

в электронной форме 
2.12.1. Муниципальная услуга в многофункциональном цен-

тре предоставления государственных и муниципальных услуг 
не предоставляется. 

2.12.2. В процессе предоставления муниципальной услуги за-
явитель вправе обращаться в Уполномоченный орган по мере 
необходимости, в том числе за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Других услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

3.1. Общие положения 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры:
1) приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 

документов;
2) рассмотрение заявления с приложенными к нему доку-

ментами;
3) формирование и направление межведомственных за-

просов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления муни-

ципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация документов  
и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является личное обращение заявителя в Упол-
номоченный орган либо поступление заявления (документов) 
по почте. 

3.2.2. При личном обращении заявителя специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

- информирует заявителя о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

- проверяет наличие в заявлении сведений необходимых 
для его исполнения;

- регистрирует заявление в соответствии с установленными 

правилами ведения делопроизводства;
- сообщает заявителю регистрационный номер заявления;
- передает запрос и документы руководителю Уполномочен-

ного органа для рассмотрения и наложения резолюции.
Критерии принятия решения при выполнении администра-

тивной процедуры отсутствуют.
Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления (документов).
Способом фиксации результата административной проце-

дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 15 минут.

3.2.3. При направлении заявления и документов средствами 
почтовой связи специалист, уполномоченный на принятие за-
явления, поступившего средствами почтовой связи: 

а) регистрирует запрос в соответствии с установленными 
правилами ведения делопроизводства. 

б) передает запрос руководителю Уполномоченного органа 
для рассмотрения и наложения резолюции. 

Критерии принятия решения при выполнении администра-
тивной процедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления (документов).

Способом фиксации результата административной проце-
дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение заявления  
с приложенными к нему документами

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является получение специалистом, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, принятых до-
кументов.

Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги:

- устанавливает предмет обращения заявителя;
- устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-

гана по рассмотрению обращения заявителя;
- проводит проверку заявления и приложенных к нему доку-

ментов на соответствие их перечню документов, перечисленных 
в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.3.2. В случае отсутствия необходимости в направлении 
межведомственного запроса специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, приступает к испол-
нению административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является необходимость направления 
межведомственного запроса.

3.3.4. Результатом административной процедуры является 
принятие решения об исполнении одной из следующих адми-
нистративных процедур:

- формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Способ фиксации результата административной про-

цедуры отсутствует.
3.3.6.Продолжительность административной процедуры - не 

более 3 календарных дней.
 

3.4. Формирование и направление  
межведомственных запросов

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является установление необходимости направления 
межведомственного запроса документа, указанного в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, формирует и направляет межведомствен-
ные запросы в государственные органы, органы местного самоу-
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правления, подведомственные государственным органам или 
органам местного самоуправления организации, в распоряже-
нии которых находятся вышеуказанные документы (сведения).

3.4.3. Межведомственный запрос формируется, регистри-
руется и направляется в форме электронного документа, под-
писанного электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия (далее - по ка-
налам СМЭВ).

3.4.4. При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по 
факсу с одновременным его направлением средствами почто-
вой связи или курьерской доставкой.

3.4.5. Межведомственный запрос формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона.

3.4.6. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственным органом, органом местного самоуправления, 
подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями по межведомствен-
ному запросу документов и информации, указанных в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента, не может яв-
ляться основанием для отказа в предоставлении заявителю му-
ниципальной услуги.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие 
возможности направления межведомственных запросов с ис-
пользованием СМЭВ.

3.4.8. Результатом административной процедуры являет-
ся формирование и направление межведомственных запросов.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация межведомственного запроса.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры - 
4 календарных дня.

 
3.5. Принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги  
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, документов (сведе-
ний) (предоставленных заявителем или полученных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия), пред-
усмотренных подразделами 2.6, 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, после получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, устанавливает на-
личие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.3 настоя-
щего Административного регламента.

3.5.3. В случае если предоставление муниципальной услу-
ги входит в полномочия Уполномоченного органа и заявитель 
имеет право на получение муниципальной услуги, а также от-
сутствуют установленные пунктом 2.8.3 настоящего Админи-
стративного регламента основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, подготавливает резолюцию 
согласования проектной информационной надписи. 

3.5.4. При наличии предусмотренных пунктом 2.8.3 насто-
ящего Административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, готовит 
проект отказа в согласовании проекта информационной надписи.

3.5.5. Проект согласования или проект мотивированного от-
каза в предоставлении муниципальной услуги подписывается 
руководителем Уполномоченного органа или уполномоченным 
им лицом.

3.5.6. После подписания и регистрации согласования проек-
та информационно надписи ответственный исполнитель про-
ставляет на заявлении штамп, в который вписывает номер и 
дату согласования.

3.5.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-

нистративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.8. Результатом административной процедуры является:
1) подписание руководителем Уполномоченного органа со-

гласования проекта информационной надписи, его регистрация 
и поступление специалисту, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги;

2) подписание руководителем Уполномоченного органа про-
екта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, его регистрация и поступление специалисту, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является проставление на проекте информацион-
но надписи штампа с указанием номера и даты согласования, 
присвоение регистрационного номера согласованию проекта 
информационно надписи или мотивированному отказу в пре-
доставлении муниципальной услуги.

3.5.10. Продолжительность административной процедуры 
составляет не более 20 календарных дней и ограничивается об-
щим сроком предоставления муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) результата  
предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, согласования про-
екта информационной надписи или мотивированного отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, уведомляет заявителя о возможности по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3. При личном получении результата предоставления му-
ниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий 
личность заявителя (представитель заявителя дополнительно 
предъявляет доверенность, оформленную в установленном за-
коном порядке). 

Факт выдачи согласованной проекта информационной над-
писи заявителю регистрируется ответственным исполнителем 
в журнале учета выдачи согласования проектов информацион-
ных надписей.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги выдается (направляется) заявителю вместе с докумен-
тами прилагаемыми к заявлению.

3.6.4. При выборе заявителем получения результата предо-
ставления муниципальной услуги средствами почтовой связи 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги направляет результат предоставления услуги заявите-
лю в письменной форме заказным письмом по почтовому адре-
су, указанному в заявлении. 

3.6.5. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю:

1) согласования проекта информационной надписи;
2) мотивированного отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.6.7. Способом фиксации результата административной 

процедуры является документированное подтверждение на-
правления (вручения) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги. 

3.6.8. Продолжительность административной процедуры - не 
более 2 рабочих дней и ограничивается общим сроком предо-
ставления муниципальной услуги.

 
3.7. Порядок осуществления в электронной форме 

административных процедур (действий),  
в том числе с использованием Единого портала  

и/или Регионального портала
3.7.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи за-

проса о предоставлении муниципальной услуги с использова-
нием Единого портала и/или Регионального портала не осу-
ществляется.
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3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги (с момента реализации технической возможности).

Формирование заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги на Едином портале и/или Региональном портале не 
осуществляется.

3.7.3. Прием и регистрация органом (организацией) запро-
са и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги (с момента реализации технической воз-
можности).

Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, с использованием Единого портала и/или 
Регионального портала не осуществляется.

3.7.4. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципаль-
ной услуги не взимается.

3.7.5. Получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием Единого портала и/или Регионального портала 
не предоставляется.

3.7.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение сведений о ходе выполнения запроса с исполь-

зованием Единого портала и/или Регионального портала не 
осуществляется.

3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услу-
ги (с момента реализации технической возможности).

Оценка качества предоставления услуги с использовани-
ем Единого портала и/или Регионального портала не осущест-
вляется.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток  
и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах
3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее - опечатки и 
(или) ошибки), является представление (направление) заяви-
телем соответствующего заявления в произвольной форме в 
адрес Уполномоченного органа.

3.8.2. Заявление может быть подано заявителем в Уполно-
моченный орган одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя;
- почтой.
3.8.3. Специалист, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении све-
дений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистра-
ции соответствующего заявления.

3.8.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, осуществляет исправление (подготовку) 
и выдачу (направление) заявителю исправленного (нового) до-
кумента, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с мо-
мента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 календар-
ных дней с момента регистрации соответствующего заявления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 

административных действий, определенных настоящим Адми-
нистративным регламентом, и принятием в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги решений осуществляет руководи-
тель Уполномоченного органа. 

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготов-
ку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, 
проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевре-
менность, полноту и качество предоставления муниципальной 
услуги.

4.4. Решение о проведении внеплановой проверки принима-
ет руководитель Уполномоченного органа.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в кото-
ром отмечаются выявленные недостатки и указываются пред-
ложения по их устранению.

 
4.6. Ответственность муниципальных служащих  
и иных должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги

4.6.1. По результатам проведения проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации.

 
4.7. Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.7.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности Упол-
номоченного органа при предоставлении муниципальной услу-
ги, получения полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги и возмож-
ности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 
муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, 
ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ 
 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 5.1.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих при предо-
ставлении муниципальной услуги (далее - жалоба). 

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование представления Заявителем документов или ин-

формации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предус-
мотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми субъекта Российской Федера-
ции для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
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тивными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 
затребование с Заявителя при предоставлении муниципаль-

ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации; 

отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-
моченного органа в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услу-
ги, если основания приостановления не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации; требование у Заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, предус-
мотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
5.2. Органы государственной власти, организации 

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 
5.2.1. Прием жалоб осуществляется Уполномоченным ор-

ганом. 
Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предостав-

ляющий муниципальную услугу, порядок предоставления кото-
рой был нарушен, рассматривается Уполномоченным органом. 

В случае если обжалуются решения и действия (бездей-
ствие) руководителя Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, жалоба подается в высший орган 
исполнительной власти и рассматривается заместителем ру-
ководителя высшего органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, осуществляющим координацию и кон-
троль деятельности Уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа и его должностных лиц может быть подана 
Заявителем через многофункциональный центр. При посту-
плении такой жалобы многофункциональный центр обеспечи-
вает её передачу в уполномоченный на её рассмотрение орган в 
порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимо-
действии между многофункциональным центром и Уполномо-
ченным органом (далее - Соглашение о взаимодействии), но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

 
5.3. Способы информирования заявителей  

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала государственных  

и муниципальных услуг (функций)
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить следующими способами: 
в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» 

на официальном сайте Уполномоченного органа; 
с использованием федеральной государственной информа-

ционной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

на информационных стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги; 

посредством личного обращения (в том числе по телефону, по 
электронной почте, почтовой связью) в Уполномоченный орган. 

 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
 Правовое регулирование отношений, возникающих в свя-

зи с подачей и рассмотрением жалобы, осуществляется в со-
ответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»; 

нормативными правовыми актами высшего органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации. 

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и государствен-
ных гражданских служащих, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, размещается в Федеральном реестре и на Едином 
портале.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культур-
ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации», постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных ре-
гламентов предоставления государственных услуг», приказом 
Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 
2015 года № 2625 «Об утверждении порядка выдачи разреше-

ния на проведение работ по сохранению объекта культурного 
наследия, включенного в единый государственный реестр объ-
ектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, или выявленного объекта куль-
турного наследия», приказом Министерства культуры Россий-
ской Федерации от 08 июня 2016 года № 1278 «Об утверждении 
порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия, включенного в единый госу-
дарственный реестр объектов культурного наследия (памятни-
ков истории и культуры) народов Российской Федерации, или 
выявленного объекта культурного наследия», руководствуясь 
статьями 44, 50 Устава муниципального округа Тазовский рай-
он Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация Та-
зовского района

Постановление Администрации Тазовского района № 357-п от 21 апреля 2023 года
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача письменного задания и разрешения на проведение работ 
по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного 
в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного 
наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»
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П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача письменно-
го задания и разрешения на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия (памятника истории и культу-
ры) народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный реестр объ-
ектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, выявленного объекта культур-

ного наследия, включенного в перечень выявленных объектов 
культурного наследия».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газе-
те «Советское Заполярье».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она по социальным вопросам.

Глава Тазовского района 
В.П. Паршаков

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Выдача письменного задания и разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурного 
наследия (памятника истории и культуры) народов Российской 
Федерации местного (муниципального) значения, включенного 
в единый государственный реестр объектов культурного насле-
дия (памятников истории и культуры) народов Российской Фе-
дерации, выявленного объекта культурного наследия, включен-
ного в перечень выявленных объектов культурного наследия» 
(далее - Административный регламент) регулирует порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача 
письменного задания и разрешения на проведение работ по со-
хранению объекта культурного наследия (памятника истории 
и культуры) народов Российской Федерации местного (муни-
ципального) значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, выявленного объек-
та культурного наследия, включенного в перечень выявленных 
объектов культурного наследия» (далее - муниципальная услу-
га), определяет сроки и последовательность административных 
процедур (действий) в муниципальном округе Тазовский район 
Ямало-Ненецкого-автономного округа.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Администра-
тивного регламента являются отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
1.2.1. Заявителем на получение письменного задания на про-

ведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федера-
ции местного (муниципального) значения, расположенного на 
территории муниципального округа Тазовский район Ямало - 
Ненецкого автономного округа, включенного в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - 
реестр), выявленного объекта культурного наследия, включен-
ного в перечень выявленных объектов культурного наследия 
(далее - объекты культурного наследия), является собственник 
(физическое лицо либо юридическое лицо) или иной законный 
владелец объекта культурного наследия (далее - заявитель).

1.2.2. Заявителем на получение разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия является 
юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, имею-
щие лицензию на осуществление деятельности по сохранению 
объектов культурного наследия (далее - заявитель).

1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени 
заявителей вправе выступать их представители по доверен-
ности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским 

законодательством Российской Федерации.
 

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

 1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах 
(телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе 
электронной почты, графиках работы (далее - справочная ин-
формация) органа местного самоуправления, отраслевой (функ-
циональный) орган предоставляющего муниципальную услугу 
управление культуры, физической культуры и спорта, моло-
дежной политики и туризма Администрации Тазовского района 
(далее - Уполномоченный орган) размещаются:

на официальном сайте Уполномоченного органа (tasu-ksmt.ru); 
в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)» (далее - Федеральный реестр); 

на Едином портале государственных и муниципальных ус-
луг (функций) (далее - Единый портал, ЕПГУ): htpp://www.
gosuslugi.ru; 

на информационном стенде Уполномоченного органа или 
многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в Уполномоченном органе посредством: 

устного консультирования; 
письменного консультирования. 
1.3.3. Информирование осуществляется с использованием: 
средств телефонной связи; средств почтовой связи; элек-

тронной почты;
сети Интернет. 
1.3.4. При ответе на телефонные звонки должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за консультирование 
и информирование организаций обязано: 

назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, 
отчество;

отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с 
другими людьми. 

Максимальное время телефонного разговора не должно пре-
вышать 10 минут. 

1.3.5. При ответе на телефонные звонки и при устном обра-
щении граждан должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществляющее прием и консультирование, в пределах своей 
компетенции дает ответ самостоятельно. 

Если должностное лицо не может дать ответ самостоятель-
но либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 
оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий: 

предложить Заявителю изложить суть обращения в пись-
менной форме; назначить другое удобное для Заявителя время 
для консультации. 

1.3.6. Должностное лицо, ответственное за прием и консуль-
тирование, обязано относиться к обратившемуся корректно и 
внимательно, не унижая его чести и достоинства. 

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Тазовского района

от 21 апреля 2023 года № 357-п
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и разрешения на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных 
объектов культурного наследия» 
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1.3.7. Письменные разъяснения даются при наличии пись-
менного обращения Заявителя. Должностное лицо, ответствен-
ное за прием и консультирование, квалифицированно готовит 
разъяснения в пределах своей компетенции. 

1.3.8. Руководитель Уполномоченного органа либо лицо, его 
замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа 
по каждому конкретному письменному обращению. 

1.3.9. Письменный ответ подписывает руководитель Уполно-
моченного органа. Ответ должен содержать фамилию, инициа-
лы и телефон исполнителя. 

Исполнитель обеспечивает направление ответа почтой, элек-
тронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения 
Заявителя за консультацией или способа доставки, указанно-
го в письменном обращении Заявителя, в том числе нарочным. 

1.3.10. При индивидуальном письменном консультировании 
ответ Заявителю направляется в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации письменного обращения. 

1.3.11. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за прием и консультирование, в обязательном поряд-
ке информирует Заявителя, обратившегося за консультацией 
по порядку предоставления муниципальной услуги:

о сроках принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

об основаниях и условиях предоставления муниципальной 
услуги; 

об основаниях отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги; 

о перечне документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
о порядке получения консультаций по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.12. Уполномоченный орган осуществляет прием Заявите-
лей и сбор документов для предоставления муниципальной ус-
луги в соответствии с графиком работы Уполномоченного органа. 

1.3.13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

1.3.14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги и ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следую-
щая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Упол-
номоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
«Интернет». 

1.3.15. На информационном стенде в помещении размещает-
ся следующая информация: 

сведения о местонахождении, контактных телефонах, адре-
сах электронной почты и официального сайта Уполномоченно-
го органа;

сведения о графике работы Уполномоченного органа; 
извлечения из законодательных и иных нормативных право-

вых актов, содержащих требования, предъявляемые к Заяви-
телям, а также к предоставляемым документам; 

административный регламент Уполномоченного органа по 
предоставлению муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 
образцы оформления и требования к документам, необхо-

димым для 
предоставления муниципальной услуги; 
информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на 

действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих. 

1.3.16. В залах ожидания Уполномоченного органа разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления. 

1.3.17. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена Заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону посред-
ством электронной почты. 

1.3.18. Доступ к информации о сроках и порядке предоставле-
ния услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства За-
явителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, пред-
усматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача пись-

менного задания и разрешения на проведение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия (памятника истории и 
культуры) народов Российской Федерации местного (муници-
пального) значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, выявленного объ-
екта культурного наследия, включенного в перечень выявлен-
ных объектов культурного наследия».

2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие 
подуслуги:

1) выдачу письменного задания по проведению работ по со-
хранению объекта культурного наследия (далее - выдача За-
дания);

2) выдачу разрешения на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия (далее - выдача Разрешения).

2.2. Наименование исполнительного органа,  
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципаль-
ным округом Тазовский район Ямало - Ненецкого автономного 
округа, в лице уполномоченного органа - управлением культу-
ры, физической культуры и спорта, молодежной политики и 
туризма Администрации Тазовского района (далее - уполно-
моченный орган).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги прини-
мают участие: управление культуры, физической культуры и 
спорта, молодежной политики и туризма Администрации Та-
зовского района, муниципальное бюджетное учреждение «Та-
зовский районный краеведческий музей».

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполно-
моченный орган взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Ямало-Ненецкому ав-
тономному округу (ее территориальными подразделениями);

- Министерством культуры Российской Федерации.
2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа не вправе тре-

бовать от заявителя осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправ-
ления, государственные органы, организации, за исключением 
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получения услуг, включенных в перечни услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальных услуг, утвержденные представительным органом 
муниципального образования муниципальный округ Тазовский 
район Ямало - Ненецкого автономного округа, представитель-
ным органом муниципального округа Тазовский район.

2.3. Описание результата предоставления  
муниципальной услуги

2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги за-
вершается получением заявителем одного из следующих до-
кументов:

- письменное задание на проведение работ по сохранению 
объектов культурного наследия (далее - задание) по форме, 
рекомендуемой приказом № 1278;

- письменное разрешение на проведение работ по сохране-
нию объекта культурного наследия (далее - разрешение) по 
форме, рекомендуемой приказом № 2625;

- отказ в выдаче задания, оформленный на бланке Уполно-
моченного органа;

- отказ в выдаче разрешения, оформленный на бланке Упол-
номоченного органа.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги мо-
жет быть получен заявителем:

- лично;
- средствами почтовой связи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с уче-

том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, составляет 30 кален-
дарных дней с момента регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ном органе.

2.4.2. В случае направления заявителем заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, посредством почтового отправления, в электронной фор-
ме, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со 
дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, со-
ставляет:

1) при личном приеме - в день обращения заявителя;
2) посредством почтового отправления - 3 рабочих дня. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

 2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии с перечнем нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 
(с указанием их реквизитов и источников официального опу-
бликования), размещенных на официальном сайте Уполномо-
ченного органа в сети «Интернет», в Федеральном реестре и на 
Едином портале. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги,  

подлежащих представлению заявителем, способы 
их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной ус-

луги является поступление в Уполномоченный орган заявления 
о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление).

2.6.2. Форму заявления заявитель может получить:
- лично у специалиста Уполномоченного органа;
- на информационном стенде в месте предоставления муни-

ципальной услуги;
- в электронной форме на Едином портале, Официальном 

сайте Администрации в разделе «Деятельность»/ «Муници-

пальные услуги»/ «Административные регламенты».
2.6.3. Заявление (документы) может быть подано заявителем 

одним из следующих способов:
- лично;
- через представителя;
- с использованием средств почтовой связи;
- с использованием электронной почты.
2.6.4. При личном обращении заявителя за услугой предъ-

является документ, удостоверяющий личность. При обращении 
представителя заявителя предъявляется документ, удостове-
ряющий личность представителя, и доверенность, составленная 
в соответствии с требованиями гражданского законодательства 
Российской Федерации, либо иной документ, содержащий пол-
номочия представлять интересы заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги.

2.6.5. Перечень документов, предоставляемых заявителем 
для выдачи задания:

1) заявление о выдаче задания, подписанное уполномочен-
ным лицом, по форме, рекомендуемой в приложении № 2 к По-
рядку выдачи задания на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия, утверждённому приказом № 1278, 
в 1 экземпляре. 

Образец заполнения заявления приведен в приложении № 1 
к настоящему Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия лица, подписав-
шего заявление о выдаче задания, в 1 экземпляре;

3) копия документа, подтверждающего право собственности 
или владения (в случае если указанные права не зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости), в 
1 экземпляре.

2.6.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем 
для выдачи разрешения:

2.6.7. в случае проведения научно-исследовательских и изы-
скательских работ на объекте культурного наследия либо на 
проведение технического обследования объекта культурного 
наследия:

1) заявление о выдаче разрешения по форме, рекомендуе-
мой в приложении № 2 к Порядку выдачи разрешения на про-
ведение работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утверждённому приказом № 2625, подлинник в 1 экземпляре 
(представляется отдельно на каждую организацию, осущест-
вляющую работы по сохранению объекта культурного насле-
дия).

Образец заполнения заявления приведен в приложении № 2 
к настоящему Административному регламенту;

2) копия договора на разработку проектной документации 
по сохранению объекта культурного наследия, прошитая и 
пронумерованная, заверенная в установленном порядке, в 1 
экземпляре;

3) схема (графический план), изображающие места про-
ведения натурных исследований в виде шурфов и зондажей, 
подлинник в 1 экземпляре (выполняется заявителем в произ-
вольной форме);

2.6.8. в случае проведения работ на объекте культурного на-
следия, связанных с сохранением историко-культурной цен-
ности объекта культурного наследия, предусматривающих 
реставрацию объекта культурного наследия, приспособление 
объекта культурного наследия для современного использования 
(предоставляются отдельно на каждого Заявителя, осуществля-
ющего работы по сохранению объекта культурного наследия): 

1) заявление о выдаче разрешения по рекомендуемой в при-
ложении № 3 к Порядку выдачи разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия, утверж-
дённому приказом № 2625 форме, подлинник в 1 экземпляре.

Образец заполнения заявления приведен в приложении № 3 
к настоящему Административному регламенту;

2) копии титульных листов проектной документации по со-
хранению объекта культурного наследия, прошитые и прону-
мерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом 
о ее согласовании или копия письма о согласовании проектной 
документации Уполномоченным органом, в 1 экземпляре (не 
предоставляется, если заявитель является субподрядчиком и 
ранее указанный документ был представлен генподрядчиком);
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3) копия договора на проведение авторского надзора и (или) 
копия приказа о назначении ответственного лица за проведение 
авторского надзора прошитая, пронумерованная, заверенная 
в установленном порядке, в 1 экземпляре (не представляется, 
если заявитель является субподрядчиком и ранее указанный 
документ был представлен генподрядчиком);

4) копия договора на проведение технического надзора и 
(или) копия приказа о назначении ответственного лица за про-
ведение технического надзора прошитая, пронумерованная, 
заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не пред-
ставляется, если заявитель является субподрядчиком и ранее 
указанный документ был представлен генподрядчиком);

5) копия приказа о назначении ответственного лица за про-
ведение научного руководства, заверенная в установленном по-
рядке, в 1 экземпляре;

6) копия договора подряда на выполнение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия со всеми изменениями и 
дополнениями, приложениями, существующими на момент по-
дачи заявления, прошитая, пронумерованная, заверенная, в 1 
экземпляре (при наличии);

7) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 ста-
тьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-
туры) народов Российской Федерации» (далее - Федеральный 
закон № 73-ФЗ), подтверждающие аттестацию лиц в области 
сохранения объектов культурного наследия (за исключением 
спасательных археологических полевых работ), осуществля-
ющих авторский надзор и научное руководство, в случае про-
ведения работ по реставрации объекта культурного наследия 
(предоставляются по желанию заявителя);

8) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 
статьи 45 Федерального закона № 73-ФЗ, подтверждающие 
аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного 
наследия (за исключением спасательных археологических по-
левых работ), осуществляющих проведение работ по реставра-
ции объекта культурного наследия (предоставляются по жела-
нию заявителя);

2.6.9. в случае проведения консервации объекта культурного 
наследия, в том числе комплекса противоаварийных работ по 
защите объекта культурного наследия, которому угрожает бы-
строе разрушение, проводимых в целях предотвращения ухуд-
шения состояния объекта культурного наследия без изменения 
дошедшего до настоящего времени облика указанного объекта 
культурного наследия и без изменения предмета охраны объ-
екта культурного наследия (предоставляются отдельно на каж-
дого Заявителя, осуществляющего работы по сохранению объ-
екта культурного наследия):

1) заявление о выдаче разрешения по рекомендуемой в при-
ложении № 4 к Порядку выдачи разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия, утверж-
дённому, приказом № 2625 форме, подлинник в 1 экземпляре.

Образец заполнения заявления приведен в приложении № 4 
к настоящему Административному регламенту;

2) копия договора на проведение авторского надзора и (или) 
копия приказа о назначении ответственного лица за проведение 
авторского надзора прошитая, пронумерованная, заверенная 
в установленном порядке, в 1 экземпляре (не представляется, 
если заявитель является субподрядчиком, и ранее указанный 
документ был представлен генподрядчиком);

3) копия договора на проведение технического надзора и 
(или) копия приказа о назначении ответственного лица за про-
ведение технического надзора прошитая, пронумерованная, 
заверенная в установленном порядке, в 1 экземпляре (не пред-
ставляется, если заявитель является субподрядчиком, и ранее 
указанный документ был представлен генподрядчиком);

4) копия приказа о назначении ответственного лица за про-
ведение научного руководства, заверенная в установленном по-
рядке, в 1 экземпляре;

5) копия договора подряда на выполнение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия со всеми изменениями и 
дополнениями, приложениями, существующими на момент по-
дачи заявления, прошитая, пронумерованная, заверенная, в 1 
экземпляре (при наличии);

6) проектная документация (рабочая документация) по про-
ведению консервации и (или) противоаварийных работ на объ-
екте культурного наследия, подписанная уполномоченными 
лицами, подлинник, в 1 экземпляре (не представляется, если 
заявитель является субподрядчиком, и ранее указанная доку-
ментация была представлена генподрядчиком);

2.6.10. в случае проведения работ, связанных с ремонтом объ-
екта культурного наследия, проводимых в целях поддержания 
в эксплуатационном состоянии памятника без изменения его 
особенностей, составляющих предмет охраны (предоставляют-
ся отдельно на каждого Заявителя, осуществляющего работы 
по сохранению объекта культурного наследия):

1) заявление о выдаче разрешения по рекомендуемой в при-
ложении № 5 к Порядку выдачи разрешения на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия, утверж-
дённому, приказом № 2625 форме, подлинник в 1 экземпляре.

Образец заполнения заявления приведен в приложении № 5 
к настоящему Административному регламенту;

2) копия договора на проведение авторского надзора и (или) 
копия приказа о назначении ответственного лица за проведение 
авторского надзора прошитая, пронумерованная, заверенная 
в установленном порядке, в 1 экземпляре (не представляется, 
если заявитель является субподрядчиком, и ранее указанный 
документ был представлен генподрядчиком);

3) копия приказа о назначении ответственного лица за про-
ведение научного руководства, заверенная в установленном по-
рядке, в 1 экземпляре;

4) копия договора подряда на выполнение работ по сохра-
нению объекта культурного наследия со всеми изменениями и 
дополнениями, приложениями, существующими на момент по-
дачи заявления, прошитая, пронумерованная, заверенная, в 1 
экземпляре (при наличии);

5) проектная документация (рабочая) либо рабочие черте-
жи на проведение локальных ремонтных работ с ведомостью 
объемов таких работ, согласованной с заказчиком, подлинник 
в 1 экземпляре (не представляется, если заявитель является 
субподрядчиком, и ранее указанная документация была пред-
ставлена генподрядчиком).

2.6.11. В случае изменений одного или нескольких докумен-
тов, указанных в подпунктах 2.6.5 - 2.6.10 и послуживших ос-
нованием для выдачи разрешения, в Уполномоченный орган 
представляются заявление для выдачи разрешения и изме-
ненные документы.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, входят:

2.7.1.1. при выдаче Задания:
1) копия документа, подтверждающего право собственности 

или владения на объект недвижимости, являющийся объектом 
культурного наследия, в 1 экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и картографии 
(ее территориальных подразделениях) в рамках предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости»;

2.7.1.2. при выдаче Разрешения:
1) копия лицензии на осуществление деятельности по сохра-

нению объекта культурного наследия, в 1 экземпляре.
Заявитель может получить данный документ в Министер-

стве культуры Российской Федерации в рамках предоставле-
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ния Министерством культуры Российской Федерации государ-
ственной услуги «Лицензирование деятельности по сохранению 
объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации».

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных 
в пункте 2.6.5 настоящего Административного регламента, не 
является основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 настоя-
щего Административного регламента, не представлены заяви-
телем, специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
предоставление услуги, запрашивает их в порядке межведом-
ственного информационного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа не вправе:
1) требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами автономного округа и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих государствен-
ную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, за исклю-
чением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

2) отказывать заявителю:
- в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если заяв-
ление и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление и документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления и (или) отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги и представ-
ленных лично или средствами почтовой связи, отсутствуют.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и представлен-
ных в электронной форме является не прохождение провер-
ки действительности усиленной квалифицированной подписи 
(при использовании усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи).

Отказ в предоставлении разрешения/задания не является 
препятствием для повторного обращения за предоставлением 
разрешения/задания.

Отказ в выдаче разрешения/задания оформляется в пись-
менной форме.

Внесение изменений в выданное разрешение/задание не 
допускается.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги являются:

2.8.4. при выдаче Задания:
1) указанные в заявлении работы не соответствуют требо-

ваниям законодательства Российской Федерации и правовых 
актов Ямало-Ненецкого автономного округа в области сохране-
ния объектов культурного наследия, а также требованиям ох-
ранного обязательства собственника или иного законного вла-
дельца объекта культурного наследия, включенного в реестр;

2) заявление о выдаче задания подписано неуполномочен-
ным лицом;

3) не представлены документы, указанные в пункте 2.6 на-
стоящего Административного регламента.

2.8.5. при выдаче разрешения:
1) отсутствие у заявителя в лицензии на право осуществле-

ния деятельности по сохранению объектов культурного насле-
дия видов работ, указанных в заявлении о выдаче разрешения;

2) прекращение или приостановление действия одного или 
нескольких документов, служащих основанием для предостав-
ления разрешения;

3) несоответствие документов, указанных в пункте 2.6 на-
стоящего Административного регламента, требованиям статей 
5.1, 36, 40, 41, 42, 45, 47.2, 47.3 Федерального закона от 25 июня 
2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памят-
никах истории и культуры) народов Российской Федерации»;

4) несоответствие видов работ, указанных в заявлении о вы-
даче разрешения, ранее согласованной проектной документа-
ции по сохранению объекта культурного наследия;

5) некомплектность представленных документов, перечис-
ленных в пункте 2.6.5 - 2.6.10 настоящего Административного 
регламента, или недостоверность указанных в них сведений;

6) приостановление деятельности (ликвидации) юридиче-
ского лица - заявителя.

 
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги,  
и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

 
2.10. Требования к местам предоставления  

муниципальной услуги 
2.10.1. Прием заявителей осуществляется Уполномочен-

ным органом в специально подготовленных для этих целей по-
мещениях.

2.10.2. Вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), предна-
значенной для доведения до сведения заинтересованных лиц 
информации с наименованием Уполномоченного органа.

Требования к помещению должны соответствовать сани-
тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиени-
ческие требования к персональным электронно-вычислитель-
ным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.10.3.Требования к местам приема заявителей:
1) служебные кабинеты специалистов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги, в которых осуществляет-
ся приём заявителей, должны быть оборудованы вывесками с 
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при на-
личии) и должности специалиста, ведущего приём;

2) места для приёма заявителей оборудуются стульями и 
столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для 
обеспечения возможности оформления документов.

2.10.4. В местах приёма заявителей на видном месте разме-
щаются схемы расположения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и специалистов Уполномоченного ор-
гана. Вход и выход из помещения для приема заявителей обо-
рудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.10.5. Места, где осуществляется прием заявителей по вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, обо-
рудуются системой вентиляции воздуха, средствами пожароту-
шения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.10.6. Требования к залу ожидания:
1) места ожидания в очереди оборудуются кресельными 

секциями;
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2) места для ожидания находятся в холле или ином специ-
ально приспособленном помещении;

3) в здании, где организуется приём заявителей, предусма-
триваются места общественного пользования (туалеты) и места 
для хранения верхней одежды.

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожи-
дания определяются с учётом необходимости создания опти-
мальных условий для работы специалистов Уполномоченного 
органа, а также для комфортного обслуживания посетителей.

2.10.7. Требования к местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги оборудуются столом, стульями, обеспечива-
ются канцелярскими принадлежностями.

2.10.8. Требования к местам для информирования заяви-
телей:

1) места для информирования заявителей оборудуются ви-
зуальной, текстовой информацией, размещаемой на информа-
ционном стенде;

2) места для информирования заявителей оборудуются сту-
льями и столами для возможности оформления документов.

2.10.9. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов помещений, зданий и иных сооружений Уполномо-
ченного органа и предоставляемой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, вклю-
чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-про-
водников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная ус-
луга;

2) возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположен объект (здание, помещение), в кото-
ром предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены при-
казом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении фор-
мы документа, подтверждающего специальное обучение соба-
ки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов объект, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, собственник объекта (здания) принимает (до рекон-
струкции или капитального ремонта объекта) согласованные 
с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального образования 
Надымский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает её предоставление по месту житель-
ства инвалида или в дистанционном режиме.

2.10.10. Требования к прилегающей территории:
1) на территории, прилегающей к объекту (зданию, поме-

щению), в котором Уполномоченным органом предоставляется 
муниципальная услуга (далее - объект), оборудуются места для 
парковки транспортных средств. 

На каждой стоянке транспортных средств выделяется не 
менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. Стоянка, оборудованная для инвалидов, должна быть обо-
значена специальным дорожным знаком; доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным; обеспечивается воз-
можность посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски. 

 
2.11. Показатели доступности  

и качества предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Показателями доступности и качества муниципаль-

ной услуги являются:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Едини-
ца из-
мере-

ния

Норма-
тивное 
значе-

ние
1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную ус-
лугу без нарушения установленного срока предо-
ставления муниципальной услуги, от общего коли-
чества заявителей

% 100%

2. Показатели,  
характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для зая-
вителя информации о содержании муниципальной 
услуги, способах, порядке и условиях ее получения 
на Официальном сайте Администрации, а также 
на Едином портале и (или) Региональном портале и 
(или) Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия (без-
действие) и решения должностных лиц, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги, от 
общего количества поступивших жалоб

% 0

3.2.
Транспортная доступность к местам предоставле-
ния муниципальной услуги

да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям настоящего Админи-
стративного регламента (места ожидания, места 
для заполнения заявителями документов, места 
общего пользования)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
рассмотрением заявления

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1.
Укомплектованность квалифицированными кадра-
ми в соответствии со штатным расписанием

% 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муници-
пальной услуги:
- при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;
- при получении результата муниципальной услуги

раз/
минут

раз/
минут

1/15 
мин

1/15 
мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной 
форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого 

портала и/или Регионального портала 

6.1.
Получение информации о порядке и сроках предо-
ставления услуги

да/нет да

6.2.
Запись на прием в орган (организацию) для подачи 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 

да/нет нет

6.3.
Формирование запроса о предоставлении муници-
пальной услуги 

да/нет нет

6.4.
Прием и регистрация органом (организацией) за-
проса и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 

да/нет нет

6.5.

Оплата государственной пошлины за предостав-
ление муниципальной услуги и уплата иных пла-
тежей, взимаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации 

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления муници-
пальной услуги 

да/нет нет

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет нет

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления 
услуги 

да/нет нет
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6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо му-
ниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.

Возможность получения муниципальной услуги 
посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах, предусмотренного 
статьёй 15.1 Федерального закона

да/нет нет

7.2.

Возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг (в том 
числе в полном объёме

да/нет нет

8. Иные показатели

8.1.
Полнота выполнения процедур, необходимых для 
предоставления муниципальных услуг

% 100

8.2.
Обеспечение обратной связи заявителя с исполни-
телем муниципальной услуги

да/нет да

2.12. Иные требования,  
в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных  
центрах и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 
2.12.1. Муниципальная услуга в многофункциональном цен-

тре предоставления государственных и муниципальных услуг 
не предоставляется. 

2.12.2. В процессе предоставления муниципальной услуги за-
явитель вправе обращаться в Уполномоченный орган по мере 
необходимости, в том числе за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 
3.1. Общие положения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов;

2) рассмотрение заявления с приложенными к нему доку-
ментами;

3) формирование и направление межведомственных за-
просов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-
луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муни-
ципальной услуги.

 
3.2. Прием и регистрация документов  

и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения административ-

ной процедуры является личное обращение заявителя в Упол-
номоченный орган либо поступление заявления (документов) 
по почте. 

3.2.2. При личном обращении заявителя специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

- информирует заявителя о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

- проверяет наличие в заявлении сведений необходимых 
для его исполнения;

- регистрирует заявление в соответствии с установленными 
правилами ведения делопроизводства;

- сообщает заявителю регистрационный номер заявления;
- передает запрос и документы руководителю Уполномочен-

ного органа для рассмотрения и наложения резолюции.
Критерии принятия решения при выполнении администра-

тивной процедуры отсутствуют.
Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления (документов).
Способом фиксации результата административной проце-

дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 15 минут.

3.2.3. При направлении заявления и документов средствами 
почтовой связи специалист, уполномоченный на принятие за-
явления, поступившего средствами почтовой связи: 

а) регистрирует запрос в соответствии с установленными 
правилами ведения делопроизводства. 

б) передает запрос руководителю Уполномоченного органа 
для рассмотрения и наложения резолюции.

Критерии принятия решения при выполнении администра-
тивной процедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления (документов).

Способом фиксации результата административной проце-
дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение заявления  
с приложенными к нему документами

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является получение специалистом, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, принятых до-
кументов.

Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги:

- устанавливает предмет обращения заявителя;
- устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-

гана по рассмотрению обращения заявителя;
- проводит проверку заявления и приложенных к нему доку-

ментов на соответствие их перечню документов, перечисленных 
в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.3.2. В случае отсутствия необходимости в направлении 
межведомственного запроса специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, приступает к испол-
нению административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является необходимость направления 
межведомственного запроса.

3.3.4. Результатом административной процедуры является 
принятие решения об исполнении одной из следующих адми-
нистративных процедур:

- формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Способ фиксации результата административной про-

цедуры отсутствует.
3.3.6.Продолжительность административной процедуры - не 

более 3 календарных дней.
 

3.4. Формирование 
и направление межведомственных запросов

 3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является установление необходимости направления 
межведомственного запроса документа, указанного в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, формирует и направляет межведомствен-
ные запросы в государственные органы, органы местного самоу-
правления, подведомственные государственным органам или 
органам местного самоуправления организации, в распоряже-
нии которых находятся вышеуказанные документы (сведения).

3.4.3. Межведомственный запрос формируется, регистри-
руется и направляется в форме электронного документа, под-
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писанного электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия (далее - по ка-
налам СМЭВ).

3.4.4. При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по 
факсу с одновременным его направлением средствами почто-
вой связи или курьерской доставкой.

3.4.5. Межведомственный запрос формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона.

3.4.6. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственным органом, органом местного самоуправления, 
подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями по межведомствен-
ному запросу документов и информации, указанных в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента, не может яв-
ляться основанием для отказа в предоставлении заявителю му-
ниципальной услуги.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие 
возможности направления межведомственных запросов с ис-
пользованием СМЭВ.

3.4.8. Результатом административной процедуры являет-
ся формирование и направление межведомственных запросов.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация межведомственного запроса.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры - 
4 календарных дня.

 
3.5. Принятие решения о предоставлении  

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 

 3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, документов (сведе-
ний) (предоставленных заявителем или полученных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия), пред-
усмотренных подразделами 2.6, 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, после получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, устанавливает на-
личие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента.

3.5.3. В случае если предоставление муниципальной услу-
ги входит в полномочия Уполномоченного органа и заявитель 
имеет право на получение муниципальной услуги, а также от-
сутствуют установленные пунктом 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, готовит проект согласования 
проектной документации по форме согласно приложению № 3 
к настоящему Административному регламенту. 

3.5.4. При наличии предусмотренных пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, готовит проект отка-
за в согласовании проектной документации (далее - проект мо-
тивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).

3.5.5. Проект согласования проектной документации или про-
ект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги подписывается руководителем Уполномоченного органа 
или уполномоченным им лицом.

3.5.6. После подписания и регистрации согласования проект-
ной документации ответственный исполнитель проставляет на 
проектной документации штамп, в который вписывает номер и 
дату согласования.

3.5.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.8. Результатом административной процедуры является:

1) подписание руководителем Уполномоченного органа со-
гласования проектной документации, его регистрация и посту-
пление специалисту, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги;

2) подписание руководителем Уполномоченного органа про-
екта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, его регистрация и поступление специалисту, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является проставление на проектной документа-
ции штампа с указанием номера и даты согласования, присво-
ение регистрационного номера согласованию проектной доку-
ментации или мотивированному отказу в предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.5.10. Продолжительность административной процедуры 
составляет не более 20 календарных дней и ограничивается об-
щим сроком предоставления муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление)  
результата предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, согласования про-
ектной документации или мотивированного отказа в предостав-
лении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, уведомляет заявителя о возможности по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3. При личном получении результата предоставления му-
ниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий 
личность заявителя (представитель заявителя дополнительно 
предъявляет доверенность, оформленную в установленном за-
коном порядке). 

Факт выдачи согласованной проектной документации зая-
вителю регистрируется ответственным исполнителем в журна-
ле учета выдачи согласованной проектной документации (при-
ложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги выдается (направляется) заявителю вместе с докумен-
тами прилагаемыми к заявлению.

3.6.4. При выборе заявителем получения результата предо-
ставления муниципальной услуги средствами почтовой связи 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги направляет результат предоставления услуги заявите-
лю в письменной форме заказным письмом по почтовому адре-
су, указанному в заявлении. 

3.6.5. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю:

1) согласования проектной документации;
2) мотивированного отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.6.7. Способом фиксации результата административной 

процедуры является документированное подтверждение на-
правления (вручения) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги. 

3.6.8. Продолжительность административной процедуры - не 
более 2 рабочих дней и ограничивается общим сроком предо-
ставления муниципальной услуги.

 
3.7. Порядок осуществления  

в электронной форме административных процедур 
(действий), в том числе с использованием  

Единого портала и/или Регионального портала
3.7.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи за-

проса о предоставлении муниципальной услуги с использова-
нием Единого портала и/или Регионального портала не осу-
ществляется.

3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги (с момента реализации технической возможности).

Формирование заявления о предоставлении муниципаль-
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ной услуги на Едином портале и/или Региональном портале не 
осуществляется.

3.7.3. Прием и регистрация органом (организацией) запро-
са и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги (с момента реализации технической воз-
можности).

Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, с использованием Единого портала и/или 
Регионального портала не осуществляется.

3.7.4. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципаль-
ной услуги не взимается.

3.7.5. Получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием Единого портала и/или Регионального портала 
не предоставляется.

3.7.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение сведений о ходе выполнения запроса с исполь-

зованием Единого портала и/или Регионального портала не 
осуществляется.

3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услу-
ги (с момента реализации технической возможности).

Оценка качества предоставления услуги с использованием 
Единого портала и/или Регионального портала не осуществляется.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток  
и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах
3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее - опечатки и 
(или) ошибки), является представление (направление) заяви-
телем соответствующего заявления в произвольной форме в 
адрес Уполномоченного органа.

3.8.2. Заявление может быть подано заявителем в Уполно-
моченный орган одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя;
- почтой.
3.8.3. Специалист, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении све-
дений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистра-
ции соответствующего заявления.

3.8.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, осуществляет исправление (подготовку) 
и выдачу (направление) заявителю исправленного (нового) до-
кумента, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с мо-
мента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 календар-
ных дней с момента регистрации соответствующего заявления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных настоящим Адми-
нистративным регламентом, и принятием в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги решений осуществляет руководи-
тель Уполномоченного органа. 

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготов-
ку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, 
проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевре-
менность, полноту и качество предоставления муниципальной 
услуги.

4.4. Решение о проведении внеплановой проверки принима-
ет руководитель Уполномоченного органа.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в кото-
ром отмечаются выявленные недостатки и указываются пред-
ложения по их устранению.

 
4.6. Ответственность муниципальных служащих и иных 
должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.6.1. По результатам проведения проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации.

 
4.7. Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 4.7.1. Контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций, осуществляется посредством открытости деятельности 
Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной инфор-
мации о порядке предоставления муниципальной услуги и воз-
можности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полу-
чения муниципальной услуги.

 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ 

 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 5.1.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих при предо-
ставлении муниципальной услуги (далее - жалоба). 

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование представления Заявителем документов или ин-

формации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предус-
мотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми субъекта Российской Федера-
ции для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

затребование с Заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 



23№ 18
24 апреля 2023вестник органов местного самоуправления

актами субъекта Российской Федерации; 
отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-

моченного органа в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услу-
ги, если основания приостановления не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации; требование у Заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, предус-
мотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
5.2. Органы государственной власти, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 
 5.2.1. Прием жалоб осуществляется Уполномоченным органом. 
Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предостав-

ляющий муниципальную услугу, порядок предоставления кото-
рой был нарушен, рассматривается Уполномоченным органом. 

В случае если обжалуются решения и действия (бездей-
ствие) руководителя Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, жалоба подается в высший орган 
исполнительной власти и рассматривается заместителем ру-
ководителя высшего органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, осуществляющим координацию и кон-
троль деятельности Уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполно-
моченного органа и его должностных лиц может быть подана 
Заявителем через многофункциональный центр. При посту-
плении такой жалобы многофункциональный центр обеспечи-
вает её передачу в уполномоченный на её рассмотрение орган в 
порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимо-
действии между многофункциональным центром и Уполномо-

ченным органом (далее - Соглашение о взаимодействии), но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

 
5.3. Способы информирования заявителей  
о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  

в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций)

 Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
можно получить следующими способами: 

 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальном сайте Уполномоченного органа; 

с использованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

на информационных стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги; 

посредством личного обращения (в том числе по телефону, по 
электронной почте, почтовой связью) в Уполномоченный орган. 

 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
 Правовое регулирование отношений, возникающих в свя-

зи с подачей и рассмотрением жалобы, осуществляется в со-
ответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»; 

нормативными правовыми актами высшего органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации. 

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и государствен-
ных гражданских служащих, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, размещается в Федеральном реестре и на Едином 
портале.

5.5. Перечень услуг, которые являются необходимыми  
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  
в предоставлении муниципальной услуги

5.5.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрено.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

от ___ _________ 20___ г.
№ ________

Начальнику управления 
культуры, физической культуры 
и спорта, молодежной политики 
и туризма Администрации 
Тазовского района 
____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче задания на проведение работ по сохранению 
объектакультурного наследия, включенного в единый 

государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия <1>

Заявитель
(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

СНИЛС <2> - -

ОГРН/ОГРНИП
Адрес (место нахождения) заявителя:

(субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Почтовый адрес заявителя:

(индекс) (субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)

улица д. корп./ст. офис/кв.
Контактный телефон: <3> факс
Сайт/Электронная почта:
Прошу принять решение о выдаче задания на проведение ра-
бот по сохранению объекта культурного наследия, включен-
ного в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации, или выявленного объекта культурного на-
следия (нужное отметить).

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»
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Наименование и (или) категория историко-культурного зна-
чения объекта культурного наследия:
«Наименование объекта», достопримечательное место

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 

(субъект Российской Федерации)

(населенный пункт)

улица д. корп./стр. офис/кв.

Виды и наименования работ по сохранению объекта культур-
ного наследия, предполагаемые к проведению:
Проведение консервации объекта, в том числе противоава-
рийных работ по защите объекта
Сведения о собственнике либо ином законном владельце объ-
екта культурного наследия:
Собственник (иной законный владелец):

(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы; фамилия, имя, 
отчество (при наличии) - для физического лица)

Адрес места нахождения:

(субъект Российской Федерации)

населенный пункт:
улица д. корп./стр. офис/кв.

Сведения о документах - основаниях возникновения права 
собственности (законного владения) на объект культурного 
наследия:
Вид права
Вид документа
Кадастровый номер  
(или условный номер)
Дата выдачи
Номер государственной 
регистрации права

Ответственный предста-
витель:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Контактный телефон: (вклю-
чая код населенного пункта)
Доверенность

Настоящим ходатайством подтверждаю, что принятие тако-
го решения согласовано с собственником либо иным законным 
владельцем объекта культурного наследия.

Прошу принятое решение (задание или письмо об отказе в 
выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия) (нужное отметить - «V»):

V выдать лично на руки <4>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение:

документ, подтверждающий полномочия лица, под-
писавшего заявление о выдаче задания: на ____ л.

_____________________
(должность)

_______
(подпись)

__________________
(Ф.И.О. полностью)

МП <5>
--------------------------------
<1> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<2> Для физического лица.
<3> Включая код населенного пункта.
<4> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 

личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<5> При наличии печати.

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

от __ _______ 20___ г.
№ _________

Начальнику
управления культуры, физической 
культуры и спорта, молодежной 
политики и туризма Администрации 
Тазовского района
_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

Научно-исследовательские и изыскательские работы 
на объекте культурного наследия 

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-

правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

ИНН
ОГРН/ОГРНИП
Адрес (место нахождения) заявителя:

Ямало-Ненецкий автономный округ
(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Почтовый адрес заявителя:

(индекс) (субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Контактный телефон:
(включая код города)

факс

Сайт/Эл. почта:
Лицензия на осуществление 
деятельности по сохране-
нию объекта культурного 
наследия

Регистрационный 
номер

Дата  
выдачи

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурно-
го наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации, или выявленного объ-
екта культурного наследия (нужное отметить).

Наименование и категория историко-культурного значе-
ния объекта культурного наследия:
«Наименование объекта», достопримечательное место
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 

Ямало-Ненецкий автономный округ
(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
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выполнение работ по разработке проекта зон охраны объекта 
культурного наследия местного (муниципального значения) 
достопримечательного места (Наименование объекта)

(указать перечень работ <2>)

Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии 

с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об от-
казе в выдаче разрешения на проведение научно-исследова-
тельских и изыскательских работ на объекте культурного на-
следия) (нужное отметить - «V»):

V выдать лично <3>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <4>

V Копия договора на разработку научно-
проектной и (или) проектной документа-
ции по сохранению объекта культурного 
наследия

в 1 экз. на 4 л.

V Схемы (графический план), изображаю-
щие места проведения натурных иссле-
дований в виде шурфов и зондажей

в 1 экз. на 15 л.

_____________________
(должность)

_______
(подпись)

__________________
(Ф.И.О. полностью)

МП
--------------------------------
<1> Для юридического лица заполняется на бланке организа-
ции и подписывается руководителем.
<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с про-
ектной документацией и лицензией на проведение работ по со-
хранению объекта культурного наследия.
<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 
личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.
<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

от __ ________ 20___ г.
№ ______

Начальнику
управления культуры, физической 
культуры и спорта, молодежной 
политики и туризма Администрации 
Тазовского района
______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия

Реставрация объекта культурного наследия,  
приспособление объекта культурного наследия  

для современного использования 

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-

правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

ИНН
ОГРН/ОГРНИП
Адрес (место нахождения) заявителя: 

Ямало-Ненецкий автономный округ
(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Почтовый адрес заявителя:

Ямало-Ненецкий автономный округ
(индекс) (субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Контактный телефон  
(включая код города): факс
Сайт/Эл. почта:

Лицензия на осуществление 
деятельности по сохранению 

объекта культурного  
наследия

Регистрационный 
номер

Дата  
выдачи

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурно-
го наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации, или выявленного объ-
екта культурного наследия (нужное отметить).
Наименование и категория историко-культурного значения 
объекта культурного наследия:

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 
Ямало-Ненецкий автономный округ

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Реставрация объекта культурного наследия, воссоздание утра-
ченного объекта культурного наследия, приспособление объ-
екта культурного наследия для современного использования

(указать перечень работ <2>)

Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с 
учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об от-

казе в выдаче разрешения на проведение научно-исследова-
тельских и изыскательских работ на объекте культурного на-
следия) (нужное отметить - «V»):

выдать лично <3>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <4>

V
копии титульных листов проектной 
документации по сохранению объекта 
культурного наследия в 1 экз. на 4 л.



№ 18
24 апреля 2023 вестник органов местного самоуправления26

V копия договора на проведение  
авторского надзора в 1 экз. на 8 л.

V копия договора на проведение 
технического надзора в 1 экз. на 7 л.

V
копия приказа о назначении 
ответственного лица за проведение 
авторского надзора в 1 экз. на_1 л.

V
копия приказа о назначении 
ответственного лица за проведение 
технического надзора в 1 экз. на 1 л.

V
копия приказа о назначении 
ответственного лица за проведение 
научного руководства в 1 экз. на 1 л.

V
копия договора подряда  
на выполнение работ по сохранению 
объекта культурного наследия в 1_экз. на_6 л.

_____________________
(должность)

_______
(подпись)

__________________
(Ф.И.О. полностью)

МП 
--------------------------------
<1> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с 

проектной документацией и лицензией на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия.

<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 
личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

от ___ _____ 20___ г.
№ ________

Начальнику 
управления культуры, физической 
культуры и спорта, молодежной 
политики и туризма Администрации 
Тазовского района

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, или выявленного объекта культурного 
наследия Консервация объекта культурного наследия, 

противоаварийные работы на объекте культурного наследия

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-

правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

ИНН
ОГРН/ОГРНИП
Адрес (место нахождения) заявителя:

Ямало-Ненецкий автономный округ
(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Почтовый адрес заявителя:

Ямало-Ненецкий автономный округ
(индекс) (субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Контактный телефон  
(включая код города): факс
Сайт/Эл. почта:

Лицензия на осущест-
вление деятельности 

по сохранению объекта 
культурного наследия

Регистрационный 
номер

Дата выдачи

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культур-
ного наследия, включенного в единый государственный ре-
естр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, или выявленного 
объекта культурного наследия (нужное отметить).
Наименование и категория историко-культурного значения 
объекта культурного наследия:

«Наименование объекта», достопримечательное место
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Проведение консервации объекта культурного наследия, 
в том числе комплекса противоаварийных работ

(указать перечень работ <2>)

Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии с 
учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.

Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об от-
казе в выдаче разрешения на проведение научно-исследова-
тельских и изыскательских работ на объекте культурного на-
следия) (нужное отметить - «V»):

выдать лично <3>

направить по почте

направить на электронный адрес

Приложение: <4>

V

копия договора на разработку 
научно-проектной и (или) проектной 
документации по сохранению объекта 
культурного наследия в 1 экз. на 55 л.

V копия договора на проведение  
авторского надзора в 1 экз. на 8 л.

V
копия договора на проведение 
технического надзора в 1 экз. на 7 л.

V
копия приказа о назначении 
ответственного лица  
за проведение авторского надзора в 1 экз. на_1 л.

V
копия приказа о назначении 
ответственного лица  
за проведение технического надзора в 1 экз. на 1 л.
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V
копия приказа о назначении 
ответственного лица  
за проведение научного руководства

в 1 экз. на 1 л.

V
копия договора подряда  
на выполнение работ по сохранению 
объекта культурного наследия

в 1_экз. на_6 л.

_____________________
(должность)

_______
(подпись)

__________________
(Ф.И.О. полностью)

МП 
--------------------------------
<1> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с 

проектной документацией и лицензией на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия.

<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 
личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

от ___ ______ 20__ г.
№ ________

Начальнику
управления культуры, физической 
культуры и спорта, молодежной 
политики и туризма Администрации 
Тазовского района

ЗАЯВЛЕНИЕ <1>
о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 

объекта культурного, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 

Федерации, или выявленного объекта культурного наследия 
Ремонт объекта культурного наследия

Заявитель
(полное наименование юридического лица с указанием его организационно-

правовой формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

ИНН
ОГРН/ОГРНИП
Адрес (место нахождения) заявителя: 

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Почтовый адрес заявителя:

(индекс) (субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Контактный телефон 
(включая код города): факс
Сайт/Эл. почта:

Лицензия на 
осуществление 
деятельности 

по сохранению объекта 
культурного наследия

Регистрационный 
номер

Дата выдачи

Прошу рассмотреть документацию для выдачи разреше-
ния на проведение работ по сохранению объекта культурно-
го наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и куль-
туры) народов Российской Федерации, или выявленного объ-
екта культурного наследия (нужное отметить).

Наименование и категория историко-культурного значе-
ния объекта культурного наследия:
«Наименование объекта», достопримечательное место
Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия: 

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
проведение работ, связанных с ремонтом объекта культур-
ного наследия, проводимых в целях поддержания в эксплу-
атационном состоянии памятника без изменения его особен-
ностей, составляющих предмет охраны

(указать перечень работ <2>)

Заказчиком работ является:

(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии 
с учредительными документами (фамилию, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения заказчика:

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица д. корп./стр. офис/кв.
Прошу принятое решение (разрешение о выдаче или об от-

казе в выдаче разрешения на проведение научно-исследова-
тельских и изыскательских работ на объекте культурного на-
следия) (нужное отметить - «V»):

выдать лично <3>

направить по почте

направить на электронный адрес
Приложение: <4>

V
копия договора на проведение авторского 
надзора в 1 экз. на 8 л.

V
копия приказа о назначении ответствен-
ного лица за проведение авторского 
надзора в 1 экз. на 1 л.

V
копия приказа о назначении ответ-
ственного лица за проведение научного 
руководства в 1 экз. на 1 л.

V
копия договора подряда на выполнение 
работ по сохранению объекта культурно-
го наследия в 1 экз. на 55 л.

V

Проектная документация (рабочая) либо 
рабочие чертежи на проведение локаль-
ных ремонтных работ с ведомостью объ-
емов таких работ в 1 экз. на 7 л.

_____________________
(должность)

_______
(подпись)

__________________
(Ф.И.О. полностью)

МП
--------------------------------
<1> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<2> Указывается конкретный вид работы в соответствии с 
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проектной документацией и лицензией на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия.

<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 

личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ

Официальный бланк

(наименование уполномоченного органа 

охраны объектов культурного наследия)

(адрес места нахождения  
уполномоченного органа охраны)

Исх. N _________________

"___" ____________20__г.

РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение работ по сохранению объекта культурного 
наследия, включенного в единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, 

или выявленного объекта культурного наследия

В соответствии с пунктом 2 статьи 45 Федерального закона 
от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного на-
следия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации»
Выдано

(полное наименование юридического лица с указанием его  

организационно-правовой формы или

Ф.И.О. - индивидуального предпринимателя - проводящей(го) работы по сохранению  
объектов культурного наследия)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

Адрес места нахождения
(места жительства) (индекс) (Субъект Российской Федерации, город)

(улица) (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

Лицензия на осуществление деятельности по сохранению 
объектов культурного наследия:
Выдана

(N лицензии) (дата выдачи лицензии)

Виды работ7:

на объекте культурного наследия:

(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия)

(адрес места нахождения объекта культурного наследия по данным органов технической инвентаризации)

Основание для выдачи разрешения:
Договор - подряда (контракт)  
на выполнение работ:

(дата и N)

Согласно
(наименование проектной документации, рабочей документации, или схем (графического плана))

Разработанной
(полное наименование  

с указанием организационно-правовой формы организации)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

Лицензия на осуществление 
деятельности по сохранению 
объектов культурного наследия

(N лицензии)
(дата выдачи лицензии)

Адрес места нахождения 
организации

(индекс) (Субъект Российской Федерации, город)

(улица) (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

Согласованной8

(наименование органа, дата и N согласования документации)

Авторский надзор:
(должность, Ф.И.О.)

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

Адрес места нахождения
(индекс) (Субъект Российской Федерации, город)

(улица) (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

Договор (приказ) 
на осуществление 
авторского надзора

(дата и N)

Научное руководство:
(должность, Ф.И.О.)

(наименование документа, дата и N)

Технический надзор9:
(должность, Ф.И.О.)

(полное наименование с указанием организационно-правовой формы организации)

ИНН

ОГРН/ОГРНИП

Договор (приказ) 
на осуществление 
технического надзора:

(дата и N)

Адрес места нахождения
(индекс) (Субъект Российской Федерации, город)

(улица) (дом) (корп./стр.) (офис/кв.)

Разрешение выдано на срок до "__"_______20___года

(Должность уполномоченного лица  
Органа охраны)

(Подпись) М.П. (Ф.И.О.)

________________
7 Указывается конкретный(ые) вид(ы) работ, согласно перечню, указан-

ному в заявлении о выдаче разрешения на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия.

8 Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-ис-
следовательские и изыскательские работы, консервацию (противоаварий-
ные работы), ремонт.

9 Ставится прочерк, в случае если разрешение выдается на научно-ис-
следовательские и изыскательские работы, ремонт.

https://docs.cntd.ru/document/901820936#A8S0NN
https://docs.cntd.ru/document/901820936#A8S0NN
https://docs.cntd.ru/document/901820936#A8S0NN
https://docs.cntd.ru/document/901820936#A8S0NN
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Оборотная сторона 
последнего листа

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ОРГАНИЗАЦИИ, 
ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ РАБОТЫ ПО НАСТОЯЩЕМУ 

РАЗРЕШЕНИЮ

1. На месте проведения работ иметь заверенное в установлен-
ном порядке настоящее разрешение и необходимую проектную 
документацию для выполнения работ по сохранению объекта 
культурного наследия, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, или выявленного 
объекта культурного наследия (далее - Объект).

2. Выполнять условия настоящего разрешения, не допу-
ская отступлений и изменений проекта в натуре без надлежа-
щего разрешения организаций, согласовавших проектную до-
кументацию.

3. Проводить систематические научно-исследовательские 
работы в процессе проведения работ на Объекте.

4. Обеспечить научную фиксацию Объекта в процессе про-
ведения работ, дополнительные обмеры, фотографирование до 
начала работ, в процессе их проведения и после окончания работ.

5. Обеспечить сохранение всех элементов Объекта, обна-
руженных раскрытием в процессе исследований и проведения 
работ на Объекте.

6. Своевременно составлять акты на скрытые работы и эта-
пы работ.

7. Вести Общий журнал производства работ.
8. Приостанавливать работы на основании принятых реше-

ний уполномоченных органов государственной охраны объек-
тов культурного наследия, научного руководства, авторского и 
технического надзора.

9. В случае продолжения проведения работ на Объекте, по 
истечении срока действия настоящего разрешения получить 
новое разрешение.

10. После окончания действия настоящего разрешения и по 
окончанию выполненных работ представить к приемке работ 
по сохранению Объекта выполненные работы для оформле-
ния Акта приемки выполненных работ по сохранению Объекта.

11. Настоящее разрешение не предоставляет право на 
проведение работ, затрагивающих конструктивные и дру-
гие характеристики надежности и безопасности Объекта. 

( )
(должность, получившего (подпись) (Ф.И.О.)

20 г.

Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача письменного задания и 

разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный 

реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

ФОРМА

СОГЛАСОВАНО:<1>  УТВЕРЖДАЮ:
      

(должность)  (должность)

     

(наименование организации)  (наименование органа охраны  
объектов культурного наследия)

     

(подпись) (Ф.И.О.)  (подпись)  (Ф.И.О.)

      
"__" _______ 20__ г.  "__" ______ 20__ г.

М.П. <2>     

ЗАДАНИЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО СОХРАНЕНИЮ 
ОБЪЕКТА КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ (ПАМЯТНИКА 

ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ) НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ

от ____________ № ____________
1. Наименование объекта культурного наследия:

2. Адрес места нахождения объекта культурного наследия по 
данным органов технической инвентаризации:

(субъект Российской Федерации)

(город)

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  
3. Сведения о собственнике либо ином законном владельце 
объекта культурного наследия:
Собственник (законный владелец):

(указать полное наименование, организационно-правовую форму юридического лица в соответствии 
с учредительными документами; фамилию, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

Адрес места нахождения:
 

(субъект Российской Федерации)

 
(город)

улица  д.  корп./стр.  офис/кв.  

СНИЛС <2> - -

ОГРН/ОГРНИП
Ответственный представитель:
 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Контактный телефон <4>:  

Адрес электронной почты  

4. Сведения об охранном обязательстве собственника или 
иного законного владельца объекта культурного наследия:

Дата  

Номер  

Орган охраны объектов культурно-
го наследия, выдавший документ 

5. Реквизиты документов об утверждении границы террито-
рии объекта культурного наследия:

6. Реквизиты документов об утверждении предмета охраны объ-
екта культурного наследия, описание предмета охраны <5>:

 

7. Реквизиты документов о согласовании органом охраны объ-
ектов культурного наследия ранее выполненной проектной 
документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия, возможность ее использования при про-
ведении работ по сохранению объекта культурного наследия:
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8.Состав и содержание проектной документации на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия:

Раздел 1. Предварительные работы:
Раздел 2. Комплексные научные исследования:

1. Этап до начала производ-
ства работ

2. Этап в процессе производ-
ства работ

Раздел 3. Проект реставрации и приспособления <6>:
1. Эскизный проект (архи-
тектурные и конструктивные 
решения проекта)

2. Проект

 
Раздел 4. Рабочая проектная документация:
1. Этап до начала производ-
ства работ

2. Этап в процессе производ-
ства работ

  
Раздел 5. Отчетная документация <7>:
 
9. Порядок и условия согласования проектной документации 
на проведение работ по сохранению объекта культурного 
наследия:
 
  
10. Требования по научному руководству, авторскому и тех-
ническому надзору:
 
  
11. Дополнительные требования и условия <8>:
 

Задание подготовлено:
(должность, наименование органа охра-

ны объектов культурного наследия)
 (Подпись) (Ф.И.О. полностью)

М.П. <5>
".

<1> Подписывается собственником или иным законным владельцем объ-
екта культурного наследия с указанием должности и организации в отноше-
нии юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

<2> При наличии печати.
<3> Для физического лица
<4> Включая код города
<5> В случае отсутствия утвержденного предмета охраны делается по-

метка "Необходимо разработать и утвердить в Минкультуры России".
<6> Указывается, что в случае проведения работ по сохранению объекта 

культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности и безопасности объекта, разработка проектной 
документации и проведение работ осуществляется в соответствии с требова-
ниями Градостроительного кодекса Российской Федерации.

<7> Раздел заполняется в соответствии с приказом Минкультуры Рос-
сии от 25.06.2015 № 1840 "Об утверждении состава и Порядка утверждения 
отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта куль-
турного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, или выявленного объекта культурного наследия, Порядка при-
емки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки акта 
приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
включенного в единый государственный реестр объектов культурного насле-
дия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или 
выявленного объекта культурного наследия и его формы" (зарегистрирован 
в Минюсте России 25.08.2015 N 38666) (с изменениями, внесенными приказом 
Минкультуры России от 05.11.2015 N 2725 "О внесении изменения в Порядок 
приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки 
акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного на-
следия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного 
наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
или выявленного объекта культурного наследия, утвержденный приказом 
Минкультуры России от 25 июня 2015 г. N 1840" (зарегистрирован в Миню-
сте России 23.11.2015 N 39809).

<8> После заключения государственного контракта (договора) указыва-
ется: необходимость уведомления Минкультуры России об организации, яв-
ляющейся разработчиком проектной документации, имеющей лицензию на 
осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия; 
работы проводятся специалистами, аттестованными федеральным органом 
охраны объектов культурного наследия в порядке, устанавливаемом в соот-
ветствии с пунктом 29 статьи 9 Федерального закона от 25.06.2002 N 73-ФЗ 
"Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на-
родов Российской Федерации".

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», Федеральным за-
коном от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении 
административных регламентов осуществления государствен-
ного контроля (надзора) и административных регламентов пре-
доставления государственных услуг», приказом Министерства 
культуры Российской Федерации от 05 июня 2015 года № 1749 
«Об утверждении порядка подготовки и согласования проект-
ной документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, или выявленно-
го объекта культурного наследия», руководствуясь статьями 
44, 50 Устава муниципального округа Тазовский район Ямало- 

Ненецкого автономного округа, Администрация Тазовского 
района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Согласование проект-
ной документации на проведение работ по сохранению объекта 
культурного наследия (памятника истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации местного (муниципального) значе-
ния, включенного в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) на-
родов Российской Федерации, выявленного объекта культур-
ного наследия, включенного в перечень выявленных объектов 
культурного наследия».

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она по социальным вопросам.

Глава Тазовского района  
В.П. Паршаков

Постановление Администрации Тазовского района № 358-п от 21 апреля 2023 года
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов 
Российской Федерации местного (муниципального) значения, включенного в единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного 
наследия, включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия»

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=265866#l0
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=284276#l778
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Согласование проектной документации на 
проведение работ по сохранению объекта культурного наследия 
(памятника истории и культуры) народов Российской Федера-
ции местного (муниципального) значения, включенного в еди-
ный государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, выявленного объекта культурного наследия, включен-
ного в перечень выявленных объектов культурного наследия» 
(далее - Административный регламент) регулирует порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги «Согласование 
проектной документации на проведение работ по сохранению 
объекта культурного наследия (памятника истории и культу-
ры) народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный реестр объ-
ектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, выявленного объекта культур-
ного наследия, включенного в перечень выявленных объектов 
культурного наследия» (далее - муниципальная услуга), опре-
деляет сроки и последовательность административных проце-
дур (действий) в муниципальном округе Тазовский район Яма-
ло-Ненецкого автономного округа.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Администра-
тивного регламента являются отношения, возникающие в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
 1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной ус-

луги являются физические и юридические лица.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени 

заявителей вправе выступать их законные представители или 
их представители по доверенности, выданной и оформленной 
в соответствии с гражданским законодательством Российской 
Федерации.

 
1.3. Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги
 1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах 

(телефонах для справок), адресе официального сайта, адресе 
электронной почты, графиках работы (далее - справочная ин-
формация) органа местного самоуправления, отраслевой (функ-
циональный) орган предоставляющего муниципальную услугу 
управление культуры, физической культуры и спорта, моло-
дежной политики и туризма Администрации Тазовского района 
(далее - Уполномоченный орган) размещаются:

на официальном сайте Уполномоченного органа (tasu-ksmt.ru); 
в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)» (далее - Федеральный реестр); 

на Едином портале государственных и муниципальных ус-
луг (функций) (далее - Единый портал, ЕПГУ): htpp://www.
gosuslugi.ru; 

на информационном стенде Уполномоченного орган или мно-
гофункционального центра. 

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в Уполномоченном органе посредством: 

устного консультирования; 
письменного консультирования. 
1.3.3. Информирование осуществляется с использованием: 

средств телефонной связи; средств почтовой связи; элек-
тронной почты;

сети Интернет. 
1.3.4. При ответе на телефонные звонки должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за консультирование 
и информирование организаций обязано: 

назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, 
отчество;

отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с 
другими людьми. 

Максимальное время телефонного разговора не должно пре-
вышать 10 минут. 

1.3.5. При ответе на телефонные звонки и при устном обра-
щении граждан должностное лицо Уполномоченного органа, 
осуществляющее прием и консультирование, в пределах своей 
компетенции дает ответ самостоятельно. 

Если должностное лицо не может дать ответ самостоятель-
но либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 
оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий: 

предложить Заявителю изложить суть обращения в пись-
менной форме; назначить другое удобное для Заявителя время 
для консультации. 

1.3.6. Должностное лицо, ответственное за прием и консуль-
тирование, обязано относиться к обратившемуся корректно и 
внимательно, не унижая его чести и достоинства. 

1.3.7. Письменные разъяснения даются при наличии пись-
менного обращения Заявителя. Должностное лицо, ответствен-
ное за прием и консультирование, квалифицированно готовит 
разъяснения в пределах своей компетенции. 

1.3.8. Руководитель Уполномоченного органа либо лицо, его 
замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа 
по каждому конкретному письменному обращению. 

1.3.9. Письменный ответ подписывает руководитель Уполно-
моченного органа. Ответ должен содержать фамилию, инициа-
лы и телефон исполнителя. 

Исполнитель обеспечивает направление ответа почтой, элек-
тронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения 
Заявителя за консультацией или способа доставки, указанно-
го в письменном обращении Заявителя, в том числе нарочным. 

1.3.10. При индивидуальном письменном консультировании 
ответ Заявителю направляется в течение 30 календарных дней 
со дня регистрации письменного обращения. 

1.3.11. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за прием и консультирование, в обязательном поряд-
ке информирует Заявителя, обратившегося за консультацией 
по порядку предоставления муниципальной услуги:

о сроках принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

об основаниях и условиях предоставления муниципальной 
услуги; 

об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
о перечне документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
о порядке получения консультаций по вопросам предостав-

ления муниципальной услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется бесплатно. 

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Тазовского района

от 21 апреля 2023 года № 358-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению 

объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, выявленного объекта культурного наследия, включенного в перечень выявленных 
объектов культурного наследия »



№ 18
24 апреля 2023 вестник органов местного самоуправления32

1.3.12. Уполномоченный орган осуществляет прием Заявите-
лей и сбор документов для предоставления муниципальной ус-
луги в соответствии с графиком работы Уполномоченного органа. 

1.3.13. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

1.3.14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги и ус-
луг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, размещается следую-
щая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного ор-
гана и их структурных подразделений, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Упол-
номоченного органа, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформа-
тора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.15. На информационном стенде в помещении размещает-
ся следующая информация: 

сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах 
электронной почты и официального сайта Уполномоченного органа;

сведения о графике работы Уполномоченного органа; 
извлечения из законодательных и иных нормативных право-

вых актов, содержащих требования, предъявляемые к Заяви-
телям, а также к предоставляемым документам; 

административный регламент Уполномоченного органа по 
предоставлению муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги; 

образцы оформления и требования к документам, необходи-
мым для предоставления муниципальной услуги; 

информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих. 

1.3.16. В залах ожидания Уполномоченного органа разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления. 

1.3.17. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена Заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону посред-
ством электронной почты. 

1.3.18. Доступ к информации о сроках и порядке предоставле-
ния услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства За-
явителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, пред-
усматривающего взимание платы, регистрацию или авториза-
цию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Согласование про-
ектной документации на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации местного (муниципального) 
значения, включенного в единый государственный реестр объ-
ектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации, выявленного объекта культур-
ного наследия, включенного в перечень выявленных объектов 
культурного наследия».

2.2. Наименование исполнительного органа,  
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администра-
цией Тазовского района муниципального округа Тазовский рай-
он Ямало - Ненецкий автономный округ, в лице уполномоченного 
органа - управление культуры, физической культуры и спорта, 
молодежной политики и туризма Администрации Тазовского 
района (далее - уполномоченный орган).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги прини-
мают участие: управление культуры, физической культуры и 
спорта, молодежной политики и туризма Администрации Та-
зовского района, муниципальное бюджетное учреждение «Та-
зовский районный краеведческий музей».

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполно-
моченный орган взаимодействует с Управлением Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Ямало-Ненецкому автономному округу (ее территориальны-
ми подразделениями).

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа не вправе тре-
бовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные органы местного 
самоуправления, государственные органы, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальных услуг, утвержденные представи-
тельным органом муниципального образования муниципаль-
ный округ Тазовский район Ямало - Ненецкого автономного 
округа, представительным органом муниципального округа 
Тазовский район.

2.3. Описание результата предоставления  
муниципальной услуги

2.3.1. Процедура предоставления муниципальной услуги за-
вершается получением заявителем одного из следующих до-
кументов:

- согласования проектной документации на проведение ра-
бот по сохранению объекта культурного наследия (памятника 
истории и культуры) народов Российской Федерации местного 
(муниципального) значения (далее - объект культурного насле-
дия), включенного в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации (далее - реестр), выявленного объ-
екта культурного наследия, включенного в перечень выявлен-
ных объектов культурного наследия (далее - выявленный объ-
ект культурного наследия) (далее - проектная документация), 
оформленного на бланке Уполномоченного органа;

- отказа в согласовании проектной документации, оформ-
ленного на бланке Уполномоченного органа.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги мо-
жет быть получен заявителем:

- лично;
- средствами почтовой связи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
 2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с уче-

том необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, составляет 30 кален-
дарных дней с момента регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Уполномочен-
ном органе.

2.4.2. В случае направления заявителем заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, посредством почтового отправления, в электронной фор-
ме, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со 
дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги, со-
ставляет:

1) при личном приеме - в день обращения заявителя не бо-
лее 15 минут;

2) посредством почтового отправления - 2 рабочих дня. 
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2.5. Нормативные правовые акты,  
регулирующие предоставление муниципальной услуги
 2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осущест-

вляется в соответствии с перечнем нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 
(с указанием их реквизитов и источников официального опу-
бликования), размещенных на официальном сайте Уполномо-
ченного органа в сети «Интернет», в Федеральном реестре и на 
Едином портале. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок  

их представления 
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной ус-

луги является 
поступление в Уполномоченный орган заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги (далее-заявление). 
2.6.2. Заявление представляется в свободной форме. Реко-

мендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к 
настоящему Административному регламенту. 

Образец заполнения рекомендуемой формы заявления при-
веден в приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту.

2.6.3. Рекомендуемую форму заявления заявитель может 
получить:

- лично у специалиста Уполномоченного органа;
- на информационном стенде в месте предоставления муни-

ципальной услуги;
- в электронной форме на Официальном сайте Администра-

ции в разделе «Деятельность»/ «Муниципальные услуги»/ «Ад-
министративные регламенты».

2.6.4. Заявление (документы) может быть подано заявителем 
одним из следующих способов:

- лично;
- через уполномоченного представителя;
- с использованием средств почтовой связи.
2.6.5. При личном обращении заявителя за услугой предъ-

является документ удостоверяющий личность. При обращении 
представителя заявителя предъявляется документ удостоверя-
ющий личность представителя, и доверенность, составленная в 
соответствии с требованиями гражданского законодательства 
Российской Федерации, либо иной документ, содержащий пол-
номочия представлять интересы заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги.

2.6.6. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, кото-
рые заявитель должен представить самостоятельно:

1) оригинал положительного заключения акта государствен-
ной историко-культурной экспертизы проектной документации 
на проведение работ по сохранению объекта культурного на-
следия на бумажном носителе в 2 экземплярах и электронном 
носителе в формате переносимого документа (PDF); 

2) оригинал проектной документации на проведение работ по 
сохранению объекта культурного наследия в прошитом и прону-
мерованном виде на бумажном носителе в 2 экземплярах и элек-
тронном носителе в формате переносимого документа (PDF).

Независимо от объёма разрабатываемой проектной докумен-
тации стадии проекта реставрации и приспособления «Эскиз-
ный проект», «Проект» и «Рабочая проектная документация» 
не могут быть объединены;

3) документ (в 1 экземпляре), подтверждающий полномочия 
лица, подписавшего заявление (выписка из приказа о назна-
чении на должность либо доверенность на право подписи (для 
юридического лица), копия документа (в 1 экземпляре), под-
тверждающего право собственности или владения на объект не-
движимости, являющийся объектом культурного наследия (для 
физического лица) (в случае если указанные права не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, входит:

- документ, подтверждающий право собственности или вла-
дения на объект недвижимости, являющийся объектом куль-
турного наследия (в случае если указанные права зарегистри-
рованы в Едином государственном реестре недвижимости) в 1 
экземпляре.

Заявитель может получить данный документ в Федеральной 
службе государственной регистрации, кадастра и картографии 
(ее территориальных подразделениях) в рамках предоставле-
ния государственной услуги «Предоставление сведений, содер-
жащихся в Едином государственном реестре недвижимости».

2.7.2. Непредставление заявителем документа, указанного 
в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не 
является основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

В случае если документ, указанный в пункте 2.7.1 настояще-
го Административного регламента, не представлен заявителем, 
специалист Уполномоченного органа, ответственный за предо-
ставление услуги, запрашивает его в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа не вправе:
А) требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-

вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе под-
тверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведом-
ственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона го-
сударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением докумен-
тов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федераль-
ного закона перечень документов;

- осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких ус-
луг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона;

- представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона;

Б) отказывать заявителю:
- в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если заяв-
ление и документы, необходимые для предоставления муни-
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ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления му-
ниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу-
бликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
для приостановления и (или) отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8.2. Основания для приостановления предоставления му-

ниципальной услуги отсутствуют.
2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги являются:
- представление неполного комплекта документов, указанных 

в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента;
- наличие недостоверных сведений в документах, указанных 

в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного регламента;
- заключение государственной историко-культурной экс-

пертизы содержит отрицательные выводы по проектной до-
кументации;

- несогласие Уполномоченного органа с заключением госу-
дарственной историко-культурной экспертизы;

- документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Ад-
министративного регламента, подписаны лицом, не имеющим 
на то полномочий.

 
2.9. Размер платы, взимаемой 

с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги,  
и способы ее взимания 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

 
2.10. Требования к местам предоставления 

муниципальной услуги 
2.10.1. Прием заявителей осуществляется Уполномочен-

ным органом в специально подготовленных для этих целей по-
мещениях.

2.10.2. Вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), предна-
значенной для доведения до сведения заинтересованных лиц 
информации с наименованием Уполномоченного органа.

Требования к помещению должны соответствовать сани-
тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиени-
ческие требования к персональным электронно-вычислитель-
ным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.10.3.Требования к местам приема заявителей:
1) служебные кабинеты специалистов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги, в которых осуществляет-
ся приём заявителей, должны быть оборудованы вывесками с 
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при на-
личии) и должности специалиста, ведущего приём;

2) места для приёма заявителей оборудуются стульями и 
столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для 
обеспечения возможности оформления документов.

2.10.4. В местах приёма заявителей на видном месте разме-
щаются схемы расположения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и специалистов Уполномоченного ор-
гана. Вход и выход из помещения для приема заявителей обо-
рудуются соответствующими указателями с автономными ис-
точниками бесперебойного питания.

2.10.5. Места, где осуществляется прием заявителей по во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, оборудуются системой вентиляции воздуха, средствами 
пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации. 

2.10.6. Требования к залу ожидания:
1) места ожидания в очереди оборудуются кресельными 

секциями;

2) места для ожидания находятся в холле или ином специ-
ально приспособленном помещении;

3) в здании, где организуется приём заявителей, предусма-
триваются места общественного пользования (туалеты) и места 
для хранения верхней одежды.

Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожи-
дания определяются с учётом необходимости создания опти-
мальных условий для работы специалистов Уполномоченного 
органа, а также для комфортного обслуживания посетителей.

2.10.7. Требования к местам для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги оборудуются столом, стульями, обеспечива-
ются канцелярскими принадлежностями.

2.10.8. Требования к местам для информирования заяви-
телей:

1) места для информирования заявителей оборудуются ви-
зуальной, текстовой информацией, размещаемой на информа-
ционном стенде;

2) места для информирования заявителей оборудуются сту-
льями и столами для возможности оформления документов.

2.10.9. Требования к обеспечению условий доступности для 
инвалидов помещений, зданий и иных сооружений Уполномо-
ченного органа и предоставляемой в них муниципальной услуге.

Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, вклю-
чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-про-
водников:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная ус-
луга;

2) возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположен объект (здание, помещение), в кото-
ром предоставляется муниципальная услуга, а также входа в та-
кой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстрой-
ства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений 
их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, при нали-
чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены при-
казом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении фор-
мы документа, подтверждающего специальное обучение соба-
ки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с 
другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям 
инвалидов объект, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, собственник объекта (здания) принимает (до рекон-
струкции или капитального ремонта объекта) согласованные 
с общественным объединением инвалидов, осуществляющим 
свою деятельность на территории муниципального образования 
Надымский район, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это 
возможно, обеспечивает её предоставление по месту житель-
ства инвалида или в дистанционном режиме.

2.10.10. Требования к прилегающей территории:
1) на территории, прилегающей к объекту (зданию, поме-

щению), в котором Уполномоченным органом предоставляется 
муниципальная услуга (далее - объект), оборудуются места для 
парковки транспортных средств. 



35№ 18
24 апреля 2023вестник органов местного самоуправления

На каждой стоянке транспортных средств выделяется не 
менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной пар-
ковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установлен-
ном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвали-
дов. Стоянка, оборудованная для инвалидов, должна быть обо-
значена специальным дорожным знаком; доступ заявителей к 
парковочным местам является бесплатным; обеспечивается воз-
можность посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски. 

2.11. Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги

2.11.1. Показателями доступности и качества муниципаль-
ной услуги являются:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности 
и качества муниципальной услуги

Еди-
ница 
изме-
рения

Норма-
тивное 
значе-

ние
1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания  
муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муници-
пальную услугу без нарушения уста-
новленного срока предоставления му-
ниципальной услуги, от общего количе-
ства заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную  
доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, до-
ступной для заявителя информации о 
содержании муниципальной услуги, 
способах, порядке и условиях ее полу-
чения на Официальном сайте Админи-
страции, а также на Едином портале и 
(или) Региональном портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество  
обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на 
действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, от 
общего количества поступивших жалоб

ед. 0

3.2.
Транспортная доступность к местам 
предоставления муниципальной услуги

да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и 
оснащения, отвечающих требованиям 
настоящего Административного регла-
мента (места ожидания, места для за-
полнения заявителями документов, ме-
ста общего пользования)

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную  
подготовленность специалистов, предоставляющих  

муниципальную услугу

4.1.
Укомплектованность квалифицирован-
ными кадрами в соответствии со штат-
ным расписанием

% 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностны-
ми лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявите-
ля с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги:
- при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги;
- при получении результата муници-
пальной услуги

раз/
минут

 раз/
минут

1/15 
мин

1/15 
мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить  
в электронной форме при получении муниципальной  

услуги с использованием Единого портала и/или  
Регионального портала 

6.1.
Получение информации о порядке и 
сроках предоставления услуги

да/нет да

6.2.
Запись на прием в орган (организацию) 
для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги 

да/нет нет

6.3.
Формирование запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги 

да/нет нет

6.4.

Прием и регистрация органом (органи-
зацией) запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления муни-
ципальной услуги 

да/нет нет

6.5.

Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации 

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления 
муниципальной услуги 

да/нет нет

6.7.
Получение сведений о ходе выполнения 
запроса

да/нет нет

6.8.
Осуществление оценки качества предо-
ставления услуги (с момента реализа-
ции технической возможности)

да/нет нет

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) ор-
гана (организации), должностного лица 
органа (организации) либо муниципаль-
ного служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.

Возможность получения муниципаль-
ной услуги посредством запроса о пре-
доставлении нескольких государствен-
ных и (или) муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах, пред-
усмотренного статьёй 15.1 Федерально-
го закона

да/нет нет

7.2.

Возможность получения муниципаль-
ной услуги в многофункциональных 
центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (в том чис-
ле в полном объёме

да/нет нет

8. Иные показатели

8.1.
Полнота выполнения процедур, необ-
ходимых для предоставления муници-
пальных услуг

% 100

8.2.
Обеспечение обратной связи заявителя 
с исполнителем муниципальной услуги

да/нет да

2.12. Иные требования, в том числе  
учитывающие особенности предоставления  

муниципальной услуги в многофункциональных  
центрах и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 
2.12.1. Муниципальная услуга в многофункциональном цен-

тре предоставления государственных и муниципальных услуг 
не предоставляется. 

2.12.2. В процессе предоставления муниципальной услуги за-
явитель вправе обращаться в Уполномоченный орган по мере 
необходимости, в том числе за получением информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими  
в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Других услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
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3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 
3.1. Общие положения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов;

2) рассмотрение заявления с приложенными к нему доку-
ментами;

3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача (направление) результата предоставления муни-

ципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация документов  
и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является личное обращение заявителя в Упол-
номоченный орган либо поступление заявления (документов) 
по почте. 

3.2.2. При личном обращении заявителя специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-
стоверяющих личность заявителя, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации;

- информирует заявителя о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

- проверяет наличие в заявлении сведений необходимых 
для его исполнения;

- регистрирует заявление в соответствии с установленными 
правилами ведения делопроизводства;

- сообщает заявителю регистрационный номер заявления;
- передает запрос и документы руководителю Уполномочен-

ного органа для рассмотрения и наложения резолюции.
Критерии принятия решения при выполнении администра-

тивной процедуры отсутствуют.
Результатом административной процедуры является реги-

страция заявления (документов).
Способом фиксации результата административной проце-

дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 15 минут.

3.2.3. При направлении заявления и документов средствами 
почтовой связи специалист, уполномоченный на принятие за-
явления, поступившего средствами почтовой связи: 

а) регистрирует запрос в соответствии с установленными 
правилами ведения делопроизводства. 

б) передает запрос руководителю Уполномоченного органа 
для рассмотрения и наложения резолюции.

Критерии принятия решения при выполнении администра-
тивной процедуры отсутствуют.

Результатом административной процедуры является реги-
страция заявления (документов).

Способом фиксации результата административной проце-
дуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему заявлению.

Продолжительность административной процедуры - не бо-
лее 1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение заявления  
с приложенными к нему документами

3.3.1. Основанием для начала исполнения административ-
ной процедуры является получение специалистом, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, принятых до-
кументов.

Специалист, ответственный за предоставление муници-
пальной услуги:

- устанавливает предмет обращения заявителя;
- устанавливает наличие полномочий Уполномоченного ор-

гана по рассмотрению обращения заявителя;
- проводит проверку заявления и приложенных к нему до-

кументов на соответствие их перечню документов, перечис-
ленных в пунктах 2.6.2, 2.6.6 настоящего Административного 
регламента.

3.3.2. В случае отсутствия необходимости в направлении 
межведомственного запроса специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, приступает к испол-
нению административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является необходимость направления 
межведомственного запроса.

3.3.4. Результатом административной процедуры является 
принятие решения об исполнении одной из следующих адми-
нистративных процедур:

- формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной ус-

луги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5. Способ фиксации результата административной про-

цедуры отсутствует.
3.3.6.Продолжительность административной процедуры - не 

более 3 календарных дней.
 

3.4. Формирование и направление  
межведомственных запросов

 3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является установление необходимости направления 
межведомственного запроса документа, указанного в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, формирует и направляет межведомствен-
ные запросы в государственные органы, органы местного са-
моуправления, подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в рас-
поряжении которых находятся вышеуказанные документы 
(сведения).

3.4.3. Межведомственный запрос формируется, регистри-
руется и направляется в форме электронного документа, под-
писанного электронной подписью, по каналам системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия (далее - по ка-
налам СМЭВ).

3.4.4. При отсутствии технической возможности форми-
рования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по 
факсу с одновременным его направлением средствами почто-
вой связи или курьерской доставкой.

3.4.5. Межведомственный запрос формируется в соответ-
ствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона.

3.4.6. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственным органом, органом местного самоуправления, 
подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями по межведомствен-
ному запросу документов и информации, указанных в пункте 
2.7.1 настоящего Административного регламента, не может яв-
ляться основанием для отказа в предоставлении заявителю му-
ниципальной услуги.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие 
возможности направления межведомственных запросов с ис-
пользованием СМЭВ.

3.4.8. Результатом административной процедуры являет-
ся формирование и направление межведомственных запросов.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация межведомственного запроса.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры - 
4 календарных дня.
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3.5. Принятие решения о предоставлении  
муниципальной услуги или об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги 
 3.5.1. Основанием для начала исполнения административной 

процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, документов (сведе-
ний) (предоставленных заявителем или полученных в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия), пред-
усмотренных подразделами 2.6, 2.7 настоящего Администра-
тивного регламента.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, после получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, устанавливает на-
личие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.3 настоя-
щего Административного регламента.

3.5.3. В случае если предоставление муниципальной услу-
ги входит в полномочия Уполномоченного органа и заявитель 
имеет право на получение муниципальной услуги, а также от-
сутствуют установленные пунктом 2.8.3 настоящего Админи-
стративного регламента основания для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, готовит проект согласования 
проектной документации по форме согласно приложению № 3 
к настоящему Административному регламенту. 

3.5.4. При наличии предусмотренных пунктом 2.8.3 насто-
ящего Административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, готовит 
проект отказа в согласовании проектной документации (да-
лее - проект мотивированного отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги).

3.5.5. Проект согласования проектной документации или про-
ект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги подписывается руководителем Уполномоченного органа 
или уполномоченным им лицом.

3.5.6. После подписания и регистрации согласования проект-
ной документации ответственный исполнитель проставляет на 
проектной документации штамп, в который вписывает номер и 
дату согласования.

3.5.7. Критерием принятия решения при выполнении адми-
нистративной процедуры является наличие или отсутствие ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.8. Результатом административной процедуры является:
1) подписание руководителем Уполномоченного органа со-

гласования проектной документации, его регистрация и посту-
пление специалисту, ответственному за предоставление муни-
ципальной услуги;

2) подписание руководителем Уполномоченного органа про-
екта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, его регистрация и поступление специалисту, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является проставление на проектной документа-
ции штампа с указанием номера и даты согласования, присво-
ение регистрационного номера согласованию проектной доку-
ментации или мотивированному отказу в предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.5.10. Продолжительность административной процедуры 
составляет не более 20 календарных дней и ограничивается об-
щим сроком предоставления муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) результата  
предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является получение специалистом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, согласования про-
ектной документации или мотивированного отказа в предостав-
лении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муни-
ципальной услуги, уведомляет заявителя о возможности по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3. При личном получении результата предоставления му-

ниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий 
личность заявителя (представитель заявителя дополнительно 
предъявляет доверенность, оформленную в установленном за-
коном порядке). 

Факт выдачи согласованной проектной документации зая-
вителю регистрируется ответственным исполнителем в журна-
ле учета выдачи согласованной проектной документации (при-
ложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги выдается (направляется) заявителю вместе с докумен-
тами прилагаемыми к заявлению.

3.6.4. При выборе заявителем получения результата предо-
ставления муниципальной услуги средствами почтовой связи 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги направляет результат предоставления услуги заявите-
лю в письменной форме заказным письмом по почтовому адре-
су, указанному в заявлении. 

3.6.5. Критерием принятия решения при выполнении админи-
стративной процедуры является выбранный заявителем способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) заявителю:

1) согласования проектной документации;
2) мотивированного отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги.
3.6.7. Способом фиксации результата административной 

процедуры является документированное подтверждение на-
правления (вручения) заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги. 

3.6.8. Продолжительность административной процедуры - не 
более 2 рабочих дней и ограничивается общим сроком предо-
ставления муниципальной услуги.

 
3.7. Порядок осуществления в электронной форме 

административных процедур (действий),  
в том числе с использованием Единого портала  

и/или Регионального портала
3.7.1. Запись на прием в орган (организацию) для подачи за-

проса о предоставлении муниципальной услуги с использова-
нием Единого портала и/или Регионального портала не осу-
ществляется.

3.7.2. Формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги (с момента реализации технической возможности).

Формирование заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги на Едином портале и/или Региональном портале не 
осуществляется.

3.7.3. Прием и регистрация органом (организацией) запро-
са и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги (с момента реализации технической воз-
можности).

Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления 
и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, с использованием Единого портала и/или 
Регионального портала не осуществляется.

3.7.4. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципаль-
ной услуги не взимается.

3.7.5. Получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием Единого портала и/или Регионального портала 
не предоставляется.

3.7.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
Получение сведений о ходе выполнения запроса с исполь-

зованием Единого портала и/или Регионального портала не 
осуществляется.

3.7.7. Осуществление оценки качества предоставления услу-
ги (с момента реализации технической возможности).

Оценка качества предоставления услуги с использовани-
ем Единого портала и/или Регионального портала не осущест-
вляется.
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3.8. Порядок исправления допущенных  
опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах
3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результа-
те предоставления муниципальной услуги (далее - опечатки и 
(или) ошибки), является представление (направление) заяви-
телем соответствующего заявления в произвольной форме в 
адрес Уполномоченного органа.

3.8.2. Заявление может быть подано заявителем в Уполно-
моченный орган одним из следующих способов:

- лично;
- через законного представителя;
- почтой.
3.8.3. Специалист, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, рассматривает заявление, представленное 
заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении све-
дений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистра-
ции соответствующего заявления.

3.8.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист, ответственный за предоставление му-
ниципальной услуги, осуществляет исправление (подготовку) 
и выдачу (направление) заявителю исправленного (нового) до-
кумента, являющегося результатом предоставления муници-
пальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с мо-
мента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги, специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 календар-
ных дней с момента регистрации соответствующего заявления.

4. Формы контроля за исполнением  
Административного регламента 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
административных действий, определенных настоящим Адми-
нистративным регламентом, и принятием в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги решений осуществляет руководи-
тель Уполномоченного органа. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготов-
ку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Проверки могут быть плановыми либо внеплановыми, 
проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевре-
менность, полноту и качество предоставления муниципальной 
услуги.

4.4. Решение о проведении внеплановой проверки принима-
ет руководитель Уполномоченного органа.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в кото-
ром отмечаются выявленные недостатки и указываются пред-
ложения по их устранению.

 
4.6. Ответственность муниципальных служащих и иных 
должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.6.1. По результатам проведения проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги в случае выяв-
ления нарушений виновные лица привлекаются к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации.

 
4.7. Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

 4.7.1. Контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций, осуществляется посредством открытости деятельности 

Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной инфор-
мации о порядке предоставления муниципальной услуги и воз-
можности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полу-
чения муниципальной услуги.

 
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ 

 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 5.1.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц и муниципальных гражданских служащих при предо-
ставлении муниципальной услуги (далее - жалоба). 

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование представления Заявителем документов или ин-

формации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектами Российской Федерации для предо-
ставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предус-
мотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми субъекта Российской Федера-
ции для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

затребование с Заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъекта Российской Федерации; 

отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполно-
моченного органа в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услу-
ги, если основания приостановления не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации; требование у Заявителя при предостав-
лении муниципальной услуги документов или информации, от-
сутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением случаев, предус-
мотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
5.2. Органы государственной власти, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,  

которым может быть направлена жалоба Заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке 

 5.2.1. Прием жалоб осуществляется Уполномоченным органом. 
Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предостав-

ляющий муниципальную услугу, порядок предоставления кото-
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рой был нарушен, рассматривается Уполномоченным органом. 
В случае если обжалуются решения и действия (бездей-

ствие) руководителя Уполномоченного органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, жалоба подается в высший орган 
исполнительной власти и рассматривается заместителем ру-
ководителя высшего органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, осуществляющим координацию и кон-
троль деятельности Уполномоченного органа. 

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Упол-
номоченного органа и его должностных лиц может быть пода-
на Заявителем через многофункциональный центр. При по-
ступлении такой жалобы многофункциональный центр обе-
спечивает её передачу в уполномоченный на её рассмотрение 
орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом (далее - Соглашение о взаимодей-
ствии), но не позднее следующего рабочего дня со дня посту-
пления жалобы. 

 
5.3. Способы информирования заявителей  

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 
с использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций)
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

можно получить следующими способами: 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

на официальном сайте Уполномоченного органа; 
с использованием федеральной государственной информа-

ционной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)»;

на информационных стендах в местах предоставления му-
ниципальной услуги; 

посредством личного обращения (в том числе по телефону, по 
электронной почте, почтовой связью) в Уполномоченный орган. 

 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
 Правовое регулирование отношений, возникающих в свя-

зи с подачей и рассмотрением жалобы, осуществляется в со-
ответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»; 

нормативными правовыми актами высшего органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации. 

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц и государствен-
ных гражданских служащих, предоставляющих муниципаль-
ную услугу, размещается в Федеральном реестре и на Едином 
портале.

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

от _______________ 20___ г. № _____

Начальнику управления культуры, физической 
культуры и спорта, молодежной политики 
и туризма Администрации Тазовского района
от _____________________________________

(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы или фамилия, имя, отчество - для физического лица)

Адрес (местонахождение) заявителя:
________________________________________

(улица, дом, корпус, строение)

_______________________________________
(республика, область, район, город федерального значения,  

автономная область, край, индекс)

________________________________________
(адрес электронной почты <1>)

________________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ <2>
о согласовании проектной документации на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия, 
включенного в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия

Прошу согласовать проектную документацию на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 
(муниципального) значения, включенного в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - 
реестр), или выявленного объекта культурного наследия:

___________________________________________________
(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия)

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 
или выявленного объекта культурного наследия:
___________________________________________________

(индекс, республика, область, район, город федерального значения,  

автономная область, край, город, улица, дом, корпус/строение)

Проектная документация на проведение работ по сохране-
нию объекта культурного наследия местного (муниципально-
го) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта 
культурного наследия разработана:
___________________________________________________

(наименование проектной документации)

___________________________________________________
(состав проектной документации)

Организация: _____________________________________
(наименование, организационно-правовая форма

___________________________________________________
юридического лица (фамилия, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения организации: ________________
(республика, область, район, город

___________________________________________________
федерального значения, автономная область, край, город, улица, дом, корпус/строение, офис/квартира)

Сведения о лицензии на осуществление деятельности по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муници-
пального) значения, включенного в реестр, или выявленного 
объекта культурного наследия: 
____________________________________________________

(регистрационный номер, дата выдачи)

Сведения о задании на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия местного (муниципального) значе-
ния, включенного в реестр, или выявленного объекта культур-
ного наследия:

Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Согласование проектной документации на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения» 
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___________________________________________________
(регистрационный номер, дата выдачи)

Ответственный представитель:
 ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Контактный телефон:
___________________________________________________

(включая код города)

Прошу принятое решение (нужное отметить - «V»):
_____ выдать лично на руки <3>;
_____ направить по почте;
_____ направить на электронный адрес.

Приложение <4>:
проектная документация по сохранению объекта культур-

ного наследия местного (муниципального) значения, включен-
ного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия 

в 2 экз. на ___ л.;
положительное заключение акта государственной истори-

ко-культурной экспертизы проектной документации по сохра-
нению объекта культурного наследия местного (муниципально-
го) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта 
культурного наследия в 2 экз. на _____ л.

(должность) (подпись) (Ф.И.О. полностью)

МП
------------------------------

<1> При наличии.
<2> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 

личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ 

от ________ 20___ г. № ____

Начальнику управления культуры, 
физической культуры и спорта, молодежной 
политики и туризма Администрации 
Тазовского района
Ереминой С.В.

от Иванова Ивана Ивановича
(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы или фамилия, имя, отчество -для физического лица)

Адрес (местонахождение) заявителя:
ул. Нагорная, д. 1, кв. 1

(улица, дом, корпус, строение)

п.Тазовский ЯНАО, 629350
(республика, область, район, город федерального значения,  

автономная область, край, индекс)

rghrughbruh@tazovsky.yanao.ru
(адрес электронной почты <1>)

8(908)1234567
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проектной документации на проведение 

работ по сохранению объекта культурного наследия, 
включенного в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия <2>

Прошу согласовать проектную документацию на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 
(муниципального) значения, включенного в единый государ-
ственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - 
реестр), или выявленного объекта культурного наследия:

Объект культурного наследия местного (муниципального) 
значения «Наименование объекта»

(наименование и категория историко-культурного значения объекта культурного наследия)

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия 
местного (муниципального) значения, включенного в реестр, 
или выявленного объекта культурного наследия:

(индекс, республика, область, район, город федерального значения,  
автономная область, край, город, улица, дом, корпус/строение)

Проектная документация на проведение работ по сохране-
нию объекта культурного наследия местного (муниципально-

го) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта 
культурного наследия разработана:

Проектная документация  
на выполнение археологических полевых работ

(наименование проектной документации)

1. Акт государственной историко-культурной экспертизы 
проектной документации по сохранению объекта культурно-
го наследия - в 1 экз. на эл. носителе;

2. Том 1. Исходно-разрешительная документация. Шифр: 
ПД/25-18-ИРД-1. в 2 экз. на 40 листах;

3. Том 2. Фотофиксация. Шифр: ПД/25-18-ФФ-2. в 2 экз. 
на 20 листах;

4. Далее перечисляется весь комплект документов. Назва-
ние частей проектной документации должны совпадать с тем, 
что написано на титульном листе брошюры.

(состав проектной документации)

Организация: Общество  
с ограниченной ответственностью «Салют»

(наименование, организационно-правовая форма юридического лица  
(фамилия, имя, отчество - для физического лица)

Адрес места нахождения организации: __________________
(республика, область, район, город

___________________________________________________
федерального значения, автономная область, край, город, улица, дом, корпус/строение, офис/квартира)

Сведения о лицензии на осуществление деятельности по 
сохранению объекта культурного наследия местного (муници-
пального) значения, включенного в реестр, или выявленного 
объекта культурного наследия: 

Регистрационный номер 07654
Дата выдачи 23.02.2016

Сведения о задании на проведение работ по сохранению объ-
екта культурного наследия местного (муниципального) значе-
ния, включенного в реестр, или выявленного объекта культур-
ного наследия:

Регистрационный номер 01-52-2437/17
Дата выдачи 10.07.2017

Ответственный представитель:

Иванов Иван Иванович
(фамилия, имя, отчество)

Контактный телефон:
8(908)1234567

(включая код города)

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Согласование проектной документации на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения» 
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Прошу принятое решение (нужное отметить - «V»):
__V__ выдать лично на руки <3>;
_____ направить по почте;
_____ направить на электронный адрес.

Приложение <4>:
- проектная документация по сохранению объекта культур-

ного наследия местного (муниципального) значения, включен-
ного в реестр, или выявленного объекта культурного наследия 
в 2 экз. на 60 л.;

- положительное заключение акта государственной истори-
ко-культурной экспертизы проектной документации по сохра-
нению объекта культурного наследия местного (муниципально-

го) значения, включенного в реестр, или выявленного объекта 
культурного наследия в 2 экз. на 3 л.

(должность) (подпись) (Ф.И.О. полностью)

МП
------------------------------

<1> При наличии.
<2> Для юридического лица заполняется на бланке органи-

зации и подписывается руководителем.
<3> Необходимо при себе иметь документ, удостоверяющий 

личность гражданина, доверенность, оформленную в установ-
ленном порядке.

<4> Нужное отметить - «V».

ФОРМА СОГЛАСОВАНИЯ
(оформляется на бланке)

СОГЛАСОВАНИЕ
проектной документации на проведение работ по 

сохранению объекта культурного наследия, включенного 
в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации, или выявленного объекта 

культурного наследия

Проектной документации ___________________________
___________________________________________________
(наименование представленной на согласование проектной документации на проведение работ по сохранению)

представленной на согласование в следующем составе:
___________________________________________________
___________________________________________________

(указывается состав проектной документации, в котором она согласовывается)

Наименование, категория историко-культурного значения 
и адрес места расположения объекта культурного наследия:
___________________________________________________

Заказчик разработки проектной документации: 
____________________________________________________
___________________________________________________
(указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения - для юридического лица, фа-

милия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)

Проектная организация _____________________________
____________________________________________________

(указывается организационно-правовая форма, наименование, место нахождения, реквизиты лицензии 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, должность, Ф.И.О. научного 

руководителя и автора проекта)

Проектная документация разработана на основании:
___________________________________________________
____________________________________________________

(указываются основания для разработки проектной документации)

Основания для согласования проектной документации: 
____________________________________________________
___________________________________________________
(с указанием решения о согласии с выводами заключения экспертизы и согласовании проектной докумен-

тации с оценкой на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Согласование проектной документации на проведение
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения» 

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги «Согласование проектной документации на проведение 
работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения» 

ФОРМА ЖУРНАЛА

ЖУРНАЛ
учета выдачи согласованной проектной документации

№ 
п/п

Реквизиты пись-
ма о согласова-
нии проектной 
документации

Виды работ (реставрация, при-
способление для современного 

использования, ремонт, воссоз-
дание, консервация, противоава-

рийные работы)

Наименова-
ние объекта 
культурного 

наследия

Организация - 
/заявитель/
получатель

Фамилия и 
инициалы 

заявителя/
представите-
ля заявителя

Номер и дата 
доверенности

Расписка в 
получении

1 2 3 4 5 6 7 8

consultantplus://offline/ref=D31ED8392118EC7EB7B4B2301679781EE3B5B6A36379CBDA3F996E9E7Cq2k1G
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В целях реализации подпрограммы 4 «Совершенствование 
условий и охраны труда в организациях Тазовского района» му-
ниципальной программы Тазовского района «Доступная среда, 
социальная поддержка граждан и охрана труда на 2015 - 2025 
годы», утвержденной постановлением Администрации Тазов-
ского района от 17 октября 2014 года № 504, заинтересованности 
руководителей организаций Тазовского района в создании ус-
ловий труда, соответствующих требованиям сохранения жизни 
и здоровья работников, руководствуясь статьей 44 Устава му-
ниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, Администрация Тазовского района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Организовать и провести в период с 28 апреля по 10 дека-

бря 2023 года районный конкурс «Безопасный труд - это твоя 
жизнь и здоровье!» (далее - конкурс) среди учащихся образо-
вательных организаций Тазовского района и работников орга-
низаций, предприятий и учреждений Тазовского района.

2. Утвердить прилагаемое Положение о проведении район-
ного конкурса «Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!» 
на территории муниципального округа Тазовский район Ямало-
Ненецкого автономного округа в 2023 году (далее - Положение).

3. Департаменту социального развития Администрации Та-

зовского района:
- организовать работу по проведению конкурса в соответ-

ствии с утвержденным Положением;
- обеспечить методическое руководство и организационное 

сопровождение конкурса;
- обеспечить подведение итогов конкурса и представление 

в Межведомственную комиссию по охране труда муниципаль-
ного округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа необходимых материалов для определения победите-
лей конкурса.

4. Межведомственной комиссии по охране труда муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа до 10 декабря 2023 года рассмотреть материалы 
проведения конкурса с подведением итогов и присуждением 
призовых мест.

5. Опубликовать настоящее постановление в районной газете  
«Советское Заполярье».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя Главы Администрации Тазовского рай-
она по социальным вопросам.

Главы Тазовского района  
В.П. Паршаков 

I. Общие положения
1.1. Положение о проведении районного конкурса «Безопас-

ный труд - это твоя жизнь и здоровье!» на территории муници-
пального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономно-
го округа в 2023 году (далее - Положение, конкурс) определяет 
порядок и условия проведения конкурса.

1.2. Целью конкурса является привлечение внимания обще-
ственности к проблемам охраны труда, безопасным условиям 
труда, повышению культуры охраны труда граждан.

1.3. Организатором конкурса является департамент соци-
ального развития Администрации Тазовского района (далее - 
департамент).

1.4. Задачами конкурса являются:
1.4.1. формирование у подрастающего поколения культуры 

охраны труда, внимательного отношения к вопросам безопас-
ности труда и сохранения жизни и здоровья в процессе трудо-
вой деятельности;

1.4.2. привлечение учащихся к творческой работе, приобще-
ние к самостоятельной работе и к работе совместного характе-
ра с руководителем проекта, одноклассниками, родителями;

1.4.3. активизация работы по профилактике и предупрежде-
нию производственного травматизма, профессиональных забо-
леваний на производстве;

1.4.4. усиление пропаганды вопросов охраны труда в орга-
низациях, информированности работников по вопросам охра-
ны труда; 

1.4.5. повышение заинтересованности работодателей в соз-
дании здоровых и безопасных условий труда.

1.5. Предметом конкурса являются видеоролики (далее - ра-

боты) на тему безопасного труда, которые могут отображать:
1.5.1. различные профессии и специальности в процессе вы-

полнения работы с применением спецодежды и других средств 
защиты;

1.5.2. призывы работать безопасно для разных профессий;
1.5.3. оказание первой доврачебной помощи при несчастном 

случае на производстве.
1.6. Конкурс проводится в двух возрастных категориях:
- учащихся образовательных организаций Тазовского рай-

она;
- работников организаций, предприятий и учреждений Та-

зовского района.

II. Порядок организации конкурса
2.1. Конкурс проводится в три этапа:
первый этап - прием заявок от участвующих в конкурсе;
второй этап - рассмотрение заявок, видеороликов участву-

ющих в конкурсе;
третий этап - определение победителей конкурса.
2.2. Итоги конкурса освещаются в средствах массовой ин-

формации в течение 10 дней с момента определения победи-
телей конкурса.

III. Порядок проведения конкурса
3.1. Участники:
3.1.1. на первом этапе до 01 июня 2023 года направляют в де-

партамент заявку на участие в конкурсе согласно приложениям 
№ № 1, 2 к настоящему Положению;

3.1.2. на втором этапе до 25 ноября 2023 года направляют в 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации Тазовского района

от 24 апреля 2023 года № 363-п

ПОЛОЖЕНИЕ
о проведении районного конкурса «Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!» на территории муниципального округа 

Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного округа в 2023 году

Постановление Администрации Тазовского района № 363-п от 24 апреля 2023 года
О проведении районного конкурса «Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!» 
на территории муниципального округа Тазовский район Ямало-Ненецкого автономного 
округа в 2023 году
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департамент видеоролики на тему «Безопасный труд - это твоя 
жизнь и здоровье!».

3.2. Департамент:
3.2.1. на первом этапе до 01 июня 2023 года принимает от 

участников заявки на участие в конкурсе согласно приложе-
ниям № № 1, 2 к настоящему Положению;

3.2.2. на втором этапе проверяет правильность заполнения 
заявок, сбор видеороликов на тему «Безопасный труд - это твоя 
жизнь и здоровье!» участников конкурса;

3.2.3. на третьем этапе представляет до 01 декабря 2023 года в 
межведомственную комиссию по охране труда Тазовского райо-
на (далее - Комиссия) на рассмотрение видеоролики участников.

Заявки не принимаются, если они поступили после истече-
ния срока представления заявок или не оформлены надлежа-
щим образом.

3.3. Комиссия на третьем этапе с 01 по 10 декабря 2023 года 
рассматривает видеоролики, подводит итоги и присуждает при-
зовые места. Подведение итогов конкурса и определение побе-
дителей оценивается в соответствии с нормами охраны труда 
и творческим подходом участника.

Комиссия вправе разделить призовые места между двумя 
и более участниками в случае равенства набранных баллов.

По результатам рассмотрения представленных документов 
и подведения итогов конкурса Комиссия принимает решение, 
которое направляется Главе Тазовского района. Награждение 
победителей конкурса оформляется распоряжением Админи-
страции Тазовского района.

IV. Требования к оформлению работ и критерии оценки
4.1. К участию в конкурсе допускаются видеоролики, пред-

ставленные в электронном виде на электронном носителе, про-
должительностью до 300 секунд.

4.2. К участию в конкурсе допускаются как индивидуальные 
участники, так и коллективные работы.

4.3. От участия в конкурсе отклоняются работы, заимство-
ванные из сети Интернет.

4.4. Конкурсные работы оцениваются по критериям согласно 
приложению № 3 к настоящему Положению.

V. Авторские права
5.1. Ответственность за соблюдение авторских прав работы, 

участвующей в конкурсе, несет участник, приславший дан-
ную работу.

5.2. Присылая свою работу на конкурс, автор автоматически 
дает право организаторам конкурса на использование пред-
ставленного материала (размещение в сети интернет, телепро-
граммах, участие в творческих проектах, публикации в СМИ, 
дальнейшее тиражирование и т. п.).

5.3. Участники конкурса дают свое согласие на обработку 
своих персональных данных (фамилия, имя, отчество, адреса 
электронной почты и иных персональных данных, сообщенных 
участником конкурса).

5.4. Присланные на конкурс видеоролики не рецензируются 
и не возвращаются.

VI. Награждение участников конкурса
6.1. В каждой возрастной категории конкурса устанавлива-

ется три призовых места (1 место, 2 место, 3 место). Участники, 
занявшие призовые места, являются победителями конкурса.

6.2. Победители конкурса награждаются в торжественной 
обстановке дипломами, грамотами и денежными премиями. 
Награждение победителей конкурса производится в рамках 
Дня района. 

6.3. Размер денежной премии победителя конкурса, вклю-
чая налоги, предусмотренные действующим законодатель-
ством, составляет:

- в категории учащихся образовательных организаций Та-
зовского района:

1 место - 15 000 рублей;
2 место - 10 000 рублей;
3 место - 5 000 рублей. 
- в категории работников организаций, предприятий и уч-

реждений Тазовского района:
1 место - 30 000 рублей;
2 место - 20 000 рублей;
3 место - 10 000 рублей. 
6.4. Выплаты премий и изготовление дипломов осущест-

вляется за счет средств, предусмотренных на расходы по осу-
ществлению мероприятий по реализации подпрограммы 4 «Со-
вершенствование условий и охраны труда в организациях Та-
зовского района» муниципальной программы Тазовского райо-
на «Доступная среда, социальная поддержка граждан и охрана 
труда на 2015 - 2025 годы», утвержденной постановлением Ад-
министрации Тазовского района от 17 октября 2014 года № 504.

6.5. Организация проведения и итоги конкурса освещаются 
в средствах массовой информации.

Приложение № 1 
к Положению о проведении районного конкурса 
«Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!»  

на территории муниципального округа Тазовский район  
Ямало-Ненецкого автономного округа  

в 2023 году

ЗАЯВКА
на участие в районном конкурсе «Безопасный труд -  

это твоя жизнь и здоровье!» на территории  
муниципального округа Тазовский район  

Ямало-Ненецкого автономного округа в 2023 году

___________________________________________________
(Ф.И.О участника)

заявляет о своем намерении принять участие в районном кон-
курсе «Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!».

С Положением о проведении районного конкурса «Безопас-
ный труд - это твоя жизнь и здоровье!» ознакомлен.

Полноту и достоверность сведений, указанных в настоящей 
заявке, гарантирую.

Наименование образовательной организации участника кон-
курса_______________________________________________

Участник конкурса _________________________________
(Ф.И.О., подпись, дата)

Приложение № 2 
к Положению о проведении районного конкурса 
«Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!»  

на территории муниципального округа Тазовский район  
Ямало-Ненецкого автономного округа  

в 2023 году

ЗАЯВКА
на участие в районном конкурсе «Безопасный труд -  

это твоя жизнь и здоровье!» на территории  
муниципального округа Тазовский район  

Ямало-Ненецкого автономного округа в 2023 году

___________________________________________________
(Ф.И.О участника)

заявляет о своем намерении принять участие в районном кон-
курсе «Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!».

С Положением о проведении районного конкурса «Безопас-
ный труд - это твоя жизнь и здоровье!» ознакомлен.

Полноту и достоверность сведений, указанных в настоящей 
заявке, гарантирую.

Наименование организации, предприятия или учреждения 
участника конкурса__________________________________

Участник конкурса_________________________________
(Ф.И.О., подпись, дата)
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Приложение № 3 
к Положению о проведении районного конкурса  
«Безопасный труд - это твоя жизнь и здоровье!» 

на территории муниципального округа Тазовский район  
Ямало-Ненецкого автономного  

округа в 2023 году

№ Критерии оценки Количество баллов

1. Соответствие содержания заданной теме от 1 до 5 баллов

2. Оригинальность содержания и исполнения от 1 до 5 баллов

3. Колорит оформления от 1 до 5 баллов

4. Аккуратность и качество выполнения от 1 до 5 баллов

5. Общее эмоциональное восприятие от 1 до 5 баллов

6. Аргументированность и глубина раскрытия темы, ясность представления от 1 до 5 баллов


